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Motto:
»UCit’ slovami, vychovavat’ prikladom*.

Na avod
Vazeni pedagogovia, zamestnanci $kol a Skolskych zariadeni,

tak ako tep srdca odmeriava dizku Zivota, tak §kolsky rok meria dejiny rozvoja l'udstva.
Ak zdravé srdce, o ktoré sa starame, umoznuje kvalitny zivot, tak Skolsky rok s kvalitne
nastavenym Skolskym vzdelavacim programom je zakladom pre vychovu mudrej a vzdelanej
mladeze pre rozvijajicu sa vzdelanostnt spolo¢nost’, ktora bude pisat’ dejiny l'udstva.

Mame za sebou naro¢ny $kolsky rok 2016/2017. Nebol to 'ahky rok, ale presved¢ili sme
sa, Ze nami nastupena cesta nie je vzdy I'ahka, ale je spravna.

Rozvoj neznamend oddychovat, ale naopak pokracovat eSte s vacSim nadSenim
v nastiipenej ceste. Skolstvo za posledné roky stratilo na Slovensku na svojej kvalite, ale to
neznamena, ze nam je to lahostajné. Vzdelavame mladez, ktora sa v priebehu rokov zmenila
pod vplyvom informacnej explozie, novych podmienok vo vyvoji spolo¢nosti a pod vplyvom
dospelych a ich rebricka hodnot. Metodiky odskusané na vzdelavani predchadzajticich generacii
zastaravaju a zlyhavaju. Sme povinni hl'adat’ nové metédy vzdelavania odpovedajiice su¢asnému
materialno-technickému vybaveniu.

Skonéili sa letné prazdniny, obdobie oddychu a naderpania novych sil. Skolsky rok
2017/2018 nebude pre nas jednoduchym rokom. Caka nas rok zmien, hl'adania novych ciest,
zvladania prekazok pre celé kolektivy pracovnikov a manazmentov $kol a Skolskych zariadeni.

Mesto Kosice ako zriad'ovatel bude nad’alej podporovat’ rozvoj a materidlne vybavenie
§kol, presadzovat’ rovnost’ a dostupnost vzdelania pre vsSetkych ziakov. Bude podporovat
nadanie ako cestu pre tych, ktori sa chcll vzdelavat’ a zasiahnut’ neskor do riadenia a vyvoja nasej
spoloc¢nosti, ale bude podavat’ ruku a starat’ sa o vzdelanie 1 tych, u ktorym rodinné prostredie nie
je motivujuce ku vzdelaniu. Ucitel je ten, od ktorého sa ocakdva, ze pomdze mladym I'udom,
aby si nasli svoju cestu k dosiahnutiu vzdelania a svojho ciela. Bude teda dolezité, aby na tejto
ceste stal pri nich vzdy ucitel, ktory ich ma rad. I ked’ niekedy zlyhaju, pomo6ze im na ceste
k vzdelaniu napredovat’.

Prajem vSetkym zamestnancom pracujucim v Skolach a Skolskych zariadeniach
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta Kosice Vv novom $kolskom roku vela trpezlivosti, tvorivych
sil a invencie, lasky k ziakom a k svojmu povolaniu. Prajem vam vSetkym zdravy, pohodovy
a uspesny skolsky rok.

Mgr. Alzbeta Tamasova
veduca oddelenia Skolstva



Mesto Kosice, ako zriad'ovatel’ $kdl a skolskych zariadeni, vydava v zmysle § 6 ods. 8 pism. ¢) zadkona
NR SR ¢. 596/203 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov pre koly a $kolské zariadenia (dalej iba S a SZ) Prevadzkovo-organizatné pokyny
(d’alej POP) pre skolsky rok 2017/2018.

Hlavné ulohy

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Désledne  dodrZiavat’ a realizovat ulohy a pokyny z Pedagogicko-organizatnych pokynov
MSVVaS SR na skolsky rok 2017/18.

Pravidelne sa oboznamovat a Vv praxi vyuzivat' platnu legislativu v Skolstve.

Odportca sa kvalitu vychovno-vzdelavacej ¢innosti kontrolovat’ a monitorovat’ prostrednictvom pravidelnej
hospitaénej &innosti. Uginnost hospitatnej &innosti zvySovat’ poskytovanim objektivnej spitnej vizby
pedagogickym zamestnancom. Zistenia z hospita¢nej cinnosti vyuzivat pri planovani kontinualneho
vzdelavania pedagogickych zamestnancov

Zabezpecit' vhodné podmienky pre participiciu metodickych orgdnov na procesoch riadenia Skoly,
na podporovani vytvarania priaznivej socialnej klimy v triednych kolektivoch, na zlepSovani vz4djomnych
vztahov medzi ziakmi a uc¢itel'mi, medzi ziakmi navzajom.

Vo vychovno-vzdelavacom procese poskytovat ziakom zvacSeny priestor na diskusiu o aktualnych
problémoch spoloc¢nosti (najmi extrémizmus, imigracia, vplyv médii a osobitne socialnych médii
na vytvaranie postojov, korupcia a klientelizmus) a tym rozvijat’ kritické myslenie a ob¢ianske kompetencie
s dorazom na budovanie osobnostnych postojov a hodnét v duchu humanizmu, tolerancie a demokracie.
Maximdalne zodpovedne spristupiiovat informacie, podklady a udaje o Skole a Skolskom zariadeni
oddeleniu skolstva MMK a Okresnému tradu v Kosiciach — odboru skolstva. Pravidelne aktualizovat’ web
stranku Skoly a Skolského zariadenia.

Uinnymi metédami predchadzat zakolactvu, negativnym spolodenskym a patologickym  prejavom.
Odporucame venovat pozornost odstrafiovaniu negativnych javov v zmysle Metodického usmernenia
¢. 7/2006-R z 28. marca 2006 k prevencii a rieSeniu Sikanovania ziakov v Skolach a skolskych zariadeniach

Klast’ doraz na riadiacu pracu riaditel'a Skoly, jeho osobnostny a odborny rast, s ddrazom na primerané
rozvijanie medziludskych vztahov na baze spolupridce a vzijomnej akcepticie. Pozornost’” venovat
osobnosti riaditel’a skoly, jeho tvorivosti, koncepcnosti, osobnej zodpovednosti a schopnosti viest’ zvereny
kolektiv.

Zvysenu pozornost venovat' detom a ziakom s nadanim v intelektovej oblasti, v oblasti umenia a Sportu,
detom a ziakom so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a detom a ziakom zo socialne
znevyhodneného prostredia a detom s odkladom povinnej $kolskej dochadzky.

VyuZit vSetky moZnosti zaSkolenia deti v materskych Skolach. ZabezpeCit' plnenie povinnej Skolskej
dochadzky (d’alej PSD) ziakov zakladnych $kol, v pripade poruSovania plnenia PSD postupovat’ v zmysle
platnej legislativy.

10) V ekonomickej oblasti dodrziavat’ v plnom rozsahu platna legislativu, v $kolach a Skolskych zariadeniach

1.

realizovat’ finanéné operacie hospodarne, efektivne, ucinne a ucelne.
b b

VSEOBECNE POKYNY A INFORMACIE

1.1 Organizacia S$kolského roka 2017/2018

1.1.1 Vyudovanie a prevadzka

1)
2)
3)
4)

Skolsky rok sa zagina 1. septembra 2017.
Skolské vyuéovanie sa zaéina 4. septembra 2017 (pondelok).
Skolské vyuéovanie v prvom polroku §kolského roka sa konéi 31. janudra 2018 (streda).

Skolské vyuéovanie v druhom polroku sa:


http://www.minedu.sk/data/USERDATA/Legislativa/RezortnePredpisy/2006/2006_07_R.pdf
http://www.minedu.sk/data/USERDATA/Legislativa/RezortnePredpisy/2006/2006_07_R.pdf

- zacina 1. februara 2018 (Stvrtok)
- kon¢i sa 29. jina 2018 (piatok).

5) Podrobnosti o organizacii vychovno-vzdelavacej Cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych
prazdnin ustanovuje § 2 ods. 6 vyhlasky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej skole.

6) Prevadzka kazdej materskej Skoly, bez ohladu na jej zriad'ovatela, sa v Case letnych prazdnin prerusuje
nepretrzite najmenej na tri tyzdne. V miestach, kde je niekol’ko materskych §kol jedného zriad’ovatel’a,
informuje riaditel’ zakonnych zastupcov 0 moznosti dochadzky deti do niektorej z nich (vopred uréenej).

1.1.2 Prazdniny v Skolskom roku 2017/2018, $tatne sviatky a dni pracovného pokoja

Posledny den Laciatok
Prazdniny vvudovania pred Termin prizdnin | vyufovania po
zatiatkom prizdnin prizdninich
. . 27. oktober 2017 30. oktober — 2. november 2017
jesenne (piatok) 31. oktéber 2017 | Gtvrtok)
vianodné 22. december 2017 | 23. december 2017 | 8. januar 2018
{piatok) — 5. januar 2018 (pondelok)
. 1. februar 2018 2. februar 2018 5. februar 2018
polrotné {Ervrtok) (piatok) (pondelok)
E;TEE:ZE;L:;J 16. februdr 2018 19. februdr — 26. februar 2018
Trendiansky kraj (piatok) 23, februar 2018 (pondelok)

Kosicky kraj,

23 februar 2018

26. februar —

5. marec 2018

jame PreSovsky kraj (piatok) 2. marec 2018 (pondelok)
ﬁi?:::;i;ikﬁr:m 2. marec 2018 5. marec — 12. marec 2018
Tmavsi{jf_kraj (piatok) 9 marec 2018 (pondelok)
eTkono&né 28. marec 2018 29 marec — 4. april 2018
v “ {streda) 3. april 2018 (streda)
letné 29 jun 2018 2.jal = 3. september 2018
N (piatok) 31. august 2018 (pondelok)
Statne sviatky

september 2017 (piatok) - Deit Ustavy Slovenskej republiky

17. november 2017 (piatok) - Defti boja za slobodu a demokraciu

1. januar 2018 (pondelok) - Vznik SR

1. maj 2018 (utorok) - Sviatok prace

8. m4j 2018 (utorok) - Den vit'azstva nad fasizmom

5.7l 2018 (Stvrtok) - sviatok svétého Cyrila a svitého Metoda
29. august 2018 (streda) - vyrocie Slovenského narodného povstania

DalSie dni pracovného pokoja okrem sobdt a nediel’
= 15, september 2017 (piatok) - Sedembolestna panna Maria
= 1. november 2017 (streda) - Sviatok vSetkych svitych
= 25, december 2017 (pondelok) - Prvy sviatok viano¢ny
= 26. december 2017 (utorok) - Druhy sviatok viano¢ny
= 30. marec 2018 (piatok) - Vel'kono¢ny piatok
2. april 2018 (pondelok) - Velkono¢ny pondelok

1.1.3 Priprava testovania Ziakov 5. ro¢nika zakladnych §kol

Rozhodne sa do 15.9.2017 na MS VVa$ SR.
1.1.4 Celoslovenské testovanie Ziakov 9. ro¢nika zakladnych §kol

1. Celoslovenské testovanie ziakov 9. ro¢nika zakladnych §kol (Testovanie 9-2018, T9-2018) sa uskutocni
21. marca 2018 (streda) z predmetov matematika, slovensky jazyk a literatiira, mad’arsky jazyk a literattra,
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ukrajinsky jazyk a literatura, slovensky jazyk a slovenska literatura. Na testovani sa zcastnia Ziaci 9.
ro¢nika zakladnych §kol, vratane ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, okrem Ziakov
vzdelavanych podla vzdelavacich programov pre ziakov s mentalnym postihnutim.

2. Nahradny termin Testovania 9-2018 sa uskutoc¢ni 5. aprila 2018 (Stvrtok)Vo vybranych zakladnych Skolach
bude v obdobi februar a maj 2017 prebiehat’ pilotné overovanie testovacich néstrojov pre Testovanie 9.

3. Informacie o Testovani 9-2018 su zverejnené na http://www.nucem.sk/sk/testovanie_9.

1.1.5 Prijimacie skusky v §kolskom roku 2017/2018 na stredné $koly pre $kolsky rok 2018/2019

= 25. marec 2018 - 15. april 2018 - prijimacie skasky na overenie Specialnych schopnosti, zru¢nosti alebo
nadania,

= 14. maj 2018 a 17. m4j 2018 - ostatné prijimacie skusky (z organiza¢énych dévodov sa mozu predizit
o 1 den),

= do 6. jina 2018 -zverejnenie rozhodnutia o konani prijimacich skuSok na nenaplneny pocet miest
do 1. rocnika,

= 19. jun 2018 - prijimacie skisky na nenaplneny pocet miest (z organizaénych ddévodov sa mdzu
predlzit’ o 1 den)

1.2 VSEOBECNE POKYNY A ODPORUCANIA

1.2.1 PREHLAD o $kolach a Skolskych zariadeniach, o detskych jasliach v zriad’ovatel’skej
posobnosti Mesta KoSice a mestskych ¢asti k 1. 9. 2017

P.¢. SaSZ a DJ pocet
1 Materské skoly 61 (ztoho 6 v MC Staré mestoa 1 v MC Saca)
2 | Zakladné skoly 33 +1 Z8 ako EP*
3 Zakladna skola s materskou skolou 1
4 Skolské kluby deti 35
5 Zakladné umelecké skoly
6 Jazykové skoly
7 Centra volného casu
8 Centrum volného ¢asu ako sucast’ ZS 16
9 Zariadenia Skolského stravovania:
e Skolské jedalne 95 (ztoho 6 v MC Staré mestoa 1 v MC Saca)
e  Vydajné skolské jedalne 3
10 | Stredisko sluzieb v skole 1
11 | Detske jasle (nie st Skolskym zariadenim) 1
Spolu 256

*7S Dolina 43 sa stava od 1.9.2016 Elokovanym pracoviskom, Dolina 43, Kosice ako sucast’ ZS Bernolakova 16, Kogice

1.2.2 Bezpecnost’ a prevencia, socidlnopravna ochrana, Skolské urazy

e Dodrziavat’ ustanovenia zakona ¢. 36/2005 Z.z., zakona ¢. 305/2005 Z.z., vyhlasky ¢. 207/2016 Z.z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach maloletych a vyhlaSky Ministerstva
spravodlivosti SR ¢. 543/2005 Z.z. tykajucich sa opatreni a sucinnosti v oblasti socialno-pravnej ochrany
deti a socialnej kurately, doCasnej Gpravy zaujmov maloletych deti a podrobnosti vykonu rozhodnutia
vo veciach maloletych.


http://www.nucem.sk/sk/testovanie_9

Priebezne monitorovat’ spravanie sa deti a ziakov a zmeny, v pripadoch podozrenia na porusovanie ich
zdravého osobnostného vyvinu alebo podozrenia, Ze by mohli byt vystaveni ohrozeniu Zivota, zdravia
alebo neludskému a zlému zaobchadzaniu, zabezpecit' ich ochranu a bezodkladne riesit’ vzniknuty
problém v stcinnosti s vedenim Skoly a zdkonnymi zastupcami diet’at’a a Ziaka.

Ak na zaklade informacii Skoly alebo Skolského zariadenia vznikne dévodné podozrenie, ze dieta alebo
ziak je tyrané, zneuzivané alebo ten, kto je povinny sa o dieta osobne starat, tiito povinnost’ zanedbava,
Skola alebo Skolské zariadenie oznami tieto informdcie podla povahy a z&vaznosti organu Cinnému
v trestnom konani, uradu préce, socidlnych veci a rodiny, alebo sadu.

V Skoldch doésledne uplatiiovat’ rozhodnutia sudov o tUprave vykonu rodiCovych prav  a povinnosti,
najma v suvislosti so striedavou starostlivost'ou, vratane neodkladnych opatreni sudov.

Predkladat sidu v lehotach nim wuréenych spravy o maloletom dietati zamerané najmi
na ucinnost’ suidom uloZeného vychovného opatrenia vo vztahu k dovodu, pre ktory bolo opatrenie
ulozené, s pripadnym odporacanim na zrusenie ulozeného vychovného opatrenia, ak uz splnilo svoj ucel,
s odporucanim na opakované ulozenie toho istého vychovného opatrenia,  na ulozenie iného vhodného
vychovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v zaujme maloletého dietata, aj s odporti¢anim docasnej
upravy jeho pomerov spésobmi uvedenymi v zakone ¢. 36/2005 Z. z..

Poskytovat’ sicinnost’ organom socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately (organom ochrany)
a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sadu pri vykone opatreni socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately u deti.

Poskytovat’ sucinnost’ obciam a vy$§im uzemnym celkom pri plneni ich samospravnej pdsobnosti
v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v § 75 a 76 zdkona
¢. 305/2005 Z. z..

V pripade problémovych situdcii odporti€ame aj spolupracu so skolskym psycholégom, odbornymi
zamestnancami prislusného CPPPaP, podla potreby aj s prislusnym pediatrom, socidlnym kurdtorom
alebo policajtom.

Udaje o $kolskych trazoch, ktoré vzniknii v $kolskom roku 2017/18 sa zapisuji priebezne
do webovej aplikdcie umiestnenej na internetovej stranke http://web.uips.sk/urazy/ podl'a Metodického
pokynu pre zber idajov o tirazovosti deti, Ziakov a Studentov, uréenych pre automatizované spracovanie.

V oblasti $kolskej Girazovosti sa riaditelom §kol a Skolskych zariadeni odporaca:

a) dodrziavat’ lehotu zavadzania kazdej udalosti do web aplikacie na Statistické ucely podl'a metodického
usmernenia ¢. 4/2009-R ¢l. 4 ods. 1 (do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého skolského urazu),

b) v pripade nejasnosti pri Setreni, spisovani a odskodnovani §kolského tirazu spolupracovat’ s odbornym
radcom pre oblast BOZP okresnych uradov v sidle kraja.

Za Gcelom evidencie a Statistiky predkladat’ 1x pisomny zdznam registrovanych pracovnych a Skolskych
urazov na OU Kosice - odbor skolstva na predpisanom tlacive.

Kopie zaznamov o $kolskych trazoch — pravne subjekty NEPOSIELAT zriad'ovatel'ovi.

Mimoriadne udalosti na $kolach a Skolskych zariadeniach ako napr.: vyskyt epidemiologickych ochoreni,
zatvaranie $kol z dovodu chripky, nepredvidané udalosti — povodne, poziare a Zivelné pohromy a iné
ihned’ hlésit’ telefonicky a nasledne e-mailom zriad’ovatel'ovi.

Pri udelovani volna z dovodu chripky zasielajte po konzultacii s RUVZ na OS MMK hlasenie podla
predlohy udajov:

Nazov

skoly:

Tsdert Termin zatvoru Pocet Pocet chorych % chorych za skolu
Y od - do deti/ziakov deti/#iakov (na 2 des. miesta)

napr.:77,78%

Informaciu posielajte elektronickou formou na adresu prislusného odborného zamestnanca.




1.2.3 Cudzinci

e Vzdelavanie deti cudzincov v regiondlnom Skolstve je legislativne zabezpecené podla § 146 Skolského
zakona za rovnakych podmienok ako vlastnym $tatnym prislusnikom.

eV spolupraci s mimovlddnymi organizaciami a inymi inStiticiami realizovat’ osvetovl ¢innost’, aktivity,
prednasky a besedy zamerané na zvySenie informovanosti deti a Ziakov o migrantoch.

e Pri vzdelavani deti cudzincov sa odporuc¢a Skolam postupovat’ podla experimentalne overenej
a schvalenej pedagogickej dokumentacie zverejnenej na www.statpedu.sk, kde je aj aktualizacia
Metodickych odporucani na vyucovanie slovenského jazyka a kurikulum slovenskych realii pre deti
cudzincov v SR v ramci regionalneho skolstva, konkrétne: Jazykovy kurz a metodické odporucania
pre deti cudzincov v SR.

o Jazykové kurzy deti cudzincov s povolenym pobytom na tizemi Slovenskej republiky podl'a § 10 ods. 13
zakona ¢. 596/2003 Z. z. organizacne a financne zabezpecuje Okresny trad v KoSiciach v spolupraci
sorganmi Uzemnej samospravy. Riaditel Skoly k ziadosti 0 povolenie organizovat jazykovy kurz
predlozi:

- kopiu rozhodnutia o prijati ziaka do Skoly

- kopiu dokladu o povolenom pobyte ziaka/diet'ata na izemi SR

- koépiu dokladu — vysokoskolsky diplom druhého stupiia — 0 splneni kvalifikaénych predpokladov
na vyucovanie slovenského jazyka.

1.2.4 Deti a ziaci so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

e Zikonom ¢. 188/2015 Z. z., ktorym sa novelizoval Skolsky zakon, sa vyznamnym spdsobom upravil
§ 107 — vychova a vzdelavanie deti a ziakov zo SZP.

e Dieta alebo ziak, ktorého S$pecidlne vychovno-vzdelavacie potreby vyplyvaju vyluéne z jeho vyvinu
v socialne znevyhodnenom prostredi, nemdze byt prijaty do Specialnej Skoly alebo do Specialnej triedy
materskej Skoly, Specialnej triedy zakladnej $koly alebo do Specialnej triedy strednej Skoly (§ 107 ods. 2
Skolského zakona, ucinnost’ od 1. januara 2016).

1.2.5 Diskriminacia

e V Skolach a Skolskych zariadeniach désledne uplatiiovat zakaz vSetkych foriem diskriminacie
a segregacie.

e Eliminovat neziaduce javy, akymi st priestorové, organizacné, fyzické a symbolické vylucenie alebo
oddelenie romskych deti a ziakov v dosledku ich etnickej prislusnosti (Casto v kombinacii so socialnym
znevyhodnenim) od ostatnych deti a ziakov.

e Vytvarat vhodné podmienky na ich vzdelavanie v Skolach a triedach spolu s majoritnou populaciou.

1.2.6 Environmentalna vychova
e Rozvijat’ environmentalnu vychovu a vzdelavanie ako stcast’ rozvoja osobnosti deti zameranu
najmi na vedenie k uvedomelej spotrebe zdrojov, povedomia v oblasti separacie, zhodnocovania
(recyklacie) a likvidacie odpadov v sulade s pravnymi predpismi, na vytvaranie spravnych
postojov a spravania deti k Zivotnému prostrediu.

e Skolam sa odporuca spolupracovat’ s environmentalnymi centrami a strediskami, regionalnymi
pracoviskami Statnej ochrany prirody, Slovenskou agentirou zivotného prostredia a neziskovymi
organizaciami pdsobiacimi v tejto oblasti.

e Podporovat’ rozvoj environmentalnej vychovy a vzdelavania zapajanim $kol do projektov
a stitazi s environmentalnym zameranim.

e Skolam sa odportcéa zapojit' do medzinarodného environmentalneho programu Zelena §kola v ramci
rozvoja environmentalnej vychovy a vychovy k trvalo udrzatelnému Zivotu. Informacie st zverejnené
na www.zelenaskola.sk.

1.2.7 Informovany sihlas zakonného zastupcu

e Skoly a $kolské zariadenia si povinné zabezpetit, aby bol informovany sthlas zikonného zistupcu
Ziskavany preukazatelne, prijatelnou formou, s primeranym poucenim a poskytnutim nevyhnutnych
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informéacii zrozumitelnym spdsobom s prihliadnutim na konkrétnu situaciu vo vychovno-vzdelavacom
procese, na ktoru sa takyto sthlas vyzaduje.

Je potrebné dbat’ na to, aby bol informovany suhlas zakonného zastupcu ziskany za kazdych okolnosti
ako platny prejav jeho vole vykonany slobodne, vazne, zrozumitel'ne a urcito.

1.2.8 Kontrolna ¢innost’ — efektivne riadenie

Vnutroskolsku kontrolu uskutociiuje riaditel’ Skoly pravidelne, adresne a ucinne a zabezpecuje aj
objektivnu spatni vizbu pedagogickym zamestnancom.

Kontrolnu ¢innost’ zamerat’ na monitorovanie a hodnotenie vzdelavacich vysledkov ziakov, na u¢innost
uplatiiovania pedagogickych inovacii vo vychovno-vzdelavacom procese smerujuceho k formovaniu
pozitivnych a socialnych postojov a hodnét.

Venovat' dostatocnti pozornost’ vyuzivaniu priestoru vo vychovno-vzdelavacom procese zameraného
na diskusiu o aktudlnych problémoch spolocnosti, hlavne extrémizmus, migracia a imigracia, korupcia
a klientelizmus.

Riaditel’ skoly predklada zriad’ovatelovi VOPRED informacie 0 organizovani aktivit Skoly ( Skolska
akadémia, kulturne vystupenia, zaujimavé stretnutia, besedy,....) na OS — sta¢i e-mailom.

Vzhl'adom na analyzu zisteni a prijatych opatreni, systematicky vedenie $koly dohliada aj na vzdelavanie
ziakov so Specidlnymi vychovnymi a vzdeldvacimi potrebami.
V ramci kontroly a efektivity:

- Kontrolovat’ a monitorovat’ kvalitu vychovno-vzdelavacej ¢innosti prostrednictvom pravidelnej
hospitaénej ¢&innosti. UGinnost’ hospitaénej ¢innosti zvySovat' poskytovanim objektivnej
spatnej vidzby pedagogickym zamestnancom. Zistenia z hospitacnej ¢innosti vyuzivat
pri planovani kontinualneho vzdelavania pedagogickych zamestnancov.

- Systematicky hodnotit’ prinos kontinudlneho vzdelavania pedagogickych zamestnancov skoly
a nasledne identifikovat’ zmeny v ich postoji k riadeniu vychovno-vzdeldvacieho procesu
za ucelom zvySovania efektivity a kvality vyucovania.

- Pravidelne analyzovat' a vyhodnocovat’ uspeSnost’ plnenia vymedzenych cielov, zamerov
a pedagogickych stratégii v Skolskom vzdeldvacom programe, identifikovat’ priciny
neuspesnosti. Vystupné zistenia a navrhnuté opatrenia vyuzit ako vychodisko ku korekcii
vlastnej ¢innosti a k vnutornej motivacii pre d’alsi rozvoj Skoly.

- Zabezpecit’ vhodné podmienky pre participaciu metodickych organov na procesoch riadenia
Skoly a na podporovani vytvarania priaznivej socialnej klimy v kolektive.

1.2.9 DLudské prava a prava deti

Skola je vhodnym prostredim na odovzdavanie hodnét a poznatkov potrebnych na zapojenie sa mladych
Iudi do demokratickej a obcianskej spolocnosti. Mala by dat’ Zziakom moznost’ poznat’ svoje prava
a naucit’ sa ich vyuzivat’ v beznom zivote.

Vychova avzdeldvanie k l'udskym pravam Specifickym sposobom zvySuje povedomie o l'udskych
pravach. Ziaci by mali spozndvat’ svoje prava v rovnovahe so svojimi povinnostami uz pri vstupe do
skoly.

Je potrebné, aby pedagogicki inepedagogicki zamestnanci Skoly pracovali sdetmi spdsobom
zarucujucimi 'udské prava.

V pripade porusenia dohodnutych pravidiel riaditel' skoly vyvodi vo¢i zamestnancovi, u ktorého bolo
zistené porusenie dohodnutych pravidiel, postih za porusenie pracovnej discipliny v zmysle platnych
predpisov.

Pokracovat’ v implementacii, do SkVP zapracovanych tém, multikultirnej vychovy, vychovy v duchu
humanizmu a so vzdelavanim v oblasti 'udskych prav, prav dietat’a, rovnosti muza a zeny, predchaddzania
vSetkych foriem diskriminacie, xenofobie, antisemitizmu, intolerancie, rasizmu a oblasti problematiky
migracie.

Viest’ ziakov k aktivnej Gi€asti vo vychove k 'udskym pravam prostrednictvom kreovania Ziackej Skolskej
rady, resp. ziackeho parlamentu skoly.



1.2.10 Odvolania proti neprijatiu do Skoly

eV druhostupiiovom konani riesi odvolanie proti neprijatiu do $koly OS MMK.

e  Prislusné materialy (odvolanie zakonného zastupcu, rozhodnutie o neprijati, podporné stanoviska
a vyjadrenia riaditel’a Skoly) odovzdavate na OS prostrednictvom podatelne .

1.2.11 Ochrana pedagogického a odborného zamestnanca

e Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi vSeobecnu aj
osobit ochranu pred utokmi, ktoré st priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo zasahmi do jeho prava
na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanu pocas vykonu pedagogickej alebo odbornej ¢innosti alebo
v suvislosti s nim. Potencialnym Gto¢nikom méze byt najmai: a) zakonny zastupca alebo ina blizka osoba
dietata a ziaka, b) dieta a ziak (ktorého pravna zodpovednost’ je obmedzena alebo uplne vylucena), c)
iny pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec, 46 d) skupina osob.

e Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podla TZ, ¢o
znamena, Ze trestny €in spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

1.2.12 Prava dietat’a

e V pedagogickom procese reSpektovat Dohovor o pravach dietata. Veku primeranou formou
oboznamovat’ deti a ziakov s ich pravami a povinnostami v zmysle tohto dokumentu s vyuzivanim
aktivizujicich metod.

e V materskych skolach sa odporuca vyuzivat piktogramy.

e Skolam sa odporuc¢a vyuzit informacie v texte Metodickd pomoc k téme osobnostny a socialny rozvoj
ziakov, vyucovaniu psychologickych tém v Skole a rozvijaniu emocionalnej inteligencie, ktory obsahuje
inSpiracie a zdroje k rozvijaniu emociondlnej inteligencie ziakov. Material je dostupny na
www.statpedu.sk.

e V stulade s pravom dietat’a na ochranu pred fyzickym, psychickym a sexudlnym nésilim zabezpecit' veku
primeranym spdsobom dostato¢nu informovanost’ o riziku, ze sa dieta mdze stat’ obetou sexudlneho
zneuZzivania, vykoristovania a detskej pornografie. V priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti klast” doraz
na zniZzovanie tohto rizika, s osobitnym zameranim na riziko vyplyvajlice z vyuzivania internetu a
socialnych sieti.

e V skolach a skolskych zariadeniach dodsledne uplathovat zakaz vsetkych foriem diskriminacie a
segregacie. Vytvarat' vhodné podmienky na ich vzdeldvanie v Skolach a triedach spolu s majoritnou
populéciou.

e Pri zavadzani inkluzivneho vzdelavania angazovat’ pedagogickych zamestnancov do implementovania
zasad a ciel'ov inkluzie, vzdjomne kooperovat’ pri vytvarani klimy Skoly.

e Podporovat’ vzdelavanie ucitel'ov v oblasti interkultiirneho vzdelavania so zameranim na deti cudzincov a
azylantov a prispiet’ k skvalitneniu procesu ich integracie do spolo¢nosti.

1.2.13 Sikanovanie

e Skolam a §kolskym zariadeniam sa odporti¢a vypracovanie vlastnych programov prevencie Sikanovania
(vratane tzv. kyberSikany) v sulade s Metodickym usmernenim ¢. 7/2006-R Kk prevencii a rieSeniu
Sikanovania ziakov v $kolach a skolskych zariadeniach.

e Viac informacii na www.prevenciasikanovania.sk.

1.2.14 Skolsky informaény systém (ASCagenda, eSkola)
e Skoly st povinné elektronicky prostrednictvom svojho $kolského informaéného systému (napr.
ASCagenda, eSkola a pod.) poskytovat do centralneho registra udaje k 15. septembru
a nasledne od oktébra do juna opakovane ku koncu kazdého mesiaca.
e Tato povinnost’ sa tyka kazdy mesiac vSetkych skol aj v pripade, ak nenastala zmena v udajoch.
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Blizsie informacie o poskytovani tidajov st zverejnené na stranke www.minedu.sk/aktualizacia-
udajov-do-centralneho-registra/ a v metodickom pokyne na tejto stranke. Tato povinnost’
nenahradza povinnost’ vyplnit’ iné Statistické vykazy.

Ak technické podmienky Skoly neumoziiuju splnenie uvedenej povinnosti, Skola sa obrati
na zriad’'ovatel’a.

1.2.15 Sport

Spolupracovat’ s oddelenim S§kolstva, referatom Sportu a mladeze pri zabezpeCeni uloh v Skolskom
roku 2017/2018 vyplyvajucich pri realizacii Sportovych aktivit v ramci EMS 2016, v sulade s Koncepciou
rozvoja Sportu mesta KoSice a d’alSimi dokumentmi mesta.

Vykonat' vietky potrebné opatrenia na zabezpedenie realizacie $portov v ramci Skolskej $portovej ligy
po vyucovani v Sportovych objektoch zakladnych $kol.

Propagovat’ na $kole Skolsku $portovi ligu ako zmysluplné bezplatné vyuZivanie volného Gasu
v r1oznych individudlnych a kolektivnych S$portoch, pricom hlavnou cielovou skupinou je 90%
neregistrovanych ziakov.

Ak mate zriadené centrum vol'ného Casu s krizkami so zameranim na Sport, alebo ak spolupracujete
so sukromnym centrum vol'ného ¢asu s krizkami so zameranim na $port —nazov a rozsah krazkov, pocet
deti — nahlasit’ do 20.10.2017 — na: ivan.sulek@kosice.sk.

Na aké Sporty je Vasa Skola v prevaznej miere zamerana (Skolské Sportové stredisko, Skolsky Sportovy
klub, spolupraca so Sportovym klubom, Sportové triedy — typ zariadenia, nazov Sportu, pocet deti)
nahlasit’ do 20.10.2017 — na: ivan.sulek@kosice.sk.

Harmonogram obsadenosti $portovych zariadeni (telocviéne, bazény, ihriska,...) nahlasit’ e-mailom
na adresu: blanka.eliasova@kosice.sk do 31.10.2017 a pri zmene aktualizovat’ najneskér do 1 mesiaca
od zmeny obsadenosti.

Zabezpedit ucast’ na $portovych akciach v ramci Skolskej $portovej ligy, ktoré vyhlasuje CVC a OZ
,Zober loptu nie drogy“, pretoze kazdy rok planujeme organizovat Skolsku olympiddu Kogice 20..
(pravdepodobne zaciatkom mesiaca jun), kde budu najlepsi Sportovci oceneni v individualnych aj
kolektivnych Sportoch (termin: v priebehu celého Skolského roka).

Kontaktna osoba pre oblast’ Sportu a mladeze :
Mgr. Ivan Sulek, , tel.: 6419216, e-mail: ivan.sulek@Kkosice.sk

1.2.16 Statistické vykazy

Vykazy Skol (MSVVS SR) za kazdy typ $koly odovzdat’ v stanovenych terminoch na Okresny tirad — odbor
Skolstva, Zadielska 1 a v kopii dorudit’ aj zriad’'ovatel'ovi.

1.2.17 VolI’'né pracovné miesta — nahlasovanie

V zmysle platnej legislativy je riaditel’ $koly povinny zverejiiovat’ vol'né pracovné miesta pedagogickych
Zamestnancov.

Hlasenie o vol'nom pracovnom mieste pedagogického zamestnanca posielajte v zmysle zakona.

Zaslat' prislusnému odbornému zamestnancovi podla vzoru, ktory je zverejneny na Www.kosice.sk, ¢ast’
Ob¢an, Skolstvo, VoI'né pracovné miesta.

Hlasenie posielajte v textovom formate Word, nie v pdf formate a nie ako tabulka.

Zverejnovanie volnych pracovnych miest zadavame na 10 dni. Po tomto termine sa oznam nachadza
v archive.

1.2.18 Ziskavanie informacii
Sledovat’ aktualne informéacie o vychove a vzdelavani, SVP, pedagogickej dokumentacii, d’al3ej
dokumentécii, dokumentoch a aktualizovanych dokumentoch na: www.minedu.sk, www.statpedu.sk,
www.siov.sk, www.vudpap.sk.

11


mailto:ivan.sulek@kosice.sk
mailto:ivan.sulek@kosice.sk
mailto:blanka.eliasova@kosice.sk
mailto:ivan.sulek@kosice.sk
http://www.kosice.sk/

1.2.19 Zviditel’iovanie a prezentacia ¢innosti §kél

e Zriadovatel ponuka Skolam a Skolskym zariadeniam moznost zverejiiovat’ informacie o zaujimavych
aktivitach, spechoch a dosiahnutych vysledkoch $koly/SZ na web stronke mesta Kosice, v &asti
Skolstvo. — Aktuality.

o Skola/SZ zabezpeéi napisanie kratkej tladovej spravy o aktivite, spolu s 3 - 4 fotografiami (v jpg.
formate, s velkostou max. 2 MB) zasle spravu elektronicky prislusnému odbornému zamestnancovi
alebo na eva.vinceova@kosice.sk s poziadavkou na zverejnenie. Tlacova sprava nema obsahovat’ tabul’ky
a posielajte ju v textovom editore Word, NIE v pdf. formate.

e Zverejnovanie na hlavnej stranke mesta KoSice je vo vylunej pravomoci referatu styku s verejnost'ou
a médiami. Zverejnenie podlieha zauzivanému postupu.

e Na zaklade skusenosti z predchadzajiceho roku upravit’ marketingovy plan na propagaciu svojej Skoly a
Skolskych vzdelavacich programov, do planu zapracovat’ aj aktivity zriad’ovatela.

eV ramci marketingovych aktivit:

- Doplnit’ na skole (web. stranke Skoly) galériu uspeSnych v préaci a vynimocnych l'udi, ktora bude
pozostavat’ z absolventov $koly a informéacie o ich uspechu.

- Na besedy so ziakmi pozyvat svojich absolventov, ktori sa uplatnili v danej profesii a dosiahli
uspech.

2. VSEOBECNE POKYNY A ODPORUCANIA ZRIADOVATELA

2.1 Odporucania zriad’ovatela stvisiace s otvorenim Skolského roka v §kolach

1.

Zabezpecit' slavnostny charakter  otvorenia Skolského roka 2017/2018. Na slavnostné otvorenie
v pondelok 4. septembra 2017 odporu¢ame pozvat’ hosti, rodi¢ov a ¢lenov rady skoly. O Gcasti zastupcov
mesta KoSice budu skoly informované v dostatocnom predstihu. Sti¢ast'ou slavnostného otvorenia skolského
roka je Statna hymna SR.

Na prvom zasadnuti pedagogickej rady pred zaciatkom Skolského roka prerokovat aktudlnu zmenu
vnutorného poriadku Skoly a nédvrh planu prace skoly, ktory schvaluje riaditel Skoly spolu
so Skolskym vzdelavacim programom, rozvrhom hodin. Do obsahu pracovnych porad nad’alej odporti¢ame
zaradovat' otazky Skolskej legislativy za ucCelom zvySovania pravneho vedomia pedagogickych
Zamestnancov.

2.2 Ulohy pre riaditePov 3kol a §kolskych zariadeni

2.2.1 Ulohy z POP MS VVa §

Do aktualnych dokumentov $koly zapracovat' tilohy z POP, ktora vydalo MSVVaS SR pre 3kolsky rok
2017/2018. Ur¢it zodpovednost’ jednotlivych pracovnikov za plnenie tloh.

Plnenie uloh vyhodnocovat’ pravidelne na poradach pedagogickych pracovnikov skoly.

Termin: 15. september 2017

Zodpov.: riaditel

2.2.2 Cestovny prikaz

Cestovny prikaz predkladat’ na podpis zriad'ovatelovi pri kaZzdom sluZobnom opusteni Skoly mimo
mesta KoSice.

Cestovny prikaz odovzdat’ na kontrolu a evidenciu prislusnému odbornému zamestnancovi.

Vyplnené tlacivo na sluzobnu cestu je potrebné dorucit’ na oddelenie $kolstva najneskér 4 pracovné dni
pred odchodom na sluzobnu cestu. Povinnou sucast'ou cestovné¢ho prikazu je pozvanka na podujatie
S programom, pripadne obsahové zameranie sluZzobnej cesty. Tla¢ivo je potrebné vyplnit' kompletne podla
predtlade aj s podpisom riaditela S a SZ.

V pripade, Ze na sluzobnu cestu ide riaditel’ skoly a Skolského zariadenia stkromnym motorovym vozidlom,
je potrebné dolozit' vyplneny suhlas na pouzitie stkromného motorového vozidla na sluzobné ucely
a cestovny prikaz predlozit’ najneskér 4 pracovné dni pred odchodom na sluZzobnti cestu.
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Riaditel’ je povinny pisomne poverit iného zamestnanca (napr. ZRS) zastupovanim riaditel'a vo funkcii a
poverenie na zastupovanie e-mailom poslat’ na OS MMK _prisluinému odb. zamestnancovi.

Pouzivat’ tlacivo :

- Cestovny prikaz - tuzemska sluzobna cesta,

- Cestovny prikaz — zahrani¢na sluzobna cesta

Po skonceni sluzobnej cesty odovzdat’ zriadovatel'ovi do 1 tyzdita kopiu spravy zo sluzobnej cesty (ktoru
davate k vyuctovaniu).

Zistené vazne nedostatky v predkladani cestovnych prikazov sa mdzu povazovat’ za porusenie pracovnej
discipliny.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.3 Ciel’ové tlohy

Predlozit’ plan cielovych tloh riaditel'a Skoly a $kolského zariadenia na cely Skolsky rok 2017/2018 v termine
do 28.9.2017 .

Plnenie planu cielovych tloh odovzdat’:

a)
b)

1. cast’ k 24.11.2017

2. Cast’ k 28.05.2018
Termin: uvedené v texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.4 Dovolenka

Riaditel’ skoly a Skolského zariadenia:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

zodpoveda za Cerpanie Vlastnej dovolenky, dovolenky zamestnancov skoly a $kolského zariadenia v zmysle
ZP,

¢erpa v maximalnej miere dovolenku hlavne v ¢ase prazdnin
odovzda za seba zriad’ovatel'ovi :
e skuto¢né Cerpanie vlastnej dovolenky za rok 2017:

- riaditel'om, ktorym po letnych prazdninach zostane nevycéerpanych viac ako 15 dni dovolenky,
predlozi prislusnému odb. zamestnancovi novy plan Cerpania  do 17.9.2017 a prekonzultuje
¢erpanie do konca kalendarneho roka,

- celkové Cerpanie za rok 2017 do 30. januara 2018,

e plan dovoleniek na kalendarny rok 2018 do 30. januara 201' s rozpisom vsetkych dni (novych za rok
2018 a zostavajucich z roku 2017) tak, aby zostatok za rok 2018 bol nula dni dovolenky,

pocas letnych prazdnin (jul a august 2018), v sulade s planom dovoleniek, odovzda riaditel dovolenkové
listky na ¢erpanie dovolenky za oba letné mesiace v termine do 6.7.2018 — vsetky naraz (rozpisat celé
Cerpanie za dva mesiace — Vzmysle ZP minimalne jeden listok musi obsahovat naraz  cerpanie
10 pracovnych dni dovolenky),

v pripade kazdej zmeny v Cerpani dovolenky riaditel'a Skoly je o zmene potrebné informovat svojho
odborného zamestnanca, pripadne vypisat’ novy dovolenkovy listok,

v naliehavych osobnych pripadoch, po dohode so zriadovatelom, si moéze riaditel' S a SZ dodato¢ne
upravit’ osobné Cerpanie dovolenky, nasledne dojde k oprave odovzdanych dovolenkovych listkov,
dovolenkové listky pre riaditelov vietkych S a SZ v zriadovatel'skej posobnosti mesta Kosice podpisuje
veduca oddelenia skolstva,

désledne vyplneny dovolenkovy listok je potrebné dorugit’ na podpis na OS MMK miniméalne 4 pracovné
dni pred oficidlnym zaciatkom Cerpania dovolenky,

na dovolenku odchédza riaditel’ S a SZ iba v pripade, 7e ma v rukich vedicou oddelenia $kolstva podpisany
dovolenkovy listok,

10) pri nedostatocnom Cerpani dovolenky vyuzije zriad’'ovatel’ nariadenie cerpania dovolenky v zmysle ZP,
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11) zriad’'ovatel’ akceptuje moznost’ v nevyhnutnych pripadoch po konzultacii so zriad’ovatel’'om ponechat’
si  z celkového poctu dni zostatok 10 dni dovolenky, ktoré neboli z vaznych osobnych dévodov vycerpané
v kalendarnom roku 2017 a preniest’ do roku 2018,

12) v pripade, Ze k 31.12. zostane riaditel'ovi nevy¢erpanych viac ako 10 dni je potrebné pisomné zdovodnenie,
ktoré dorucite na OS MMK prislusnému odbornému zamestnancovi do 13.12. kalendarneho roku.

13) v odovodnenych  vaznych osobnych pripadoch je moZzné nahlasit’ Cerpanie dovolenky telefonicky
prislu$nému odbornému zamestnancovi,

14) zistené vazne nedostatky pri Cerpani dovolenky, pripadne dodato¢ne riesené dovolenkové listky sa mozu
povazovat’ za poruSenie pracovnej discipliny.

Termin: uvedené v texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.5 Evidencia pracovného ¢asu riaditel’a
1) Sposob evidencie pracovného Casu riaditel'a ma byt urceny v pracovnom poriadku (PP).
2) Povinnost’ evidovat’ pracovny Cas sa vzt'ahuje aj na riaditel’a skoly.

3) Obsah pracovnych povinnosti riaditela $koly je determinovany rozsahom zodpovednosti spojenej
so zastavanou funkciou, ktorti vykonava Vv priestoroch Skoly i mimo nej.

4) Dokaz o pracovnej aktivite riaditel’ mimo $koly musi byt’ oSetreny v PP.

5) Je potrebné v PP jednozna¢ne ustanovit' spésob evidencie pracovného ¢asu a pomenovat’ moznosti
a okolnosti, za akych moze riaditel’ opustit’ pracovisko z dovodu plnenia prac. povinnosti.

6) Pracovné povinnosti riaditela (v $kole imimo nej) maju byt plnené v stlade s poziadavkami
zriad'ovatel'a, so zretel'om na preukazatelnost’ a korektnost'.
Termin: staly
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.6 Ocenenie prace zamestnancov v Skolstve

Deii vyZivy
Navrhy na ocenenie zamestnancov $kolskych jedalni a vydajni stravy v roku 2017 pri prilezitosti Dna vyzivy je
potrebné odovzdat’ do 19.9.2017.

Deri ucitel’ oy
1) Pri prilezitosti Diia ucitelov Vv roku 2018 spojeného s ocefiovanim tvorivej, vedomostnej a moralnej
prosperity a kompetencie ucitel'a je potrebné predlozit’ navrhy zriad'ovatel'ovi podl'a predtlace v prilohe.

2) Navrhy na ocenenie zriadovatel'ovi odovzdat' do 13. februara 2018.

3) Vypracovaniu charakteristiky oceneného pedagogického zamestnanca v navrhu na ocenenie je potrebné
venovat’ patriénu pozornost’.

Mesto KoSice det’om

V ramci 13. ro¢nika projektu Mesto KoSice detom na oceniovanie nadanych a talentovanych ziakov primatorom
mesta KoSice budu oceneni ziaci ZS , ZUS a CVC za dosiahnuté uspechy:

1) ZS: vo vedomostnych sttaziach a olympiadach v krajskom, celoslovenskom, pripadne medzinarodnom kole
—V 8k. roku 2017/18,

2) ZS a ZUS: v umeleckych sutaziach v celoslovenskom a medzinarodnom kole v $k. roku 2017/18,
3) CVC podra planu dohodnutych sitazi v $k. roku 2017/18,
4) Termin na odovzdanie navrhov na ocenenie ziakov do 27.4.2018.

5) Vypracovaniu charakteristiky oceneného Ziaka v navrhu na ocenenie je potrebné venovat patriénd
pozornost’.

Premiant Skoly
Navrh na jedného najispesnejSieho Ziaka zakladnej $koly v zmysle kritérii odovzdat’ |do 27.4.2017.
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Skolsky §port 2017/18

o Sportové tispechy Ziakov a kolektivov budii ocefiované v ramci oddelenia $kolstva, referatu $portu a mladeze
a v ramci Skolskej Sportove;j ligy,

e Navrhy na ocenenie je potrebné zaslat do 31.5.2018.

Den nepedagogickych zamestnancov

. Navrhy na ocenenie nepedagogickych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni v roku 2018 je
potrebné odovzdat’ zriad’ovatel'ovi do 13.6.2018 podrla predtlace v prilohe.

. Vypracovaniu charakteristiky oceneného nepedagogického zamestnanca v navrhu na ocenenie je
potrebné venovat’ patriénu pozornost’.

Termin: staly
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.7 Organizacia Skolského roka — poskytnutie riaditePského vol’na

Postupovat’ v zmysle:

Vvyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 231/2009 Z. z. o podrobnostiach o organizacii Skolského
roka na zdkladnych Skolach, na strednych $kolach, na zadkladnych umeleckych §koldch, na praktickych §koldch
a na odbornych udéili§tiach v zneni vyhlasky ¢. 518/2010 Z. z.

2.2.8 Odchod z pracoviska
Ak Vv priebehu dia opust’a riaditel’ pracovisko — kmenova $kola:
1) zo sluzobnych dévodov:
a) vyznaci odchod do dochadzkového zosita a uvedie miesto, kam odchadza,
b) posle e-mail na OS prislusnému odb. zamestnancovi vo forme:
predmet : Aldsenie o odchode
Oznamenie o sluzobnom odchode z pracoviska

- meno riaditela, Skola
- datum odchodu
- Cas odchodu
- dovod odchodu
- navstivené miesto
- termin nadvratu na pracovisko
2) AK vV priebehu dia opusta riaditel’ pracovisko — za i¢elom presunu na elokované pracovisko $koly
vyznaéi odchod do dochadzkového zosita a uvedie miesto, kam odchadza a predpokladany ¢as navratu.

3) z osobnych dovodov:

a) navsteva lekara:
- odchod k lekarovi pocas dna sa vyznaci do dochaddzkového zosita a uvedie sa dovod odchodu
- lekarom podpisana priepustka bude si¢ast'ou mesa¢ného vykazu o dochadzke

b) sukromna zalezitost”:
posle e-mail na OS prislu§nému odb. zamestnancovi vo forme:
predmet : hldsenie o odchode

Oznamenie o odchode z pracoviska

- meno riaditel’a, Skola
- datum odchodu
- ¢as odchodu
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- dovod odchodu
- termin navratu na pracovisko
V zmysle ZP §141 je potrebné tento neodpracovany ¢as nahradit’.

Zistené vazne nedostatky v evidencii dochadzky a predkladani dokladov 0 ospravedlnenej nepritomnosti sa moézu
povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny.

4) MS/DJ - nepravne subjekty: Uast’ riaditelick na §koleniach a seminaroch konanych v pracovnom &ase
je mozny iba so sihlasom zamestnavatel’a.

Termin: staly
Zospov.: riaditel’ SaSZ

2.2.9 Postup pri realizacii aktivit Skoly mimo vychovno-vzdelavacieho procesu
e Vlastnikom budov a arealov $kdl a Skolskych zariadeni je mesto KoSice.

o Akékol'vek aktivity Skoly, ktoré sa konaji mimo vychovno-vzdeldvacieho procesu (napr.:
V popoludiiajsich hodinach a cez vikend) je potrebné prekonzultovat’ so zriad'ovatel'om a vopred pisomne
poziadat OS MMK o suhlas na konanie.

e Po udeleni suhlasu je potrebné postupovat’ v zmysle pravidiel prenajimania majetku.

e Zamestnanci Skoly vykonavaju ¢innosti v zmysle pracovnej naplne. Nie je v kompetencii riaditel’a $koly
nariadovat  zamestnancom pracu na vySSie uvedenych aktivitich  mimo aktivit savisiacich
s vychovno-vzdelavacim procesom.

Termin: staly
Zodpov.: riaditel

2.2.10. Porady riaditel’ov a aktivity (seminare, prednasky, tradi¢né podujatia), ktorych organizatorom je
zriad’ovatel’

1) Porady riaditelov sa uskutoc¢iuju spravidla raz za dva mesiace — minimalne 3x ro¢ne.
2) Poradovy den je spravidla streda.
3) Z porady je spisana zapisnica, ktora je na §koly a SZ zaslana po odsuhlaseni vediicou OS MMK
4) Riaditel je povinny:
e zUCastiiovat’ sa na vSetkych podujatiach organizovanych zriad’ovatel'om (porady, aktivity Skolstva,...),
e pisomne alebo telefonicky vopred ospravedlnit’ svoju neucast’ na porade s uvedenim dévodu
netcasti a prekonzultovat’, kto bude riaditel’a na porade zastupovat’,
e informovat sa o zdveroch z porady a plnit’ zadané ulohy.
5) Vyssie uvedené plati v plnej miere aj pre hospodarky Skoly a vedtce $kolskych jedalni.
Termin: staly
Zodpov.: riaditel’
2.2.11 Program rozvoja mesta KoSice,

1) V ramci monitorovania aktivit Programu rozvoja mesta KoSice (PMR) 2015-2020 zasielat’ informaciu
0 plneni programu a realizacii aktivit na Skolach podl'a predlohy (Priloha ¢.15) 2x ro¢ne a to Vv termine
do 5. decembra a do S. juna emailom na adresu: beata.lopusniakova@kosice.sk

2) Projekty

3) Riaditel' §koly pisomne ziada o sthlasné stanovisko k zapojeniu sa do akéhokol'vek projektu iba
v pripade, ak je potrebny sthlas zriadovatela, resp. ked Skola potrebuje od zriadovatela
spolufinancovanie. Zapojenie do ostatnych projektov (bez spoluucasti zriadovatela) uvadzajte
v monitorovani PMR ako je uvedené vyssie.

a. Zapojenie sa do vyziev

4) Riaditel’ skoly je povinny oznamit zaujem skoly zapojit’ sa do aktudlnych vyziev v ramci dostupnych

operaénych programov alebo vyziev MS VVaS SR:
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5)

Do terminov uréenych na podanie projektov v priebehu kalendarneho roka n $kola predkladd na OS
zamery, ktoré Skola planuje realizovat. Zamery predkladat na predpisanom formulari v dostato¢nom
¢asovom predstihu.

Termin: v texte vyzvy a staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.12 Pravne subjekty — zvereny majetok

1)

2)

3)

4)

5)

Zmeny v budovach — priestoroch Skoly a Skolského zariadenia treba vykonavat vzdy v stlade s § 24
zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych
zakonov podla vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z. o
podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez, ktora stanovuje okrem iného tiez
podrobnosti o poziadavkach na priestorové usporiadanie, funkéné €lenenie a vybavenie zariadeni pre
deti a mladez.

Skola, $kolské zariadenie a zriadovatel vykonavajui zmeny v budovach v sulade s rozhodnutiami
prislusnych orgénov Statnej spravy a v spolupraci s dalSimi prisluSnymi zlozkami verejnej moci
(napriklad urad verejného zdravotnictva regionalny urad verejného zdravotnictva v otazkach zdravotnej
vhodnosti prostredia, stavebny urad obce pri stavebnej ¢innosti vratane Uprav a rekonstrukcii, odbory
zivotného prostredia obci pri vyrube drevin, a prevadzkovani malych zdrojov znecistenia ovzduSia,
odbory starostlivosti o zivotné prostredie okresnych uradov pri realizacii a prevadzkovani verejného
vodovodu a verejnej kanalizacie, krajsky pamiatkovy turad pri stavebnej ¢innosti v budove a areali
kultarnej pamiatky, Hasi¢sky a zachranny zbor Slovenskej republiky).

Vsetky planované dispoziéné zmeny v priestoroch a vonkajsich arealoch $kol (grafity na fasade,
vytvorenie, vybudovanie ..... ) je potrebné konzultovat’ s prisluSnym zamestnancom OS a predlozit
na odsuhlasenie prislusni dokumentaciu na zaklade platnej legislativy.

Zvlast poukazujeme na zaobchadzanie so starymi umeleckymi dielami (mozaiky, malby, sochy,...)v
priestoroch $kol pri rekonstrukceiach $kol. Je potrebné postupovat’ v zmysle platnej legislativy a pripadné
poskodenia, resp. zasahy konzultovat’ na OS.

Pripominame, Ze napriek tomu, Ze majetok je v sprave riaditel'a Skoly, ide o majetok mesta a je potrebné
postupovat’ v zmysle Statiitu mesta KoSice.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.13 Prerusenie distribucie médii

O kazdom nahlasenom preruseni médii (voda, elektrika,...) v objekte skoly je potrebné informovat
zriad’ovatel’a ihned’ po doru¢eni ozndmenia o preruseni.

Termin: staly
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.14 Register

Skoly vedu 8kolsky register ziakov vzmysle § 157 a § 158 Skolského zikona. Udaje je
potrebné aktualizovat’ mesacne.

2.2.15 Riaditelia a riadiaca ¢innost’

1)

2)

3)

4)

Riaditel' skoly aostatni vedlci pedagogicki zamestnanci maju povinnost absolvovat  funkcéné
vzdelavanie, ktoru za¢nt najneskér do jedného roka od vymenovania do funkcie a skoncia ho najneskor
do troch rokov od obsadenia funkcie - platnost’ vzdelavania je 7 rokov.

Upozoriiujeme na povinnost' absolvovania funkéného inova¢ného stidia v zmysle platnej legislativy:
Inovacie v riadeni S a SZ.

Po absolvovani funkéného, resp. funkéného inovacného stadia predlozi riaditel zriad’'ovatel'ovi kopiu
dokladu o absolvovani funkéného, resp. funkéného inova¢ného $tudia do osobného spisu.

Ak §tadium prebieha, predlozi riaditel do 28.9.2017 Cestné vyhlasenie o $tudiu s uvedenim terminu
ukonéenia S$tudia. Po ukonceni $tadia plati povinnost predlozenia kopie dokladu o absolvovani
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funkéného, resp. funkéného inovacného Stadia. (neplati pre riaditelov, ktori uz pozadovany doklad
odovzdali).

5) Riaditel' skoly, ktory nema absolvované funkcné, resp. funkéné inovacné Stadium, je povinny
bezodkladne sa na StGdium prihlasit v zmysle platnej legislativy prostrednictvom elektronického
prihlasovania na stranke MPC PreSov.

6) Ak riaditel’ neabsolvuje funkéné, resp. funkéné inovacné vzdelavanie v zakonom stanovenej lehote, moze
ho zriad'ovatel' odvolat’ v zmysle Zakona ¢. 596/2003, §3 ods.8, pism. b) Zakon o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Termin: staly
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.16 Sprava o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol a SZ:

1) Vyhlaska MS SR ¢&. 9/2006 Z. z. o Strukture a obsahu sprdv o vychovno-vzdelavacej Cinnosti,
jej vysledkoch a podmienkach $kél a SZ

2) Metodické usmernenie ¢. 10/2006 -R z 25. maja 2006 k vyhlaske Ministerstva Skolstva SR ¢. 9/2006
Z. z. o Strukture a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej éinnostvi, iej vvsledkoch a podmienkach §kol
a Skolskych zariadenido 15. septembra 2017 odovzdat’ za CVC

3) Do 15. oktobra 2017 - prerokuje rada skoly spravu o VVC za 2016/17 .
4)  Riaditel odovzda zriad'ovatel'ovi do 27. oktébra 2017 vyjadrenie Rady skoly k:

e Sprave o VVC za k. rok 2016/17
e  Organizacii Skolského roka 2017/2018
e SkVPaVP
5) Do 31. decembra 2017 - zverejnit’ spravu o VVC v $kole a na internetovej stranke $koly.
6) Termin odovzdania Spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti za $kolsky rok 2016/17 v printovej podobe
pre MS, ZS, ZUS a JS s podpisom riaditel’a $koly je do 31. jiila 2018 .
7) CVC vypracuju spravu o VVC za $kolsky rok 2015/16 a odovzdaju ju zriadovatel'ovi do 18. septembra
2017.
8) V Zziadnych spravach, teda ani v spravach o VVC neuvadzat' mena a diagnozu deti.
Termin: Vv texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.17 Skolské vzdelavacie a vychovné programy

ZS: Predlozit na OS MMK $kolské vzdelavacie a vychovné programy skoly na CD — nosici do 16. oktébra
2017

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.18 Vzdelavacie poukazy a kruzkova ¢innost’

Vzdelavacie poukazy

1) Vzdelavaci poukaz potvrdeny riaditelom Skoly, vydavaji zakladné Skoly svojim Ziakom na zaCiatku
Skolského roka, najneskor do 11. septembra 2017 .

2) Ziak odovzdd zdkonnym zistupcom podpisany poukaz jednému poskytovatelovi, ktory ho prijal
na zaujmové vzdelavanie, v termine uréenom najneskor do 25. septembra 2017.

3) Odoslu na server pomocou internetu informaciu o vydanych a prijatych VP a zaroven dorucia svojim
zriad’'ovatel'om protokol (PVP) o odoslanych informéciach

4) Skola alebo $kolské zariadenie odovzda zriadovatelovi v termine do 27. septembra 2017. Protokol
o vzdelavacich poukazoch - 1x (pre zriad'ovatel'a).
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5) Upozoritujeme, Ze poskytovatel'om zaujmového vzdelavania (resp. prijimatelom vzdelavacieho poukazu)
mozu byt od 1. septembra 2008 aj zakladné umelecké Skoly.

6) Pri administracii vzdelavacich poukazov postupovat pomocou internetovej aplikdcie na adrese
www.vykazy.sk - v cCasti vzdelavacie poukazy. Zber tdajov pre normativne financovanie a tdaje
o vzdelavacich poukazoch bude realizované prostrednictvom stranky http://www.vykazy.sk.

7) Krazkovu ¢innost’ organizovat tak, aby na vol'no ¢asovych aktivitach deti prezivali radost’ a spokojnost’,
obsahova napln ¢innosti ma byt zamerana na oddychovu a relaxacnil Cinnost’, formovanie moralnych
vlastnosti deti a racionalneho vyuzivania vol'ného Casu.

Krazkova €innost’ na Skoléch:
Materské Skoly
Ak materska Skola pontka krizkovl ¢innost’, zabezpecovat' ju najmé internymi uciteI'mi materske;j
$koly, v stilade so SkVP a len v popoludiiajsich hodinach po odpoginku, ktory musi trvat’ minimélne
30 minat. Optimalny ¢as zaciatku kruzkovej Cinnosti je po 15,00 hodine, aby kruzkova ¢innost
nenarusala odpoéinok a ¢innosti realizované v sulade so SVP. Pri realizovani krazkovej &innosti
reSpektovat’ psychohygienické poziadavky a pedagogické zasady.

Zakladné Skoly

Zaujmova &innost sa na ZS moze vykonava prostrednictvom:
e vzdelavacich poukazov

e centra vol'ného ¢asu ako sucasti Skoly

e externého centra vol'ného Casu.

V pripade vykondvania zaujmovej ¢innosti prostrednictvom CVC ako sucasti ZS zakladna §kola odovzda
podla poétu ziakov prijatych do CVC k 15. septembru.
Skoly a $kolské zariadenia, v ktorych prebieha zaujmova &innost’ deti a Ziakov poskytnti zriad'ovatelovi
prehl'ad ¢innosti v zmysle predloZzenych tabuliek.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.2.19 Zapis do 1. ro¢nika zakladnej skoly

1) Zapis deti do 1. roénika ZS pre $kolsky rok 2018/2019 sa v ZS v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta
Kosice uskutoéni v zmysle VZN €. 108: O urceni miesta a Casu zipisu dietat’a na plnenie povinnej
Skolskej dochadzky v zékladnych skolach link http://www.kosice.sk/vzn.php?id=116 v dioch 6. a 7.
aprila 2018.

2) Zapis deti do 1. ro¢nika ZS uskuto¢nit podla stanovenych Skolskych obvodov po dohode
so zriad'ovatel'om v sulade so zmenami a doplneniami zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
/8kolsky zakon/ platnych od 1.9.2015 a v zmysle platného VZN ¢. 146: O $kolskych obvodoch na tizemi
mesta Kosice - link http://www.kosice.sk/vzn.php?id=155

3) Pri zapise deti do prvého ro¢nika zakladnej $koly sa odporucéa, aby bol pritomny podla moznosti aj
psycholdg, Specialny pedagdg a ucitel’ materskej Skoly a asistent ucitel’a.

4) Informaciu o poéte zapisanych deti podla predtlace zaslat na OS elektronicky dita 9.4.2018, nasledne
tab. ¢.11 v termine do 28.4.2018.

2.2.20 Nahlasenie zmien do registra na Okresny urad — odbor skolstva

Kazdi zmenu tykajacu sa zmien vo vedeni Skoly a kontaktov je riaditel’ povinny hlasit’ na Okresny tGrad —
odbor Skolstva — Mgr. Klaudia Miklodova.

Termin: do 14.9.2017 a staly

Zodpov.: riaditel’

2.2.21 Vyhladavanie nadanych a talentovanych deti a Ziakov
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Na $kolach, predovietkym na ZS a ZUS, vytvarat podmienky na vyhladavanie, podporu a dalsi rozvoj
talentovanych a nadanych ziakov.

Termin: oktober 2017

Zodpov.: riaditel

2.2.22 Vzdelavanie riaditelov

Zriad’'ovatel’ odporuca riaditelom kazdorocné absolvovanie roéznych foriem vzdeldvania (seminare, kurzy,
Skolenia,...) v poéte 1-2

2.2.23 Ziaci zo SZP

Osobitnll pozornost’ venovat’ ziakom zo socidlne znevyhodneného prostredia (d’alej len SZP). V spolupréci s
prislusnym tradmi prace a komunitnymi centrami prijimat’ opatrenia na zlepSenie dochadzky, spravania a
vzdelavacich vysledkov tychto ziakov.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel

3.0dporucania pre ekonomicko - riadiacu oblast’

Sustava internych predpisov $koly a §kolské zariadenia:

1)

2)

3)

V ramci vnatorného systému riadenia su dolezitym prvkom interné predpisy, ktorych tcelom je stanovit
zakladné pravidla riadenia Skoly a Skolského zariadenia, ako aj jednotlivych ¢innosti, ktoré sa v Skole alebo
Vv skolskom zariadeni realizuju.

Skoly a gkolské zariadenia musia mat spracované vlastné interné predpisy, ktorymi budu aplikovat
ustanovenia vSeobecne zaviznych predpisov na konkrétne podmienky Skoly a $kolského zariadenia.

Zoznam povinnych internych predpisov:

- Uétovny rozvrh

- Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

- Obeh uctovnych dokladov a podpisové opravnenia a vzory

- Registratura a archivacia ué¢tovnych dokladov

- Vedenie pokladnice

- Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavéizkov

- Tvorba a pouzivanie a t¢tovanie opravnych poloziek a rezerv

- Vnutroorganizacné uctovnictvo

- Utovanie podnikatel'skej ¢innosti

- Evidencia, ocenovanie, odpisovanie a u¢tovanie dlhodobého majetku — odpisovy plan
- Evidencia, ocenovanie a utovanie zasob

- Uétovanie technického zhodnotenia

- Zéasady pre Casové rozliSovanie

- Evidencia zmluv a faktar

- Vykonavanie finan¢nej kontroly

- Verejné obstaravanie

- Pracovny poriadok

- Poriadok 0 odmenovania pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
- Zasady tvorby a Cerpania socialneho fondu

- Pravidla vysielania zamestnancov na pracovnu cestu a vyplacania cestovnych nahrad
- Zasady zabezpecenia ochrany osobnych tdajov

- Zasady zabezpecenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

- Pravidla poskytovania a zverejiiovania informacii a pod.
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4) Povinnost’ou Skoly a Skolského zariadenia je:

- pravidelne, zrozumitel'ne a preukazatelne oboznamovat s obsahom internych predpisov kazdého

Zzamestnanca
- aktualizovat’ interné predpisy v suvislosti s novelizaciou zakonov
- viest’ uctovnictvo a zostavovat’ Uctovnu zavierku v penaznych jednotkach meny euro a v §tatnom jazyku,
- inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel majetku a zaviazkov,
- zostavovat’ individualnu uétovnu zavierku,

- uctovat’ tak, aby uctovnd zdvierka poskytovala verny a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré
predmetom uctovnictva a 0 finan¢nej situacii skoly a skolského zariadenia

su

- zverejiiovat a poskytovat' informacie vzmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o0 slobodnom pristupe

k informaciam a 0 zmene a doplneni neskorsich predpisov
- realizovat’ financné operacie hospodarne, efektivne, u¢inne a ucelne.

Kontaktna osoba pre ekonomicku oblast’:
Ing. Erika Pasztorova, , tel.: 6419901, e-mail: erika.pasztorova@kosice.sk

4. MATERSKE SKOLY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Problematiku materskej Skoly upravuje platna legislativa: Zakon 245/2008 Z. z. Skolsky zakon
a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Podrobnosti upravuje Vyhlaska MS SR ¢. 306/2008
Z. z. o materskej Skole v zneni vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z..

Materské 8koly realizuju predprimarne vzdeldvanie podla SkVP vypracovanych v stlade
so SVP pre predprimarne vzdelavanie v materskych $kolach schvaleného MSVVaS SR
6. jula 2016 pod <cislom 2016-17780/27322:1-10A0, ktory je  dostupny na:
http://www.minedu.sk/predprimarne-vzdelavanie-v-materskych-skolach/
http://www.statpedu.sk/clanky/statny-vzdelavaci-program/svp-pre-materske-skoly.

S ucinnostou od 1. septembra 2017 sa predprimarne vzdeldavanie deti v Specialnych materskych
Skolach, v S$pecialnych triedach a predprimarne vzdelavanie individudlne zaclenenych deti
so zdravotnym znevyhodnenim v beznych materskych Skoldch uskutocnuje podla vzdelavacich
programov pre deti so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré sii dostupné  na webovom sidle MSVVa$S
SR http://www.minedu.sk/statny-vzdelavaci-program-skolsky-vzdelavaci-program/ a na webovom
sidle  SPU  http://www.statpedu.sk/clanky/deti-ziaci-so-zdravotnym-znevyhodnenim/vzdelavacie-
programy-pre-deti-ziakov-so-zdravotnym.

Prijimanie deti do MS na ziklade Zziadosti rodicov na Skolsky rok 2018/2019 sa uskutoéni
v termine od 30. 4. 2018 do 31. 5. 2018.

Nalezitosti vydavania a vypiiania dokladu o absolvovani predprimarneho vzdelavania su dostupné
na:http://www.minedu.sk/data/files/6206_osvedcenie-0-absolvovani-predprimarneho vzdelavania.pdf.

Prevadzku materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin je potrebné zabezpecovat v stlade
s informativnym materidlom ,Materskd Skola a Skolské prazdniny”, ktory je dostupny na:
http://www.minedu.sk/data/files/6227_ms_prazdniny.pdf.

O prijati dietata do materskej skoly, vratane dietata so SVVP, rozhoduje podla § 5 zdkona &. 596/2003
Z. z. riaditel’ $koly. Ak sa SVVP dietat’a prejavia v priebehu jeho $kolskej dochadzky a je potrebna zmena
formy vzdelavania, po splneni predpisanych nalezitosti k zmene formy vzdelavania, riaditel’ Skoly d’alSie
rozhodnutie o prijati dietata do materskej skoly nevydava.

V sulade so zasadami psychohygieny a s pravami deti venovat pozornost podmienkam
a organizacii predprimarneho vzdeldvania deti so SVVP. Jednoznaéné pravidla predpriméarneho
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vzdelavania zadefinovat’ v SkVP a v $kolskom poriadku s poukazanim na moznost’ navrhnut’ iny
spOsob ich vzdelavania na zdklade navrhu riaditela materskej Skoly po pisomnom suhlase
zriad’ovatel’a materskej Skoly a pisomnom sthlase prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie zakonnému zastupcovi s upozornenim na moznost’ rozhodnit’ o d’alSom vzdelavani dietat’a
so SVVP stidom, ak zakonny zastupca nestihlasi s navrhovanou formou vzdelavania.

9) Pri zostavovani povinnej dokumentécie dietata, Ziaka so SVVP najmi pri vypracovani individualneho
vzdelavacieho programu spolupracovat’ s poradenskym zariadenim, ktoré ho ma v starostlivosti.

10) ZvySenu pozornost’ venovat’ ¢innostiam zameranym na rozvijanie vysSich psychickych procesov,
podnecovat’ deti k vyjadrovaniu poznatkov, nazorov a postojov, k prezentovaniu zruc¢nosti, navykov
a skusenosti.

11) Grafomotorické zruénosti deti rozvijat' postupne, v spolupraci s rodinou, s dérazom na spravny
uchop pisacieho a kresliaceho materialu, primerant pracovnu plochu a spravnu polohu sedenia pocas
¢innosti.

12) V materskych skolach rozvijat’ pred¢itatel'ski gramotnost’ uplatiiovanim $pecifickych metdd; rozvijat’
aktivne poclvanie s porozumenim (Citanim verSov, rozpravok a pribehov s detskym hrdinom,
aktivnym zapdjanim sa do aktivit Skolskych kniZnic a pod.), pri overovani porozumenia vypocutého
textu vyuzivat’ metody tvorivej dramatizacie; zdmerne rozvijat’ aktivnu slovnll zasobu deti; vytvarat’
komunikacne a literarne podnetné prostredie. Formovat’ kladny vzt'ah deti ku knihe a literatare.

13) V sulade s Eurdpskym politickym ramcom Zdravie 2020 sa odporuca $kolam venovat’ pozornost’
vychove k zdraviu v zmysle holistického pristupu k zdraviu a zdravému zivotnému S$tylu. Aktivne sa
zapajat’ do aktivit a programov, ktoré podporuju vychovu ku zdraviu a zdravy zivotny §tyl, realizovat’
aktivity a programy na podporu telesného a dusevného zdravia.

14) Skolam a §kolskym zariadeniam sa odportiéa aktivne zapajat’ do Eurdpskeho tyzdia $portu, iniciativy
Europskej komisie na podporu Sportu a pohybovej aktivity v celej Eurdpskej unii. Informacie
o Eurdpskom tyzdni Sportu su dostupné na www.tyzdensportu.sk.

15) V materskych skolach, v ktorych sa uskuto¢iiuje vychova a vzdelavanie v jazyku narodnostnej mensiny:
a) podporovat’ aktivhu komunikaciu deti v spisovnej slovencine uplatiiovanim inovativnych ucebnych
postupov, dvojjazy¢nou (bilingvalnou) priebeznou komunikaciou (integrovane, vo vsetkych
organiza¢nych formach, prepajanim materinského a statneho jazyka),
b) pri osvojovani Stitneho jazyka postupovat’ v sulade s Metodickym listom na osvojovanie Statneho
jazyka v materskych Skolach s vyucovacim jazykom narodnostnych mens$in, ktory je zverejneny
na www.statpedu.sk.

16) Riaditel'om materskych $kdl odporucame:

* Podporovat’ a rozsirovat’ troven pravneho vedomia pedagogickych zamestnancov. Sledovat’ aktualne
zmeny v skolskej legislative a podielat’ sa na pripomienkovom konani v pripade legislativnych zmien.

e Nadvdzovat a rozvijat partnerské vztahy materskych $kol s inStitGciami predprimarneho
vzdeldvania aj v rdmci aktivit Spolo¢nosti pre predSkolski vychovu a Slovenského vyboru
svetovej organizacie pre predskolsku vychovu (OMEP); zapdjat’ sa do medzindrodnych projektov
a partnerstiev v oblasti predprimarneho vzdelavania.

e Pedagogickl a dalsiu dokumentaciu skoly viest' v stlade so Zakonom 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov —a Vyhlaskou MS SR
¢. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole.

* Vo vychovno-vzdelavacej Cinnosti  vyuzivat' odborné Casopisy pre pedagogickych
a odbornych zamestnancov, detské cCasopisy vychadzajice s podporou MSVVaS SR.
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e Pricbezne aktualizovat a dopihat udaje na webovych sidlach  materskych kol v stlade
s aktualnou a platnou legislativou. Materské Skoly, ktoré nemaju zriadené webové sidlo skoly zvazit
jeho zriadenie.

e Propagovat pracu materskych 8§kél vyuzivanim vSetkych dostupnych foriem informovania
zamestnancov, zriadovatela a verejnosti o Cinnosti a aktivitich materskej Skoly. O aktivitach
informovat’ aj prostrednictvom webovych sidel $kol a webového sidla zriad'ovatel’a.

e Spolupracovat’ s institiciami, organizaciami, obcianskymi zdruzeniami s cielom zabezpeCenia
finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektov pre deti predskolského veku.

e Aktivne sa zapdjat’ do sut'azi deti materskych §kol. Vyhlasovatelom sut'azi celoStatneho charakteru,
sutazi s medzinarodnou ucast'ou a medzinarodnych sttazi je MSVVS SR spolocne s inymi organmi
Statnej spravy, organmi samospravy, ob¢ianskymi zdruZeniami, cechmi alebo d’al$imi pravnickymi
osobami.

17) Vyska prispevku zakonného zastupcu na cCiastonti uhradu vydavkov materskej $koly mesaéne
na jedno dieta je urend VSeobecnym zavdznym nariadenim Mesta KoSice ¢. 103 o urceni vySky
prispevku na ¢iasto¢nu thradu nakladov v skolach a v Skolskych zariadeniach, ktorych zriad'ovatelom je
mesto Kosice.

18) Pri oddeleni $kolstva MMK je zriadeny poradny zbor vediicej OS MMK, ktory tvoria riaditelky
materskych $kél. Poradny zbor ma za ulohu byt sprostredkovatelom informdcii medzi materskymi
Skolami a zriadovatelom. Riesi aktualne otazky regionalneho Skolstva pre potreby materskych kol

a transformuje zmeny v legislative na podmienky praxe vo vztahu k materskym skolam.

29) Ulohy oddelenia $kolstva Magistratu mesta Kogice:
Pocas celého roka dodrziavat usmernenia zriad’'ovatela, dokladne sledovat’ a dodrziavat terminy
na odovzdavanie podkladov a dokumentov pre zriadovatela predpisanym  spdsobom
a predpisanej forme.

30) Vsetky terminy plnenia jednotlivych iloh a spdsob predloZenia dokumentov na OS MMK néjdete
v prilohe POP - ¢asovy harmonogram plnenia loh MS na skolsky rok 2017/2018.

31) Organizovanie $kolskych jednodiiovych vyletov, exkurzii a kultirnych podujati mimo MS oznamovat
zriad’ovatel'ovi vopred emailovou spravou referentovi OS MMK zodpovednému za oblast’ MS.

32) Na organizovanie lyziarskeho vycviku, plaveckého vycviku, korculiarskeho vycviku je potrebné pisomné
stanovisko zriad’ovatel’a.

33) Na organizovanie 8koly v prirode je potrebny pisomny sthlas zriadovatela. Skola bez pravne;
subjektivity pripravuje SvP v spolupraci so zriad’ovatel'om.

34) Prihlasky na kontinualne vzdelavanie ucitelom podpisuje riaditel’ materskej Skoly v pripade, ak je na
prihlaske pozadovany podpis riaditel'a Skoly. Prihlasky kde je pozadovany podpis Statutara, podpisuje
primator mesta. Riaditel'om podpisuje prihlasky na vzdelavanie Statutar.

Kontaktna osoba pre oblast’ materskych §kol v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta KoSice:
PhDr. Silvia Sviatkova, telefon: 6419 906, mobil: 0907 900 135, e-mail: silvia.sviatkova@kosice.sk

5.ZAKLADNE SKOLY

Problematiku zakladnej $koly ustanovuje § 29 az § 31 skolského zakona a podrobnosti upravuje Vyhlaska MS SR
¢. 320/2008 Z. z. o zékladnej kole.
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V zékladnej skole pri hodnoteni a klasifikacii ziakov pouzivat Metodicky pokyn ¢. 22/2011 na hodnotenie ziakov
zakladnej skoly.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

MSVVaS$ SR schvililo diia 6. februara 2015 inovovany SVP pre prvy stupef zakladnej $koly s ¢islom 2015-
5129/1758:1-10A0 a inovovany SVP pre druhy stupen zakladnej $koly s ¢islom 2015-5129/5980:2-10A0.
Zakladné Skoly vzdelavaju ziakov 1.,2. a 3. ro¢nika / 5.6. a 7. ro¢nika podla inovovanych vzdelavacich
programov. Ziaci, ktori v $kolskom roku 2017/2018 navitevuji §tvrty ro¢nik (I. stupei zakladnej $koly)
a 6smy a deviaty ro¢nik (II. stupenn zakladnej Skoly), sa do ukoncéenia stupna vzdelavania vzdelavaji podla
SkVP vypracovanych podl'a doteraz platnych SVP pre zakladné $koly.

V skolskom roku 2017/2018 MSVVaS SR odporu¢a riaditefom zakladnych $kol ako prioritnai wilohu
intenzivny rozvoj Citatel'skej gramotnosti vo vSetkych vzdelavacich oblastiach v 7. a 8. rocniku,
s odporiiéanim vyuzit’ disponibilné hodiny v ramci SkVP. Rozsirit’ vyuzZitie disponibilnych hodin v SkVP na
podporu Citatel'skej gramotnosti 5. — 9. rocnika. Orientovat vychovno-vzdelavaciu cinnost’ vSetkych
pedagogickych zamestnancov  na rozvijanie Citatel'skych kompetencii ziakov, ktoré si predpokladom
pre porozumenie vyznamu textu, pre vyber kluCovych informacii a ich posudzovanie a vyvodzovanie
logickych zaverov.

V suvislosti s osobitnym spdsobom plnenia Skolskej dochadzky podla § 23 pism. b) Skolského zidkona sa
moézu na zaklade ziadosti zakonného zastupcu ziaka alebo Ziadosti plnoletého Ziaka vykonat komisionalne
skusky. V Ziadosti zakonny zastupca ziaka alebo plnolety Ziak uvedie ro¢niky, za ktoré sa maju komisionalne
skusky vykonat’. Do vykonania komisiondlnej skusky, ziak bude evidovany spolu so ziakmi triedy, v ktore;j
bol zaradeny v Case vydania rozhodnutia riaditel'a kmenovej Skoly o povoleni vzdelavania podla citovaného
ustanovenia. Podl'a vysledkov komisionalnych skiiSok riaditel’ Skoly zaradi ziaka do prislusného rocnika.

Pri zriad’ovani nultého ro¢nika a naslednom zarad’ovani ziaka dosledne dodrziavat’ zdkonnt poziadavku, ze
nulty ro¢nik je uréeny len pre Ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia.

V zéakladnych Skolach vyuzivat moznost' zriadenia S$pecializovanej triedy pre ziakov, ktori nemaju
predpoklad uspesne zvladnut' obsah vzdelavania prislusného ro¢nika, na ucely kompenzacie chybajiceho
obsahu vzdelavania na nevyhnutne potrebny cas. Organiziciu vyucovania takejto triedy urci riaditel’ podla
potrieb Ziakov a podmienok skoly .

Odporuca sa viest’ ziakov k aktivnej ucasti pri kreovani ziackej Skolskej rady a podporovat’ participaciu
ziakov a ich zakonnych zastupcov na tvorbe Skolského poriadku; pristupovat’ dosledne k naplianiu vychovy
k P'udskym pravam.

Odporuca sa skolam zapajat’ Ziakov do tvorivych aktivit v ramci Eurdpskeho dina jazykov a podporovat’ tak
jazykovll zdatnost’ a zaujem o vzdelavanie v oblasti jazykov a poznéavania redlii a kultiirnej rozmanitosti
Eurdpy. Cielom Eurdpskeho dila jazykov je upozornit’ na dolezitost’ ucenia sa jazykov, podporit’ rozvoj
viacjazy¢nosti, jazykovej a kultirnej rozmanitosti, interkultirneho porozumenia i celozivotného vzdelavania.
Blizsie informacie a namety pre ucitel'ov na oslavenie Eurdopskeho dia jazykov s k dispozicii na webovom
sidle ECML http://edl.ecml.at.

Uskutoc¢nit’ do 31.8.2017 opravné (komisionalne) skusky (v jeden den jeden predmet).

Zaslat’ vysledky po opravnych skuskach v suvislosti s aktualizovanim vysledkov za Skolsky rok 2016/17.
OS dorucit’ v termine do 8.9.2017:
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opravné | priem. samé
PV PVD PROSPELI NEPROSP. NEKLASIF. skisky* | prospech* | jednotky*

Pocet | Pocet
Rocnik | tried | Ziakoy | potet | % | pocet| % |pocet| % pocet % pocet | % | pocet pocet pocet

1.-4.

ro¢nik

5.-9.

ro¢nik

1.-9.
ro¢nik

2016/17 2. polrok (bezné triedy + Specialne triedy ) po opravnych skuskach
*Prepocitat’ nové priemery k 31.8.
K 31.8.2017 Priemerny prospech:
1.-4 rocnik...oooooieiiieciiie 5.2 9. 10CNIK. ..o 1.-9. 100K oo

9) Podmienky a postup thrady cestovnych nakladov na dopravu ziakov zadkladnej $koly a zakladnej Skoly pre
ziakov so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa urcuji podl'a §4a ods. 2 zdkona 597/2003 Z. z.
o financovani zakladnych §kol, strednych §kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov, smernice
&. 9/2009-R z 25. juna 2009 v zneni smernice &. 33/2012, ktorou sa meni a dopiiia smernica &. 9/2009-R z 25.
juna 2009, smernice ¢. 74/2012, ktorou sa meni smernica ¢.9/2009- R z 25.juna 2009 a smernice ¢. 7/2015,
ktorou sa meni a dopliia smernica ¢. 9/2009-R z 25. jina 2009.

10) Ziadosti o finanéné prostriedky na dopravné predklada $kola zriad'ovatelovi podla prilohy &. 1. Zriad'ovatel
predklada poziadavky $kol na Okresny urad KosSice — odbor $kolstva v termine do 26. septembra 2017
formou prilohy €. 2., prilohy pozri link: http://www.minedu.sk/dopravne/

11) Pri prijimani ziaka a prestupe ziaka na inti zakladnu $kolu riaditel’ $koly postupuje v zmysle

Usmernenia OS MMK z 9.2.2007 s 2 prilohami (najdete ich v prilohe)

e Ziadost rodi¢a o prelozenie Ziaka na int §kolu — slizi ako vymenna informéacia medzi dvoma
zékladnymi $kolami, resp. medzi $tatnou, cirkevnou a sukromnou ZS.

e Davame do pozornosti § 31 ods. 1 Skolského zdkona v suvislosti s prestupom na int Skolu
v priebehu plnenia PSD.

e Ozndmenia o prijati, resp. odchode Zziakov ZS (prilohu b) nahlasit zriadovatelovi polroéne
v sumarnom prehlade (k 15. ditu v mesiacoch januar, jin) s rozdelenim: odisli — prisli.

12) Dosledné a precizne spracovavat’ udaje Vv ramci $tatistickych hlaseni v stanovenom termine  (vyskytuju sa
nezhody v hlaseniach podobného charakteru, napr.: pre OU - OS a zriad'ovatel’a)

13) Pri zriad'ovatel'om Ziadanych hlaseniach podavat’ vzdy aj negativnu informaciu.

14) Tabulky zPOP zriadovatela pre ZS nie je potrebné odovzdavat cez podateliu MMK, ale priamo
do kancelarie ¢. 203, nie je potrebny sprievodny list, nebudi sa v§ak podpisovat’ duplikaty.
15) Pre &innost’ OS st pre oblast’ ZS rozhodujuce poéty Ziakov k :
» ]5.septembru udaje zo zahajovacieho vykazu (V3 —01) + (V4 — 01),
= 31.januaru — udaje o vysledkoch za 1. polrok,
= 30. junu — udaje o vysledkoch za 2. polrok, udaje v hodnotiacej sprave,

16) Plnenie povinnej Skolskej dochadzky - viest’ doslednt evidenciu ziakov, ktori st vzdelavani v $kolach
mimo tzemia Slovenskej republiky.

17) Evidencia Ziakov vo veku plnenia PSD — prisluiné tabulky &. 7 a 8 aktualizovat a pravidelne overovat
miesto trvalého pobytu Ziakov. RozliSovat’ v evidencii miesto trvalého a prechodného pobytu. Vypliiovaniu
tabuliek venovat’ pozornost’ aj z dovodu predchadzania problémom v komunikacii so starostami jednotlivych
MC v Kogiciach, resp. v okolitych obciach.

18) Zabezpecit pravidelnost’ Skolskej dochadzky a jej porusovanie bezodkladne riesit’ so zdkonnymi zastupcami
ziaka v sulade s §5 ods.10 a 11 zakona ¢. 596/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov. Plnenie povinnej

25




Skolskej dochadzky Stvrtrocne vyhodnocovat a prijimat vlastné ucinné opatrenia na predchadzanie
poruSovania tejto povinnosti. Po zlyhani tejto povinnosti podat’ hlasenie zriad’ovatel'ovi Skoly.

19) Pri podozreni zo zanedbavania povinnej $kolskej dochadzky je zo strany $koly potrebné konat’ vo Veci:

a) ak Ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 15 vyucovacich hodin mesacne, riaditel’ $koly bezodkladne
oznami tito skuto&nost’ obci, v ktorej méa zakonny zastupca diet’at’a trvaly pobyt a Uradu prace socialnych
veci a rodiny, tzn, $kola mesacne podava hlasenie na oddelenie Skolstva ( Ing. Szemanovd) podla
predtlace na tlacive.

b) ak ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 60 vyucovacich hodin v prislusnom skolskom roku, je obec
povinna na zaklade oznamenia riaditel’a skoly zacat’ konanie o priestupku podl'a § 6 ods. 4 a § 37 zakona
¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon €. 596/2003 Z. z.*),

c) ak ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 100 vyucovacich hodin, je potrebné zo strany obce podat’
podla § 211 Trestného zdkona ¢. 300/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov trestné oznamenie na
zakonnych zastupcov ziaka pre podozrenie zo spachania trestného ¢inu Ohrozovania mravnej vychovy
mladeze. Oznamenie o zanedbavani povinnej $kolskej dochadzky

Ak zakonny zastupca dietat’a nedba o riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky svojho dietata - dieta

neospravedlnene vynechd viac ako 15 vyucovacich hodin v mesiaci, oznami riaditel’ tato skutoc¢nost
prislusnému organu $tatnej spravy a obci, v ktorej ma zdkonny zastupca dietat’a trvaly pobyt, tzn. mesacne
hlasit’ na oddelenie $kolstva podl’a predtlace na tlacive.

20) Pri posudzovani ziaka zo socialne znevyhodneného prostredia vyuzivat’ kritéria, ktoré su zverejnené v plnom

zneni na webovom sidle Statneho pedagogického ustavu (dalej len SPU):
http://www.statpedu.sk/files/documents/svp/1stzs/iscedl/iscedl spu uprava.pdf.

21) Podmienky rozhodnutia o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky sa od 1. januara 2013 zmenili; plati
ustanovenie §19 ods. 4 zakona ¢&. 245/2008 Z. z. Riaditel' ZS rozhoduje podla § 5 ods. 3 pism. b) zédkona
€. 596/2003 Z. z. v stlade s § 19 ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z. z. (kolsky zakon) o odklade plnenia povinnej
Skolskej dochadzky. Ak dieta po doviseni Siesteho roku veku nedosiahlo Skolskt sposobilost’ riaditel’ $koly
rozhodne o odklade zaciatku plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata o jeden Skolsky rok alebo
0 zaradeni dietata do nultého ro¢nika zakladnej Skoly, a to vzdy na Ziadost’ zdkonného zastupcu. Sti¢ast'ou
Ziadosti zakonného zastupcu je odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast a odporucenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

22) ZvySenu pozornost” venovat' oblasti Skolskej integracie. Pri vychove a vzdeldvani deti so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami reSpektovat’ obmedzenia, ktoré sii podmienené postihnutim dietata a pri
hodnoteni a klasifikacii ich prospechu a spravania sa riadit metodickymi pokynmi MS SR pre pracu
s tymito detmi. V S$pecialnych triedach zakladnych $ko6l sa vyucuje podla prislusného vzdelavacieho
programu pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a vyuziva sa pedagogickd dokumentacia a pokyny pre
Skoly pre tychto ziakov. Vhodné je prisposobit’ rozvrh hodin Specialnej triedy pre Ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim a beznej triedy v prisluSnom ro¢niku tak, aby ziaci tychto tried boli vzdelavani spoloc¢ne
v niektorych vyucovacich predmetoch, napr. vychovno-estetického zamerania.

23) Riaditelom 8§k6l sa odporuc¢a v spolupraci so zriadovatelom zabezpeCovat' personalne, priestorové
a materialno-technické podmienky na vzdelavanie deti a ziakov v Skolskej integracii. Ak $kola vzdelava
ziakov v Skolskej integracii, je nevyhnutné persondlne zabezpeCenie poskytovania odbornych ¢innosti
v Skole Skolskym Specidlnym pedagdégom Skolskym psycholéogom, minimalne formou zabezpeCenia
spoluprace so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

24) Zriad'ovatelia a riaditelia $kol, v ktorych sa vzdelavaju ziaci so zdravotnym znevyhodnenim v Skolskej
integrécii, vytvaraji v ramci svojich moZznosti podmienky na vyucovanie Specifickych predmetov, napr.
rozvijanie Specifickych funkcii, individualna logopedickéd intervencia, priestorova orienticia a volitelné
predmety zamerané napr. na rozvijanie manualnych zru¢nosti a navykov aj v spolupraci s prislusSnym
poradenskym zariadenim.

25) ZS Gemerska 2 v Kogiciach je $kolou zameranou na vychovu a vzdelavanie Ziakov so zrakovym
postihnutim, s kompenzacnymi ucebnymi pomodckami a Specidlnymi pedagdégmi. Poskytuje odbornu
a metodicki pomoc pre ucitelov, ktori maji v triede zrakovo postihnutého Ziaka, Specialno-pedagogicku
diagnostiku zrakovo postihnutého ziaka, materialy a oboznamenie sa s kompenzacnymi pomdckami. Kontakt:
055/ 625 19 78, e-mail : zsgemerska@centrum.sk.
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26) Zakladna skola Mateja Lechkého, Ulica Jana Pavla II. 1 v KoSiciach je bezbariérovou Skolou pre
za¢lenenych Ziakov s telesnym postihnutim, so Specialnym pedagdégom. Kontakt : 055 / 644 40 58, e-mail:
zslechkeho@gmail.com.

27) Zéakladna Skola Starozagorska 8 v KoSiciach poskytuje vychovu a vzdelavanie pre ziakov s naruSenou
komunikaciou. Od 1.9.2015 poskytuje vychovu a vzdelavanie aj pre ziakov so sluchovym postihnutim,
S0 $pecialnym pedagdgom. Kontakt: 055/ 789 41 89, e-mail: info@zsstarozagorska.sk

28) Zakladné skoly so Sportovym zameranim:
e 7S Povazska 12 (hokejové triedy, od 1.9.2015 aj basketbal dievcata)

e 7S Uzhorodska 39 (futbal)

e 7S Bernolakova 16  (hadzana)

e 7S Hroncova 23 (krasokor¢ulovanie a basketbal)

e 7S Poziarnické 3 (futbal, plavanie, vodné pdlo a tenis)

29) Zakladna $kola Cudovita Fullu, Maurerova 21 v KoSiciach je zamerana na rozvoj umeleckého nadania
vo vytvarnej oblasti.

30) Zakladna $kola Krosnianska ulici 4 v Kosiciach je $kolou s triedami pre intelektovo nadanych ziakov.
Kontakt : 055 /6715 719, e-mail : zs.kdke@centrum.sk

31) Poradenské zariadenia v spolupraci s materskymi Skolami poskytuju odbornt starostlivost a pomoc aj
mimoriadne nadanym detom. Systém v Projekte APROGEN pre mimoriadne nadané deti je otvoreny,
zaélenenie deti do tychto tried je moZné aj vo vy$som roéniku v zmysle Vyhlagky MS SR ¢&. 307/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim.

32) Nadanie ziaka musi byt’ preukazané pred zaradenim prislusného Ziaka do triedy pre Ziakov s nadanim alebo
pred zacatim jeho vzdeldvania formou $kolskej integracie.

33) Pri vzdelavani ziakov s nadanim dosledne postupovat’ v sulade s § 104 az § 106 zakona ¢. 245/2008 Z. z.
Pri vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim aj v stlade s vyhlaskou MS SR ¢. 307/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim.

34) Vytvarat' vhodné podmienky pre integraciu romskych deti a ziakov aeliminovat ich segregaciu
z akychkol'vek sekundarnych doévodov. Odporuca sa priebezné a pravidelné monitorovanie zmien
v spravani deti.

35) Zakonny zastupca ziaka so zdravotnym znevyhodnenim ma pravo nesuhlasit’ so vzdelavanim svojho diet'at’a
v triede pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo v $kole pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim.
Toto pravo treba reSpektovat’ a neodmietat’ zaradenie dietat’a do beznej Skoly a beznej triedy (napriklad na
zaCiatku plnenia povinnej Skolskej dochadzky).

36) V zaujme skvalitnenia trovne informovanosti Sirokej verejnosti o praci §kol odporacame riaditelom kol
pravidelne aktualizovat’ webové sidlo $koly. Sucastou webového sidla §koly by mal byt aj SkVP,
prostrednictvom ktorého maju moznost' rodiCia deti a ziakov ziskat zakladné informécie o cieloch
a Specifikach prace prislusnej skoly.

37) Zvysenu pozornost’ venovat’ oblasti za¢lefiovania (integracie) Ziakov so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v ZS. Metodicky viest' uéitelov pri vytvarani individualnych vychovno-vzdelavacich programov
pre ziakov. Pri vzdelavani ziakov so zdravotnym znevyhodnenim umoznit' pouzivanie kompenzacnych
a inych pomdcok vo vyu¢ovacom procese (napr. notebook, tablet, kalkulacku, gramatické tabul’ky, nazorny
material a iné), podla odporucania Specidlneho pedagoga, ktory ma Ziaka vo svojej odbornej starostlivosti.
Frekvenciu rediagnostickych vysetreni deti a Ziakov so SVVP neurduje Ziadny vSeobecne zavizny pravny
predpis.

38) O prijati dietat’a alebo Ziaka do $koly, vratane dietat’a alebo Ziaka so SVVP, rozhoduje riaditel’ $koly podl'a
§ 5 zakona ¢&. 596/2003 Z. z. Ak sa SVVP dietata alebo Ziaka prejavia v priebehu jeho $kolskej dochadzky
a je potrebna zmena formy vzdelavania, po splneni predpisanych nalezitosti k zmene formy vzdelavania,
riaditel’ Skoly d’alSie rozhodnutie o prijati Ziaka do §koly nevydava.

39) Pri vzdelavani ziakov s poruchami spravania uplatiovat’ postupy podl'a metodicko-informativneho materialu
»Ziak s poruchami spradvania v zdkladnej a strednej Skole, ktory schvalilo MSVVaS SR dia 10. aprila 2013
pod ¢. 2013-3982/16490:4-914 s tc¢innostou od 1. septembra 2013.
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40) Zintenzivnit' poradenski a osvetovu ¢innost’ pedagogickych zamestnancov $kol pre zakonnych zastupcov
deti a ziakov zo SZP. S cielom zabranit' poskytovaniu alebo spristupfiovaniu informacii, ktoré by mohli
viest k narusovaniu mravnosti alebo podnecovaniu k narodnostnej, rasovej a etnickej nenavisti alebo
k d’alsim formam intolerancie, umoznit' osobam, ktoré nie sii zamestnancami $koly, ucast’ na vyucovani
a aktivitach organizovanych Skolou iba so stthlasom riaditel’a skoly.

41) Zakladnym $kolam sa odporuca venovat zvySenu pozornost materidlno-technickému  a priestorovému
zabezpeceniu odbornych ucebni predmetov bioldgia, fyzika, chémia a technika, zvySovat' tak zaujem
o Studijné odbory v strednych skolach.

42) Ziadosti do $koly v prirode podéavat’ cez podatel'fiu minimalne 6 tyzditov pred realizaciou SvP.
e Ziadost ma obsahovat Gidaje podl'a predtlace:
I stupeii ZS
Turnus Termin Miesto Trieda Pocet deti

I1. stupeii ZS
Turnus Termin Miesto Trieda Pocet deti

Podra potreby vlozte do predtlace riadky.

43) Oznamenia o Konani aktivity so ziakmi mimo izemia Slovenskej republiky podavat’ cez podateltiu MMK.
Pri organizovani aktivit Skoly dodrziavat Metodické usmernenie €. 1/2015: Postup k organizovaniu
Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok v zakladnej skole.

44) Zakladné dokumenty pre oblast’ vychovy a vzdelavania — nabozenska vychova

e Zmluva medzi Slovenskou republikou a Svitou stolicou o katolickej vychove a vzdelavani.
e Dohoda medzi Slovenskou republikou a registrovanymi cirkvami a nabozZenskymi spoloénost’ami
0 nabozenskej vychove a vzdelavani.

45) Pri oddeleni §kolstva MMK je zriadeny poradny zbor veducej OS MMK, ktory tvoria riaditelia zakladnych
§kol. Poradny zbor ma za ulohu byt sprostredkovatelom informacii medzi zdkladnymi  Skoldm
a zriadovatel'om. Rie$i aktualne otazky regionalneho Skolstva pre potreby zakladnych §k6l a transformuje
zmeny v legislative na podmienky praxe vo vztahu k zakladnym skolam.

46) Vietky terminy plnenia jednotlivych tiloh a sposob predlozenia dokumentov na OS MMK néjdete
v prilohe POP - ¢asovy harmonogram plnenia uloh ZS pre Skolsky rok 2017/2018.

47) Ulohy plnit’ podPa harmonogramu pre Z$ — dodrZiavat’ terminy.

6. SKOLSKY KLUB DETi (SKD)

1) Podrobnosti upravuje Vyhlaska MS SR & 306/2009 Z. z. o $kolskom klube deti, §kolskom stredisku
zaujmovej cCinnosti, centre volného casu, Skolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe (na
www.minedu.sk v menu Legislativa - Vyhlasky).

2) Problematiku $kolského klubu deti stanovuje $kolsky zakon v § 114.

3) Klub je v prevadzke pocas celého Skolského roka pocas pracovnych dni v tyzdni, spravidla od 6:00 hodiny
do 17:00 hodiny, v nevyhnutnom pripade - po dohode so zédkonnym zastupcom aj do 18:00 hod..

4) Vychovno-vzdelavacia ¢innost SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v ¢ase mimo vyu¢ovania
ana ich pripravu na vyucovanie. V pripade prevadzky pocas skolskych prazdnin sa uskutociiuju vylucne
¢innosti oddychového charakteru.

5) Skolsky klub deti sa &leni na oddelenia spravidla podl'a veku deti, pri¢om pocet deti v oddeleni uréi riaditel
Skoly, ktorej je Skolsky klub deti sucast’'ou, pri dodrzani poziadaviek podl'a osobitného predpisu.

6) Do SKQ mozno zaradit' aj ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo iba na niektoru
¢innost’ SKD. Zaradenim tychto deti nevznika narok na zvySenie poctu oddeleni.

7) Do SKD sa prednostne zarad'uju Ziaci nizsich roénikov prihlaseni na pravidelni dochadzku.
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8) Skvalitnenim spoluprace so zakladnou Skolou a zriadovatelmi odpori¢ame umoznit detom zo socialne
znevyhodneného prostredia pravidelne navstevovat’ Skolské kluby deti s cielom podporovat’ ich adaptaciu
na Skolu a rozvijat’ cielavedomu a systematicku pripravu na vyucovanie.

9) Ak je viac klubov zriadenych jednym zriad’ovatel'om, zriad’ovatel' vyda organizaény pokyn, ktory z klubov
bude v prevadzke aj pocas skolskych prazdnin.

10) Pocas letnych prazdnin spravidla nie je prevadzka v SKD. Rodi¢ov je potrebné orientovat na aktivity
Centra vol'ného ¢asu, Orgovanova 5, ktora organizuje podl'a zaujmu primestské tabory.
11) O preruseni prevadzky SKD pocas $kolskych prazdnin a 0 rozsahu prevadzky rozhoduje riaditel’ $koly po
konzultacii so zriadovatel'om. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zakonnych zastupcov Ziakov
a ekonomické podmienky 3koly. Skola posiela informaciu elektronicky, & bude prevadzka klubu
V terminoch:
- zimné prazdniny - do 10.12.
- letné prazdniny - do 15.6.

12) Prevadzka klubu pocas prazdnin je mozna, ak bude prihlasenych minimalne 12 Ziakov.

13) Ak rodi¢ dieta prihlasi do klubu pocas prazdnin a to bez ospravedinenia nepride, je potrebné zo strany skoly
prijat’ opatrenia, aby sa tak v budicnosti nestavalo.

14) Po zvazeni riaditel'a Skoly a konzultacii s rodiémi nahlasi $kola zriad’ovatel'ovi pocet prihlasenych Ziakov
do klubu pocas prazdnin. Na zaklade poctu prihlasenych ziakov zriad'ovatel’ uré¢i, ktoré Skolské kluby deti
budu v prevadzke pocas prazdnin.

15) Zriad’ovatel’ odporuca riaditel'om V ramci pripravy organizicie Skolského roka umoznit’ vychovavatel’kam
so znizenym uvédzkom si tento doplnit’ vyuc¢ovanim .

16) Ak skola bude prevadzkovat’ $kolsky klub deti pocas letnych prazdnin, pripadne organizuje tyzdiovy ,,tabor*
pre ziakov $koly je potrebné organizovat’ tito Cinnost’ V prvej polovici mesiaca jul - aj sohl'adom
na Cerpanie dovolenky zamestnancov Skoly. O tejto aktivite je riaditel' Skoly povinny informovat
zriadovatel'a pri prejedndvani organizacie Sk. roka — m4j.

17) V suvislosti s aktualizaciou organizacie Skolského klubu deti v $k. roku 2017/18 Ziadame riaditel'ov $kol, aby
do 8.9.2017 predlozili zriad'ovatelovi elektronicky aktualne novu organizaciu SKD - tdaje o SKD /(pocet
zapisanych deti, zoznam zapisanych s uvedenim mena, triedy a bydliska), pocet oddeleni SKD, pocet
vychovavateliek — fyzicky/prepo¢itany stav, suvedenim, ¢& v SKD je funkcia vedica vychovavatelka.
Organizaciu je potrebné postavit' tak, aby v maximalne moznej miere dochadzalo k spojeniu oddeleni
Vv rannej a popoludnajsej sluzbe- so zretelom na dodrziavanie bezpeénostnych predpisov.

18) Priebezne je ziaduce aktualizovat’ spajanie oddeleni podl'a obdobia a vyskytu chorobnosti.

19) V pripade, Ze na zéklade poétu zapisanych deti do SKD déjde k zmene v poéte oddeleni smerom hore i dole
oproti predchadzajucemu $kolskému roku, prebehne nové prerokovanie organizacie SKD.

20) Ak je potrebné navysit pocet oddeleni na zaklade narastu poctu deti, riaditel’ Skoly zasle v termine
do 8.9.2017 pisomnt ziadost’ na OS.

21) Pri tvorbe  vychovnych  programov  vyuzivat  vzorovy  vychovny  program  zverejneny
na http://www.minedu.sk/skolske-zariadenia/.

22) Odporu¢ame v ramci Roka Citatel'skej gramotnosti formovat’ kladny vzt'ah deti a ziakov ku knihe a literature,
organizovat’ sutaze v Citatel'skych zru¢nostiach a popoludnajsie Citatel'ské aktivity v skolskych kluboch deti.

23) Odporuc¢ame dodrziavat’ celoplo$né vykazovanie prace vychovavateliek v Skole podl'a dohodnutej predtlace.

24) Odporu¢ame minimalne raz v polroku previest’ analyzu naplnenosti oddeleni SKD v naviznosti na pridelené
uvazky vychovavateliek SKD.

25) Odport¢ame na jednom mieste sumarizovat vietky dokumenty stivisiace s SKD (zapisné listky, rozhodnutia
0 prijati, o poplatku,...).

26) Vyska prispevku na &iastoéni thradu ndkladov spojenych s &innostou SKD je uréend zriadovatelom
Vseobecne zaviznym nariadenim &. 103/2008 (Uplné znenie VZN &. 103 zverejnené 30.4. 2014 na:
(http://www.kosice.sk/includes/docuStore_getBylD.asp?id=41972)

Kontaktna osoba pre oblast’ pre oblast’ ZS a SKD :

Mgr. Eva Vinceova, tel.: 64 19 299, mobil: 0918937301, e-mail: eva.vinceova@kosice.sk
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7. ZAKLADNE UMELECKE SKOLY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zakladnym pedagogicko-organizaényvm dokumentom pre usek zakladnych umeleckych $kol je Zakon
¢. 245/2008 o vychove a vzdeldvani (Skolsky zédkon) a VyhlaSka Ministerstva Skolstva SR €. 324/2008 Z. z.
o zékladnej umeleckej Skole v zneni vyhlasky ¢. 245/2011 Z. z.

Zakladné umelecké skoly poskytuju primarne umelecké vzdelanie a nizSie sekundarne umelecké
vzdelanie podla vzdelavacich programov.

MSVV a § SR schvalilo a zverejnilo dita 4. februara 2015 pod ¢islom 2015-6346/5841:1-10A0 SVP pre
ZUS. Je spracovany ako jeden dokument pre vietky umelecké odbory ZUS. Uéinnost’ nadobudol 1.
septembra 2015. Novy SVP bol od svojho schvalenia formou dodatkov dvakrat upraveny. Prva tprava
sa uskuto¢nila k 15. janu 2015 pod cislom 2015-6346/29045:3-10A0. Tykala sa zakladného a
odportc¢ané¢ho materialno-technického a priestorového zabezpecenia vychovno-vzdelavacieho procesu v
ZUS, ramcovych uéebnych planov a vieobecnej ¢asti SVP pre ZUS. Druh4 uprava sa uskutocénila k 20.
januaru 2016 pod &islom 2016-6346/29045:3-10A0 a tykala sa ramcovych udebnych planov. Ciastkové
zmeny a uplné znenie nového SVP su zverejnené na webovom sidle MSVV a § SR www.minedu.sk a
na webovom sidle SPU www.statpedu.sk.

Umelecké vzdelavanie v ZUS sa bude uskutoéiiovat’ podla nového SVP v skolskom roku 2017/2018 v
nadviznosti na ustanovenie § 161 ods. 8 Skolského zdkona v pripravnom Stidiu, v prvej Casti prvého
stupnia zékladného Studia, v druhej Casti prvého stupiia zdkladného $tadia, v prvom rocniku II. stupiia
zakladného Stidia a Stadia pre dospelych vytvarného odboru a v prvom a druhom ro¢niku II. stupiia
zakladného Stidia a $tadia pre dospelych v hudobnom, tane¢nom a literarno-dramatickom odbore; v
pripravnom $tadiu, v druhej Casti prvého stupna zakladného studia a v II. stupni zékladného Studia a
studia pre dospelych v odbore audiovizudlnej a multimedialnej tvorby. V kazdom nasledujucom
Skolskom roku sa bude podla neho postupovat’” v prisluSnom nasledujicom rocniku II. stupia
zakladného Studia a Studia pre dospelych.

Do obdobia, ked’ sa rdmcové uéebné plany nového SVP zaénu uplatiiovat’ aj v prisluinych roénikoch II.
stupiia zakladného $tidia a v S$tadiu pre dospelych sa bude na tomto stupni $tadia v hudobnom,
tanecnom, vytvarnom a literarno-dramatickom odbore postupovat’ podla ,ucebnych planov pre
zakladnu umelecku skolu, ktoré schvélilo Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky diia 22. decembra
2003 pod cislom 11215/2003 s platnostou od 1. septembra 2004“ a ucebnych osnov schvalenych
ministerstvom.

Skolsky vzdelavaci program (dalej len ,,.SkVP“) je nad’alej zékladnym dokumentom 3koly, podla
ktorého sa uskutocnuje vychova a vzdelavanie. Vydava ho riaditel’ Skoly po prerokovani v pedagogickej
rade Skoly a v rade Skoly. Musi byt’ vypracovany v stilade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania
uvedenymi v $kolskom zakone a SVP. Jeho sulad so §titnym vzdelavacim programom, cielmi a
principmi vychovy a vzdelavania ustanovenymi §kolskym zakonom kontroluje Statna §kolské in$pekcia.
Pri tvorbe SkVP sa $kolam odporaéa vyuzivat’ Manual na tvorbu SkVP pre ZUS, ktory je zverejneny na
webovom sidle SPU www.statpedu.sk.

Ak sa v §kole vzdelavaji deti a Ziaci so SVVP, v SkVP sa uvedd konkrétne podmienky vzdelavania pre
tychto ziakov a spoluprdca s odbornikmi participujlicimi na priprave individualnych vychovno-
vzdelavacich programov pre konkrétnych ziakov.

Podl'a poziadaviek na zakladné a odporacané materidlno-technické a priestorové vybavenie vychovno-
vzdelavacieho procesu v ZUS riaditel v spolupraci so zriadovatelom $koly zabezpe¢ujii vhodné
priestorové a materidlno-technické podmienky umoZiujuce realizovat’ umelecké vzdelavanie v
prislusnych umeleckych odboroch.

Ziaci posledného roénika primarneho umeleckého vzdelavania, nizsieho sekundarneho umeleckého
vzdeladvania, druhého stupna zdkladného Studia a stidia pre dospelych ukoncuji stidium
zavereénou skuskou. Skola im vyda zavereéné vysvedéenia podla § 11 vyhlasky &. 324/2008 Z. z.
o zakladnej umeleckej Skole v zneni vyhlasky €. 245/2011 Z. z.

10) Navrh doplneného resp. aktualizovaného Skolského vzdelavacieho programu predklada riaditel

Skoly zriad’ovatel'ovi na schvalenie do 14.10.2017 v zmysle §5 ods. 7 pism. ¢) zdkona NR SR
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¢. 596/2003 o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov na CD
nosici.

11) Riaditelia zakladnych umeleckych skol vysielaja uéitel'ov ako pedagogicky sprievod, pozorovatel'ov alebo
¢lenov odbornych komisii a porot na sut'aze, tvorivé dielne a prehliadky formou pracovnych ciest.

12) V zmysle Skolského zakona (§ 103 Vychova a vzdelavanie deti s nadanim alebo Ziakov s nadanim)
institucionalny rozvoj nadania deti alebo Ziakov podporuje aj zakladna umelecka Skola.

13) Riaditelia zakladnych umeleckych skol efektivne riadia a kontroluju vykon pedagogickej Cinnosti aj na
elokovanych pracoviskdch, zameriavaji sa aj na zvySenie kvality vedenia pedagogickej a dalSej
dokumentacie, dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu ziakov zakladnych
umeleckych $kol.

14) ZUS prijmi vzdelavacie poukazy od ziakov do 25.9.2017 a informéciu o prijatych VP odosli
prostrednictvom internetu a protokol 0 odoslanych informaciach doru¢ia zriad’ovatel'ovi
do 27.9.2017.

15) Vyska prispevku na Giastoénd uhradu néakladov spojenych so §tadiom v ZUS je uréena
zriad’ovatel'om VSeobecne zaviznym nariadenim ¢. 103/2008 (Uplné znenie VZN ¢&. 103 zverejnené
30.4. 2014 na:

(http://www.kosice.sk/includes/docuStore_getBylD.asp?id=41972)

16) Riaditel ZUS predlozi zriadovatelovi na_schvilenie do 28.9.2017 (s vyjadrenim Rady $koly)
aktudlnu informaciu o pedagogicko-organizacnom a materidlno-technickom zabezpeceni VVP
pre Skolsky rok 2017/18 (termin prejednavania uréi zriad’ovatel).

17) Riaditel’ predklada zriad’ovatel'ovi do 15.6.2018 predbezni informaciu 0 organizatnom zabezpeceni
Skolského roka 2018/2019 s uvedenim nasledovného:
o navrhy na pocty prijimanych ziakov,
o navrh na zavedenie umeleckych odborov,
o navrh na upravy v skladbe umeleckych odborov a predpokladané pocty ziakov
Vv jednotlivych odboroch,
o navrh rozpoctu,
o navrh na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti,

8. JAZYKOVE SKOLY

1) Zakladnym pedagogicko-organizatnym dokumentom pre usek jazykovych §kol je Zakon
&. 245/2008 o vychove avzdeldvani (Skolsky zakon) a Vyhlaska Ministerstva $kolstva SR &.
321/2008 z 23. jula 2008 o jazykovej $kole.

2) V zmysle § 27 zakona &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) je jazykova $kola
zaradend do sustavy Skol.

3) Jazykova $kola v zmysle Skolského zakona (§ 17 ods.3) poskytuje stupne jazykového vzdelania
podl'a vzdeldvacich programov (§ 5 ods. 3).

4) Skolsky vzdelavaci program vydava riaditel’ jazykovej §koly po prerokovani v pedagogickej rade
Skoly a v rade skoly.

5) Navrh aktualizovaného resp. doplneného skolského vzdelavacieho programu predklada riaditel
jazykovej skoly zriad’ovatel'ovi na schvalenie do 14.10.2017 v zmysle §5 ods. 7 pism. ¢) zakona NR
SR €. 596/2003 o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov.

6) V zmysle Skolského zikona (§ 103 Vychova a vzdeldvanie deti snadanim alebo Ziakov
s nadanim) inStitucionalny rozvoj nadania deti alebo Zziakov podporuje aj jazykova Skola.

7) Riaditel’ jazykovej $koly efektivne riadi a kontroluje vykon pedagogickej ¢innosti aj na elokovanych
pracoviskach, zameriava sa aj na zvySenie kvality vedenia pedagogickej a d’alSej dokumentacie, dodrziavanie
metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu posluchacov jazykovej skoly.

8) IS prijmi vzdelavacie poukazy od Zziakov do 25.9.2017 ainformaciu o prijatyjch VP odoslu
prostrednictvom internetu a protokol 0 odoslanych informaciach dorucia zriad’'ovatelovi
do 27.9.2017
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9)

Vyska tihrady nakladov na stadiom v jazykovej Skole je urcena zriad’ovatelom Vseobecne
zavaznym nariadenim ¢. 103/2008 (Uplné znenie VZN ¢. 103 zverejnené 30.4. 2014 na:
http://www.kosice.sk/includes/docuStore_getBylD.asp?id=41972)

10) Riaditel’ JS predlozi zriad’ovatel'ovi na schvilenie do 28.9.2017 (s vyjadrenim Rady $koly) aktualnu

informaciu o pedagogicko-organizatnom a materialno-technickom zabezpeceni VVP pre Skolsky
rok 2017/18 (termin prejednavania ur¢i zriad’ovatel’).

11) Riaditel’ predklada zriad’ovatel'ovi do 15.6.2018 predbezni informaciu o organizatnom zabezpeceni

skolského roka 2018/2019 s uvedenim nasledovného:

navrhy na pocty prijimanych ziakov,

navrh na zavedenie kurzov,

navrh na Gpravy v skladbe kurzov a predpokladané pocty ziakov v nich,
navrh rozpoctu,

navrh na vykonavanie podnikatel’skej ¢innosti.

9. CENTRA VOIUNEHO CASU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zakladnym pedagogicko-organizatnym dokumentom pre usek centier volného ¢asu je Zakon ¢. 245/2008
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a Vyhlaska MS SR ¢.306/2009 o $kolskom klube deti, $kolskom
stredisku zaujmovej ¢innosti, centre volného casu, $kolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe
z 15.jula 2009.

Vychova a vzdelavanie v $kolskych zariadeniach sa v zmysle Zakona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) uskutoGiiuje podla vychovného programu. Riaditel centra voIného &asu zodpovedd za
vypracovanie a zverejnenie vychovného programu a predkladd ho na schvalenie rade centra
a zriad'ovatel'ovi.

Pravidelna vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v zdujmovych utvaroch centra volného Casu sa vykonava v
stilade s vychovnym programom centra a podla rozvrhu tyzdennej ¢innosti. Frekvencia vykonavanej
zaujmovej ¢innosti, jej obsahu a poctu ¢lenov je zaznamenavana v triednej knihe vychovavatel'om.
Prevadzka CVC je predovsetkym uréend na vyplnenie volného &asu deti a mladeze a svojimi aktivitami
nevstupuje do vyucovacieho procesu v dopoludiajsich hodinach.

Zaujmove utvary v CVC zriadenych pri zakladnych Skolach nemajt kopirovat’ §kolské predmety a nahradzat
doucovanie resp. pripravu na vyucovanie, ale podielat’ sa na formovani navykov uzito¢ného vyuzivania
volného casu deti a ziakov podporovat ich individualne zaujmy a rekreacnu ¢innost’.

CVC moze poskytovat’ metodickii a odbornii pomoc v oblasti prace s detmi v ich vol'nom
case:

- Skolam a skolskym zariadeniam,

- obcianskym zdruzeniam vykonavajicim ¢innost’ zameranu na deti,

- dalSim pravnickym osobam alebo fyzickym osobam, ktoré o fiu poziadaju.
Do CVC sa deti prijimaji na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu a na zéklade predlozeného
Zestného vyhlasenia zdkonného zastupcu pre zber udajov. V pripade inych 0sob sa do CVC tieto prijimaja
na zéklade pisomnej ziadosti.
Riaditel CVC predklad4 zriad’ovatelPovi podla potreby vsetky podklady pre zabezpedenie finanénych
prostriedkov z inych obci na &innost CVC, ktoré navitevuja deti s trvalym pobytom mimo mesta Kosice.
V ramci kontrolnej ¢innosti riaditel CVC venuje systematickl pozornost’ organizacii a vykonu pravidelnej
zaujmovej ¢innosti zdujmovych utvarov podla rozvrhu tyZzdennej ¢innosti, zameriava pozornost’ na aktualne
a pravidelné vedenie zaznamov o praci v zdujmovom utvare.

10) Pocet ticastnikov v zaujmovom tutvare sa zohl'adiuje a odvija od:

- formy z&ujmovej ¢innosti,
- druhu zdujmovej Cinnosti s dérazom na dodrziavanie bezpecnosti,
- veku a stavu tcastnikov

11) Vyska mesa¢ného prispevku na ¢iastoént thradu nakladov na ¢innosti CVC je urcena zriad'ovatel'om

Vseobecne zaviznym nariadenim ¢. 103/2008 (Uplné znenie VZN ¢. 103 zverejnené 30.4. 2014 na:
http://www.kosice.sk/includes/docuStore_getByID.asp?id=41972)
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12) CVC prijma vzdeldvacie poukazy od Ziakov do 25.9.2017 ainforméciu o prijatyjch VP odogli
prostrednictvom internetu a protokol 0 odoslanych informaciach dorucia zriad’ovatel'ovi do 27.9.2017.

13) Centram vol'ného ¢asu sa odporuca vyuzivat’ metodické materialy z narodnych projektov Komprax a Praktik
IUVENTY. Podrobnejsie informacie s zverejnené  na www.iuventa.sk.

14) Centram volného ¢asu sa odporaca vyuzivat moznost’ predkladat’ projekty v ramci Programov pre mladez
na roky 2014 — 2020. Informacie na www.minedu.sk v menu Deti  a mladez — Financovanie prace s det'mi
a mladezou a www.iuventa.sk.

15) Riaditel CVC predloZi zriad’ovatelovi pisomnu informaciu o organizaénom zabezpeceni okresnych
aregionalnych kol predmetovych olympiad, postupovych a Sportovych sut’azi Ziakov na zaklade
poverenia Obvodného uradu KoSice.

16) Riaditel’ CVC predlozi zriad’ovatelovi pisomnéi vyhodnotenie vysledkov okresnych a regionalnych
kol predmetovych olympiad, postupovych a $portovych stt'azi ziakov v termine do 15.6.2018.

17) VolIno¢asové aktivity a spontanna innost’ pre deti a iné osoby, ktoré nenavitevuji CVC moze byt
organizovana len so suhlasom zriad’ovatel’a.

18) Riaditel’ predklada zriad’ovatel'ovi do 15.6.2018 predbeznt informaciu 0 organizaénom zabezpeceni
Skolského roka 2017/2018 podl'a osnovy zriad’ovatel’a.

19) Riaditel’ CVC predlozi zriadovatelovi do 28.9.2017 (s vyjadrenim Rady $kolského zariadenia)
aktudlnu informéciu o pedagogicko-organizatnom a materidlno-technickom zabezpeceni VVP pre
Skolsky rok 2017/18 a nasledne bude prerokovany u zriadovatela (termin uréi zriadovatel’).

20) Riaditel CVC predlozi zriadovatelovi plan prazdninovej &innosti vzdy najneskor 1 mesiac pred
prazdninami.

21) V ramci kontrolnej ¢innosti je potrebné venovat' systematicki pozornost’ organizacii a vykonu
pravidelnej zaujmovej cinnosti zaujmovych wtvarov podla rozvrhu tyZdennej cinnosti,
zamerat’ pozornost’ na aktualne a pravidelné vedenie triednych knih.

Kontaktna osoba pre oblast’ ZUS, CVC a JS:

Mgr. Beata Lopusniakova, oddelenie Skolstva, tel.. 6419 298, mobil: 0907 900 167, e-mail:
beata.lopusniakova@kosice.sk

10.SKOLSKE STRAVOVANIE

Oblast’ skolského stravovania ustanovuje Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov/skolsky zakon/ § 139 - § 141 a Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky €. 330/2009 Z. z. o zariadeni $kolského stravovania.

1. Vyroba a vydaj jedal v zariadeniach Skolského stravovania sa zabezpecuje podl'a Materidlno — spotrebnych
noriem a receptur pre $kolské stravovanie a aktualizacii vydanych MSVV a S SR v rokoch 2011-2016).
Potraviny pre $kolské stravovanie na pripravu jedal nakupovat’ v stilade s UV SR &. 168/2016 a materialom
pod nazvom Zasady pre zvySenie bezpecnosti a kvality nakupovanych potravin pre hromadné stravovanie.
Pri zabezpeCovani zdravej vyzivy deti a ziakov pocas ich pobytu v Skole vychadzat z Akéného planu
prevencie obezity na roky 2015 — 2025.

2. 'V zariadeniach Skolského stravovania, kde sa strava pripravuje pre ziakov Skoly a deti predskolského veku
prihliadat’ na ich vekové potreby a vhodny vyber surovin podla Materidlno-spotrebnych noriem a receptur
pre Skolské stravovanie, urCenych pre vekovu kategoriu A. Z uvedeného dovodu odporac¢ame vyhotovovat
jedalny listok osobitne pre MS.

3. V zariadeniach $kolského stravovania sa moézu pripravovat’ diétne jedla pre deti a ziakov, u ktorych podla
posudenia oSetrujuceho lekara si ich zdravotny stav vyZaduje osobitné stravovanie. Diéty pripravovat
na zaklade Materialno-spotrebnych noriem pre diétny stravovaci systém, vydanych MSVV a § SR v roku
2009. Ide o tri druhy diét: diabeticka, Setriaca a bezlepkova /celiakia/.

4. Organizaciu v zariadeniach Skolského stravovania upravuje prevadzkovy poriadok, ktorého obsahom je aj
zabezpecCenie diétneho stravovania deti a Ziakov vratane nosenia stravy pre deti a Ziakov, u ktorych podla
posudenia osSetrujuceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie s uvedenim sposobu manipulacie
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a vydavania jedal. Stravu do zariadenia méze rodi¢ donaSat’ za dodrzania pozadovanych hygienickych
podmienok v sulade s § 8 ods. 3 pism. b) vyhlasky ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach
na zariadenia pre deti a mladez.

5. Pri zabezpecovani stravovania ziakov Sportovych tried a Sportovych $kdl postupovat’ podl'a OVD pre Ziakov
Sportovych §kol a tried (Vestnik MZ SR €. 35, HMD/5238/16209/2011), ktoré st uvedené v tabulke ¢.1 a ¢.2,
s spracované pre tri Sportové kategorie nasledovne:

a) v L. kategorii E st uvedené hodnoty pre Sporty s niz§im vydajom energie, ako s napr. atletika (chodza,
behy), basketbal, bezecké lyZovanie, cyklistika, triatlon, futbal, hadzand, hokej, plavanie, volejbal,
zépasenie a dzudo;

b) v II. kategorii E* st uvedené hodnoty pre Sporty s vysokym vydajom energie, ako s napr. atletika
(Sprinty, skoky, vrhy), gymnastika, skoky na lyziach, stolny tenis;

¢) v III. kategorii E** st uvedené hodnoty pre Sporty s najniz§im vydajom energie, ako st tanené Sporty.

6. 'V zariadeniach skolského stravovania sa mdzu stravovat aj iné fyzické osoby so suhlasom zriad’ovatel'a
a prislusného Regionalneho uradu verejného zdravotnictva. Pri poskytovani stravovania postupovat’ podla
§ 140 a § 141 Skolského zdkona a prevadzkového poriadku zariadenia Skolského stravovania tak, aby
pri stravovani deti a Ziakov nedochadzalo k ohrozovaniu ich zdravotného stavu a kultiry stolovania.

7. Zdravu vyZivu odporucame propagovat’ v spolupraci so Skolou a ochutnavky jedal zdravej vyzivy organizovat
na zaklade usmernenia oddelenia Skolstva MMK, c¢islo A/2015/15782 zo dha 22.6.2015. Odporica sa
propagovat’ zdrava vyZzivu aj v ¢ase konania rodi¢ovskych zdruzeni

8. Riaditel’/veduca zariadenia Skolského stravovania spolupracuje s riaditel'om skoly alebo riaditel'om Skolského
zariadenia pri:

a) zabezpecovani pedagogického dozoru nad detmi v predskolskom zariadeni a ziakmi Skoly v Case vydaja
stravy v Skolskej jedalni a vo vydajnej skolskej jedalni,

b) vypracovani stravovacicho rezimu stanovenim prestavky na jedlo a oddych tak, aby prestavky
na doplnkové stravovanie a hlavné jedlo zodpovedali fyziologickym potrebdm stravujucich sa deti
a ziakov; hlavné jedlo pre ziakov I. stupnia zakladnej skoly sa poddva najneskor po 5. vyucovacej hodine
a pre ziakov II. stupna zakladnej Skoly a Ziakov strednych §kol najneskor po 6. vyucovacej hodine,

c) vychove ku spoloenskému spravaniu, zasadam zdravej vyzivy, hygiene a kultirnemu stolovaniu
a pri odstraiiovani negativnych stravovacich ndvykov deti a ziakov,

d) realizacii celospolo¢enskych programov podpory zdravia,
e) zabezpecovani diétneho stravovania detom a ziakom,

f) poskytovani dotacie na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata a ziaka ohrozeného socidlnym
vylac¢enim (dotacie v zmysle § 4 ods. 6 zakona ¢. 544/2010 Z. z. o dotaciach v posobnosti Ministerstva
prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky) nahlasovanim, ¢i sa dieta alebo ziak zcastiuje
na vychove a vzdelavani v materskej Skole a v zékladnej skole, a to prostrednictvom asistenta ucitel’a.

9. Ak je v skole alebo v Skolskom zariadeni v prevadzke automat alebo bufet, ktory je dostupny detom
a ziakom, riaditel’ $koly alebo Skolského zariadenia zabezpeci podl'a Akéného planu prevencie obezity na roky
2015 — 2025 obmedzenie predaja nealkoholickych sladenych napojov v skolach a pre pitny rezim vyuZzije
pitnt vodu z vodovodu alebo iné vhodné zdroje pitnej vody. Dal3i sortiment tovaru nemozu tvorit’ alkoholické
napoje, napoje s pridanym cukrom, napoje s obsahom kofeinu, chininu, energetické napoje a tabakové
vyrobky. Doplnkové jedld musia byt vyzivovo hodnotné bez marketingovej podpory jedal s vysokym
obsahom soli, tuku a cukru. V prospech vytvarania zdravého prostredia v Skolach neumiestiiovat’ reklamy
na podporu predaja potravin s vysokym obsahom soli, tuku a cukru, vratane reklam a znaciek umiestnenych
na chladiacich zariadeniach alebo predajnych automatoch.

10. Na minimalizaciu zdravotnych rizik pri vyrobe jedal a napojov sa v zariadeniach Skolského stravovania
pouziva e - model HACCP, prevadzkovy poriadok a metodicka prirucka pre verejné obstaravanie potravin
v zariadeniach §kolského stravovania vydané MSVV a S SR.

11.Sledovat’ plnenie odportc¢anych vyzivovych davok (Vestnik MZ SR, vydanie 4-5/2015) v zariadeniach
Skolského stravovania za Casové obdobie jedného mesiaca a vysledky plnenia porovnavat s povolenym
percentualnym rozdielom podl'a § 10 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 533/2007 Z.
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z. 0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia spolo¢ného stravovania; pre ziakov zakladnych $kol nie je
mozné pripravovat jedla na vyber (masité, mic¢ne a pod.).

12.Sledovat’ ¢erpanie finan¢ného limitu v priebehu skolského roka tak, aby na konci mesiaca nebol nizsi, ale ani
neprevysil 10% jednodnového finanéného limitu na nakup potravin Na konci kalendarneho roka finanény limit
vyrovnat’ na nulu.

13. Pracovnu ¢innost v $kolskych stravovacich zariadeniach moézu vykonavat len zamestnanci zdravotne
a odborne sposobili v zmysle § 12 a § 15 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

14. Riaditel’ skoly a Skolského zariadenia zabezpeci pre zamestnancov vhodné pracovné podmienky, pracovné
naradie, strojno-technologické zariadenia na dodrziavanie bezpecnosti a ochrany zdravia. Zamestnanci st
povinni pouzivat' Cisty ochranny pracovny odev a protiSmykovi pracovni obuv. Zoznam ochrannych
pracovnych prostriedkov upravuje Priloha ¢. 7 k vyhlaske ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského
stravovania.

15.0dporaca  sa  ucast na  vzdelavani = zamestnancov  zariadeni Skolského stravovania
organizovanych OS MMK, RUVZ a na aktivitich Vyskumného ustavu potravinarstva, Narodného tstavu
celozivotného vzdeldvania, Slovenského zvdzu kuchdrov a cukrarov a ZdruZenia pre zdravie a vyzivu
s garanciou MSVV a S SR.

Kontaktna osoba pre oblast’ $kolského stravovania:
Maria Pancurakova, tel.: 6419900, mail: maria.pancurakova@kosice.sk

11.Zaver

Nezabudajme, Zze vzdelavanie nema hranice. VSetci sa u¢ime, u¢ime sa cely zivot. Deti, ucitelia aj rodicia.
Kazdy den.

,» Nie je krajsi pocit ako ten, ked” prekonate seba samého* to st slova v sti€asnosti najlepsSieho slovenského
plavca. Tieto slova by mal povedat’ aspon raz kazdy, kto prichadza so $kolou do ¢inenia: Skolék, ucitel’ ¢i
rodic.

Aby sa tato myslienka pretavila do myslenia nasich deti umoznime im ¢o najcastejSie precitit’ pochvalu,
zazit’ pocit uspechu, radosti & hrdosti. Emocidlna stranka deti dnes stagnuje. Pomézme ju spoloc¢ne
rozvijat’.

Zamestnanci Oddelenia skolstva MMK Zelaju vSetkym pedagogickym i nepedagogickym zamestnancom
§kol a SZ v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta Kosice tspesny skolsky rok 2017 - 18.

POP zriad’ovatel’a vypracovala Mgr. Eva Vinceova na zaklade podkladov:
PhDr. Silvia Sviatkova — materské skoly,

Mgr. Eva Vinceova — ZS a SKD

Mgr. Beata Lopusniakova — ZUS, CVC a JS,

Maria Pancurdkova — Skolské stravovanie

Magr. Ivan Sulek — §port

Ing. Erika Pasztorova — ekonomicka oblast’.

Zodpovedna za vydanie:

Mgr. Alzbeta Tamasova, vedica oddelenia Skolstva
Schvalil: MUDr. Richard Rasi, PhD., MPH
primator mesta KoSice

Kosice, dita 23.8.2017
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Zoznam priloh:

Priloha ¢.

1

Priloha ¢.1 Usmernenie k prestupu ziakov v priebehu $kolského roka

= priloha a) Ziadost o preradenie Ziaka na inti §kolu
= priloha b) Ozndmenie o prijati ziaka na Skolu

Priloha ¢.2 Prikaz na cestu do zahranicia

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.

© o N o 0~ W

Cestovny prikaz tuzemsky — format A5

Sprava zo sluzobnej cesty — formular - Nepravne subjekty

Plan cielovych uloh riaditel’a skoly a skolského zariadenia na Skolsky rok 2017/2018
Plnenie planu ciel'ovych tloh riaditel’a $koly a Skolského zariadenia na Skolsky rok 2017/2018
Navrh na ocenenie primatorom mesta Kosice pri prilezitosti Dna ucitelov

Navrh na ocenenie ziaka v ramci 13. ro¢nika projektu ,,Mesto KoSice detom* - 2018
Névrh na ocenenie ziaka titulom ,, Premiant Skoly*

10 Navrh zamestnanca na podujatie Rozlicka so zamestnancami

11 Navrh na ocenenie nepedagogického zamestnanca

12 Oznamenie o konani exkurzie, poznavacieho zajazdu a pod.

13 priloha €. 4 k Smernici ¢. 2/2016 Test beznej dostupnosti

14 Usmernenie pre ZS, MS — RO udrzba

15 Monitorovanie plnenia Programu rozvoja mesta Kosice 2015 - 2020

I1. Samostatné prilohy

A
o Kontakty na zamestnancov oddelenia skolstva MMK,
e Kontakty na S a SZ
B:
e  Harmonogram uloh pre oblast’ materskych §kol (iba pre MS)
e Harmonogram tiloh pre OS MMK za oblast’ zakladnych §kol (iba pre ZS)
e Harmonogram tloh pre OS MMK za oblast’ ZUS a JS (iba pre ZUS a JS)
e Harmonogram tloh pre OS MMK za oblast CVC (iba pre CVC)

I11. TabuPkové prilohy pre S a SZ
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Priloha ¢. 1

Usmernenie K prestupu Ziakov ZS v priebehu §kolského roka

Riaditel’ §koly postupuje v zmysle Usmernenia OS MMK z9.2.2007 s 2 prilohami POP OS MMK - prilohy

a) —b):

a) Ziadost rodi¢a o prelozenie Ziaka na inu $kolu — sluzi ako vymena informacie medzi dvoma zakladnymi
Skolami, resp. medzi §tatnou, cirkevnou a sitkromnou ZS - priloha a,

b) Oznamenie o prijati Ziaka z iného $kolského obvodu — pre zriadovatel’a (nezasielajte Rozhodnutia o prijati
Ziaka), - priloha b

Skoly postupujii nasledovne:
1. Rodi¢, v pripade, Ze chce prelozit’ dieta:
e do iného Skolského obvodu,
e 70 Statnej na sukromnt (cirkevnua) alebo naopak,
a) pride do skoly, ktora ziak navstevuje, vyplni prilohu a) — ast’ ziadost,
b) prilohu a) — Ziadost’ - predlozi riaditel'ovi novej $koly, ktori ziak ma zaujem navstevovat’,
c) riaditel' novej $koly napiSe svoje stanovisko - stihlasim — nestihlasim....., potvrdi podpisom a peciatkou
Skoly, urobi kopiu (1 tlacivo pre starti Skolu,1 tlacivo pre novu skolu),

d) potvrdent prilohu a) vrati riaditelovi §koly, ktort ziak navstevuje, ten doplni svoje stanovisko - suhlasim
— nesuhlasim..... potvrdi podpisom a peciatkou skoly .

e) Jedno tlacivo, potvrdené oboma riaditel'mi §kol, zostane na Skole, druhé Zziak odovzda riaditel'ovi pri
nastupe do novej Skoly.

2. Nova skola zasle zriad’ovatel'ovi obratom vyplnent prilohu €. b) .
3. Skoly si vymenia dokumentaciu o Ziakovi prostrednictvom tla¢iva 49 202 0 POTVRDENIE zo SEVTU.

Priloha b):
ZAKIAANA SKOLA ..oooeeiieeeeee e Kosice

Datum: ....cccooeeiiiiiiiiiinnnn,

Oznamenie o prijati Ziaka na Skolu

Riaditel’ ZaKIadnej SKOLY ......c.cccvieiiiiiiiieiecic ettt KoSice oznamuje svojmu
zriad’ovatel'ovi (Mesto KoSice), Ze diiom ............ccceeeveeeennenne 20.... bol na tunajsiu skolu prijaty ziak/¢ka:

zo Skolského diatum zmeny
p. ¢. meno, priezvisko narodeny/a trvalé bydlisko obvodu skoly

(obce, mesta)

podpis riaditel’a Skoly
peciatka Skoly
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Priloha a)

Meno a priezvisko zakonného zastupcu diet'at’a

Adresa bydliska
Ziadost’ o preradenie Ziaka na inii kolu

V zmysle Zakona ¢. 245/2008 Z.Z o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov - § 31
0ds.1 a ods. 2 , ziadam o preradenie ziaka/ziacky:

Meno a PriezviSKO ZIAKA/ZIACKY: ....cviiieiiieieeieeeieie ettt ettt sttt sbe b e see b e st e sb e e st e st et et et e enneenes
DLttt ErEAA T s
ZOZS et ettt NA ZS. oottt
OdOVOANENIE ZIAAOSTI: ... eetieietietiete ettt ettt ettt e te et e e ete e tees £ ake e s e e s beaseese e s se e s e s se e s e s e es b e sbeennesnesnnenneas
0
Ve B 1o V- USRS
podpis zakonného zastupcu
Vyjadrenie riaditel'a Skoly, Ktort Ziak navSteVUJe:............cccviiiiiiiiiiiiiscee s
Vs B 1 V- OO TUORRRN
podpis riaditel’a Skoly
Vyjadrenie riaditel’a Skoly, ktoru chce Ziak navStevovat™................ccooiiiiiiiiiie e
Vo B 1o V- OSSOSO PP PR POPPP

podpis riaditel’a Skoly
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Priloha €. 2:
VYUCTOVANIE pracovnej cesty do zahranicia Magistrat mesta KoSice ¢. cest. prikazu:........c...........

Devizovy narok

a/ odlet (prechod slov. hranic) PRIKAZ NA CESTU DO ZAHRANICIA

dia ., ohod. ..o |9 [T % dity cooeveeveeniieninne,

OO oo dO s A, Poovrrreiiriins MENO PIACOVIIKAL ... vvvrriretetetie ettt en s s s s s s st esssn s s s s enenas
Funkcia: ..o, dO StAtU.....cooviviiiiie MESta......covriiiiiiiine,

prilet (prechod slov. hranic) BYAIISKO: ...ttt

OB sy Ohod. oo B v %o dICLY oo PObYt V ZahraniGi (0 - d0).......ceerviverereeireieree et ee et

narok na diétach

Druh cesty:

b/ vydavky za ubytovanie (doKlad €...) ...cccviiiiiiiiiiie s
Strava zabezpeena: AN0 — NI ........cccoccvevvveevieeessiesses s (od - do)(bezplatne)
¢/ mimoriadne vydavky (doklad €...) ...ccooiiiiiiiiiiiiiee e Strava zabezpetena Sastodne 4N0 — M. (od - do)(bezplatne)
(doklad €. ) e Ubytovanie zabezpetené: 4n0 — M8 ... (od -
do)(bezplatne)

Uhrnom narok (a+b+c) :

CeIKOVY PITJEIM & ettt Ucel cesty:

OPravneny NATOK: .......cceviiieiieieiiei e

Malo DYE VIALENE © ..o.veiiiiiieiiii et Vyslanie pracovnika na cestu schvaluje:

SKULOCNE VIALENE © ...eeiiieiieiiie ettt

Priznavam vreckové vo vySke (0d 0 do 40%6) ..ooveeeveenriiiireiviiiviiveeevevenenns %
Rozdiel (preCerpanie)
Vratenie VUB dfia & ..o.ceovevereeceeeenns CEIKOM: oo PrimAtOr MESTA ...vcvvveeeieiieiiei et
alebo nim povereni pracovnici:
Prehlasujem, ze moje udaje su spravne a uplné, ak sa v dokladoch o ubytovani 1) ndmestnik Primatora ........cocverviriiniiee e
vyskytuju sadzby vratane stravovania, je tato skutocnost na dokladoch uvedena.
2) riadite] MAGISIIALUL .....ooveeviiieiieieeiee e s
DA e podpis pracovnika f.......cccoceriininieicniinenens
Podpis pracovnika, ktory upravil VylUEtoVanie ..........cccceveereervieriierieeniesiesieenieseee s Druh dopravného prostriedKu:.......c.viuviiieiiriieiieii e
Pozndmka: vo veci precerpania bolo zariadené..............ceevveerieeiieiiiniiinienicnieeas
SPOIUCESTUJUICT: ..

V KoSiciach dfla ....cccceovveecceecs

veduci oddelenia



Druhé strana
1/ Sp6sob dopravy:

Odchod dia: .......cccoovvireiiene e prechod slov. hranic 0 ........c.ccoccveiveinene hod
odlet lietadla do zahranic¢ia 0 ..................... hod
Prichod dfia: ........ccccceves evvveciiieecciee, prechod slov. hranic 0 .......c.ccccceevvviiennnn, hod
prilet lietadla zo zahrani¢ia o ..................... hod

VYHLASENIE O POUCENI

2/ Pred nastupom cesty som bol(a) pou¢eny(a) o nahradach vydavkov pri
pracovnych cestach do zahranicia podl'a vyhl. 283/2002 Z. z. a beriem na vedomie,
Ze som povinny(a)
po navrate z cesty:

- do 10 pracovnych dni vratit’ nespotrebované devizové prostriedky pracovnicke,

poverenej stykom s devizami

- do 10 pracovnych dni predlozit’ vyaétovanie devizovych
prostriedkov a podrobnu cestovnu spravu s navrhmi na vyuzitie vysledkov
Z cesty.
DAtUM: oo e
Vyslany pracovnik

3/ Devizovy nérok vyslaného pracovnika:
Pocet dni @o.ocevvceeeieeeee e dita: .o
Limit na UDYTOVANIE: ..o s
Preddavok na Stravu @ VIeCKOVE: .........coeviiiiiiiciiciesesee e
Preddavok na UDYLtOVANIE: .......cccoiviiiiiiiiree e

Preddavok na pohonné hmoty: ..........cccuurerirniieieneiese s

Celkovy preddavok @ .....ooiieeiiee e

veduci finanéného oddelenia

4/ Potvrdzujem, ze
a/ som bol(a) pouceny(a) o devizovych predpisoch a 0 vyske diét
b/ prevzal som:



Priloha ¢.3:

TATsp Cestovny prikaz : . PN o
4 Utvar
o . ¥ Telefon, klapka
1. Priezvisko, MeNo, fitl -.o...ccotiiiiesieniiinciione s st - Mormainy pracovny €as ...
2. Bydiisko e B L e a0 e
Zatiatok cesty (miesto, datum, hodina) Miesto rokovania Ucel cesty” - Koniec cesty (miesto, datum)

6. Povoleny preddavok € ..., I TR, | vynlatenVidfd it sl poki. dokiad &islo ........

Podpis pokladnika ; Ddtum a podpis pracavnika opravneného na povolenie cesty

Vyiictovanie pracovnej cesty
7. Spréva o vysledku pracovnej cesty bola podand dfa ...

So spdsobom vykonania stihlasi

Datum a podpis zodpovedného zamestnanca

T S i ok 6 UCTOVACI PREDPIS
. Vijdavkovy- ovy pokladniény doklad Cislo -
g el ‘ : Via dat oal Ciastka Stredisko Tikazka
Uétovna dhrada bola upravend na ... B € - :
Slovom et BT BN o SO AR Sl St b €
T4 ot AT Ta (o T oM ¢ 1 S e St o S O MV 08 €
"~ . Poznamka o zatiétovani
Doplatok-preplatok ........... : . €
Suhlas zamestnanca (§ 57 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace) :
podpis nap cesty
D4tum a podpis Ktory upravil vyGttovanie Diftum 8 podpls prfemey (preuir 1otmnasl) < Dilum a podpls pokiadnika Schvdlil (datum a podpis)
30 1338 De'sigp ® wg Plyndrenska 6, P. O. Box 179, 830 00 Bratislava 3, odby! tel.: 02/53 41 61 78-9, fax: 02/53 41 61 80 V/09
Vyuétovanie pracovirej cesty
: iy Poul. [Varia. | Podet | Plnenie | Nawady prl pracavnel costs ;
2 ODerOO = me”QD ) dopr. lelnos(' hodin | pracov. Nama(lv _(m PrARRVIEL Btisle ) na,‘{‘,im
Datum miesto rokovania prostr. prekaz. | ulon | Cestovne Nt K Spolu U
podciarknite v praci amiesina | Stravné | Noclazné | vedfajsie
) ) ) |od-do| preprava | vydavky 3)
hod. | skr. | km | had. | hod. é%‘l A 3 € € € €
Odehod i s P
| Prichod .
Odchod i ) gy
Prichod
Odchod - = -
Prichod
Odchod | | o -
Prichod il
Jezplatne boli poskytnuté ') T i B
e ¥ Q (7
Ranajky Obed , Vedera J Spalu s
preciarknuf stravné neposkytnuté bezplatne) - — e e
‘ozndmby: ) | Preddavok| €
) Cas odchodu a prichodu vypliite podia cestovného poriadku.
) Pouity. dopravny prostriedok uvAdzajte v skratke: -
O ~ osobny viak ; AUS - auto:sltobné Doplatok ~ Preplatok €
- ~ molg Juzony ) o
L~ fistadlo MOV ~ mmoi:ywkkgl \srllilzst[:?yny Vyhlasujem, 2e som vSetiy idaje uviedol uplne a spravne.

1 Pagat km uvddzalte len pri poutitl Inho ako verejného hromadného dopravneho prostriadku
1§37 nun\:;na ¢. 283/2002 . 2. o cestovnych nahradach: 7 fpitiog
as, Koy ng pracovnej ceste spadd do pracovného Zasu zamestnanca, straveny bez jeho zavinenia inak a
z:rrgl:;:: vr;m u;a PP?"_‘};‘!";? 80,‘;? § Seadzsé ;;a#pna ¢. 283/2002 2. 2. 0 cestovnych nahradich.
d v zmysie: ona &, 002 Z. 2. o cestovnych ndhraddch: Zamestdvatel, Klory nie je rozpoctovou alebo prispevkovou on i
okrem gﬁs:eWuve] o{oamzécle. Idore] objem vydavkoy na mzdy, platy, sluzobng prfimy a ostamé osobné vyravnania je vys$si al?u ;ﬂ(snevok zngzlgﬁggl
;rzgr‘;;:mmgt:gokst&yo?a?g:l; ;Ileal::]t:: :ysslrreuzggmym r:elkpm, ak st zamestnancl ahce alebo vyisleno uzemngho celku odmenovani podla osablmem;
grgca el s v m a) Iné ndhrady sivisiace s pracavnou cestou, s dotasnym pridelenim, 50 vznikom pracovngho pomen 2 s vykonom
0ds. 2 zdkona-¢. 283/2002 Z. 2.: Stravné sa poskytule podfa i ia MPSVR § s jve
’ S prisludného opatrenia MPSVR SR vo wéke, plalnej v éase konanla racovnej cesty; § 5
ods. 6: Ak 2amestnévatel preuldzane nbemspl 2amestnancovl na pracovne] caste pine bezplatné stravovanie, stravné sa neposkytuje: ak ;eukézan'e zang' §eél
stravavanie ¢lastodne bezplatné, stravné sa umeme ket podia § 5 ods. 1 a2 7. 4 "

KO pinenim pracovaych Gloh sa povazuje za vykon prce.

Datum a podpis étc



Priloha ¢.4:
Sprava zo sluZobnej cesty - Formular

INTERNY LIST PRE : Oddelenie $kolstva

Odosiela : Materska $kola (§kolskd jedalefs pri MS) .........cocoovvvervveeinnn..

Vybavuje : XY, riaditelka MS | DAtum : ev.&.:
resp. vediica SJ

Mail : Telefon:

Meno ucastnika, resp.
ucastnikov cesty

Ddtum od - do

Ucel, dévod, ciel cesty a
miesto rokovania

Cesta realizovand

Z vlastného podnetu, resp. na
zaklade pozvania (uviest
organizdtora)

Program alebo realizovany
plan cesty

ZISKANE POZNATKY,
informdcie, podnety

a MOZNOSTI ICH
VYUZITIA

V PODMIENKACH
MIESTNEJ SAMOSPRAVY

Ulohy vyplyvajiice
Z pracovnej cesty

Odporucania

Ziskané materialy
v elektronickej alebo
pisomnej podobe

Sumar vydavkov, ktorée si
narokujete - Stravne,
cestovné, ubytovanie, iné

vydavky'

Podpis predkladatela

! xak bolo stravné poskytnuté pozyvajucou organizaciou, napiSte napr. — obed poskytnuty MPC




Priloha ¢.5:

Mesto KosSice, Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
Magistrat mesta KoSice - oddelenie $kolstva

Plan cielovych iloh riaditela $koly a $kolského zariadenia na $kolsky rok 2017/2018

Zamestnanec (meno, priezvisko, funkcia) @.........ccccvvvievirciinciieee , riaditel’ $koly
Skola/ §kolské zariadenie (NAZOV): ..........coeveveeeeeeeeeeeeeereeeeeeeees e, , KoSice
Hodnotené obdobie: skolsky rok 2017/2018

Ciel’ové ulohy zamerané na:

a) kvalitné vykonavanie pracovnych ¢innosti alebo vykonanie prace presahujicej ramec pracovnych
¢innosti vyplyvajucich z dohodnutého druhu prace

Uloha

(@13

Nl MDD

b) splnenie mimoriadnej pracovnej tlohy alebo osobitne vyznamnej pracovnej ulohy, alebo vopred uréene;j
cielovej pracovnej ulohy, pripadne jej ucelenej etapy

<

Uloha

@

N|jo|al M WM =D

Détum: Podpis riaditel’a:



Priloha ¢. 6:
Mesto KosSice, Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
Magistrat mesta Kosice - oddelenie skolstva

Plnenie planu ciePovych uloh riaditel’a §koly a $kolského zariadenia na Skolsky rok 2017/2018

Zamestnanec (meno, priezvisko, FUNKCIA) :.......cccoeviiiiiiie e , riaditel’ Skoly
Skola/ §kolské zariadenie (NAZOV): ..........ooveveueeeeeeeeeeeeseeeeeeeeees e es s , Kosice
Hodnotené obdobie: do 30.11.2017/ resp. do 31.5.2018

Ciel'ové ulohy zamerané na:

a) kvalitné vykonavanie pracovnych ¢innosti alebo vykonanie prace presahujicej ramec pracovnych
¢innosti vyplyvajucich z dohodnutého druhu prace

P. ¢. Uloha Termin Poznamka
splnenia

N|jo|oalr~lw M E

b) splnenie mimoriadnej pracovnej Gilohy alebo osobitne vyznamnej pracovnej Glohy, alebo vopred urcenej
cielovej pracovnej ulohy, pripadne jej ucelenej etapy

P. ¢. Uloha Termin Poznamka
splnenia
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Datum: Podpis riaditela:




Priloha ¢. 7:

Skola/ $kolské zariadenie/ nazov a adresa:

Navrh
na ocenenie primatorom mesta KoSice pri prilezitosti Diia u¢itelov - 2018

T g Lo o] A V4 1] (o AN 1 (U | SR

Pocet rokov pedagO@ICKE] PIAXE: ......cieeiieiiiiiieitie ittt ettt b et b et e e b e e nbe e nbeenbeenre s

SKOIA/SKOISKE ZATTAACIIE: ........vvveeeceicseeseieeseese st ceetessssss et s st es s s s es st en s s s ensss s aneaneas
UKONCENE VZACIANIE: ..ottt b bbbt st e sb e e e esneene e snneenneenes

Aprobacéné predmety, Specializacia: (@ NI SKIAtKY) ......ccviiiiiiiiiiiiieee e
FUNKCIA: <o

Dalsie vzdelavanie:

I.  kvalifika¢nd skiSka / dAtum VYKONANIA .......ceevieiiiiiieiee e

Il. kvalifika¢nd skiSka / dAtum VYKONANIA .......ccooviiriiieiieiiiesie e e

Absolvovanie $tudia v ramci kontinualneho vZAelAvania: .........cccccvvviviriiiiiiiiiiiiiiiiee et eeee e
) DT/ 5 E: 02 o (<

Dosiahnuté tspechy pocas pedagogickej praxe:
Aktivity v ramci projektov
Iné:

Osobna charakteristika:

Datum: ......coooiiiie NAVIH POAAVA: ..o

SChvALI/A: oo
riaditel’/ka skoly

Priloha ¢. 8: Pre kazdého oceneného ZVLAST!!!



Navrh na ocenenie Ziaka
v ramci 13. ro¢nika projektu ,,Mesto KoSice detom* - 2018

SKOLA: +avveeeeeeeereeeeeeeeseseteeeseseseeesesseseseseseseseesesesessesseesasesssesseseseseeesasesesesseseseseseeeseneseresenessetesesesseennnnens
T g T o AT 1] (o A SRS
Trieda: ...oooeveeiecee e

Dosiahnuty najvyraznejsi ispech v §kolskom roku 2017/2018— iba dohodnuté stt’aze MSVVa$
a Juventy

1) NAZOV STPAZE: veiveeiiiieiieice ettt e st e s te et e st e e re et e s te e ae e e b e s be e st e sbeaseeteesbesaeeseess e teaseeseeseesrenteentes seres
UMIESENENIE: vt Uroven: ....ooveeeeenenn. (KK, SR, medz.)
Meno pedagdga + aprobacia, ktory Ziaka pripravoval na SUtazZ: ..........cceveeeveeevereeseenneenienneenne

2)  NAZOV STUTAZE. .vooviiveieeeeeeeeeete ettt ettt e et et e eteeteeteeateeteeaeeteeteeteeaseeseeseessenseeseeteeteebesreenes £eans
UMIESINENIE: woovveieveiee e UTOVEN: ..cvverveennene (KK, SR, medz.)
Meno pedagdga + aprobacia, ktory Ziaka pripravoval na SUTaZ: ........cceeveeieevienveecreereesieenens

3)  NAZOV STUTAZE. ..oocvieeeiieieteeteete ettt e te ettt e et et e vt e v e eteeseste et e s beeatestestesbeesbesbesbeete e bentetesaeeneenreanrens
UMICSINENIE: ..vveveveiereereereeieenereneveseeesenees Uroven: .......o.e..... (KK, SR, medz.)
Meno pedagdga + aprobacia, ktory Ziaka pripravoval na SUtazZ: ..........cceveeeveenieenieeneesnesineneens

Dosiahnuty vyraznejsi ispech v minulych 2 $kolskych rokoch ( arovei KK, SR a medz.):

Datum:
Néavrh podéva:
Schvalil/a:  riaditel’/ka Skoly

Priloha ¢. 9: Iba jeden Ziak za zakladnu Skolu!!!



Navrh na ocenenie Ziaka titulom
,» Premiant Skoly*

]S PR
T g Lo o T 1] (o USSR

THIEAA: oo

Dosiahnuté vyraznejsie uspechy po¢as PSD:

Détum:
Néavrh podava:
Schvalil/a:  riaditel’/ka Skoly



Priloha &. 10: Pre kazdého ZVLAST!!!

Navrh
zamestnanca na podujatie ,,Rozlucka so zamestnancami*
plati pre vietkych zamestnancov SaSZ (ugitelia, spravni zamestnanci, $kolské jedalef)

T g Lo o A VA 1] (o AN 1 (U | P TS

Pocet rokov pedagogickej praxe alebo praxe v SKOIStVE: .......cocueiiiiiiiiiiiiiiie e

I kvalifika¢na skuska / datum vykonania
Il kvalifika¢na skuska / datum vykonania
Absolvovanie $tudia v ramci kontinualneho vZdelavania: ...........eeeevvveiiieiiiiiiieeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
DA TSR/ 5 B ATZ2Y o (U

Dosiahnuté tspechy pocas pedagogickej praxe:

DAtum: ...cccoovvvieiiiiee e NAVIh POAAVA: ...eviiviiciiicieceeeeee e

SChvALI/A: e
riaditel’/ka Skoly



Priloha ¢. 11:

Navrh
na ocenenie nepedagogického zamestnanca — iba spravni zamestnanci

Skola, §kolské zariadenie:

Meno, priezvisko, titul zamestnanca:
Prax v skolstve:

pracovné zaradenie:

1. Nadstandardné aktivity aj v prospech ostatnych $kol a Skolskych zariadeni:

2. Plnenie pracovnych tloh nad ramec pracovnej naplne ( ochota a pomoc pri aktivitach organizovanych
RSSaM, pri praci v projektoch, pri sut’aZiach, kolskych aktivitach, v ¢ase kalamity , pomoc pri

odstranovani nasledkov vplyvom nepriaznivého pocasia, potopy a poziaru,....):

3. Spolupraca pri vypracovani internych dokumentov pre skoly a Skolské zariadenia v ramci platnej

legislativy:

4. Praktickd pomoc nepedagogického zamestnanca pri rieSeni problémov Skoly, Skolského zariadenia,

zriad’ovatel’a:

5. Ina vyznamna ¢innost’:

DAtum: ...cccoovvvieiiiiee e NAVIh POAAVA: ...eviiviiciiiciceeee e

SChvALI/A: e
riaditel’/ka Skoly



Priloha ¢. 12:

Zakladna 8kola (ZUS, SZ)....ovveeeeereeeeeeeeeeeennns

[ ) [}
Oddelenie skolstva MMK
Trieda SNP 48/A
040 11 Kosice

[ ] [}

Vec
Oznamenie 0 konani aktivity $koly (exkurzie/ poznavacieho z4jazdu) mimo Gzemia SR

Oznamujeme Vam, Ze v termine od ............ do ..o sa uskuto¢ni .................. (nazov akcie) pre
ziakov ZS, ZUS, SZ (nazov $koly) ..... roénika V........ccccceevveeieennens (miesto exkurzie).

Popis exkurzie:

Ciel exkurzie:
Pre ziakov z ..... ro¢nika:
Pocet ziakov:

Pedagogicky sprievod zabezpecuju:

Doprava:
Termin odchodu: ...... hod.
Termin prichodu........hod.

S pozdravom

riaditel’/ka Skoly, skolského zariadenia

Poznamka: Na realizaciu $koly v prirode a aktivity mimo uzemia SR davate ziadost’ prostrednictvom
podatel'ne MMK!!!



Priloha €. 13/ priloha €. 4 k Smernici €. 2/2016 Test beZnej dostupnosti

NAZOV ZAKAZKY: .....oviiiiiii e s

Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH): ............occoooiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 4 pism. o) zdkona ¢. 343/2016 Z.z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, d’alej
len ,,zakon*, si vymedzené kumulativhnym spdésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt
naplnena kazda z uvedenych podmienok:

r

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zaklade

1 $pecifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek

st pontikané v podobe, v ktorej su bez vaésich tprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté - t. j. neboli $pecifikované
jedine¢né poziadavky a zaroven

st spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocnované alebo poskytované
pre verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a, doddvané, uskutociiované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, e predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ds. 6 a 7 zakona stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo uPahdit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

r

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otdzky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

Berieme na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (platné pre ,,Prijimatel’a®,
ak je zékazka financovana z fondov EU).*

Zaver: Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca* stavebna praca*

Uvedenie konkrétnych dévodov, na zaklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam ¢. 1 az 3 vo
vztahu k danému predmetu zakazky (povinné pre ,,Prijimatela, ak je zdkazka financovana z fondov EU).*

Odobvodnenie: *

Vypracoval:
V KogSiciach, dna: Podpis

Poznamky:*Nehodiace sa neuvadzat’ alebo preskrtnut’.



Priloha & 14 Usmernenie pre ZS, MS — RO udrzba

Riaditelia rozpoétovych organizacii
Vv zriad’ovatel’skej posobnosti
mesta KoSice

V4s list ¢islo/zo diia Nase ¢islo Vybavuje/linka Kosice

A/2015/ Ing.Mizakova/6419236 8.10.2015

VEC:
Usmernenie pre nahlasovanie finanénych poziadaviek pre odstranenie havarijnvch situdcii,

beZnej udrzby a kapitalovvch pozZiadaviek - aktualizacia

Oddelenie 8kolstva, referat ekonomickych &innosti SaSZ aktualizuje sposob predkladania

poziadaviek na odstranenie havarijnych situdcii, na beznti udrzbu a na kapitalové vydavky :

HAVARIJNESITUACIE:
A) V pripade, Ze organizacia disponuje finanénymi prostriedkami na odstranenie havarie neziada

finan¢né prostriedky ani neoznamuje vznik havarie, ale moze poziadat’ o dotaciu finan¢nych
prostriedkov z rozpoctu Skoly/skolského zariadenia.

B) V pripade havarie véacsieho rozsahu, pri ktorej organizacia nema finanéné krytie v rozpocte

Skoly/Skolského zariadenia, je postup nasledovny:

1) oznami mailom vyskyt havarie referentovi a na sekretariat*

2) spracuje predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie (vykaz
vymer); cena prace, tovarov a sluzieb je vyjadrend v eurach vratane DPH

3) podla vzoru vV prilohe $kola/skolské zariadenie poziada o poskytnutie finanénych
prostriedkov.

BEZNA UDRZBA-OPRAVY:
A) V pripade beznej Gdrzby, ktora je v rozpocte Skoly/Skolského zariadenia, organizacia neziada

B)

finan¢né prostriedky nad ramec rozpoctu, neoznamuje opravu a postupuje v zmysle zédkona ¢.

25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov. Organizacia moéze

poziadat’ o dotéaciu finan¢nych prostriedkov z rozpoctu skoly/Skolského zariadenia.

V pripade beznej udrzby vicSieho rozsahu, pri ktorej organizécia nemd financné krytie

Vv rozpocte Skoly/Skolského zariadenia je postup nasledovny:

1) spracuje rozpocet predpokladanych nevyhnutnych nakladov na beznti Gdrzbu, ktory
obsahuje nédklady na jednotlivé prace, tovary a sluzby, ktoré je potrebné vykonat
a zabezpecit' (vykaz vymer), vratane technologického postupu; cena préce, tovarov a sluzieb
je vyjadrena v eurach vratane DPH

2) podla vzoru v prilohe Skola/skolské zariadenie poziada o poskytnutie finanénych
prostriedkov.

3) po potvrdeni financného krytia Mestom Kosice na predmetnu ziadost’, organizacia vykona
verejné obstardvanie v zmysle zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov.

V pripade, Ze oddelenie Skolstva nemé finanéné krytia na dant poziadavku, bude poziadavka B)
zapracovana do navrhu rozpoctu v nasledujicom kalendarnom roku.



KAPITALOVE VYDAVKY:
PoZiadavku na poskytnutie financnych prostriedkov na kapitalové vydavky Skoly/Skolské zariadenie
vyplni podl'a uvedené¢ho vzoru v prilohe. Ziadost’ oddelenie Skolstva zapracuje do navrhu rozpoctu

na nasledujuci kalendarny rok.

Ing. Martin Oravec — martin.oravec@kosice.sk
Ing. Erika Pasztorova — erika.pasztorova@kosice.sk
Ing. Cubomir Zavarsky — lubomir.zavarsky@kosice.sk

MUDr. Richard Rasi, PhD., MPH
primator mesta


mailto:martin.oravec@kosice.sk
mailto:erika.pasztorova@kosice.sk
mailto:lubomir.zavarsky@kosice.sk

Priloha ¢. 15:

Monitorovanie plnenia Programu rozvoja mesta KoSice 2015-2020

Skola:

Mesiac/

rok:

P Realizované Vistu roiektu/Sinnosti P:g:t (Z)a?c(;:?gz ch Pocet zapojenych VynaloZené finanéné | Partneri

e projekty/¢innosti ystupy proj pedagogicy deti/ziakov naklady projektu/¢innosti
zamestnancov
Toto je iba vzor. Tabulku na vyplnenie najdete v prilohe e-mailu.

Datum:

riaditel’/ka §koly /SZ




Kontakty na zakladné $koly v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta KoSice k 1.9.2017

p. €. nazov Skoly riaditel’ Lislo tel. RS e-mail
1 Z8 Abovska 36 Mgr. Miroslav Gajdos 7299244 zsabovska@centrum.sk
2 7S Belehradska 21 Mgr. Eva Kaskova 7994124 zsbelehradska@centrum.sk
3 ZS Bernoldkova 16 Mgr. lvan Vydra 6422431 zsberke@centrum.sk
3a 78 EP Dolina 43, Kosice ako stiéast’ ZS Bernolakova 16, Kosice 6845104
4 7S Bruselska 18 Mgr. Stefan Fabian 6363538 zs.bruselska@stonline.sk
5 78 Bukovecka 17 PaedDr. Zuzana Zajacova 7295478 zsbukke@gmail.com
6 A Drabova 3 Mgr. Ing. Annamaria Kmitova 6443639 zsdrabova@zsdrabova.sk
7 ZS Druzicova 4 Mgr. Jozef Varga 6740238 zsdruzke@centrum.sk
8 ZS Fabryho 44 Mgr. Elena Vojnikova 7998444 fabryho@zsfabke.sk
9 |2ZS | Gemerska?2 Mgr. Stefan Kol 6251978 zsgemerska@centrum.sk
10 ZS Hroncova 23 Mgr. Klara Dziakova 6333244 zs@zshronke.edu.sk
11 Z8 Janigova 2 Mgr. Edita Oravcova 6434277 zsjanigova@centrum.sk
. J. Urbana, Jenisejska
12 ZS 22 PhDr. Robert Schwarcz 3090704 riaditel @zsjenisejska.sk
13 7S Kezmarska 28 RNDr. Milena Ka¢marcéikova 6423491 skola@zskezmarska28.sk
14 7S KeZmarska 30 Mgr. Pavel Horiiak 7898818 zs@k30.sk
15 ZS Krosnianska 2 Mgr. Julia Spilarova 6712526 riaditel@zskrosnianke.edu.sk
16 ZS Krosnianska 4 Ing. Danka Daneshj6ova 6715719 vedenie.kdke@gmail.com
. M. Lechkého, 5
17 ZS Ulica J. Pavla Il. 1 RNDr. Igor Safran 6444058 zslechkeho@gmail.com
18 | zS Masarykova 19/A PaedDr. Radoslav Lukéacs 6221956 zsmasarykova@zsmasarykova.sk
19 |zS II(/iaFLJl:}elrllc;va 21 PaedDr. Katarina Martifidkova 6714509 zs@zsmaurerke.edu.sk
20 ZS Mladeznicka 3 Mgr. Vlastimil Borufka 7297712 kontakt@zssaca.sk
. Nam. L. Novomeského
21 ZS 2 Mgr. Dudmila Medvecova 6252961 Inovo@centrum.sk
22 ZS Park Angelinum 8 Mgr. Renata Brédova 6335430 Zspa@zspa.sk
23 | ZS | Podjavorinskej 1 PaedDr. Viera Sotterova 6434003 zs@zspodjavorke.edu.sk
24 ZS Polianska 1 RNDr. Ingrid Gam¢ikova 6350105 zspolianska@gmail.com
25 ZS Postupimska 37 Mgr. Katarina Benkova 7999899 zspostupimska@gmail.com
26 Z8 Povazska 12 RNDr. Lubos§ Hvozdovi¢ 6432590 povazskal2ke@mail.telekom.sk
27 7S Poziarnicka 3 PaedDr. Anténia Miindelova 7298042 zs.poziarnicka@gmail.com
28 | Z8 Stani¢na 13 PaedDr. Eva Pillarova 6253720 zsstanicnake @zsstanicnake.sk
29 78 Starozagorska 8 PaedDr. Alexander Suchan 7894189 riaditel @zsstarozagorska.sk
30 78 Tomasikova 31 Mgr. Renata Obsatnikova 6337087 zstomobsatnikova@gmail.com
31 | ZS | Trebidovska 10 Mgr. Peter Fabry 6424647 zstrebke@gmail.com
32 7S Ulica slobody 1 Mgr. Zuzana Haciova 6438665 riaditelka@zsslobody.eu
33 Z8 Uzhorodska RNDr. Mikulas Téth 6461204 zsu@centrum.sk
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Zakladna Skola s materskou §kolou v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta KoSice
rozpoctova organizacia

p.¢. nazov/ulica riaditel’ka telefon e -mail
& & Fali zszelke@gmail.com
Z8 s MS Zeliarska 4, Megr. Viera Kulikové 6369518 lhe@amall.c
1. Tahanovce mszeliarska@gmail.com

Materské $koly v zriad’ovatel’skej pdsobnosti mesta Kosice - nepravne subjekty

sluz. mobil

p-¢. nazov/ulica riaditel’ka telefon 0907 900 e- mail
1. | Azovska 1 PaedDr. Alena Kupkova 7290263 101 msazovskake@centrum.sk
PaedDr. Marianna
B. Némcovej 4 Jamborova 6234766 102 jamborova.marianna@atk.sk
Bernolakova 14 PaedDr. Elena Krempaska 6432007 104 krempaska.elena@atk.sk
MS Melanie Nemcovej,
4. | Budapestianska 3 PaedDr. Lenka Adzimova 6361032 106 msbudka3@centrum.sk
zlataantalikova@zoznam.sk,
5. | Cottbuska 34 Zlata Antalikova 6426795 168 mscottbuska34ke@gmail.com
6. | Cinska 24 Maria Varadyova 6364230 107 mscinska@extel.sk
7. | Cordékova 17 Magdaléna Sopkova 6450590 594 mscordakova@netkosice.sk
8. |Dénesova 53 Ing. Katarina Lukacova 6437161 189 msdenesova@gmail.com
9. | Druzicova 5 Mgr. Silvia Olejarova 7894810 108 msdruzicova@gmail.com
10. | Hemerkova 26 Olga Acaiovd 6436568 649 hemerkova26@netkosice.sk
11. | Hronska 7 Anna Botikova 6429512 110 hronska7@netkosice.sk
12. | Huskova 45 Svetlana Malecka 6432675 158 mshuskova@centrum.sk
13. | Humenska 51 Mgr. Monika Strompové 6424503 111 mshumenska51@azet.sk
14. |Ipel'ska 10 Magr. Silvia Bosnovicova 6427931 112 ipelskalO@netkosice.sk
15. | Jaltska 33 Mgr. Maria Mraskova 6713661 114 msjaltska@msjaltska.sk
16. [ Jenisejska 24 Margita Janci$inova 7894667 115 msjenisejska@azet.sk
17. [ Kalinovska 9 Marta Teplicova 6717152 116 mskalinovska@gmail.com
18. | Kezmarska 46 Ing. Svetlana Novakova 6425311 118 mskezmarska@azet.sk
19. [ Lidické namestie 18 Mgr. Katarina Dejcikova 6715737 121 mslidickenam18@netkosice.sk
20. | Miskovecka 20 Eva Petrillova 6460667 123 miskovecka20@gmail.com
21. | Moldavska 23 Mgr. Jana Gibalova 6430861 124 moldavska23@azet.sk
22. | Muskatova 7 Mgr. Monika Varcholova 6421946 125 muskatova7@gmail.com
23. | Obrancov mieru 16 PhDr. Jarmila Sobotova 6331739 109 obrancovmierul6@gmail.com
24. | Obrancov mieru 20 Mgr. Monika Nagyova 6332275 128 obrancovmieru20@gmail.com
25. | Ostepova 1 Jana Dzuberova 7292068 129 msostepova@centrum.sk
26. | Ovrucska 14 Ludmila Davidova 6712187 130 msovrucskal4d@gmail.com
27. | Park mladeze 4 PaedDr. Ingrid Stochlova 6330355 131 msparkmladeze @netkosice.sk
28. | Polianska 4 Bc. Zdena Macéakova 6334346 136 mspolianska4@gmail.com
29. | Povstania ¢eského 'udu 11 | Paulina Margova 6714001 133 mspclll@gmail.com
30. | Saférikova trieda 4 PaedDr. Nicoll Pauerova 6425131 137 nicollpauerova@pobox.sk
31. | Turgenevova 38 Mgr. Dagmar Miklerova 7291874-5 139 msturgenevova38@centrum.sk
32. | Watsonova 2 PaedDr. Danka Béhalova 6331729 180 behalova.danka@atk.sk
33. | Zupkova 37 Jana Horizralova 6713472 141 zupkova37@centrum.sk
34. | Hec¢kova 13, Barca Bc. Miriam Kantorova 6855068 103 msharca@azet.sk
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35. | Budanova 6, KaveCany Mgr. Dana Draganova 6337167 152 budanova6@netkosice.sk

36. | Polna 1, Kosicka Nova Ves | Henrieta Belanova / 190 mspolna@atlas.sk

37. | Za priekopou 57, Myslava | Jana Slovinska 6853356 126 zapriekopou57@netkosice.sk
38. | Koval'ska 12/A, Polov Mgr. Daniela Ondrejova 6845132 191 mspolov12@gmail.com

39. | Repikova 58, Sebastovce Mgr. Natalia Barilova 7290753-4 186 mssebastovce@azet.sk

40. [ Detské jasle, Jesenna 12 Anna Coridkovd, veduca 6223589 630 djjesenna@netkosice.sk

Materské Skoly v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta Kosice - rozpoctové organizacie

p.¢. nazov/ulica riaditel’ka telefon e -mail
1. Belehradska 6 Mgr. Katarina Holovacova 6361813 msbelehradska@extel.sk
2. Budapestianska 1 Mer. Iveta Strukanova 6360977 ms.bud1@extel.sk
EP | Viedenska 34
3. Dneperska 8 Megr. Gizela Hvizddkova 7293328 msdneperska@atknet.sk
w11 7294092-4
4. | Galakticka 9 Mgr. Anna MagdoSkovd 0918276 187 | ms.galakticka@netkosice.sk
5. Havanska 26 Renata Cymbalakova 6360981 ms@havanska.sk
6. Hrebendova 5 Anna Klepacova 6436482 mshrebendova@stonline.sk
7. Juhoslovanska 4 Ing. Marcela Sterbakova 6362094 msjuhoslovanska4@gmail.com
8. Nesporova 28 6426511, 6740743 | ms.nesporova@netkosice.sk
PaedDr. Marta Hruskova
EP | Bystricka 34, Peres 6432878
9. Palarikova 22 Mgr. Eva Chovancové 6788077 mspalarikovake@centrum.sk
EP | Masarykova 19/A
10. | Smetanova 11 PhDr. Eva Cechové 6787476 smetanoval@centrum.sk
11. | Turgenevova 7 o 6788570 slimakturgenevova7ke@centrum.sk
Dagmar Rondzikova
EP | Lorindik 15 7289161
12. | Trebisovska 11 Mgr. Alena Bukovska 6444246 mstrebisovskall@centrum.sk
Svetlana Giabelova 6431327
13. | Zuzkin park 2 vetlana Ljabelova 0907900142 mszuzkinpark2 @stonline.sk
. L 3813596
14. | Zizkova 4 Katarina Harangozéova 0907 900 540 mszizkova4kosice@gmail.com
. , 6852119
15. | Ziacka 18, Krasna PhDr. Alena Rackovd 0902 724 619 mskrasnal8@centrum.sk
Kontakty na ZUS, CVC a JS
Zakladné umelecké Skoly
p.¢. | nazov Skoly adresa riaditel’ §koly | tel. &. e-mail
ZUS M. Hlavné 68,
1. Hemerkovej 040 01 Kosice Jana Fricova 62 274 31 zus.hemerkovej@stonline.sk
Elokované prac. Belehradska 21, 040 13 KoSice
Elokované prac. Polianska 1, 040 01 Kosice
Elokované prac. Juhoslovanska 2, 040 13 Kosice
5 Kovacska 43, PaedDr. Marko
2. ZUS 040 01 Kosice Baco 62 207 60 zuskosice@centrum.sk
Bernolakova 26, Mgr. Peter
3. ZUS 040 11 Kosice Kundracik 64 222 23, 24 | zusbernolakovake@mail.t-com.sk
Elokované prac. Roznavska 10, 040 11 Kosice
Elokované Uherova 11, 040 11 KoSice
Elokované Mladeznicka 3, 040 15 Kosice- Saca
Elokované Starozagorska 8, 040 23 Kosice
Elokované Opatska 13, 040 18 Kosice- Krasna
Irkutska 1, Mgr. Jana
4. ZUS 040 12 Kosice Petrekova 67 435 44 zusvo@netkosice.sk

Elokované

Abovska 36, 040 17 KosSice
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Elokované

Juhoslovanska 2, 040

13 Kosice

Elokované Maurerova 21, 040 23 KoSice
Elokované Ostepova 1, 040 01 Kosice
Jantarova 6, Magr. Art
S ZUS 040 01 Kosice JamnSamsely 67 87778 zus_jantarova@centrum.sk
Elokované Abovska 36, 040 17 KosSice
Elokované Irkutska 1, 040 12 KoSice
Elokované Aténska A/1, 040 13 KoSice
Elokované Klatovska 56, 044 12 Nizny Klatov
Centrum voPného ¢asu
riaditel’
p.€. | nazov SZ adresa skoly/SZ tel. &. e-mail
Centrum volného | Orgovanova 5, PaedDr. Alena
1. Casu 040 11 Kosice Mocna 6411411 cvc@cvckosice.sk
Elokované Popradska 86, 040 11 Kosice
Elokované Juhoslovanska 2, 040 13 Kosice
Elokované Korejska 1, 040 01 Kosice
Elokované Starozagorska 8, 040 23 Kosice
Elokované Charkovska 1, 040 22 KoSice
Elokované Nizna Uvrat 26, 040 01 Kosice
Bukovecka 17, 040  PaedDr. Zuzana zsbukke@centrum.sk
2. CVC pri Z8 12 Kogice Zajacova 72 954 78
5 5 Druzicova 4, 040 12
3. CVC pri ZS Kosice Mgr. Jozef Varga 67 402 38 | zsdruzke@centrum.sk
CVC pri Z8S Hroncova 23, 040 01
4. Kosice Mgr. Klara Dziakova | 63 33244 | zs@zshronke.edu.sk
CVC pri Z8 Kemarské 28, 040 |RNDr. Milena skola@zskezmarska28.sk
5 11 Kosice Kac¢marcéikova 6423491
CVC pri Z8 Krosnianska 4, 040  [Ing. Danka
6. 23 Kosice Daneshjoova 67 157 19 |zs.Ake@centrum.sk
CVC pri Z8 Masarykova 19/A, PaedDr. Radoslav
7. 040 01 Kosice Lukacs 62 219 56 |zsmasarykova@zsmasarykova.sk
8. 040 01 Kosice Mgr. Renata Brédova | 63 354 30
CVC pri Z8 Podjavorinskej 1, 040 [PaedDr. Viera
9. 11 Kogice Sotterova 64 340 03 | zs@zspodjavorke.edu.sk
CVC pri Z8 Polianska 1, 040 01  |RNDr. Ingrid
10. Kosice Gamcikova 63 501 05 |zspolianska@gmail.com
CVC pri ZS Povazska 12, 040 11  [RNDr. Lubo$
11. Kosice Hvozdovic¢ 64 32590 |povazskake@stonline.sk
CVC pri Z8 Poziarnicka 3, 040 01 |[PaedDr. Antonia
12. Kosice Miindelova 72 980 42,43 |zspoziarkeria@stonline.sk
CVC pri Z8 Stani¢na 13, 040 01
13. Kosice PaedDr. Eva Pillarova] 62 537 20 | zsstanicnake @zsstanicnake.sk
CVC pri ZS Tomésikova 31, 040  [PaedDr. Renéta
14. 01 Kosice Obsatnikova 63 318 03 | zstomobsatnikova@gmail.com
CVC pri Z8S Ulica Slobody 1, 040
15. 11 KoSice Mgr. Zuzana Haciova| 64 386 65 |riaditelka@zsslobody.eu
CVC pri Z8 Abovska 36, 040 17
16. Kosice Mgr. Miroslav Gajdo§| 72 992 44 [zsabovska@centrum.sk
CVC pri ZS Nam. L.
Novomeského 2, 040 [Mgr. Cudmila
17. 01 Kosice Medvecova 62 529 61 [Inovo@nentrum.sk
Jazykova §kola
p-¢. | nazov $koly adresa riaditel’ §koly | tel. &. ’ e-mail
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L | Jazykovaskola | JarOReSKA S, wor RViKant | 6460377 | sis@netkosice sk
Elokované Krosnianska 2, 040 22
Kosice
Elokované Bruselska 18, 040 13
Kosice
2. Jazykovi Skola pri Stafl.iéné 13,040 01 Pge(’jDr.,Eva 62 537 20 zsstanicnake@zsstanicnake.sk
A Kosice Pillarova
3. Jzagz ykovd Skola pri ;T;?Cn:ka 1,04001 EZIrEZII{lg‘?;ld 63614 79 zspolianska@gmail.com
4 Jazykova Skola pri | Nam. L. Novomeského Mgr. Cudmila 62 529 61 Inovo@centrum.sk
) 7S 2,040 01 Kosice Medvecova

Kontakty na zamestnancov oddelenia §kolstva MMK k 1.9.2017

055/ 6419 plus klapka

Meno

klapka miestnost’

e-mailova adresa @kosicesk mobil

ODDELENIE SKOLSTVA

Mgr. Tamasova Alzbeta 218 E-210a alzbeta.tamasova 0918937500
Lubica Bobrunkova - sekretariat 217 E-210 lubica. bobrunkova

Mgr. Guzlejova Juliana 224 E-203a juliana.guzlejova

Mgr. Lopusniakova Beata 298 E-203 beata.lopusniakova

Pancurakova Maria 900 D-105 maria.pancurakova
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PhDr. Sviatkové Silvia 906 E-203 silvia.sviatkova

Ing. Szemanova Monika 268 E-222 monika.szemanova
JUDr. Judi¢ak Martin 219 E-208 martin.judicak
Soffovéa Dana 905 E-203a dana.soffova

Mgr. Vinceova Eva 299 E-203 eva.vinceova

Referat ekon. ¢innosti $kol a skolskych zariadeni

Ing. Devaldova Zuzana, vedici referatu 897 E-204 zuzana.devaldova
Bajerova Viera 213 E-212 viera.bajerova

Ing. Dor¢dkova Martina 903 E-214 martina.dorcakova
Ing. Grega Rébert 902 D-105 robert.grega

Ing. Guzlejova Lydia 168 E-214 lydia.guzlejova
Habinakova Kamila 288 E-222 kamila.habinakova
Ing. Markovi¢ova Martina 916 E-212 martina.markovicova
Ing.Oravec Martin 236 E-105 martin.oravec

Ing. Pasztorova Erika 901 E-105 erika.pasztorova
Sarkova Maria 228 E-106 maria.sarkova

Ing. Siladiova Jana 904 E-212 jana.siladiova

Ing. Zavarsky Lubomir 898 E-106 lubomir.zavarsky
Referat Sportu

Mgr. Ivan Sulek, vedici referatu 216 E-211 ivan.sulek 0918515342
Ing. Stastna Dana 258 E-223 dana.stastna

Mgr. Sveku$ Marian 717 E-223 marian.svekus 0907900721
Eliasova Blanka 717 E-223 blanka.eliasova



