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Na avod

Vazené damy, vaZzeni pani, vazeni pedagogovia, zamestnanci $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej
posobnosti mesta KoSice.

Verim, zZe ste si vSetci oddychli a tak plni novych sil ste pripraveni vkrocit' do nového Skolského roka,
v ktorom nas vsetkych ¢aka opdt’ mnoZzstvo prace, nové vyzvy ako aj nové povinnosti.

Nasledujuci Skolsky rok bude vyznamnym krokom pre kurikularne zmeny zékladného vzdeldvania. Do
implementacie nového Statneho vzdelavacieho programu vstupuji stovky zakladnych §kol z celého Slovenska a ja
som vel'mi rada, Ze su medzi nimi aj zékladne Skoly v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta KoSice. Zaroven v priebehu
nového Skolského roka st z irovne Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR avizované legislativne
kroky, ktorych cielom je podporit’ projekty na zlepSovanie vzdeldvania v materskych, zékladnych a strednych
Skolach. Z uvedenych zmien by som chcela upozornit’ najmé na tieto:

1. Prechod na normativne financovanie materskych §kol

2. 'V oblasti dusevného zdravia a inklizie zakaz pouzivania mobilnych teleféonov v §kolach s cielom zlepSit’
dusevnu pohodu deti, navrh desegregacnych standardov na podporu inkluzivneho vzdelavania romskych
deti, navrh na zavedenie systému v¢asného varovania pred pred¢asnym ukonéenim $kolskej dochadzky.
Zjednodusenie administrativneho postupu pri spajani §kol a vzniku spojenych §kol.
Zavedenie povinného vzdelavania pre ukrajinské deti (cudzincov)
5. Zavedenie kompenzacného prispevku pre pedagogickych a odbornych zamestnancov

Calihed

V zmysle uvedenych zmien, ale aj na zéklade spracovanych analytickych udajov, oddelenie $kolstva
v spolupraci s d’al§imi oddeleniami Magistratu mesta KoSice ako aj inymi organizaciami pripravuje novi
Koncepciu rozvoja skolstva mesta KoSice na najblizsich 5 az 10 rokov. Pri priprave tohto materialu budeme urcite
pocuvat’ vase pripomienky, navrhy a verim, Ze sa nam spolo¢ne podari vypracovat’ viziu mesta KoSice, ktorej
cielom bude kvalitne vzdelany ziak, spokojny rodi¢ a prosperujiice mesto.

Zaroven Vas chcem ubezpecit’, Ze mesto Kosice ako zriad’ovatel’ $kol a skolskych zariadeni nezabtida ani
na pomoc pri zabezpeCovani bezpeéného a moderného prostredia pre vas, pedagogickych a nepedagogickych
zamestnancov, pre deti a ziakov. Budeme pokracovat’ v opravach a rekonstrukciach skolskych budov z finan¢nych
prostriedkov v ramci rozpoctu mesta, ako aj z inych zdrojov, najmi zapajanim sa do projektov v rdmci vyziev
jednotlivych ministerstiev.

Prevadzkovo-organiza¢né pokyny, ktoré sme pre Vas aj v tomto $kolskom roku pripravili, nech Vam slazia
ako pomoc vo Vasej zodpovednej praci.

Na zaver mi v mene oddelenia Skolstva dovolte zaZelat' vam vSetkym hlavne pevné zdravie, mnoho
tvorivych sil, elanu a radosti z uspechov.

Mgr. Beita Lopusniakova, vediica OS MMK



Mesto Kosice, ako zriad’ovatel’ §kdl a Skolskych zariadeni, vydava v zmysle § 6 ods. 8 pism. ¢) zakona NR SR
€. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
pre $koly a $kolské zariadenia (dalej iba S a SZ) Prevadzkovo-organizaéné pokyny (d’alej POP) pre $kolsky
rok 2024/2025.

Hlavné ulohy

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

Désledne dodrziavat organizaéné pokyny MSVVaM SR vydané v dokumente ,,Sprievodca §kolskym rokom
2024/2025“ a manualy pre Skoly a Skolské zariadenia, ktoré upravuju organizaciu a podmienky vychovy a
vzdelavania pre Skolsky rok 2024/2025.

Pravidelne sa oboznamovat' a v praxi dodrZiavat platnu legislativu v Skolstve.

Pravidelne realizovat’ autoevalvaciu, ale aj externu evalvaciu so zamerom zlepSenia procesov riadenia
a zvySovanie kvality vychovy a vzdelavania. Klast' doraz na profesijny rast a vzdelavanie pedagogickych a
odbornych zamestnancov.

Zabezpecit' vhodné podmienky pre participaciu metodickych organov na procesoch riadenia $koly, na
podporovani vytvarania priaznivej socialnej klimy v triednych kolektivoch, na zlepSovani vzajomnych
vzt'ahov medzi pedagogickymi a odbornymi zamestnancami, medzi ziakmi navzajom.

Posilnovat’ spoluucast’ Ziakov na riadeni zivota Skoly efektivnejSou spolupracou so ziackymi Skolskymi
radami.

Monitorovat’ a odhalovat’ negativne javy v spravani sa Ziakov a priznaky Sikanovania. Odhalovat’ zdroje
rizikového spravania a socialno-patologickych javov, eliminovat’ ich §irenie a vplyv. U¢innymi metédami
predchadzat’ zaskolactvu. Bezodkladne informovat’ zakonnych zastupcov ziakov o vyskyte problémového
javu v spravani sa ziaka alebo zhor$enia jeho prospechu.

Spolupracovat’ so zariadeniami poradenstva a prevencie v oblasti prevencie a represie rizikového spravania
deti a ziakov, poskytovania pomoci obetiam nasilia, pripadne inych problémov za G¢elom zabezpecenia
psychologickej podpory pre ziakov a ich rodiny a odborného poradenstva pre pedagogickych zamestnancov
Skoly.

Vytvarat’ vhodné podmienky pre vzajomnu spolupracu a respekt, akceptaciu odlisnosti a eliminovat’ prejavy
intolerancie a nenavisti.

Zvysenu pozornost’ venovat’ detom a ziakom s nadanim v intelektovej oblasti, v oblasti umenia a $portu,
detom a ziakom so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami a detom a ziakom zo socialne
znevyhodneného prostredia a detom s odkladom povinnej skolskej dochadzky.

V ekonomickej oblasti dodrziavat’ v plnom rozsahu platnu legislativu, v Skolach a Skolskych zariadeniach
realizovat’ finan¢né operacie hospodarne, efektivne, ucinne a tcelne.

Prostrednictvom $kolského informacného systému (ascAgenda) poskytovat’ do centralneho registra udaje
k 15. septembru a nasledne ich aktualizovat’ od oktobra do juna opakovane ku koncu kazdého mesiaca.

Maximalne zodpovedne spristupniovat informacie, podklady a udaje o Skole a Skolskom zariadeni
oddeleniu skolstva MMK a Regionalnemu uradu skolskej spravy v Kosiciach.

Pravidelne aktualizovat’ web stranku Skoly alebo Skolského zariadenia.

Venovat' zvySenu pozornost Planu evakuacie a nacviku evakuacie deti, Ziakov a zamestnancov pri
mimoriadnych situaciach.



1. VSEOBECNE POKYNY A INFORMACIE

1.1 Organizacia Skolského roka 2024/2025

1.1.1 Vyudovanie a prevadzka $kol

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Skolsky rok sa zagina 1. septembra 2024.

Skolské vyucovanie sa zagina 2. septembra 2024 (pondelok).

Skolské vyu¢ovanie v prvom polroku $kolského roka sa kon¢i 31. januara 2025 (piatok).
Skolské vyu¢ovanie v druhom polroku sa:

- zalina 3. februara 2025 (pondelok),

- konci sa 27. juna 2025 (piatok).

MSVVaM SR vydalo Sprievodcu Skolskym rokom 2024/2025, dostupné na:
https://www.minedu.sk/sprievodca-skolskym-rokom/

Materské skoly v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta KoSice budd pocas prazdnin v prevaddzke podla
harmonogramu urceného zriad’ovatel'om.

Prevadzku materskych $kol pocas Skolskych prazdnin je potrebné zabezpecovat' v sulade s informativinym
materidlom MSVVaS SR ,Materska skola a skolské prazdniny®, ktory je dostupny na: Materska Skola a
skolské prazdniny (minedu.sk)

1.1.2 Terminy §kolskych prazdnin v $kolskom roku 2024/2025

Posledny dei Zaciatok
Prazdniny vyucovania pred Termin prazdnin vyucovania po

zaciatkom prazdnin prazdninach
jesenné 29. oktober 2024 30. oktober — 31. oktober 2024 4. november 2024
viano¢né 20. december 2024 23. december 2024 — 7. januar 2025 | 8. januar 2025
jarné gr‘;sslgi‘sykl;rg j | 14 februdr 2025 17. februar - 21. februar 2025 24. februar 2025
velkono¢né 16. april 2025 17. april - 22. april 2025 23. april 2025
letné 27. jin 2025 30. jun - 31. august 2025 1. september 2025

1.1.3 Testovanie 9

1.

Celoslovenské testovanie ziakov 9. ro¢nika zékladnych §kol T9 sa uskutocni 19. marca 2025 (streda) z
predmetov matematika, slovensky jazyk a literattra.

Nahradny termin Testovania 9 sa uskutocni 2. aprila 2025 (streda)
Prihlasovanie ziakov na Testovanie 9 sa uskuto¢ni v termine 11.- 29. novembra 2024

Informacie budt dostupné na: https://www.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/testovanie-9.

1.1.4 Celoslovenské testovanie pohybovych predpokladov 1. a 3. ro¢nikov ZS

e Testovanie pohybovych predpokladov Ziakov prvych a tretich ro¢nikov zakladnych $kol sa uskutocni
v termine 2.9.2024 do 25.10.2024. Vysledky ziakov zadéavaju skoly do 31.12.2024.


https://www.minedu.sk/data/att/c4c/26483.cb0728.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/c4c/26483.cb0728.pdf
https://www.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/testovanie-9

1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

VSEOBECNE POKYNY A ODPORUCANIA

Bezpecnost’ a prevencia, socidlnopravna ochrana, Sikanovanie, $kolské urazy
Dodrziavat’ ustanovenia zakona ¢. 36/2005 Z. z., zakona ¢. 305/2005 Z. z., vyhlasky ¢. 207/2016 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach maloletych a vyhlaSsky Ministerstva
spravodlivosti SR ¢. 543/2005 Z. z. tykajacich sa opatreni a su¢innosti v oblasti socialno-pravnej ochrany
deti a socialnej kurately, do¢asnej Gpravy zaujmov maloletych deti a podrobnosti vykonu rozhodnutia ~ vo
veciach maloletych.
V Skolach dodsledne uplatiiovat’ rozhodnutia sudov o Uprave vykonu rodiCovych prav a povinnosti, najmé
v stvislosti so striedavou starostlivostou, vratane neodkladnych opatreni sudov.

Poskytovat’ sucinnost’ organom socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately (organom ochrany) a
zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sidu pri vykone opatreni socialnoprdvnej ochrany deti a
socialnej kurately u deti.

Poskytovat’ suc¢innost’ obciam a vy$$im tizemnym celkom pri plneni ich samospravnej pésobnosti v oblasti
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v § 75 a § 76 zékona ¢. 305/2005
Z.z.

V pripade problémovych situacii odporac¢ame aj spolupracu so Skolskym psychologom, odbornymi
zamestnancami prislusného zariadenia poradenstva a prevencie, podl'a potreby aj s prislusSnym pediatrom,
socialnym kuratorom alebo policajtom.

Odporucame skolam venovat zvySeni pozornost ochrane deti a ziakov pri pouZzivani internetu a
bezpecnosti na internete.

Skolam a kolskym zariadeniam sa odportiéa vypracovanie vlastnych programov prevencie Sikanovania
(vratane kybersikany) v stlade s Smernicou ¢. 36/2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti a ziakov v
Skolach a skolskych zariadeniach ako aj evidovanie zdznamov o rieSeni Sikanovania. ZvySovat’ u Ziakov
povedomie o trestnopravnej zodpovednosti pri prejavoch Sikanovania ¢i iného rizikového spravania a u
pedagogickych a odbornych zamestnancov ich povedomie o trestnopravnej zodpovednosti v pripade jej
nerieSenia.

V oblasti $kolskej trazovosti je riaditel’ Skoly a Skolského zariadenia povinny dodrZiavat lehotu zavadzania
kazdej udalosti do webovej aplikacie na Statistické ti€ely podl'a metodického usmernenia ¢. 4/2009-R
¢l. 4 ods. 1 (do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského tirazu).

Za GcCelom evidencie a Statistiky predkladat’ 1x pisomny zaznam registrovanych pracovnych a skolskych
urazov na Regionalny trad $kolskej spravy na predpisanom tlacive.

Kopie zaznamov o $kolskych trazoch predkladat’ zriad’'ovatel’'ovi (pravne aj nepravne subjekty).
Mimoriadne udalosti na $kolach a $kolskych zariadeniach ako napr.: vyskyt epidemiologickych ochoreni,
preruSenie prevadzky 8§kol z dovodu chripky, nepredvidané udalosti — povodne, poziare a Zivelné
pohromy a iné ihned’ hlasit’ telefonicky a nasledne e-mailom zriad’ovatel'ovi.

Dodrziavat’ smernicu €. . 2/2023 o postupe pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti. Dostupna na: Mesto
KoSice - Smernica 2 2023 o postupe pri oznamovani protispolo€enskej ¢innosti.pdf - VSetky dokumenty
(sharepoint.com)

Prerusenie prevadzky $koly z dévodu zvySeného vyskytu respira¢nych ochoreni

V pripade zvySené¢ho vyskytu respiraénych ochoreni sa riaditel’ $koly alebo Skolského zariadenia riadi
pokynmi miestne prislusného RUVZ. V pripade preruSenia prevadzky Skoly zasle zriad’ovatel'ovi hlasenie
(priloha 12a).

Informovany suhlas zikonného zastupcu a zverejiiovanie osobnych udajov
Skoly st povinné zabezpeéit, aby bol informovany sthlas zakonného zastupcu ziskavany preukazatelne,

prijatelnou formou, s primeranym poucenim a poskytnutim nevyhnutnych informacii, aj tych, ktoré suvisia


https://mestokosice.sharepoint.com/Smernice/Forms/AllItems.aspx?id=%2FSmernice%2FSmernica%202%5F2023%20o%20postupe%20pri%20oznamovan%C3%AD%20protispolo%C4%8Denskej%20%C4%8Dinnosti%2Epdf&parent=%2FSmernice
https://mestokosice.sharepoint.com/Smernice/Forms/AllItems.aspx?id=%2FSmernice%2FSmernica%202%5F2023%20o%20postupe%20pri%20oznamovan%C3%AD%20protispolo%C4%8Denskej%20%C4%8Dinnosti%2Epdf&parent=%2FSmernice
https://mestokosice.sharepoint.com/Smernice/Forms/AllItems.aspx?id=%2FSmernice%2FSmernica%202%5F2023%20o%20postupe%20pri%20oznamovan%C3%AD%20protispolo%C4%8Denskej%20%C4%8Dinnosti%2Epdf&parent=%2FSmernice

1.24

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

s ohrozenim zdravia a zivota deti, zrozumiteInym spésobom s prihliadnutim na konkrétnu situaciu vo
vychovno-vzdelavacom procese, na ktorti sa takyto stihlas vyzaduje. Je potrebné dbat’ na to, aby bol
informovany suhlas zdkonného zastupcu ziskany za kazdych okolnosti ako platny prejav jeho vole vykonany
slobodne, vazne, zrozumitel'ne a uréito.

Pri zverejilovani osobnych udajov alebo fotografii ziakov a ucitel'ov (aj na Skolskych néstenkach) sa riadit’
prislusnymi ustanoveniami GDPR a zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

Zakonny zastupca ziaka moze vyplnit’ Sthlas so spracovanim osobnych tidajov podl'a Nariadenia GDPR s
cielom poskytnit’ ich organizatorovi Skolskej Sportovej stitaze elekronicky prostrednictvom EduPage.

Profesijny rozvoj

Realizovat’ v sulade s planom profesijného rozvoja podla § 40 a § 64 zakona ¢. 138/2019 Z. z. o
pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Podporovat’ profesijny rozvoj pedagogickych a odbornych zamestnancov. Vzdelavanie planovat a
uskutocnovat’ v stilade s potrebami $koly a planom profesijného rozvoja.

Plan profesijného rozvoja vydava riaditel’ najmenej na jeden a najviac na pat’ skolskych rokov.

Riaditel' vydava plan profesijného rozvoja po prerokovani v pedagogickej rade, so sthlasom zastupcov
zamestnancov a po schvaleni zriad’ovatel’om.

Statistické vykazy

Vykazy Skol (MSVVaM SR) za kazdy typ §koly odovzdat’ v stanovenych terminoch na Regionélny trad
Skolskej spravy, Zadielska 1, KoSice a v kopii dorucit’ aj zriad'ovatelovi.

Vol'né pracovné miesta — nahlasovanie

V zmysle platnej legislativy je riaditel’ Skoly povinny zverejiiovat’ vol'né pracovné miesta pedagogickych
zamestnancov.

Informaciu o volmom pracovnom mieste je potrebné zaslat’ elektronicky prislusnému odbornému
zamestnancovi.

Hlasenie posielajte v textovom formate Word, nie v pdf formate a nie ako tabulku.

Ziskavanie informacii

Sledovat’ aktualne informéacie o vychove a vzdelavani, SVP, pedagogickej dokumentacii, d’alsej
dokumentacii, dokumentoch a aktualizovanych dokumentoch na: www.minedu.sk, https://nivam.sk/,
www.vudpap.sk, www.statpedu.sk

Zverejiiovanie aktivit alebo projektov §kél a prezentacia ¢innosti $kol

Zriad’ovatel’ ponuka Skolam a Skolskym zariadeniam moznost’ zverejiiovat’ informacie o zaujimavych
aktivitach, aspechoch a dosiahnutych vysledkoch $koly/SZ na web stranke mesta Kogice, v ¢asti §kolstvo.
— Aktuality.

Skola/SZ zabezpeti napisanie kratkej tlacovej spravy o aktivite, spolu's 3 - 4 fotografiami (v jpg. formate,
s velkost'ou max. 2 MB) zaSle spravu elektronicky prislusnému odbornému zamestnancovi s poziadavkou
na zverejnenie. Tlacova sprava nema obsahovat tabulky, posielajte ju v textovom editore Word, NIE v pdf.
formate.

Zverejnovanie na hlavnej stranke mesta Kosice je vo vylucnej pravomoci referatu styku s verejnostou a
médiami. Zverejnenie podlieha zauzivanému postupu.

V zaujme skvalitnenia urovne informovanosti Sirokej verejnosti o praci skol skolskych zariadeni odporacame
riaditelom $kol pravidelne aktualizovat’ webové sidlo skoly (resp. zriadeny facebook) Stucastou webového
sidla $koly by mal byt aj SkVP, prostrednictvom ktorého maji moznost rodi¢ia deti a ziakov ziskat’ zakladné
informacie o cieloch a Specifikach prace prislusnej Skoly.


http://www.minedu.sk/
https://nivam.sk/,
http://www.vudpap.sk/
http://www.statpedu.sk/

1.2.9 SPORT a zdravy Zivotny $tyl

Spolupracovat’ s oddelenim Sportu a mladeze pri zabezpe€eni tloh v Skolskom roku 2024/2025.
Vykonat vsetky potrebné opatrenia na zabezpecenie realizacie Sportov v ramci Skolskej Sportovej ligy po
vyucovani v Sportovych objektoch zakladnych skol.

Ak mate zriadené centrum volného ¢asu s krizkami so zameranim na Sport, alebo ak spolupracujete so
sukromnym centrom volného €asu s krazkami so zameranim na Sport —nazov a rozsah krazkov, pocet deti
—nahlasit’ do 15.10.2024 — na: marian.svekus@kosice.sk.

Informovat’ na aké Sporty je Vasa skola v prevaznej miere zamerana (Skolské Sportové stredisko, Skolsky
Sportovy klub, spolupraca so Sportovym klubom, triedy s rozsirenou $portovou pripravou, $portové triedy,
nazov $portu, pocet deti) nahlasit’ do 15.10.2024 — na: marian.svekus@kosice.sk maria.kvetkova@kosice.sk

Nahlasit harmonogram obsadenosti Sportovych zariadeni (telocvicne, bazény, ihriska,...) na:
marian.svekus@kosice.sk do 15.10.2024 a pri zmene aktualizovat' najneskor do 30 dni od zmeny
obsadenosti. Nahlasit’ vSetky platné DHOZ na $kolskej Sportovej infrastruktire s nazvom subjektu pre ktory
je urCeny (aj s vyskou stanoveného najmu) do 15.9.2024.

V pripade zaujmu o bezodplatné uzivanie /len prevadzkové naklady/, Sportovej haly Stara Jazdiaren pre Gcely
vyucovacieho procesu, organizacie Skolského turnaja, tUcelového cvicenia a pod. kontaktovat
marian.svekus@kosice.sk.

Nabhlasit’” havarijné stavy Sportovych zariadeni, ich planovanu rekonstrukciu, pripadne vystavbu nového
zariadenia v areali Skoly - do 31.10.2024 — _erika.pasztorova@kosice.sk .

Kontaktna osoba pre oblast’ §portu a mladeZe :
Mgr. Mario Svec, tel.: 6419216, mob.: 0918 833 749, e-mail: mario.svec@kosice.sk

2.

2.1

POKYNY PRE RIADITELOV SKOL A SKOLSKYCH ZARIADENI

Cestovny prikaz

Cestovny prikaz predkladat’ na podpis zriadovatel'ovi pri kazdom sluzobnom opusteni §koly mimo mesta
Kosice.

Cestovny prikaz odovzdat’ na kontrolu a evidenciu prislusnému odbornému zamestnancovi.

Vyplnené tlacivo na sluzobnu cestu je potrebné dorucit’ na oddelenie Skolstva najneskor 4 pracovné dni pred
odchodom na sluzobnt cestu. Povinnou stcast’ou cestovného prikazu je pozvanka na podujatie s programom,
pripadne obsahové zameranie sluzobnej cesty, uvedenie predpokladanej Ciastky vydavkov na sluzobnu cestu
a zdroj financovania (rozpocet).

V pripade, Ze na sluZzobnu cestu ide riaditel’ Skoly a $kolského zariadenia sikromnym motorovym vozidlom,
je potrebné dolozit’ vyplneny suhlas na pouzitie sukromného motorového vozidla na sluzobné icely a cestovny
prikaz predlozit’ najneskor 4 pracovné dni pred odchodom na sluzobnu cestu.

Riaditel’ je povinny pisomne poverit' iného zamestnanca (napr. ZRS) zastupovanim riaditela vo funkcii a
poverenie na zastupovanie e-mailom poslat’ na OS MMK prislusnému odb. zamestnancovi.

Pouzivat’ tlacivo : Cestovny prikaz - tuzemska sluzobna cesta, priloha ¢. 2, Cestovny prikaz — zahrani¢na
sluZzobna cesta, priloha ¢. 1

Po skonceni sluzobnej cesty odovzdat’ zriad'ovatel'ovi do 1 tyzdia kopiu spravy zo sluZobnej cesty (ktora
davate k vytuctovaniu). Priloha €. 3

Zistené vazne nedostatky v predkladani cestovnych prikazov sa mdzu povazovat za poruSenie pracovnej
discipliny.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ
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2.2

2.3

24

Cielova uloha

Predlozit plan ciel'ovych tloh riaditel’a skoly a $kolského zariadenia na kalendarny rok 2025 v januari 2025
(Priloha €. 4).

Plnenie planu cielovych tloh odovzdat’ k 22.11.2025 (Priloha €. 5).
Termin: uvedené v texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Dovolenka

Riaditel skoly a skolského zariadenia zodpoveda za Cerpanie vlastnej dovolenky, dovolenky zamestnancov
Skoly a skolského zariadenia v zmysle ZP,

zriadovatelovi odovzda:

skuto¢né Cerpanie vlastnej dovolenky za rok 2024:

riaditel, ktorému po letnych prazdninach zostane nevycerpanych viac ako 15 dmi dovelenky, predlozi
prislusnému odb. zamestnancovi do 30.9.2024 novy plan Cerpania a prekonzultuje Cerpanie do konca
kalendarneho roka,

celkové Cerpanie a plan dovoleniek na kalendarny rok 2024 do 31. janudra 2025 s rozpisom vsetkych dni
(novych za rok 2025 a zostavajucich z roku 2024) tak, aby zostatok za rok 2025 bol nula dni dovolenky,
dovolenku odporti¢ame Cerpat’ hlavne v ¢ase Skolskych prazdnin, ¢erpanie dovolenky (dlhsej ako 3 dni) v
priebehu skolského roka je potrebné vopred konzultovat’ s oddelenim Skolstva,

pocas letnych prazdnin (jil a august), v sulade s planom dovoleniek, odovzda riaditel’ dovolenkové listky na
cerpanie dovolenky za oba letné mesiace v termine do 4.7.2025 — vSetky naraz (rozpisat’ celé Cerpanie za dva
mesiace — v zmysle ZP minimalne jeden listok musi obsahovat’ naraz ¢erpanie 10 pracovnych dni dovolenky),
v pripade kazdej zmeny v Cerpani dovolenky riaditela $koly je o zmene potrebné informovat svojho
odborné¢ho zamestnanca, pripadne vypisat’ novy dovolenkovy listok,

dovolenkové listky pre riaditelov vsetkych S a SZ v zriadovatel'skej posobnosti mesta Kogice podpisuje
veduca oddelenia Skolstva,

dosledne vyplneny dovolenkovy listok je potrebné doruit’ na podpis na OS MMK minimalne 3 pracovné dni
pred oficidlnym zaciatkom Eerpania dovolenky,

na dovolenku odchédza riaditel’ S a SZ iba v pripade, Ze mé v rukach vediicou oddelenia $kolstva podpisany
dovolenkovy listok,

zriadovatel” akceptuje moznost’ v nevyhnutnych pripadoch po konzultacii so zriad’ovatelom ponechat’ si
z celkového poctu dni zostatok 10 dni dovoelenky, ktoré neboli z vaznych osobnych dévodov vycerpané v
aktualnom kalendarnom roku a preniest’ do nasledujiceho roku ,

v pripade, ze k 31.12. zostane riaditelovi nevycerpanych viac ako 10 dni je potrebné pisomné zdovodnenie,
ktoré doru¢ite na OS MMK prislugnému odbornému zamestnancovi do 13.12. kalendarneho roku.

v odévodnenych vaznych osobnych pripadoch je mozné nahlasit’ Cerpanie dovolenky telefonicky alebo
emailom prislusnému odbornému zamestnancovi,

zistené vazne nedostatky pri Cerpani dovolenky, pripadne dodato¢ne rieSené dovolenkové listky sa mozu
povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny.

Termin: uvedené v texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Evidencia pracovného ¢asu riaditela

Spdsob evidencie pracovného ¢asu riaditela ma byt’ uréeny v pracovnom poriadku (PP).

Povinnost’ evidovat’ pracovny Cas sa vzt'ahuje aj na riaditel’a Skoly.

Obsah pracovnych povinnosti riaditela skoly je determinovany rozsahom zodpovednosti spojenej so
zastavanou funkciou, ktori vykonava v priestoroch $koly i mimo nej.

Dokaz o pracovnej aktivite riaditel'a mimo $koly musi byt oSetreny v PP.

Je potrebné v PP jednoznac¢ne ustanovit’ sposob evidencie pracovného ¢asu a pomenovat’ moznosti a okolnosti,
za akych moze riaditel’ opustit’ pracovisko z dovodu plnenia prac. povinnosti.

Pracovné povinnosti riaditel'a (v $kole i mimo nej) maju byt plnené v stlade s poziadavkami zriad’ovatel’a,
so zretel'om na preukazatelnost’ a korektnost’.



2.5

O nepritomnosti v praci z iného dévodu ako je dovolenka je potrebné informovat’ prislusného odborného
zamestnanca.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Odchod riaditel’a z pracoviska
Akykol'vek odchod riaditela Skoly z pracoviska ( sluzobne, navsteva lekara, sukromne) musi byt
zaregistrovany v systéme evidencie dochadzky s presnym uvedenim odchodu, prichodu a dévodu.
MS - nepravne subjekty: Uast’ riaditeliek na $koleniach a seminaroch konanych v pracovnom &ase je mozny
iba so stihlasom zamestnavatela.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Ocenenie zamestnancov, Ziakov a deti

Cena sv. Gorazda

Minister Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky udel’'uje kazdoro¢ne moralne ocenenie
Cena svitého Gorazda.

Termin na predkladanie navrhov v prisluSnom kalendarnom roku zverejiiuje ministerstvo na svojom
webovom sidle. Navrhy sa predkladaji elektronicky prostrednictvom formularu, ktory sa spristupiiuje
najmenej na 14 dni. Dévody, kritéria a sposob navrhovania je uvedeny v Smernici ¢. 11/2023 o moralnom
ocefiovani. Dalie informéacie na:

https://www.minedu.sk/moralne-ocenovanie-cena-svateho-
gorazda/?fbclid=IwY2xjawE7sZhleHRuA2FIbQIxMAABHtbc vD1FWeuNlyVzhGaUQCEHOr0aHQEcIx
ErdUhnV81xAN22XDgCNx-tg_aem_ HgXsD1j1JpKTR-7ppF5i-w

Ko6piu navrhu je potrebné dorudit’ aj na OS.

Deii ucitel’ov

Pri prilezitosti Dna ucitelov spojeného s ocenovanim tvorivej, vedomostnej a moralnej prosperity a
kompetencie ucitel’a je potrebné predlozit’ navrhy zriad’ovatel'ovi podl'a predtlace v prilohe.

Névrhy na ocenenie zriadovatelovi odovzdat do 14. februara 2025.

Vypracovaniu charakteristiky ocenené¢ho pedagogického zamestnanca v navrhu na ocenenie je potrebné
venovat’ patri¢ni pozornost’.

Mesto KoSice det’om

V ramci 20. ro¢nika projektu Mesto KoSice detom na oceniovanie nadanych a talentovanych deti a ziakov
primatorom mesta KoSice, budi ocenené deti MS a ziaci ZS, ZUS a CVC za dosiahnuté uspechy v
umeleckych sutaziach, postupovych sut’aziach a olympiadach v k. roku 2024/25:

Ocenenie ziakov Z8, ZUS, CVC

A: za vysledky vo vedomostnych stitaziach a olympiddach
e popredné miesta v krajskom kole
e popredné miesta v celoslovenskom kole
e popredné miesta v medzinarodnom kole

B: za vysledky v umeleckych sut'aziach a prehliadkach:
e popredné miesta v krajskom kole
e popredné miesta v celoslovenskom kole
e popredné miesta v medzinarodnom kole
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2.6

2.7

2.8

C: za mimoriadny detsky ¢in

Premiant Skoly ziskava ziak (Ziacka) zakladnej Skoly na zaklade predloZenej nominacie zo Skoly/jeden za
Skolu. Nominacia ma byt’ vypracovana na zaklade splnenia viacerych kritérii:
e reprezentacia Skoly — umiestnenia v stitaziach a olympiddach
vychovno-vzdelavacie vysledky
slusné spravanie
zasluzny ¢in
pozitivne charakterové vlastnosti
vzorna dochadzka
iné vyznamné skutky

Ocenenie deti MS

umelecké sutaze a prehliadky:
e prvé miesta v stitaziach v ramci KoSic

Termin na odovzdanie navrhov na ocenenie deti a ziakov do 31.5.2025.

Vypracovaniu charakteristiky oceneného Zziaka v navrhu na ocenenie je potrebné venovat patriénu
pozornost’.

Ocenenie_nepedagogickych zamestnancoy

Navrhy na ocenenie nepedagogickych zamestnancov §kdl a Skolskych zariadeni (vratane zamestnancov
Skolskych jedalni) v roku 2025 je potrebné odovzdat zriad’ovatel'ovi do 30.6.2025 podrl'a predtlace v prilohe.

Vypracovaniu charakteristiky oceneného nepedagogického zamestnanca v navrhu na ocenenie je potrebné
venovat’ patri¢nd pozornost’.

Termin: 30.6.2025
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Organizacia Skolského roka — poskytnutie riaditel’ského vol'na
V obdobi skolského vyuCovania méze riaditel’ Skoly (okrem materskych $kol) poskytnut ziakom zo
zavaznych dovodov, najmé organiza¢nych a prevadzkovych, najviac pat’ dni volna.
O poskytnuti vol'na podl'a § 150 ods. 5 zakona ¢. 245/2008 Z. z. informuje riaditel’ $koly zriad’ovatel’a Skoly
a prislusny orgén miestne;j $tatnej spravy v Skolstve.

Postup pri realizacii aktivit Skoly mimo vychovno-vzdelavacieho procesu

Vlastnikom budov a arealov §kol a skolskych zariadeni je mesto KoSice.

Akékol'vek aktivity Skoly, ktoré sa konajii mimo vychovno-vzdeldvacieho procesu (napr.: v popoludnajsich
hodinach a cez vikend) je potrebné prekonzultovat so zriad'ovatelom a vopred pisomne poziadat OS MMK
o sthlas na konanie.

Po udeleni sthlasu je potrebné postupovat’ v zmysle deviatej hlavy Statitu mesta Kosice.

Zamestnanci Skoly vykonavaju Cinnosti v zmysle pracovnej naplne. Nie je v kompetencii riaditel'a Skoly
nariadovat’ zamestnancom pracu na vyssie uvedenych aktivitich mimo aktivit suvisiacich s vychovno-
vzdelavacim procesom.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’

Porady riaditel’ov a aktivity (seminare, prednasky, tradi¢né podujatia), ktorych organizatorom
je zriad’ovatel’
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Porady riaditel'ov sa uskuto¢iiuji minimalne 3x ro¢ne.
Poradovy deii je spravidla streda.

Riaditel je povinny:
e zucastiiovat’ sa na vSetkych podujatiach organizovanych zriadovatel'om (porady, aktivity Skolstva,...),

o telefonicky alebo emailom vopred ospravedlnit’ svoju netcast’ na porade s uvedenim dovodu neucasti
a prekonzultovat’, kto bude riaditel'a na porade zastupovat,

e informovat’ sa o zadveroch z porady a plnit’ zadané tlohy,
e neospravedlnena neti¢ast’ na poradach zriad’ovatel'a sa bude povazovat’ za poruSenie pracovnej discipliny
e vysSie uvedené plati v plnej miere aj pre hospodarky skoly a veduce skolskych jedalni.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel

2.9 Zapojenie sa do vyziev a projektov

MSVVaM SR zverejiiuje zoznam oblasti a vyzvy na podanie Ziadosti o financovanie rozvojovych projektov
a poskytnutie dotacii v stilade so zakonom ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kol, strednych §kol a
skolskych zariadeni v zneni neskorsich predpisov.

Vyzvy na predkladanie Ziadosti o financovanie rozvojovych projektov s zverejnené na www.minedu.sk v
Casti Vyzvy.

Riaditel’ skoly pisomne Ziada o suhlasné stanovisko k zapojeniu sa do akéhokol'vek projektu, aktualnych
vyziev v ramci dostupnych operaénych programov ¢ vyziev MSVVaM SR, ak sa vyzaduje suhlas zriad’ovatel'a
alebo ak Skola potrebuje spolufinancovanie od zriad’ovatel’a.

Riaditel’ $koly ma povinnost’ informovat’ zriad’ovatela o iCasti na projekte aj v pripade ak projekt nevyzaduje
spolufinancovanie od zriad'ovatela.

V pripade projektu zameraného na rézne druhy stavieb (altanok) je potrebna Ziadost’ o kapitalové vydavky a
taktiez suhlas so stavbou od vlastnika pozemku.

Obsah ziadosti pozostava z nazvu projektu, definicie projektu a jeho ciel'a, vySky grantu a informacii o
moznosti spolufinancovania od zriad’ovatel’a.

Do terminov ur¢enych na podanie projektov v priebehu kalendarneho roka $kola predklada svoju ziadost’ o
stthlasné stanovisko na OS cez podateliu MMK v dostatoénom ¢asovom predstihu.

Termin: v texte vyzvy a staly

Zodpov.: riaditel’ S a SZ

Kontaktna osoba pre projekty :

Mgr. Katarina Repaska, tel.: 6419 268, e-mail: katarina.repaska@kosice.sk

2.10 Register

Skoly vedu $kolsky register ziakov v zmysle § 157 a § 158 §kolského zakona. Udaje je potrebné aktualizovat
mesacne.

2.11 Riaditelia a riadiaca ¢innost’

Riaditel skoly a ostatni vediici pedagogicki zamestnanci maju povinnost’ absolvovat’ funkéné vzdeldvanie.
Pedagogicky zamestnanec ziska profesijné kompetencie vyzadované na vykon riadiacich Ccinnosti
absolvovanim zakladného modulu a vSetkych rozsirujicich modulov funkéného vzdelavania. Podmienky
upravuje zakon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch.

Po absolvovani funkéného vzdelavania predlozi riaditel zriadovatelovi kopiu dokladu o absolvovani
funkéného vzdeldvania do osobného spisu.

Ak riaditel’ neabsolvuje funkéné vzdelavanie v zdkonom stanovenej lehote, moze ho zriad’'ovatel’ odvolat’ v
zmysle § 3 ods. 8 pism. b) zakona ¢. 596/2003 o Statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov.

Termin: staly
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Zodpov.: riaditel’ SaSZ
2.13  Spriva o vychovno-vzdelivacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach $§kél a SZ:

Vypracovat’ spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti v salade s Vyhlaskou MSVVaM SR &. 435{2020 Z.z.0
Struktare a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej éinnosti,v jej vysledkoch a podmienkach skol a SZ

Do 15. oktébra 2024 - prerokuje rada Skoly spravu o VVC za predchadzajuci Skolsky rok

Riaditel’ odovzda zriad’ovatel'ovi do 31. oktobra 2024 vyjadrenie Rady skoly k:

Sprave o VVC za $k. rok 2023/2024

Organizacii $kolského roka 2024/2025

SkVP a VP

Do 31. decembra 2024 - zverejnit’ spravu o VVC v $kole a na webovom sidle $koly.

Termin odovzdania Spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti za Skolsky rok 2024/25 v printovej podobe pre
MS, Z8, ZUS a JS s podpisom riaditel’a $koly je do 31. jiila 2025 .

CVC vypracuju spravu o VVC za $kolsky rok 2024/25 a odovzdaji ju zriadovatel'ovi do 31. oktébra 2025.
Termin: v texte

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.14 Koncepény zamer rozvoja Skoly a $kolského zariadenia

V zmysle 596/2003 Z. z. riaditel’ predklada zriad'ovatel'ovi na schvalenie a rade skoly na vyjadrenie koncepcny
zamer rozvoja Skoly alebo $kolského zariadenia rozpracovany najmenej na dva roky a kazdoroc¢ne jeho
vyhodnotenie.

Termin: na schvalenie: 15.10.2024

vyhodnotenie: 31.7.2025, (CVC do 15.9.2025)

2.15  Skolské vzdelavacie a vychovné programy

Ak bola zmena v SVaVP, predlozit na OS MMK aktualizované $kolské vzdelavacie a vychovné programy
Skoly na CD —nosic¢i do 31. oktébra 2024
Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.16 Vzdelavacie poukazy a krizkova ¢innost’

Vzdeléavacie poukazy

Vzdelavaci poukaz potvrdeny riaditelom skoly, vydavaju zékladné skoly svojim Ziakom na zaciatku
Skolského roka v zmysle harmonogramu na www.vykazy.sk

Ziak odovzda zakonnym zastupcom podpisany poukaz jednému poskytovatel'ovi, ktory ho prijal na zaujmové
vzdelavanie, v termine ur¢enom v zmysle harmonogramu na www.vykazy.sk

Skoly a $kolské zariadenia odo§lu na server pomocou internetu informaciu o vydanych a prijatych VP a
zaroven dorucia svojim zriad’ovatel'om protokol (PVP) o odoslanych informaciach

Skola alebo $kolské zariadenie odovzda zriadovatelovi v termine v zmysle harmonogramu.
Protokol o vzdelavacich poukazoch - 2x (pre zriad’'ovatela).

Upozoriujeme, ze poskytovatelom zaujmového vzdeldvania (resp. prijimatelom vzdelavaciecho poukazu)
mozu byt’ od 1. septembra 2008 aj zakladné umelecké skoly.

Pri administracii vzdelavacich poukazov postupovat pomocou internetovej aplikdcie na adrese
www.vykazy.sk - v Casti vzdeldvacie poukazy. Zber udajov pre normativne financovanie a udaje o
vzdelavacich poukazoch budu realizované prostrednictvom stranky http:/www.vykazy.sk.

Zaujmova ¢innost’ na §kolach:

Materské Skoly

V materskej Skole mozno v ¢ase po 12.00 hodine po odpocinku trvajucom najmenej 30 mintt v stlade so
Skolskym vzdeldvacim programom organizovat’ krazkovi Cinnost. Krizkova ¢innost' sa organizuje s
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informovanym stthlasom zakonného zastupcu. Krizkov ¢innost’ zabezpecujt ucitelia materskej Skoly, ktori
zaroven zodpovedaju za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti. Kruzkovu ¢innost’ méze zabezpecovat aj ind
fyzicka osoba podl'a podmienok urcenych v skolskom poriadku materskej Skoly, ktora zaroven zodpoveda
za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti.

Zakladné $koly

Zaujmova &innost sa na ZS moze vykonava prostrednictvom:
e vzdelavacich poukazov
e centra voI'ného ¢asu ako sucasti Skoly
e cxterného centra vol'ného Casu.

Skoly a $kolské zariadenia, v ktorych prebiecha zaujmové &innost’ deti a Ziakov poskytnu zriad'ovatelovi
prehl’ad ¢innosti v zmysle predlozenych tabuliek.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

2.17  Zapis do 1. ro¢nika zakladnej Skoly

Zapis deti do 1. roénika ZS pre $kolsky rok 2025/2026 sa v ZS v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta Kosice
uskuto¢ni v zmysle VZN €. 108: O urCeni miesta a ¢asu zapisu diet’at’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky
v zakladnych Skolach (link: http://www.kosice.sk/vzn.php?id=116 ) v diioch 4. a 5. aprila 2025.

Zapis deti do 1. roénika ZS uskutoénit’ podla stanovenych $kolskych obvodov po dohode so zriad'ovatelom v
stlade so zmenami a doplneniami zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (§kolsky zakon) a v zmysle
platnétho VZN ¢ 146: O  skolskych  obvodoch na tGzemi mesta KoSice (link:
http://www.kosice.sk/vzn.php?id=155 )

Pri zapise deti do prvého ro¢nika zakladnej Skoly sa odportca, aby bol pritomny podl’a moznosti aj psycholog,
Specialny pedagog.

Do 7.4.2025 zasle ZS elektronicky informécie o poéte zapisanych Ziakov Tab. 11a

Pre vyselektovanie duplicit je potrebné zoznam zaslat' elektronicky zaSifrovanou Excel tabul’kou do
9.4.2025.

Nasledne do 15.4.2025 zaslat’ v printovej podobe Tabulku 11 ako podklad pre schvalenie organizacie 1.
ro¢nika nasledujuceho sk. roku.

Schvalenie organizacie 1. ro¢nika bude zaslané emailom a nasledne po podpise aj v printovej podobe.
Rozhodnutia o prijati a neprijati na ZS $kola vydava az po schvaleni organizacie 1. roénika v nasledujiicom
Skolskom roku.

Po 31.5.2025 $kola modze prijat Ziaka po ozndmeni na OS MMK. Ak ide o Ziaka prijatého uZ na int $kolu,
ide o prestup Ziaka zo ZS na Z8S.

2.18 Nahladsenie zmien do registra na Regionalny urad Skolskej spravy v KoSiciach

Kazda zmenu tykajicu sa zmien vo vedeni $koly a kontaktov je riaditel’ povinny hlasit’ na Regionalny

urad skolskej spravy Kosice.

Pri zmene riaditel’a - Statutara skoly/$k.zariadenia - je potrebné zaslat’ e-mailom vyplneny dokument , ktory
najdete na : https:/www.russ-ke.sk/3661-sk/ziadost-skoly-o-aktualizaciu-udajov-riaditela-v-centralnom-registri-
ministerstva-skolstva-vedy-vyskumu-a-sportu-st/ v povodnom formate (*.docx) s prilozenym menovacim
dektrétom, alebo poverenim na e-mail: klaudia.miklodova@russ-ke.sk .

Termin: do 16.9. a staly

Zodpov.: riaditel

2.19  Pracovné timy pri OS

Pri oddeleni Skolstva MMK st zriadené pracovné timy zloZzené z riaditelov $kol/Skolskych zariadeni a
zamestnancov OS, ktorych lohou bude riesenie aktualnych problémov v jednotlivych oblastiach riadenia $kol
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a Skolskych zariadeni, sprostredkovanie informacii medzi $kolami a zriad’ovatel'om a predkladanie podkladov
pre pravidelné porady riaditel'ov §kdl a Skolskych zariadeni.

3. EKONOMICKO-RIADIACA OBLAST

3.1 Sustava internych predpisov Skoly a §kolské zariadenia:

1) Vramci vnutorného systému riadenia st dolezitym prvkom interné predpisy, ktorych ucelom je stanovit
zékladné pravidla riadenia Skoly a Skolského zariadenia, ako aj jednotlivych Cinnosti, ktoré sa v skole alebo
v Skolskom zariadeni realizuju.

2) Skoly askolské zariadenia musia mat spracované vlastné interné predpisy, ktorymi budu aplikovat
ustanovenia vSeobecne zavaznych predpisov na konkrétne podmienky skoly a Skolského zariadenia.

3) Zoznam povinnych internych predpisov:

Uctovny rozvrh

- Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

- Obeh uctovnych dokladov a podpisové opravnenia a vzory

- Registratara a archivacia uctovnych dokladov

- Vedenie pokladnice

- Inventarizacia majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavézkov

- Tvorba a pouzivanie a G¢tovanie opravnych poloziek a rezerv

- Vnutroorganiza¢né Gctovnictvo

- Uttovanie podnikatel'skej ¢innosti

- Evidencia, ocenovanie, odpisovanie a uctovanie dlhodobého majetku — odpisovy plan
- Evidencia, ocenovanie a u¢tovanie zasob

- Uctovanie technického zhodnotenia

- Zasady pre Casové rozliSovanie

- Evidencia zmluav a faktar

- Vykonavanie financnej kontroly

- Verejné obstaravanie

- Pracovny poriadok

- Poriadok o odmenovania pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
- Zasady tvorby a ¢erpania socialneho fondu

- Pravidla vysielania zamestnancov na pracovmi cestu a vyplacania cestovnych nahrad
- Zasady zabezpecenia ochrany osobnych tdajov

- Zasady zabezpecenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

- Pravidla poskytovania a zverejiiovania informacii

- Iné —podra potrieb S a SZ.

3.2 Starostlivost’ 0 zvereny majetok

1) Zmeny v budovach — priestoroch Skoly a skolského zariadenia treba vykonavat’ vzdy v stlade s § 24 zakona
¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
podl'a vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

poziadavkach na zariadenia pre deti a mladeZz, ktora stanovuje okrem iného tiez podrobnosti o poziadavkach
na priestorové usporiadanie, funk¢éné ¢lenenie a vybavenie zariadeni pre deti a mladez.

Skola, $kolské zariadenie a zriad'ovatel’ vykonavaju zmeny v budovach v sulade s rozhodnutiami prislugnych
organov Statnej spravy a v spolupraci s d’al$imi prislusnymi zloZkami verejnej moci (napriklad trad verejného
zdravotnictva regionalny urad verejného zdravotnictva v otdzkach zdravotnej vhodnosti prostredia, stavebny
urad obce pri stavebnej ¢innosti vratane Uprav a rekonstrukcii, odbory zZivotného prostredia obci pri vyrube
drevin, a prevadzkovani malych zdrojov zneCistenia ovzdusia, odbory starostlivosti o Zivotné prostredie
okresnych tradov pri realizacii a prevadzkovani verejného vodovodu a verejnej kanalizacie, krajsky
pamiatkovy Urad pri stavebnej ¢innosti v budove a areali kultirnej pamiatky, Hasi¢sky a zachranny zbor
Slovenskej republiky).

Vsetky planované dispozi¢né zmeny v priestoroch a vonkajSich arealoch kol (grafity na fasade, vytvorenie,
vybudovanie ..... ) je potrebné konzultovat’ s prislusnym zamestnancom OS a predlozit’ na odsthlasenie
prislusnu dokumentaciu na zaklade platnej legislativy.

Zvlast poukazujeme na zaobchadzanie so starymi umeleckymi dielami (mozaiky, mal’by, sochy,...) v
priestoroch $kdl pri rekonstrukciach skol. Je potrebné postupovat’ v zmysle platnej legislativy a pripadné
poskodenia, resp. zasahy konzultovat’ na OS.

Pripominame, ze napriek tomu, Ze majetok je v sprave skoly, ide o majetok mesta a pri nakladani s nim je
potrebné postupovat’ v zmysle (najmi) deviatej hlavy StatGtu mesta Kosice a § 9a zakona ¢. 138/1991 Zb.
o majetku obci.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel’ S a SZ

K vyrubu stromov ak orezu krikov v aredloch Skolskych zariadeni je potrebné si vyziadat’ stanovisko
mestského podniku - Spravy mestskej zelene Kosice. K samotnej realizacii je mozné pristupit’ az v zmysle
doru¢eného posudku SMsZ a v zmysle doru¢eného Rozhodnutia OU vydaného na zéklade podanej Ziadosti
o vyrub, adresovanej na Okresny tirad KoSice, odd. Zivotného prostredia.

Riaditelia nepravnych subjektov oznamuju svoju poziadavku na vyrub e-mailom na oddelenie Skolstva
Termin: staly

Zodpov.: riaditelia S a SZ

Pri predkladani poziadaviek na odstranenie havarijnych situacii, na bezni udrzbu a na kapitalové vydavky
postupujii S a SZ s pravnou subjektivitou v zmysle priloh: & 14-Usmernenie pre ZS/MS/SZ —rozpoctové
organizdacie (RO)-udrzba, ¢.14/A, ¢. 14/B a ¢. 14/C. Prava a povinnosti Skoly a Skolského zariadenia s pravnou
subjektivitou pri verejnom obstaravani ako verejného obstaravatel’a st uvedené v priloha ¢.13 - Povinnosti
S/SZ ako verejného obstaravatela.

Termin: staly

Zodpoved.: riaditel’ S a SZ - RO

Poziadavky na rieSenie havarijnych situacii a beznych prevadzkovych oprav $k. budov MS bez pravnej
subjektivity nahlasovat’ zriad’ovatel'ovi e-mailom v zmysle prilohy ¢.14/D-Usmernenie pre preddavkové
organizacie- PO udrzba.

Termin: staly

Zodpoved.: riaditelia S a SZ — preddavkové organizacie

9) Po vykonanych rekonstrukénych pracach a zrealizovanych investicnych nakupov aktualizovat’ v danom
kalendarnom roku Zmluvy o zvereni hnuteného a nehnutePného majetku do spravy S/SZ.
Termin: v texte
Zodpoved.: riaditelia S a SZ

10) Kazdé preddavkové zariadenie je poistené poistnou zmluvou Mesta KosSice. Poistenie Preddavkovej
organizacie zahfna:
= Zivelné poistenie hmotného aj nehmotného majetku
- Napr. skody spdsobené poziarom, vichricou, bleskom, 'adovcom
- Poskodenie vodovodného potrubia
Poistenie odcudzenia a vandalizmu
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- Napr. kradez a to po prekonani prekazok na zabranenie kradeze
- QGrafity na fasade budovy
= Poistenie strojov a elektroniky
- Napr. poskodenie padom stroja ¢i chybou obsluhy
- Poskodenie skratom elek. pradu
= Poistenie skla
- Napr. rozbité, prasknuté oknd, sklenené vyplne a vitriny
= Poistenie zodpovednosti za Skodu:
- Majetkové aj nemajetkové (zdravie, zivot)
- Napr. Poskodenie cudzieho majetku ¢i na osobnych veciach ziakov
- Uraz dietata v zariadeni ¢i na §kolskom vylete

V pripade poistnej udalosti je potrebné postupovat’ nasledovne:

- ZabezpeCit zdravie a majetok voci d’alSiemu poskodeniu, v pripade potreby volat’ zdchrannu
linku

- Vykonat fotodokumentaciu, min 3ks fotografii z réznych uhlov

- Nahlasit’ skodu prislusnému pracovnikovi magistratu podl'a pokynov na predkladanie ziadosti na
opravu a udrzbu

-V ¢o najskorSej dobe, nahlasit’ poistnu udalost’ na gabriela.gedrova@kosice.sk, uviest’ datum, cas
a miesto poistnej udalosti, prilozit’ fotografie poSkodeného majetku, uviest’ kontaktni osobu a jej
tel. ¢islo pre kontrolu poistovne

3.3. Prerusenie distribiicie médii, kontrola spotreby

1) O kazdom nahlasenom preruseni médii (voda, elektrika,...) v objekte Skoly je potrebné informovat
zriad’'ovatel'a ihned’ po doruceni oznamenia o preruseni.
Termin: staly
Zodpov.: riaditel' S a SZ

1) Odcditavanie a pisomné zaznamenanie spotreby médii

MESACNE - $kolské zariadenie vykonava odpoéty meraéov SV, TUV a plynu. Od¢itané hodnoty uvadza do
., Tabul’ky spotreby*. Vyplnent tabul’ku $kola mesa¢ne e-mailom predklada pre potreby d’alSicho spracovania
a za UCelom zistenia hospodarenia Skoly s médiami zriad’ovatel'ovi a BPMK, s.r.o..

TYZDENNE - $kolské zariadenie si interne vykondva odpoéty mera¢ov SV, TUV aplynu pravidelne
v tyzdennych intervaloch. V pripade zaznamenania zvySenej spotreby vcas riesi odstranenie tniku. (postup
v zmysle prilohy ¢. 14).

Osoba, ktora je vedenim SZ poverens na vykon odpoé&tu a nasledného zapisu a nahlasovania odpoétu:

1. Zodpoveda za presnost’ nahlasovaného udaju.

2. Vykonava a zaznamenava vo vlastnom zariadeni odpocet meracov na tyZzdennej baze.

3. Nabhlasuje (vpisuje) tdaj to tabulky spotreby zasiclanej na MMK a na BPMK na mesacénej baze a to k
poslednému ditu v mesiaci +/- 2 dni

4. Priebezne vyhodnocuje spotrebu, t. z. porovnava zapisany udaj s priemernou hodnotou daného meraca za
obdobie 4 predoslych tyzdiiov poéas ktorych bola prevadzka SZ.

5. Skolské zariadenie v pripade zistenia zvy$enej spotreby véas riesi odstranenie havarijného stavu.
Termin: v texte
Zodpov.: riaditel’ S a SZ (RO)

3.4 Povinnosti Skoly a Skolského zariadenia

e pravidelne, zrozumitel'ne a preukazate'ne oboznamovat’ s obsahom internych predpisov kazdého
zamestnanca,
aktualizovat’ interné predpisy v stvislosti s novelizaciou zdkonov,
viest’ U€tovnictvo a zostavovat’ uctovnll zavierku v peniaznych jednotkach meny euro a v Statnom jazyku,
inventarizovat’ majetok, zavézky a rozdiel majetku a zavézkov,
zostavovat’ individualnu uctovni zavierku,
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3.4.1

uctovat’ tak, aby uctovna zavierka poskytovala verny a pravdivy obraz o skuto¢nostiach, ktoré su
predmetom uctovnictva a o financnej situacii skoly a Skolského zariadenia — priloha ¢. 16 Usmernenie
v oblasti tvorby, predkladania a zuctovania dokladov, resp. uctovnych pripadov.

zverejiiovat’ a poskytovat’ informécie v zmysle zadkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni neskorsich predpisov

realizovat’ financné operacie hospodarne, efektivne, ucinne a ticelne.

Povinnosti v oblasti pracovno-pravnych vzt'ahov

Skola a 8kolské zariadenie dosledne dodrziava vietky ustanovenia Zakonnika prace - zédkona ¢.311/2001 Z.

(dalej len ZP).

Odo dna vzniku pracovného pomeru a pocas jeho trvania podla § 47 ods. 1 pism. a) ZP je zamestnavatel’

povinny:

- pridelovat’ zamestnancovi pracu podl'a pracovnej zmluvy

- platit’ zamestnancovi za vykonand pracu mzdu

- vytvarat podmienky na plnenie pracovnych tloh a dodrziavat’ ostatné pracovné podmienky ustanovené
pravnymi predpismi, kolektivnom zmluvu a pracovnou zmluvou

Pred vznikom pracovného pomeru je povinnostou S$koly a Skolského zariadenia (ako zamestnavatela)
prihlasit’ zamestnanca do Socialnej poistovne a to najneskdr pred zacatim jeho vykonu prace a zaroven ma
aj oznamovaciu povinnost’ vo¢i zdravotnej poistovni.

Skola a §kolské zariadenie vedie evidenciu pracovného asu, a to aj pri siibeznych pracovnych pomeroch ,
a aj pri dohodéch o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru — ustanovenia § 223 ods. 1 ZP,§ 224
ods. 2 pism. d) e) Zakonnika prace (viest’ evidenciu tychto dohdd za kalendarny rok ).

V suvislosti s evidenciou pracovného ¢asu ma zamestnavatel’ povinnost’ zabezpecovat’ zamestnancom vo
vSetkych zmenach stravovanie v zmysle § 152 ods. 1 ZP.

V oblasti personalistiky dba na spravne zarad’ovanie zamestnancov do platovych tried a platovych stupiiov
v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich zmien a doplneni (d’alej len ,,zakon o odmenovani®), Nariadenia vlady ¢.
341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju katalogy pracovnych ¢innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme
a o ich zmenach a doplneni a v zmysle Nariadeni vlady Slovenskej republiky ¢. 359/2017 Z. z. a 388/2018
Z. z., ktorymi sa ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

V pripade spracovania mzdovych a personalnych nélezitosti sprostredkovatel'skou organizaciou (Stredisko
sluzieb Skole) je povinnostou $kol a Skolskych zariadeni zabezpecit vcasné dorucenie podkladov
k spracovaniu miezd, aby bola zabezpecena kontinuita v spracovani d’alSich vystupov potrebnych pre
zriad'ovatela. VC¢asné spracovanie vstupnych dokladov zamestnancov pre pripravu pracovnych zmlav,
dohdd v ramci mimopracovného pomeru s ohladom na zakonné lehoty pri vzniku pracovno-pravneho
vztahu.

3.5 Terminy predkladania vystupov z u¢tovnictva pre RO

Uétovné jednotky majii povinnost’ uloZit’ a zverejiiovat’ informacie o svojej ekonomickej situacii vo forme
uctovnej zavierky, vyrocnej spravy a d’alSich dokumentov v registri ¢tovnych zavierok na webovej
stranke www.registeruz.sk

Do registra uctovnych zavierok sa vkladaji riadne a mimoriadne uctovné zavierky a pri uctovnych
jednotkach, ktoré zostavuju aj individualne a konsolidované vyro¢né spravy.

Priebezné uctovné zavierky sa do registra i¢tovnych zavierok nevkladaji.

Register ti€tovnych zavierok bol zriadeny zakonom ¢. 431/2002 Z.z. o tctovnictve a je upraveny v § 23 az
§ 23d zakona o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, je informaénym systémom verejnej spravy,
ktorého prevadzkovatel'om je DataCentrum z poverenia Ministerstva financii SR.

Register iCtovnych zavierok ani MF SR priamo uctovné zavierky ani d’alSie dokumenty neprijima.
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o Uttovné zavierky, ako aj dalsie dokumenty sa predkladaju prostrednictvo RIS SAM (rozpoétovy
informacny systém samospravy)

3.5.1 Podklady od rozpoctovych organizacii

3.5.1.1 Individualna aétovna zavierka (IUZ)

W

Ministerstvo financii Slovenskej republiky podla § 4 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov ustanovuje podrobnosti o usporiadani, oznaCovani a obsahovom vymedzeni poloziek
individualnej Gctovnej zavierky, terminy, spdsob, postupy a miesto ukladania uctovnej zavierky pre uctovné
jednotky.

Mesadcne:
Skuto¢né plnenie rozpoctu k poslednému diu mesiaca FIN 1-12
prijmy a vydavky — csv. subor
elektronicky na adresu: viera.bajerova@kosice.sk
Zbornik, Predvaha (samostatne za SJ) - elektronicky na adresu: viera.bajerova@kosice.sk.
Prirastky majetku DHM — elektronicky na adresu: magdalena.palkova@kosice.sk
Tabul’ku — Avizo o prijatych a odvedenych finanénych prostriedkoch zasielat’ do 15.dna v mesiaci LEN
elektronicky na adresu blanka.eliasova@kosice.sk

e Tabulku - Odsuhlasenie ¢tu 355 predlozit’ do 15. dila v mesiaci za predchadzajici mesiac cez podateliu
MMK, Ing. Martine Firkalovej

Termin: do 15. nasledujiceho mesiaca

Stvrtroéne:

Terminy predkladania finanénych vykazov prostrednictvom Rozpoc¢tového informa¢ného systému pre uzemnu
samospravu v ¢asti RISSAM vykazy :
e FIN 1-12 Finan¢ny vykaz o prijmoch, vydavkoch stvrtroc¢ne vzdy do 15. nasledujiceho mesiaca
FIN 2-04 Finan¢ny vykaz o vybranych udajoch z aktiv a pasiv §tvrt'ro¢ne do 20. nasled. mesiaca
FIN 3-04 Finan¢ny vykaz o finan¢nych aktivach podl'a sektorov §tvrt'ro¢ne do 20. nasled. mesiaca
FIN 4-04 Finan¢ny vykaz o finan¢nych pasivach podla sektorov $tvrt'ro€ne do 20. nasled. mesiaca
FIN 5-04 Finan¢ny vykaz o dlhovych nastrojoch a zavizkoch $tvrt'roéne do 20. nasled. mesiaca
FIN 6-04 Finan¢ny vykaz o stave bankovych Gctov a zavidzkov. $tvrt'roéne do 20. nasled. mesiaca
FIN 1-12 Finan¢ny vykaz o prijmoch, vydavkoch mesacne do 15. nasledujiiceho mesiaca elektronicky na
adresu viera.bajerova@kosice.sk vykaz vo formate csv.
e Kontrolu okruhu tétov 222, 221,4étu SJ a Bilancie elektronicky na adresu jana.siladiova@kosice.sk

Po ukonceni rozpoctového roka:

Uttovna jednotka exportuje a skontroluje subory z ekonomického programu:

Vvkaz Fin 1-12 Finan¢ny vvkaz o prijmoch, vvdavkoch a finanénych operaciach,

Vvkaz Fin 3-04 Finan¢ny vykaz o finanénych aktivach podla sektorov.

Vvkaz Fin 4-04 Finan¢ny vvkaz o finanénych pasivach podl'a sektorov,

Vvkaz Fin 5-04 Finan¢ny vykaz o dlhovych nastrojoch a vybranych zavizkoch,

Vykaz Fin 6-04 Finanény vykaz o stave bankovych uétov a zavizkov obcei, VUC a nimi zriadenych RO.
Suvaha

Vvkaz ziskov a stréat.

FIN 1-12 Finan¢ny vykaz o prijmoch, vydavkoch mesacne do 15. nasledujiiceho mesiaca elektronicky na
adresu viera.bajerova@kosice.sk vykaz vo formate csv.

e Kontrolu okruhu Gétov 222, 221, uétu ST a Bilancie elektronicky na adresu jana.siladiova@kosice.sk
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e Tabulku zuctovania odvodov prijmov rozpoctovych organizacii - ucet 351 so stavom ku 31.12. zaslat’ do
15.1. elektronicky na adresu blanka.eliasova@kosice.sk a zaroven doruéit’ podpisanu a opec¢iatkovanti na
MMK

Nahratie ukonéi RO medzivvykazovou kontrolou v termine do 24. 1. 2025.

V tlac¢i 1x po ukonéeni rozpocétového roka 2024 do 31. 1. 2025

Termin: v texte
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Finanéné prostriedky poukazané na Specifikd, planu obnovy alebo rozvojovych projektov :

e 70 zdroja 1P01, 1P02 , 3P01, 11UA, 3UAN a 35.

Je potrebné sledovat’ v ti¢tovnictve osobitne na samostatnej analytike tak, aby bol zabezpeceny prehl'ad
o finanénych prostriedkoch, ktoré prijimatel’ obdrzal z konkrétneho zdroja. Vo vecnej a Casovej suvislosti
s nakladmi sa uctuje zG¢tovanie transferu do vynosov ako pri zdroji 111.

Udaje o vy&erpanych finanénych prostriedkoch z Planu obnovy a odolnosti SR (POO) sa v priebehu roka
povinne uvadzaji do vykazu Skol 1-04, v ktorom bol doplneny novy riadok o ¢erpani FP z POO.

3.5.1.2 Formular vzajomnych vzt’ahov stiihrnného celku (FVV SC)

Obec a organizacie zaradené do jej konsolidovaného celku su podl'a § 22a ods. 5 zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov povinné poskytovat’ ministerstvu udaje pre zostavenie stthrnne;j
uctovnej zavierky verejnej spravy.

Rozpoctové organizacie pri vykazovani vzajomnych vztahov uvadzaju subjekty v suhrnnom celku na zaklade
ich zoznamu, ktory je zverejneny na webovom sidle ministerstva (www.finance.gov.sk), v sekcii
Financie/Statne vykaznictvo/Uétovna konsolidacia vo verejnej sprave. Medzi vzdjomnymi vztahmi sa
neuvadzaji tie vztahy, ktoré boli predmetom konsolidacie v ramci konsolidovaného celku prislusnej obce.
Rozpoctové organizacie predlozia FVV SC za rok 2024 prostrednictvom Rozpoctového informaéného
systému pre tzemnt samospravu v ¢asti RISSAM vykazy najneskor do 31. marca 2025 vo formate CSV.
Termin: v texte

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

3.5.1.3 Formular vzajomnych vzt’ahov konsolidovaného celku (FVV KC)

V zmysle § 22 zékona ¢. 431/2002 o uctovnictve a ¢lanku VIII. odsek 4.2. Metodického pokynu priméatora
Mesta Kosice pre zabezpecenie konsolidovanej uctovnej zavierky Mesta Kosice sa vykona zber udajov
rozpoctovych organizacii pre konsolidované vykazy Mesta Kosice vo formate CSV.

Termin: v Metodickom pokyne primatora Mesta KoSice

Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Do tohto dna je nevyhnutné ukoncit' odsuhlasovanie vzajomnych vztahov medzi uctovnymi jednotkami
konsolidovaného celku Mesta KoSice v Rozpoctovom informacnom systéme pre samospravu v €asti RISSAM
vykazy*“.

3.5.1.4 Prehlad o ¢erpani rozpoc¢tovych zdrojov

V case kvartalnych uzavierok je zariadenie povinné vypracovat prehlad o Cerpani rozpoétovych zdrojov
(finan¢né hospodarenie), ktoré sa predklada spolu s datami kvartalnej uzavierky, a to v terminoch ur¢enych
zriad'ovatel'om.
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Finan¢né hospodarenie nema mat’ povahu ex post nastroja pre kontrolu uz zrealizovanych finanénych transakcii,
ale ma plnit’ spolu so schvalenym resp. upravenym rozpoctom funkciu zédkladného ramca pre rozhodovanie
o tom, z akych finan¢nych prostriedkov budu vydavky realizované.

Termin: staly

Zodpov.: riaditel' S a SZ

3.5.1.5 Vykaz k sprave o hospodareni

o podla §7 odst.1,2 zakona 597/2003 Z.z. za rok 2024 predlozi RO zriad’ovatel'ovi do marca 2025 na adresu
jana.siladiova@kosice.sk

Termin: v texte (presny datum bude RO ozndmeny)
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

3.5.1.6 Podklady na spracovanie navrhu rozpo¢tu na roky 2025 -2027

RO predlozi zriad’ovatel'ovi do septembra 2024 na adresu: beata.lopusniakova@kosice.sk,
jana.siladiova@kosice.sk, erika.pasztorova@kosice.sk,
(presny datum bude RO oznameny)

Termin: v texte (presny datum bude RO oznameny)
Zodpov.: riaditel’ SaSZ

Pri zostavovani rozpoctu a Upravach rozpoctu kladie zariadenie déraz na to, aby rozpocet v ¢o najvyssej
moznej miere pokryl predpokladané vydavky realizované v rozpo¢tovom roku a aby, ak je to mozné,
nedochadzalo k precerpaniu rozpoétovych poloziek, podpoloziek a rozpo¢tovych zdrojov.

Zariadenie je povinné priebezne sledovat’ ¢erpanie rozpoctu, a to v celej Sirke rozpoctovej skladby (kapitola,
oddiel, trieda, polozka, podpolozka, zdroj, program).

Za ucelom zabezpeCenia vyS$Sie spominanej povinnosti, je vytvoreny av st¢asnej dobe precizovany
,Informacny systém interného riadenia rozpoctu* (d’alej len ,,ISIRR*). Zakladnym prvkom tohto systému je
formular pre ,,Interny rozpis rozpoctu* (d’alej len ,,IRR*), ktory ma zariadenie povinnost’ vyhotovit’ v tychto
pripadoch:

v v momente, kedy ma zariadenie k dispozicii finalny navrh rozpoétu, ktory bude transformovany do
podoby schvaleného rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok,

v' v momente pripisania e$te nerozpoctovanych prostriedkov na et zariadenia (informaciu o takejto
povinnosti ndjde zariadenie v avize (,,Zaslanie financnych prostriedkov — oznamenie®), kde bude
doplnena poznamka ,,IRR*.

v/ v momente vratenia uz rozpo¢tovanych prostriedkov zriad’ovatel'ovi,

v’ na zéaklade vlastnej Ziadosti zariadenia,

v'alebo na zéklade oznamenia zriad’ovatel’a o potrebe vypracovania IRR.

Takto ziskané data budl spracovavané u zriad’'ovatel’a za ucelom kontroly plnenia rozpoctu, a tiez budu sluzit
ako podklad k tiprave rozpoctu, realizovanej z tirovne mestského zastupitel'stva.

Blizsi popis ISIRR je uvedeny v dokumente ,,Manual k ISIRR®, ktory tvori prilohu IV.

3.5.1.7 Prejednavanie a iiprava rozpoctu

Rozpis normativnych prostriedkov na prenesené kompetencie je vykonany v zmysle ustanovenia § 4 zakona
¢. 597/2003 Z. z. o financovani zékladnych $§ko6l, strednych §kol a skolskych zariadeni v z. n. p..

Cerpanie rozpoétu musi byt sledované na prislusnych oddieloch, skupinach, triedach a podtriedach
rozpoctovej klasifikacie, ktorti podl'a §4, ods.6 uklada zakon ¢. 583/04 Z. z. o rozpoctovych pravidliach
uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Na zaklade vyssSie uvedeného je potrebné realizovat’ plnenie prijmov a vydavkov v stilade s upravenym
rozpoctom.
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Vsetky menované financné a programové ukazovatele budi predmetom hodnotiacich a monitorovacich
sprav.

Za Cerpanie finanénvch prostriedkov zodpoveda riaditel’ $koly a $kolského zariadenia.

Dorazne ziadame o maximalne hospodarne a efektivne pouZitie finanénvych prostriedkov v sulade so
zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

3.5.1.8 PrehPad vybranych pravnych predpisov

Financovanie upravuju legislativne predpisy:

Zakon €. 597/2003 Z. z. o financovani zékladnych $kol, strednych §kol a skolskych zariadeni v zneni
neskorsich predpisov,

Nariadenie vlady SR ¢. 630/2008 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti rozpisu finan¢nych
prostriedkov zo Statneho rozpoctu pre Skoly a Skolské zariadenia v zneni neskorsich predpisov.

> Z podielovych dani obci a VUC su financované:

materské Skoly, zakladné umelecké Skoly, jazykové skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel'ske;
pdsobnosti obci a VUC od 1. 1. 2005 (predpokladana zmena financovania MS od 1.1.2025)
materské Skoly, zakladné umelecké Skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel'ske;
posobnosti cirkevnych a sukromnych zriad’'ovatel'ov od 1. 1. 2007

Financovanie upravuju legislativne predpisv:

3.5.2

Zakon €. 564/2004 Z. z. o rozpoc¢tovom urceni vynosu dane z prijmov Gzemnej samosprave v zneni
neskorsich predpisov -spdsob rozdel'ovania a poukazovania vynosu dane do rozpoétu obci a VUC,
Nariadenie vlady ¢. 668/2004 Z. z. o rozdel'ovani vynosu dane z prijmov tizemnej samosprave v zneni
neskorsich predpisov- kritéria rozdel'ovania vynosu dane do rozpoétu obci a VUC,

Zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplnenti
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov -sposob poskytovania financnych prostriedkov obcou
(§6 ods. 12) a VUC (§9 ods.12),

Zakon €. 597/2003 Z. z. o financovani zékladnych $kol, strednych §kol a skolskych zariadeni v zneni
neskorsich predpisov - zber udajov potrebnych na rozdel'ovanie a poukazovanie vynosu dane obciam na
Skolstvo (§7a).

Zakon ¢. 152/1994 Z.. z. o socialnom fonde,

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve,

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite,

Zakon €. 523/2004 Z. z. Zakon o rozpoctovych pravidliach verejnej spravy,

Désledné dodrZiavanie internych smernic S a $Z

Podklady od RO aj PO

3.5.1.1 Dotacie na stravu a u¢ebné pomocky

V nadvéznosti na zakon 544/2010 Z. z. o dotaciach predkladat’ zriad'ovatel'ovi:

na stravu pre deti: posledny roénik MS a deti MS v HN, ZM (okrem dietat’a v poslednom ro¢niku) a vietky deti

vZS

Ziadosti + zoznamy deti na stravu na kalendarny rok 2025 - T: december 2024,

aktualizované zoznamy deti na stravu na obdobie september - december — T: 2. august,

nahlasovat’ zmeny Zmenovym zoznamom deti (Ien novozaradené, len vyradené atd’.) - T: mesacne do
25.dna v mesiaci,

vyuctovanie - idaje o pocte odstravovanych obedov od 01.01. — do 30.06.: za¢iatok jila 2025
vyuctovanie - idaje o pocte odstravovanych obedov od 01.07.- do 31.12. : koniec decembra 2024

Narok na poskytnutie doticie na stravu, aby mohlo byt’ diet’a zaradené do zoznamu podPa § 4 ods. 3 pism.
a) zakona o dotaciach, sa zakonny zastupca diet’at’a preukazuje SJ Navratkou, podPla § 4 ods. 3 pism. b)
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zakona o dotacidch, sa zikonny zastupca diet’ata preukazuje v SJMS Potvrdenim o HN, ZM, podl’a § 4
ods. 3 pism. c) zakona o dotaciach - na vSetky deti ak zariadenie ma nad 50% deti v HN.

Ugebné pomocky: pre deti v HN a ZM v poslednom roéniku MS a deti v HN a ZM v ZS

e predkladanie Ziadosti na rok 2025 - T: december 2024,
e aktualizované zoznamy na obdobie september — december — T: zacCiatok septembra
e vyuctovanie - za I. 8k. polrok — T: koniec oktdbra a za II. k. polrok-T: koniec marca.

Nirok na poskytnutie doticie na u¢ebné pomécky sa preukazuje potvrdenim o HN,ZM.

Pri Ziadosti a vyuctovani dotacie na stravu a u¢ebné pomdocky je potrebné viest’ osobitne evidenciu naSich
a ukrajinskych deti!

Termin: v texte
Zodpov.: riaditel’ S a SZ

Kontaktna osoba v pripade zmien vo veci predkladania ziadosti na stravu a u¢ebné pomocky:
martina.markovicova@kosice.sk

3.5.2.1 Prijmy

Preddavkové organizacie zasielat’ vzdy v termine do 10.1. kalendarneho roka :

e Skutocny stav prijmov za predchadzajici kalendarny rok + kontrolny list
e Predpokladané prijmy na novy kalendarny rok + kontrolny list

Rozpoctové organizacie

Naklady a vynosy sa uétuja do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne stvisia (predpis prijmov najomného, SKD...)
Refundacie nakladov v priebehu uctovného obdobia sa uctuju v prospech nakladov bezného uctovného obdobia,
neprevadzaju sa na prijmovy ucet RO.

Ak ale dojde k refundacii nakladov minulych u¢tovnych obdobi az v nasledujicom u¢tovnom obdobi, refundacia
sa ucétuje do vynosov tohto uc¢tovného obdobia v prospech uctu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti.

Pri zasielani FP z projektov na prijmovy G¢et mesta, kde sa vyZaduje spolufinancovanie mesta zasielat’ sicasne
original aviza o zaslani spolu so Ziadost'ou podpisané riaditel'om SaSZ.

Pri zasielani FP za dobropisy , resp. vratky zo ZP na prijmovy t¢et mesta s VS 131 zasielat’ si¢asne scan ziadosti
o vratenie tychto dobropisov, podpisany riaditel'om $koly e-mailom na adresu blanka.eliasova@kosice.sk

Pri zasielani sponzorskych FP na prijmovy u¢et mesta zasielat’ e-mailom na adresu blanka.cliasova@kosice.sk
avizo o ich zaslani a ziadost’ o vratenie, v ktorom je potrebné uviest’ o aky sponzorsky dar ide.

Pri zasielani vSetkych FP na prijmovy Gcet mesta uvadzat’ spravny variabilny symbol, podl'a toho o aké FP ide.
Termin: pri odvedenom prijme

Zodpov.: riaditel S a SZ

Aviza o odvedenych FP zasiela RO zriad'ovatel'ovi 1 x mesaéne e-mailom na adresu blanka.eliasova@kosice.sk
k 15. ditu v mesiaci. Prijmy odvadzat priebezne.

Novela zakona ¢. 523/2004 z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov
upravuje od 01. 01. 2018 zdroje financovania.

Ide o nasledovné finan¢né prostriedky:

72a  Od invych subjektov na zaklade darovacej zmluvy
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T2c

72d

T2e

72f

72g

72h

72

11H

1105

111

Rozpoctova organizacia prevedie finanéné prostriedky z G¢tu darov a sponzorskych prispevkov na svoj

prijmovy ucet, nasledne na ucet zriad’ovatel’a a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Od inych subjektov, napr. formou dotacie alebo grantu (napr. od nadacie SPP, fond zdravia, mimo VS)

Rozpoctova organizacia prevedie finanéné prostriedky zo samostatného G¢tu dotacii a grantov na svoj
prijmovy ucet, nasledne na ucet zriad’ovatel’a a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel’skej ¢innosti po zdaneni.

Rozpoctova organizacia prevedie financné prostriedky z uctu podnikatel'skej ¢innosti na svoj prijmovy
ucet, nasledne na ucet zriad’ovatela a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Z poistného plnenia zo zmluvného poistenia alebo zo zakonného poistenia.

Rozpoctova organizacia prevedie financné prostriedky zo svojho prijmového Gctu na ucet zriad'ovatel’a
a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Suvisiace so stravovanim vratane uhrad stravy SJ — vlastné prostriedky.

Od fyzickej osoby alebo pravnickej osoby podla osobitného predpisu

Rozpoctova organizacia prevedie financné prostriedky zo svojho prijmového uctu na ucet zriad'ovatel’a.
(ide o prijmy v kategorii 200, napr. nadjomné, zapisné a §kolné, ucebnice atd’.)

Od uradu prace, socidlnych veci a rodiny podl'a osobitného predpisu (napr. aktivaéné...) — ak poskytovatel
neurci inak, napr. ze je to zdroj 1AC1, 1AC2, 3AC1, 3AC2.

Rozpoctova organizacia prevedie finanéné prostriedky zo svojho prijmového Gétu na ucet zriad'ovatel’a
a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Na tomto zdroji sa od 1.1.2023 rozpo¢tuju prijmy a vydavky za poplatky na reZijné naklady

suvisiace so_stravovanim. Rozpoc¢tova organizacia ich prevedie z ¢tu Skolského stravovania na
prijmovy ucet RO a nasledne na et zriad'ovatel'a. Je potrebné dosledne dodrziavat’ variabilny
symbol - kod zariadenia a polozka (VS: 3xxx223001) a text: rézia.

Uc¢tuju sa tu aj ostatné prijmy vysSie neuvedené

Od inych subjektov VS, napr. MC, obce, VUC

Rozpoctova organizacia prevedie finanéné prostriedky zo svojho prijmového Gétu na ucet zriad'ovatel’a
a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Vzdelavanie a socialne veci napr. program Erasmus+, prijmy a vydavky rozpoctované aj realizované na
samostatnom ucte v rozpoc¢tovom roku.

Rozpoctova organizacia prevedie finanéné prostriedky zo svojho prijmového Gétu na ucet zriad'ovatel’a
a obratom ich dostane na vydavkovy ucet.

Pri zasielani FP na prijmovy ucet mesta s VS 1105+kdd $koly zasielat’ su¢asne scan Ziadosti o vratenie
tychto FP e-mailom na adresu blanka.cliasova@kosice.sk

V uctovnictve ERASMUS: zdroj 11GR programy priamo riadené EU
zdroj 13GR programy priamo riadené EU z predch. rokov

Energodoticie z MH SR a MSVVaS$ SR

Rozpoctova organizacia prevedie financné prostriedky zo svojho prijmového Gctu na ucet zriad’'ovatel’a
a obratom ich dostane na vydavkovy ucet. VS 111+kod skoly. Pri zasielani FP na prijmovy et mesta s VS
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111+kod

Skoly zasielat

sucasne

blanka.eliasova@kosice.sk

131x Cerpanie prostriedkov SR z predchadzajuceho roku (polozky 630 z predchadzajuceho roka ale aj preplatky

scan ziadosti

ZP za zamestnavatel'a a dobropisy z prostriedkov SR)
x-pre kazdy rozpocétovy rok je iné pismeno (r. 2023 131N)

Pri financovani roznych projektov z Eurdopskej uinie sa pouziju zdroje, ktoré uréi poskytovatel’.

Rozpoctova organizacia prevedie financné prostriedky zo svojho prijmového uctu na ucet zriad’ovatela a obratom

ich dostane na vydavkovy ucet.

Depozitny ucet (mzdy) aucet socidlneho fondu rozpoctovej organizicie sa nerozpoCtuje anepouziva sa

ekonomicka a funk¢éna klasifikacia.

Vynimkou st exekucie, ktoré sa klasifikuja na podpolozke 456005-prijmy a vydavok na podpolozke 819005 —

Ostatné finan¢né operacie.

Pri preposielani finanénych prostriedkov na tGcet zriad’'ovatel'a pouZijete symboly:

3xxx — kod zariadenia, dolezité je uvadzat TEXT !

variabilny
symbol
VS pri
zdroj odosielani VZOr text
| 722a) 72kad skolv | 723xxx snonzorské
72¢) 72kod Skolv | 723xxx sponzorské
72d) 41kod Skolv | 413xxx vlastné nriimv
72e) 41kdd Skolv | 413xxx vlastné prijmyv
729) 41kéd Skolv | 413xxx vlastné prijmy
72)) kéd 3xxx223001 rézia
41 kéd Skolv 1413xxx vlastné priimv
72h) 1161kod skoly | 11613xxx aktivacné....
1105 1105kod skoly | 11053xxx erazmus
11H 11kod skoly | 113xxx od MC,obce...
111 111kod Skoly | 1113xxx energodotacie
131x 131kod skoly | 1313xxx preplatky SR
Projekty EU |3132kod koly | 31323xxx projekt .....

3.5.2.2 Odsuhlasenie uétu 355

Tabul’ku Odsiuhlasenie uc¢tu 355 predklada RO zriad’'ovatel'ovi 1 x mesacne k 15. ditu v mesiaci za predchadzajuci

mesiac.
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Tabul'ka obsahuje odpisy majetku zvereného na zaklade zmluvy a zvereného na zakladne dodatku. Kazda
tabul’ka obsahujuca odpis majetku je podpisana Statutarom a opeciatkovana peciatkou zariadenia RO.

V pripade zmien budi informéacie zaslané e-mailom.

Termin: v texte

Zodpov.: riaditel' S a SZ

3.5.2.3 Terminy iba pre preddavkové organizacie:

e Ziadost’ o poskytnutie preddavku do 15. dia v danom mesiaci.
e Zuctovanie preddavku Stvrt’rocne do 8. nasledujiiceho mesiaca po ukonceni stvrtroka.
e Zuctovanie potravinového uctu mesacne do 8. nasledujuceho mesiaca.

Termin: v texte

Zodpov.: riaditel’ka MS

3.6 INVENTARIZACIA

Inventarizacia je proces, pri ktorom sa zistuje stav majetku, zavdzkov arozdielov majetku a zavizkov
v skutocnosti a porovnava sa so stavom v UCtovnictve. Inventarizaciou sa zabezpecCuje preukazatelnost
uctovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

Zakladnymi pravnymi predpismi, ktoré upravuju vykondvanie inventarizacie je zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o uctovnictve) a Opatrenia MF SR z 8. augusta 2007,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoc¢tové organizacie,
prispevkové  organizacie, Statne fondy, obce avysSie uzemné celky, uverejneného pod
¢. MF/16786/2007-31 (dalej len ,,postupy uctovania®).

Podl'a § 6 odsek 3 zakona o G¢tovnictve je uctovna jednotka povinna inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel
majetku a zaviazkov.

Inventarizacia majetku a zdvézkov sa vykondva v zmysle ustanoveni § 29, § 30 zakona o Gctovnictve. Uctovnictvo
uctovnej jednotky je preukazatelné, ak Gi¢tovna jednotka vykonala inventarizaciu (ustanovenie § 8 ods. 4 zakona
0 uctovnictve).

Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory na zéklade dohody o hmotnej zodpovednosti prevzal
zodpovednost’ za zvereny majetok (penazné prostriedky, ceniny, tovar, zdsoby materialu alebo iné hodnoty, ktoré
je povinny vyuctovat).

Druhy inventarizacie:

a) povinna inventarizacie - vykondva sa podla zdkona o UCtovnictve: ictovna jednotka (d’alej len ,,UJ%)
vykonava inventarizaciu ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu t¢tovnu zévierku

b) dobrovoPlna inventarizacie — je na rozhodnuté UJ

Uchovavanie a ochrana u¢tovnych dokladov podl’a § 35 zakona o ué¢tovnictve:

UJ je povinna preukdzat' vykonanie inventarizacie pocas 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykala
(inventurne supisy, inventarizacné zapisy).

Pri hmotnom majetku, okrem zasob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti moze UJ vykonat inventarizaciu v inej
lehote, ktora vSak nesmie prekro€it’ 4 roky. Aj ked’ zdkon umoziuje vykonat’ inventarizaciu kazdé 4 roky, je
potrebné mat’ pod kontrolou vSetky tidaje o majetku a preto sa odporuéa inventarizovat’ kazdy rok.

Peiiazné prostriedky v hotovosti musi UJ inventarizovat’ ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka.
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Predpokladom spravnej inventarizacie UJ je vnutorny predpis o inventarizacii majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavizkov, ktory urCuje zakladné ulohy, povinnosti, lehoty pri inventarizéacii, pracovné pozicie, je
sucast’ou vnutorného kontrolného systému UJ, je platny pre vSetkych zamestnancov UJ.

Predmetom inventarizacie je:

a) Neobezny majetok:
e dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
e dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
e dlhodoby finan¢ny majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého finanéného majetku, opravné
polozky
c) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
d) Obezny majetok:
zasoby - materialu, tovaru, ... , opravné polozky
zuctovacie vztahy - zuctovanie medzi subjektami verejnej spravy
pohladavky - dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
finan¢ny majetok:
penazné prostriedky v hotovosti
peniaze na ceste
ceniny (postové znamky, kolky, stravné listky ... )
bankové ucty
cenné papiere
obstaranie kratkodobého finan¢ného majetku
e poskytnuté navratné finan¢né vypomoci - dlhodobé, kratkodobé
e Casové rozliSenie

VVVVYVYVY

e) Vlastné imanie:
e oceiovacie rozdiely
e fondy
e vysledok hospodarenia

f) Zavazky:

rezervy

dlhodobé zavizky
kratkodobé zavizky
bankové uvery a vypomoci
casové rozliSenie

g) Podstvahové ucty :
e drobny hmotny a nehmotny majetok (operativna evidencia)
prenajaty majetok
majetok vo vypozicke
prisne zGc¢tovatelné tlaciva
odpisané pohladavky

3.6.1 Postup prac pri inventarizacii

Zakon o uctovnictve vymedzuje len zakladné povinnosti. Je na rozhodnuti i¢tovnej jednotky akym spdsobom
zabezpeci vykonanie inventarizdcie. Vychadza sa vzdy z bezne zauzivanej praxe v UJ.

1. Prikaz na vykonanie inventarizacie
» vydava sa kazdy rok, jeho vydanim zacina proces inventarizacie
> vydava ho $tatutarny zastupca UJ
> nema predpisanti formu — zohl'adiuju sa $pecifika konkrétnej UJ
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» obsahuje aj ¢asovy harmonogram prac, ale nemusi

2. Inventiira — Gast inventarizacie, kde UJ zistuje skutoény stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zaviazkov
» Druhy inventury
o fyzicka
e dokladova
e kombinovana
» Inventurne supisy — uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost’ ti¢tovnictva, st
usporiadané tak, aby bolo porovnania skuto¢nych stavov s uactovnymi stavmi prehl'adné a aby
umoziovalo zistenie moznych inventariza¢nych rozdielov
- musia obsahovat’ nalezitosti v zmysle § 30 ods. 2 zdkona o uctovnictve
- savyhotovuju oddelene podl'a druhu majetku vedeného v uctovnictve

3. Porovnanie skuto¢ného stavu s i¢tovnym stavom
» vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaénom zapise - je samostatnym u¢tovnym

z4dznamom, ktory nemozno zamienat alebo spojovat’ s inventurnym stipisom, pripadne
s tabul’kou na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov. Je to doklad o vykonanej
inventarizacii a preukazuje vecnil spravnost’ i¢tovnictva.

4. Inventarizicia — inventarizacny zapis

vysledky porovnania skuto¢ného stavu s u¢tovnym stavom

zistenie a vyc¢islenie inventarizacnych rozdielov

vysporiadanie inventarizacnych rozdielov

zistenie redlnosti ocenenia majetku a zavéizkov

YV VY

3.6.2 Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

1. Statutirny organ organizacie:

a) je povinny zabezpecit’ inventarizaciu majetku a zavizkov

b) zodpoveda za riadny priebeh inventarizicie a za dodrzanie terminov

c) pisomne uréi najmenej trojélennt inventarizaéni komisiu menovacim dekrétom - Ustrednu
inventariza¢ni komisiu

d) pisomne ur¢i ¢lenov Ciastkovych inventariza¢nych komisii menovacim dekrétom (ich pocet zavisi od
velkosti UJ a rozsahu inventarizaénych prac, najmenej trojélennt) - Ciastkovii inventarizaémi komisiu

e) pisomne uréi ¢lenov inventirnych komisii menovacim dekrétom

f) zabezpeci, aby pocas fyzickej inventury nedochédzalo k premiestiiovaniu majetku

g) vyjadruje stihlas alebo nesthlas s vysledkami inventarizacie majetku

2. Ustredna inventarizaéna komisia /UIK/:

a) zodpoveda za priebeh inventarizacie a za ¢innost’ ¢iastkovych inventarizacnych komisii

b) zodpoveda za preskolenie Clenov komisii

c) predklada Statutarnemu orgénu organizéacie vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu s vysporiadanim
inventariza¢nych rozdielov /manko, schodok, prebytok/ a s navrhom opatreni

d) zhodnoti inventariziciu majetku a vyhotovi “Inventarizaény zapis (suhrnna spravu) UIK o vysledku
inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov*

3. Ciastkové inventarizaéné komisie /CIK/:

a) vykonavaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu

b) rozdiely zistené pri inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK

¢) po skonceni fyzickej inventiry vyhotovia inventariza¢né zapisy (datum je zhodny s dilom ukoncenia fyzickej
inventlry)

d) k vyradenému majetku vyhotovi ,,Zapisnicu o zisteni neupotrebiteI'nosti majetku*

e) skontrolujt, ¢i st spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi osobami

28



f) zodpovedaju za vyhotovenie inventiurnych stpisov

g) predkladaju predsedovi ustrednej inventarizacnej komisie vysledky Cciastkovej inventarizacie spolu
s vysporiadanim inventarizaénych rozdielov /manko, schodok, prebytok/ a s navrhom opatreni

h) zhodnotia ciastkovil inventarizaciu majetku, zavidzkov arozdielu majetku a zavizkov a vyhotovia
»nventarizacny zapis“, ktory bude obsahovat’ aj vysporiadanie inventarizacnych rozdielov

4. Inventurna komisia /IK/:

a) vykonava inventiru majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov v stanovenom termine a rozsahu

b) zodpoveda za spravne zistovanie skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavézkov, ¢o
potvrdzuju podpisovym zaznamom na kazdej strane inventurneho supisu

¢) vyhotovuje inventirne supisy

d) rozdiely zistené pri inventurach zaznamenava na inventirnych supisoch

e) po skonceni fyzickej, dokladovej a kombinovanej inventiry odovzda inventirne supisy Ciastkovej
inventarizacnej komisii

f) navrhuje vyradenie majetku

g) skontroluje, ¢i su spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi osobami

5. Hmotne zodpovedné osoby za majetok:

a) moZzu byt ¢lenmi IK, nie vSak predsedom
b) zucastnuju sa inventarizacie a podpisuju inventurne supisy

6. Po odstihlaseni fyzického stavu so stavom uctovnym sa inventarne knihy a registre uzatvoria s vycislenim:

zaciatocného stavu

prirastkov

ubytkov

kone¢ného stavu a tieto sa potvrdia podpismi ¢lenov inventariza¢nej komisie

YVVVY

7. Inventarizicia obsahuje napr:

prikaz na vykonanie inventarizacie

menovacie dekréty a povinnosti UIK, CIK, IK

vyhlasenie hmotne zodpovednych os6b

inventirne supisy, ktorych neoddeliteI'nou sucastou su doklady, ktoré preukazuji skutocny stav
majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviazkov

inventarizacné zapisy

odsuhlasenie pohl'adavok a zavizkov

pri vyradeni majetku - doklady k ubytkom majetku (zapisnica o zisteni neupotrebitelnosti
majetku, rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku, likvidaény zaznam, obchodné zmluvy,
prevodky a pod.)

inventarizaény zapis (sthrnni spravu) UIK o vysledku inventarizacie majetku, zavizkov
a rozdielu majetku a zavizkov

VVV VVVYVYVY

A\

3.6.3 Povinnost’ $kolského zariadenia vo vztahu k inventarizacii

Zariadenie je povinné vypracovat auchovat ,,Spravu o vysledkoch inventarizacie za dany rok* (d’alej len
»Sprava‘), ktora vyhotovuje tistredné inventarizacna komisia (ak je zriadend) resp. inventariza¢na komisia. Sprava
obsahuje sthrn vysledkov vykonanej fyzickej, dokladovej alebo kombinovanej inventury majetku, zaviazkov
arozdielu majetku a zaviazkov. Vysledkom vykonanej inventiry st inventarizacné zapisy, ktoré su uctovnym
zdznamom zabezpecujucim preukdzatelnost’ tiCtovnictva organizacie. Vzor inventariza¢ného zapisu je uvedeny
v prilohe ¢. 15 k POP.

Zodpoved.: riaditel' SZ

Kontaktna osoba pre ekonomicki oblast’:

Ing. Erika Pasztorova, tel.: 6419 901, e-mail: erika.pasztorova@kosice.sk
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3.7 ZMLUVNE VZTAHY

3.7.1

Dorazne upozornujeme na skuto¢nost’, ze riaditel’ $koly s pravnou subjektivitou ako Statutarny organ, je v pripade
uzatvarania zmlav s tretimi subjektmi zmluvnou stranou t.z. zodpoveda za plnenie zmluvy a dodrZiavanie
vSetkvch prav a povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy, vratane zverejnenia zmluvy.

3.7.2

V pripade predkladania navrhov zmluv na pripomienkovanie (napr. zmluva o dielo) na odd. skolstva MMK, je
nutné zaslat’ navrh zmluvy v pisomnej podobe na MMK (vo vynimocnych pripadoch po predchadzajucom
prerokovani je mozné zaslat’ navrh elektronicky) — cez podateliu MMK, spolu so sprievodnym listom, pricom
povinnymi prilohami, okrem navrhu zmluvy, si: spravne vyplneny a podpisany kontrolny list, akcepta¢ny
list, zépisnica z verejn¢ho obstardvania a oceneny vykaz vymer. V pripade absencie povinnych priloh bude takato
ziadost’ o pripomienkovanie vratend na doplnenie. Upozoriiujeme, ze za obsah zmluvy a verejné
obstaravanie zodpoveda Skola, MMK pripomienkuje formalno-pravnu stranku zmluvy. Navrh zmluvy je potrebné
zaslat’ na pripomienkovanie v dostatocnom predstihu pred terminom zacatia plnenia uvedeného v zmluve a/alebo
pred zaciatkom ucinnosti zmluvy.

3.7.3

Vzhl'adom na zavery niektorych sprav UHK z kontrol dérazne upozoriiujeme riaditelov $kol, Ze pri uzatvéarani
najomnych zmlav z dévodu hodného osobitného zretel'a je nevyhnutné vypracovat najomna zmluvu v sulade
s obsahom prislu§ného uznesenia, t. z. napr. ak je v uzneseni MZ schvaleny ro¢ny najom, nie je mozné takyto najom
»prepocitavat* na hodiny. V pripade kratkodobych najomnych zmluv je riaditel' Skoly povinny dodrziavat
ustanovenia StatGitu mesta Kogice a prilohy ¢. 4, najmai &o sa tyka stanovenia minimélnej ceny ndjmu. V pripade
najomnych zmluv je okrem stanovenia ceny najmu nevyhnutné vycislit’ samostatne aj prevadzkové naklady.

Kontaktna osoba:
Mgr. Branislav Macko, tel.: 055/6419 219, e-mail: branislav.macko@kosice.sk

4. MATERSKE SKOLY

Problematiku materskej Skoly upravuje platna legislativa:

- zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni nicktorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov,

- zékon¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov,

- vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 541/2021 Z. z. o materskej
Skole,

- vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 21/2022 Z. z.o
pedagogickej dokumentacii a d’alSej dokumentacii,

- vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 1/2020 Z. z. o
kvalifikacnych predpokladoch pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov,

- vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 361/2019 Z. z. o
vzdelavani v profesijnom rozvoji.
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Metodické pokyny a odporicania pre MS

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oboznamit’ sa s organizaénymi pokynmi MSVVaM SR na $kolsky rok 2024/2025 na: Sprievodca $kolskym
rokom 2024/2025 | Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk)
Odporuca sa priebezne sledovat’ usmernenia, stanoviska a informativne materialy dostupné na: Usmernenia
stanoviska a informativne materialy | Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky
(minedu.sk) a webové sidlo SPU http://www.statpedu.sk, na ktorom st priebeZne zverejiiované odpora¢ané
metodické materialy.

Prevadzku materskej Skoly a organizaciu prace realizovat' v sulade s platnou legislativou a Manualom
“Predprimarne vzdelavanie”, ktory je dostupny: Manudl - Predprimarne vzdeldvanie | Ministerstvo Skolstva,

vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk) Proces prijimania deti realizovat’ v sulade s
Usmernenim MSVVaM SR dostupnym na: Usmernenie k prijimaniu deti na predprimérne vzdelavanie do
materskej Skoly | Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk)

Prevadzku materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin zabezpeCovat’ v sulade s informativnym materialom
~Materska skola a skolské prazdniny™, ktory je dostupny: Materska Skola a skolské prazdniny (minedu.sk)

Pri aktualizovani Skolského poriadku sa odporuca vyuzivat metodicky material ,, Vypracovanie Skolskeho
poriadku v materskej Skole”, ktory je dostupny: Vypracovanie Skolského poriadku v materskej Skole
(minedu.sk). S aktualizovanym Skolskym poriadkom preukazatel'ne oboznamit’ zakonnych zastupcov deti po
jeho prerokovani s organmi $kolskej samospravy a v pedagogickej rade.

Triednu knihu ako povinne vedentl pedagogickl dokumentéciu viest podla metodického materidlu “Vedenie
triednej knihy”, ktory je dostupny: Vedenie triednej knihy (minedu.sk)

Osobny spis dietat’a viest' v stilade s metodickym materidlom “Vedenie osobného spisu dietata v materskej
Skole”, ktory je dostupny: Vedenie osobného spisu diet'ata v materskej §kole (minedu.sk)

Vzory pedagogickej dokumentacie, d’al$ej dokumentacie a dokladov o ziskanom vzdelani s zverejnené na:
Edi¢ny portal - Kniznica vzorov pedagogickej dokumentacie a dokladov (iedu.sk)

Metodické materiadly na podporu vychovno-vzdelavacej Cinnosti ana urcenie obsahu individudlneho
vzdelavania  dietata podla § 28b ods. 6  Skolského zadkona su  dostupné na:
https://www.statpedu.sk/files/sk/svp/zavadzanie-isvp-ms-zs-gym/materska-skola/metodicke-

materialy/sprievodca-cielmi-obsahom.pdf.

Skoly st povinné poskytovat’ elektronicky tidaje prostrednictvom $kolského informaéného systému aScAgenda
alebo eSkola do centralneho registra k 15. septembru a nasledne opakovane ku koncu kazdého mesiaca od
oktobra do juna, a to aj v pripade, ak nenastala zmena v tdajoch.

10) Podporné opatrenia uplatiovat’ v silade s odport¢aniami, ktoré s zverejnené: Ako sa diet’a alebo ziak dostane

k podpornému opatreniu? | Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky

(minedu.sk) a katalégom podpornych opatreni schvilenym MSVVaM zverejnenym na: Katalég podpornych
opatreni | Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk). Sprievodné
metodické materialy k podpornym opatreniam su zverejnené: Sprievodné metodické materialy k podpornym

opatreniam | Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk

11) Zoznamy poskytovatel'ov vzdelavania, ktorym bolo vydané opravnenie na poskytovanie vzdelavania alebo

potvrdenie o schvaleni programu/modulu vzdelavania pre PZ a OZ a zoznam poskytovatel'ov, ktorym bolo
vydané opravnenie na organizovanie atestacii su zverejnené na: https://www.minedu.sk/zoznamy-
poskytovatelov-vzdelavania-pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/.
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https://www.minedu.sk/manual-predprimarne-vzdelavanie/
https://www.minedu.sk/manual-predprimarne-vzdelavanie/
https://www.minedu.sk/usmernenie-k-prijimaniu-deti-na-predprimarne-vzdelavanie-do-materskej-skoly/
https://www.minedu.sk/usmernenie-k-prijimaniu-deti-na-predprimarne-vzdelavanie-do-materskej-skoly/
https://www.minedu.sk/data/att/26483.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/22409.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/22409.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/21928.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/21931.pdf
https://edicnyportal.iedu.sk/Forms
https://www.statpedu.sk/files/sk/svp/zavadzanie-isvp-ms-zs-gym/materska-skola/metodicke-materialy/sprievodca-cielmi-obsahom.pdf
https://www.statpedu.sk/files/sk/svp/zavadzanie-isvp-ms-zs-gym/materska-skola/metodicke-materialy/sprievodca-cielmi-obsahom.pdf
https://podporneopatrenia.minedu.sk/ako-sa-dieta-alebo-ziak-dostane-kpodpornemu-opatreniu/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/ako-sa-dieta-alebo-ziak-dostane-kpodpornemu-opatreniu/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/ako-sa-dieta-alebo-ziak-dostane-kpodpornemu-opatreniu/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/katalog-podpornych-opatreni/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/katalog-podpornych-opatreni/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/sprievodne-metodicke-materialy-k-podpornym-opatreniam/
https://podporneopatrenia.minedu.sk/sprievodne-metodicke-materialy-k-podpornym-opatreniam/
https://www.minedu.sk/zoznamy-poskytovatelov-vzdelavania-pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/
https://www.minedu.sk/zoznamy-poskytovatelov-vzdelavania-pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/

12) Narodny institdt vzdelavania a mladeze (NIVAM) poskytuje vzdelavanie pedagogickych a odbornych
zamestnancov, realizuje odborné tematické podujatia, poradenstvo a odborno-metodickit podporu v oblasti
profesijného rozvoja PZ a OZ, atestécie, atestacny proces vratane odborné¢ho garantovania atestacného procesu
pre PZ. Materskym $kolam odpora¢ame priebezne sledovat’ ponuku poskytovanych vzdelavani.

13) Aktualizacné vzdelavanie sa organizuje Skola v stlade s § 57 zakona ¢. 138/2019 Z. z. v rozsahu najmenej 10
hodin a najviac 24 hodin za $kolsky rok.

14) Cas prevadzky materskej $koly je uréeny riaditelom materskej skoly, schvéaleny zriad'ovatelom a uvadza sa v
skolskom poriadku. V pripade zmeny ¢asu prevadzky riaditel’ MS poziada zriad’ovatel'a o schvélenie zmeny.

15) Krazkovu ¢innost’ v materskej skole mozno organizovat’ v sulade so Skolskym vzdelavacim programom v ¢ase
po 12.00 hodine po odpocinku trvajicom najmenej 30 minit. Krazkova ¢innost’ sa organizuje s informovanym
stuhlasom zdkonného zastupcu. ZabezpeCuju ju uclitelia materskej Skoly, ktori zaroven zodpovedaju za
bezpecnost a ochranu zdravia deti. Krizkovi ¢innost moéze zabezpeCovat aj ind fyzickd osoba podla
podmienok ur¢enych v Skolskom poriadku materskej Skoly, ktora zaroven zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu
zdravia deti.

16) Materské Skoly st povinné zabezpecit, aby bol informovany sthlas zdkonného zastupcu ziskavany
preukazatelne, prijatelnou formou, s primeranym poucenim a poskytnutim nevyhnutnych informacii
zrozumite'nym spdsobom s prihliadnutim na konkrétnu situaciu vo vychovno-vzdeldvacom procese, na ktort
sa takyto stihlas vyzaduje. Je potrebné dbat na to, aby bol informovany suhlas zdkonného zéastupcu ziskany za
kazdych okolnosti ako platny prejav jeho vole vykonany slobodne, vazne, zrozumitel'ne a urcito.

17) Riaditel'om materskych $kol odporucame:

e Podporovat’ vzdelavanie pedagogickych a odbornych zamestnancov i¢astou na odbornych podujatiach,
seminaroch, vzdelavaniach.

e Sledovat’ aktualne zmeny v Skolskej legislative a podielat’ sa na pripomienkovom konani v pripade
legislativnych zmien.

e Nadvidzovat’ a rozvijat' partnerské vztahy materskych $kol s inStiticiami predprimarneho vzdelavania,
zapéjat’ sa do medzinarodnych projektov a partnerstiev v oblasti predprimarneho vzdelavania.

e Podporovat’ Den materskych §kol na Slovensku, ktorym je 4. november, rdznymi aktivitami, podujatiami
pre deti, zakonnych zastupcov a Siroki verejnost na podporu vyznamu, poslania a opodstatnenia
materskych §kol.

e Priebezne aktualizovat a dopliat’ idaje na webovych sidlach materskych §kol v stlade s aktudlnou
a platnou legislativou.

e Vylety, exkurzie, vycviky, pobyty v SvP akrizkovii ¢innost organizovat' s informovanymi sthlasmi
zakonnych zastupcov deti a s organizaénym zabezpecenim ich pripravy, priebehu a pouceni zi¢astnenych
0s0b potvrdené podpisom dospelych.

e Pri zbere a spractivani osobnych udajov postupovat v stilade s Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spractvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto
udajov (GDPR) a zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

18) Vyska prispevku zakonného zéstupcu na ¢iastocnt thradu vydavkov materskej skoly mesacne na jedno dieta
je urena VsSeobecnym zavidznym nariadenim Mesta KoSice ¢. 237 o urceni vysky prispevku na Ciastoénu
uhradu nékladov v $kolach a v $kolskych zariadeniach, ktorych zriad’ovatel'om je mesto KoSice.

19) Ulohy z tirovne oddelenia $kolstva Magistratu mesta KoSice:
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e Dodrziavat’ pracovnil dobu, uréeni zmennost’ a rozsah priamej vychovno-vzdelavacej Cinnosti v stlade
s Nariadenim vlady SR €. 201/2019 Z. z. o priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

e Riaditelia materskych $kol bez pravnej subjektivity pri odchode z pracoviska poc¢as pracovného Casu
zasielaju na OS MMK prislusnému zamestnancovi tzv. elektronicka priepustku, ktora obsahuje informacie:

Meno a priezvisko
Datum a ¢as odchodu
Miesto a dovod odchodu

e Riaditelia materskych $kol s pravnou subjektivitou pri odchode z pracoviska pocas pracovného casu
zaznamenavaju informaciu o svojom odchode do dochadzkového systému skoly.

e Riaditel materskej Skoly je v Case PN povinny oznamit svoju nepritomnost na pracovisku
zriad’ovatel'ovi/zamestnavatel'ovi a informovat’ o zabezpe¢eni zastupovania.

e Kontrolovat ¢erpanie P a D riaditel’a, informovat’ zamestnancov o potrebe kontroly ¢erpania svojej D alebo
P.

e Pravidelne vykonavat’ kontroly priestorov materskej Skoly. Nedostatky ohrozujice bezpecnost’, hygienu
alebo prevadzku materskej $koly hlasit na OS MMK.

o Zabezpetit dodrziavanie vetkych platnych opatreni §titnych organov (RUVZ, UVZ SR, RUSS..)
v materskych skolach.

e Vsetky terminy plnenia jednotlivych uloh a spdsob predloZzenia dokumentovna OS MMK si su¢astou
prilohy POP - &asovy harmonogram plnenia uloh MS na $kolsky rok 2024/2025.

e Na organizovanie lyziarskeho vycviku, plaveckého vycviku, korculiarskeho vycviku je potrebné pisomné
stanovisko zriad’'ovatel’a.

e Spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti vypracovavat’ v stilade s vyhlaskou ¢. 435/2020 Z. z. o Struktire
a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach §kol a skolskych zariadeni.

e Zanedbavanie plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania:
Ak zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania svojho
diet’at’a, riaditel’ materskej skoly: ’
- podl’a ustanovenia § 5 ods. 15 zakona ¢. 596/2003 Z. z. oznami tto skuto¢nost UPSVaR a obci, v
ktorej ma zakonny zéstupca diet’at’a trvaly pobyt,
- oddeleniu $kolstva MMK doru¢i formular v pripade ak zakonny zastupca zanedbava starostlivost’ o
povinné predprimarne vzdelavanie dietata tym, Ze diet'a neprihlasi na plnenie povinné¢ho predprimarneho
vzdelavania alebo ak dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedlnene vynecha viac
ako pét’ dni v mesiaci. Podl'a ustanovenia § 37 zakona ¢. 596/2003 Z. z obec za¢ne priestupkové konanie
voci zékonnému zastupcovi.

e Odvolanie proti neprijatiu do materskej $koly:
V druhostuptiovom konani rie$i odvolanie proti neprijatiu do materskej $koly OS MMK. Ak riaditel
materskej Skoly podl'a § 57 ods. 1 zékona ¢. 71/1967 Zb. nevyhovie v plnom rozsahu odvolaniu proti
rozhodnutiu o prijati/neprijati dietat’a na predprimarne vzdelavanie, predlozi odvolanie spolu so spisovym
materialom prostrednictvom podatel'ne na mesto Kosice ako odvolaciemu organu, a to najneskor do 30 dni
odo dna, ked’ mu odvolanie doslo, a upovedomi o tom ucastnikov konania.

Dodrziavat’ v8eobecne zaviazné pravne predpisy a usmernenia zriad'ovatela, pocas celého roka dokladne
sledovat’ a dodrziavat’ terminy na odovzdavanie podkladov a dokumentov pre zriadovatela predpisanym
sposobom a v predpisanej forme.

Kontaktna osoba pre oblast’ materskych §kol v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta KosSice:
PhDr. Silvia Sviatkova, telefon: 6419 906, mobil: 0907 900 135, e-mail: silvia.sviatkova@kosice.sk
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5. ZAKLADNE SKOLY

1. Odporiéania z irovne MSVVaM SR:

e Problematiku zakladnej Skoly ustanovuje § 29 az § 31 Skolského zakona a podrobnosti upravuje Vyhlaska
Ministerstva skolstva vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 223/2022 Z. z. o zakladnej skole.

e 'V zékladnej $kole pri hodnoteni a klasifikacii Ziakov pouzivat’ Metodicky pokyn ¢. 22/2011 na hodnotenie
ziakov zakladnej 8koly v zneni prikaz ministra &. 40/2021, ktorym sa tento metodicky pokyn dopiia.

e MSVVaM SR je vyhlasovatelom a spoluvyhlasovatelom sut’azi deti a ziakov kol a $kolskych zariadenti,
ktoré sa konaju v sulade so schvalenymi organizacnymi poriadkami. Prehl’ad celo§tatnych kél sut’azi je
zverejneny na www.minedu.sk

e Sledovat aktualne informacie ohladom kurikularnej reformy a inkluzivneho vzdelavania na
www.minedu.sk a www.nivam.sk

e ZabezpeCit' pravidelnost’ Skolskej dochadzky a jej poruSovanie bezodkladne riesit’ so zakonnymi
zastupcami ziaka v sulade s §5 ods.10 a 11 zakona ¢. 596/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Plnenie
povinnej S$kolskej dochadzky S$tvrtroéne vyhodnocovat a prijimat vlastné ucinné opatrenia na
predchadzanie poruSovania tejto povinnosti. Po zlyhani tejto povinnosti podat’ hlasenie zriadovatel'ovi
skoly.

e Pri podozreni zo zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky je zo strany $koly potrebné konat’ vo veci:

o ak ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 15 vyucovacich hodin mesaéne, riaditel' Skoly
bezodkladne oznami tuto skutoénost’ obci, v ktorej ma zakonny zastupca diet’at’a trvaly pobyt a Uradu
prace socialnych veci a rodiny, tzn. $kola mesa¢ne podava hlasenie na oddelenie Skolstva podla
predtlace na tlacive.

o ak ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 60 vyucovacich hodin v prislusnom skolskom roku, je
obec povinna na zaklade oznamenia riaditel'a Skoly zacat’ konanie o priestupku podl'a § 6 ods. 4 a §
37 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a §kolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon €. 596/2003 Z. z.),

o ak ziak vymeska bez ospravedlnenia viac ako 100 vyucovacich hodin, je potrebné zo strany obce
podat’ podla § 211 Trestného zakona ¢. 300/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov trestné
oznamenie na zakonnych zastupcov ziaka pre podozrenie zo spachania trestného ¢inu Ohrozovania
mravnej vychovy mladeze.

e Dodrziavat legislativu v stvislosti s osobitnym plnenim PSD mimo uzemia SR. Ziak, ktory plni povinnii
Skolsku dochadzku osobitnym sposobom v $kole mimo izemia SR alebo sa vzdelava v Skole zriadenej
inym $tatom na tizemi SR, vykon4va komisionalne skusky, ak o to zakonny zastupca Ziaka poziada. Ziak,
ktory plni osobitny spdsob Skolskej dochadzky individudlnym vzdeldvanim (nie v Skole) v zahranici,
vykona skusky zo vSetkych povinnych vyucovacich predmetov ucebného planu prislusného roc¢nika
kmenovej Skoly.

e Riaditelia §kol v spolupraci so zriadovatel'om zabezpecia personalne, priestorové a materialno-technické
podmienky na vzdeldvanie deti a ziakov v Skolskej integracii v stlade so Statnymi vzdelavacimi
programami a vzdelavacimi programami pre deti a Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a v§eobecnym
intelektovym nadanim, tak aby mali zabezpeceny rovny pristup ku vzdelavaniu.

e  Pri vzdelavani Ziakov s nadanim dosledne postupovat’ v sulade s § 103 az § 106 zakona ¢. 245/2008 Z. z.

Pri vzdelavani Ziakov s intelektovym nadanim aj v stlade s vyhlaskou MSVVaM SR &. 307/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim.
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II. Z urovne zriad’ovatel’a

e Dodrziavat’ terminy odovzdavania podkladov na OS.

e OS vyuziva na komunikaciu s riaditeI'mi aplikaciu Microsoft Teams. Informacie s zaradené v kanaloch:

Legislativa a dokumenty
Ponuky pre Skoly

Porady

Projekty

Sutaze a aktivity pre ziakov
Vzdelavania, konferencie...
Rozne

O O O O O O O

Informacie st do tejto aplikacie priebezne dopliiané a aktualizované, preto odpori¢ame jej pravidelni
kontrolu.

V pripade, ak $kola v kolskom roku 2023/2024 uskutoénila klasické opravné sktisky, zaslat' na OS printovo
tabulku Priloha ¢. 12B v termine do 14.9.2024.

Podmienky a postup thrady cestovnych nakladov na dopravu ziakov zakladnej Skoly a zakladnej Skoly pre
ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa urcuju podl'a §4aa zakona 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych §kol, strednych §kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov a smernice
&.22/2021, ktorou sa uréuje postup pri pridelovani prispevku na dopravu. Ziadosti o finanéné prostriedky
na dopravné predklada skola zriad’ovatel'ovi podla prilohy €. 1. (https://www.minedu.sk/dopravne/).

MSVVaM SR pridel'uje na Ziadost' zriad’ovatela $koly finanéné prostriedky na podporné opatrenia) podl'a
§ 4e zékona NR SR ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zékladnych $kol, strednych $kol a skolskych zariadeni
v zneni neskor§ich predpisov a smernice ¢. 29/2023 o postupe pri pridelovani finanénych prostriedkov na
podporné opatrenie vo vychove a vzdelavani.

Pri prijimani ziaka a prestupe Ziaka na int zakladn( $kolu riaditel' $koly postupuje v zmysle platnej
legislativy. Podl'a § 31 Skolského zakona moéze ziak zékladnej Skoly na zdklade pisomnej Zziadosti
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia prestipit do inej zékladnej Skoly. O prestupe ziaka
rozhoduje rozhodnutim o prijati Ziaka prestupom riaditel' zdkladnej Skoly, do ktorej sa Ziak hlasi. Ak
riaditel’ zadkladnej Skoly prijme ziaka prestupom, je povinny bez zbytocného odkladu zaslat’ kopiu
rozhodnutia o prijati ziaka prestupom riaditel'ovi zakladnej Skoly, z ktorej ziak prestupuje. Riaditel
zakladnej skoly, z ktorej ziak prestupuje, je povinny do 15 dni od doruéenia kopie rozhodnutia, zaslat’
riaditel'ovi zakladnej Skoly, do ktorej bol Ziak prijaty prestupom, kopiu dokumentacie ziaka a tito zmenu
nahlasit’ do centralneho registra.

Dosledné a precizne spracovavat’ udaje v ramci Statistickych hlaseni v stanovenom termine.

Pri zriad’'ovatel'om ziadanych hlaseniach podavat’ vZdy aj negativnu informaciu.

Pre ¢innost’ OS st pre oblast’ ZS rozhodujuce poéty Ziakov k :

15.septembru udaje zo zahajovacieho vykazu (V3 —01) + (V4 —01),
31. januaru — udaje o vysledkoch za 1. polrok,
30. junu — udaje o vysledkoch za 2. polrok, udaje v hodnotiacej sprave.

Plnenie povinnej Skolskej dochadzky
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viest’ na S$kolach doslednu evidenciu Ziakov, ktori st vzdelavani v Skolach mimo tzemia Slovenske;j
republiky.

evidenciu Ziakov vo veku plnenia PSD aktualizovat’ a pravidelne overovat’ miesto trvalého pobytu Ziakov.
Rozlisovat’ v evidencii miesto trvalého a prechodného pobytu.

Zapis ziakov do 1. ro¢nika zakladnej Skoly pre Skolsky rok 2025/2026 sa v zmysle VZN ¢. 108 uskuto¢ni
v diioch 4. a 5. aprila 2025.

Odvolania proti neprijatiu do zakladnej skoly:

V druhostuptiovom konani riei odvolanie proti neprijatiu do $koly OS MMK.

Prislusné materidly (odvolanie zakonného zastupcu, rozhodnutie o neprijati, podporné stanoviska a
vyjadrenia riaditel'a §koly) odovzdavate na OS prostrednictvom podatelne .

Pri priprave pobytu v $kole prirode postupovat’ v zmysle Metodického usmernenia o pobyte v skole v
prirode z 1.9.2023. Riaditel’ $koly pisomne informuje zriad’ovatela o uskuto¢neni pobytu skoly v prirode
minimalne tyzden pred jej realizaciou. Oznamenie mé obsahovat’ udaje o termine, mieste konania SVP a
pocte deti podl'a turnusov.

Oznamenia o konani aktivity so Ziakmi mimo uzemia Slovenskej republiky podavat’ cez podateltiu MMK.

Pri priprave Sportového vycviku postupovat’ v zmysle Smernice €. 49/2023 o organizovani Sportového
vycviku a kurzu pohybovych aktivit v prirode. Skola planuje vycvik po dohode so zriad’ovatel’om podl'a
podmienok Skoly.

Ak Skola bude prevadzkovat' Skolsky klub deti pocas letnych prazdnin, pripadne organizuje int
prazdninov Cinnost’ pre Zziakov Skoly, riaditel Skoly o tom informuje zriadovatela pisomne pred
realizaciou aktivity.

Vsetky terminy plnenia jednotlivych tloh a spdsob predlozenia dokumentov na OS MMK néjdete v
prilohe POP - €asovy harmonogram plnenia tloh ZS pre Skolsky rok 2024/2025.

Kontaktns osoba pre oblast’ pre oblast’ ZS:
Mgr. Beata Lopusniakova, tel.: 64 19 298, mobil: 0907 88 00 64, e-mail: beata.lopusniakova@kosice.sk

. SKOLSKY KLUB DETI

Podrobnosti upravuje Vyhlagska MSVVaM SR ¢&. 22/2022 Z. z. o $kolskych vychovno-vzdelavacich
zariadeniach. (na www.minedu.sk v menu Legislativa - Vyhlasky).

Problematiku $kolského klubu deti stanovuje Skolsky zakon v § 114.

Skolsky klub deti je v prevadzke pocas celého $kolského roka poas pracovnych dni v tyzdni, spravidla od
6:00 hodiny do 17:00 hodiny, pripadne do 18:00 hod.

Skolsky klub deti je su¢astou skoly, ktora zabezpeduje pre deti, ktoré plnia povinnu $kolski dochadzku na
zéakladnej Skole, ¢innost’ podl'a vychovného programu $kolského zariadenia zameranu na ich pripravu na
vyuc€ovanie, zdujmovu ¢innost’ a na oddych v ¢ase mimo vyucovania a v ¢ase Skolskych prazdnin.

O preruseni prevadzky SKD pogas $kolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje riaditel’ $koly po

konzultacii so zriad’ovatelom. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zakonnych zastupcov ziakov a
ekonomické podmienky Skoly. Prevadzka klubu pocas prazdnin je mozna, ak bude prihlasenych minimalne
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12 Zziakov. Skola posiela informaciu elektronicky, ¢i bude prevadzka klubu pocas $kolskych prazdnin a o
rozsahu prevadzky.

e Vsuvislosti s aktualizaciou organizacie Skolského klubu deti v $k. roku 2024/25 Ziadame riaditel'ov $kol,
aby do 10.9.2024 predlozili zriadovatelovi elektronicky aktualnu organizaciu SKD - udaje o SKD : pocet
zapisanych deti, po¢et oddeleni SKD, poéet vychovévateliek — fyzicky/prepo¢itany stav, suvedenim, & v
SKD je funkcia vediica vychovavatel’ka. Organizaciu je potrebné postavit’ tak, aby v maximalne moznej
miere dochadzalo k spojeniu oddeleni v rannej a popoludiajSej sluzbe - so zretelom na dodrziavanie
bezpec¢nostnych predpisov.

e Vyska prispevku na &iastoénu uhradu nakladov spojenych s &innostou SKD je uréena zriadovatelom
Vseobecne zavdznym nariadenim ¢. 237. Znenie je zverejnené na: https://www.kosice.sk/vzn/237 .
Upozoriiujeme na zmenu vysky poplatkov pre SKD platna od 1.1.2024.

Kontaktna osoba pre oblast’ pre oblast’ SKD:
Mgr. Maria Kvetkova, tel. : 64 19 299, mobil: 0918 937 301, e.mail: maria.kvetkova@kosice.sk

7. ZAKLADNE UMELECKE SKOLY

e Zakladnym pedagogicko-organizaénym dokumentom pre tGsek zakladnych umeleckych $kol je Zakon ¢.
245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a Vyhlaska MSVVaM SR &. 324/2008 Z. z. o zékladne;j
umeleckej skole, dostupné na: https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z7/2008/324/

e Zakladna umelecka Skola zabezpecuje umelecku vychovu a umelecké vzdelavanie podla vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania.

e Zakladna umelecka Skola poskytuje zakladné umelecké vzdelanie a pripravuje na Studium odborov
vzdelavania umeleckého zamerania v strednych skolach; pripravuje aj na §tidium na vysokych skolach.

e SkVP je nadialej zakladnym dokumentom $koly, podla ktorého sa uskutoéiiuje vychova a vzdelavanie.
Vydava ho riaditel’ $koly po prerokovani v pedagogickej rade skoly a v rade skoly. Musi byt vypracovany
v stlade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania uvedenymi v §kolskom zakone a v stilade s novym
SVP. Jeho stlad so §tatnym vzdeldvacim programom, cielmi a principmi vychovy a vzdelavania
ustanovenymi $kolskym zdkonom kontroluje Statna skolska inspekcia. Pri tvorbe SkVP sa §kolam odporaca
vyuzivat Manual na tvorbu SkVP pre ZUS, ktory je zverejneny na webovom sidle NIVAM-u.

e Ak sa v $kole vzdelavaju deti a Ziaci so SVVP, v SkVP sa uvedu konkrétne podmienky vzdelavania pre
tychto ziakov a spolupraca s odbornikmi participujicimi na priprave individualnych vychovno-
vzdelavacich programov pre konkrétnych Ziakov.

e Vychova a vzdeldvanie sa uskutoéiiuje na vietkych pracoviskach ZUS iba v stanovenych uéebnych
priestoroch spiiajucich poziadavky technickej, pristrojovej a materidlovej vybavenosti, ktoré st uvedené v
zékladnom a odpori¢anom materialno-technickom a priestorovom vybaveni vychovno-vzdelavacieho
procesu v ZUS.

e Navrh doplneného resp. aktualizované¢ho Skolského vzdelavacieho programu predklada riaditel’ Skoly
zriad’'ovatel'ovi na schvalenie do 31.10.2024 v zmysle §5 ods. 7 pism. c¢) zdkona NR SR ¢. 596/2003 o
Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov na CD nosici.

e Riaditelia zdkladnych umeleckych $kdl vysielaji u¢itel'ov ako pedagogicky sprievod, pozorovatel'ov alebo
¢lenov odbornych komisii a por6t na sutaze, tvorivé dielne a prehliadky formou pracovnych ciest.

e V zmysle Skolského zakona (§ 103 Vychova a vzdelavanie deti s nadanim alebo Ziakov s nadanim)
institucionalny rozvoj nadania deti alebo Ziakov podporuje aj zakladnd umelecka skola.

e Riaditelia zakladnych umeleckych skl efektivne riadia a kontrolujii vykon pedagogickej ¢innosti aj na
elokovanych pracoviskach, zameriavaji sa aj na zvySenie kvality vedenia pedagogickej a dalsej
dokumentacie, dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu ziakov zakladnych
umeleckych §kol.

e ZUS vedie $kolsky register Ziakov v zmysle § 157 a § 158 Skolského zakona.
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ZUS prijmu vzdelavacie poukazy od Ziakov a informaciu o prijatych VP odoslu prostrednictvom internetu
a protokol o odoslanych informaciach dorucia zriad’'ovatel'ovi v stanovenom termine

Vyska prispevku na Giastoéna thradu nakladov spojenych so $tudiom v ZUS je uréend zriad’ovatefom
Vseobecne zavdznym nariadenim €. 237 zverejnené na: https://www.kosice.sk/vzn/237 . Upozornujeme
na zmenu tohto VZN platni od 1.9.2024.

Riaditel ZUS predlozi zriadovatelovi na schvalenie do 30.9.2024 Organizaciu pre $kolsky rok
2024/2025 - aktualne ukazovatele .
Riaditel' predkladd zriadovatelovi do 15.6.2025 predbeznu informaciu o organizacnom zabezpeceni
Skolského roka 2025/2026 s uvedenim nasledovného:

o navrhy na pocty prijimanych ziakov,

o navrh na zavedenie umeleckych odborov,

o navrh na apravy v skladbe umeleckych odborov a predpokladané pocty Ziakov v jednotlivych

odboroch,
o navrh rozpoctu,
o navrh na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti

8. JAZYKOVE SKOLY

Zakladnym pedagogicko-organizatnym dokumentom pre usek jazykovych §kol je Zakon ¢. 245/2008 o
vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a Vyhlaska MSVVa$ SR &. 321/2008 o jazykovej $kole, dostupna
na: https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z7/2008/321/20080901

V zmysle § 27 zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) je jazykové §kola zaradena
do sustavy $kol.

Jazykova $kola v zmysle Skolského zékona (§ 17 ods.3) poskytuje stupne jazykového vzdelania podla
vzdelavacich programov (§ 5 ods. 3).

Skolsky vzdelavaci program vydéva riaditel’ jazykovej §koly po prerokovani v pedagogickej rade skoly a
v rade s$koly.

Navrh aktualizovaného resp. doplneného skolského vzdeladvacieho programu predklada riaditel’ jazykove;j
Skoly zriad’ovatel'ovi na schvalenie do 31.10.2024 v zmysle §5 ods. 7 pism. ¢) zakona NR SR ¢. 596/2003
o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov.

V zmysle Skolského zakona (§ 103 Vychova a vzdelavanie deti s nadanim alebo Ziakov s nadanim)
institucionalny rozvoj nadania deti alebo Ziakov podporuje aj jazykova skola.

JS vedie $kolsky register Zziakov v zmysle § 157 a § 158 §kolského zakona.

Riaditel’ jazykovej Skoly efektivne riadi a kontroluje vykon pedagogickej ¢innosti aj na elokovanych
pracoviskach, zameriava sa aj na zvySenie kvality vedenia pedagogickej a d’alSej dokumenticie,
dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu posluchacov jazykovej skoly.

JS prijmu vzdelavacie poukazy od Ziakov, informaciu o prijatych VP odosla prostrednictvom internetu a
protokol o odoslanych informaciach dorucia zriad’ovatel'ovi do 30.9.2023.

Vyska tihrady nakladov na Stadiom v jazykovej Skole je urcend zriad’ovatelom VSeobecne zaviznym
nariadenim ¢. 237, zverejnené na: https://www.kosice.sk/vzn/237 . Upozoriujeme na zmenu tohto VZN
platnu od 1.9.2024.

Riaditel’ JS predlozi zriad’ovatel'ovi na schvalenie do 30.9.2023 Organizaciu pre $kolsky rok 2024/2025
- aktualne ukazovatele .
Riaditel' predklada zriad'ovatelovi do 15.6.2025 predbezni informaciu o organizaénom zabezpeceni
Skolského roka 2025/2026 s uvedenim nasledovného:
o navrhy na pocty prijimanych ziakov,
navrh na zavedenie kurzov,
navrh na upravy v skladbe kurzov a predpokladané pocty ziakov v nich,
navrh rozpoctu,
navrh na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti.

O O O O
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9. CENTRA VOIENEHO CASU

Zakladnym pedagogicko-organizacnym dokumentom pre usek centier vol'ného ¢asu je Zakon ¢. 245/2008
o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a Vyhlaska MSVVa$ SR ¢&. 22/2022 Z. z. o §kolskych vychovno-
vzdelavacich zariadeniach. (na www.minedu.sk v menu Legislativa - Vyhlasky).

Vychova a vzdelavanie v $kolskych zariadeniach sa v zmysle Zakona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) uskuto¢iuje podla vychovného programu. Riaditel’ centra volného ¢asu zodpoveda za
vypracovanie a zverejnenie vychovného programu a predklada ho na schvalenie rade centra a
zriad’ovatel'ovi.

Pravidelna vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v zdujmovych utvaroch centra vol'ného ¢asu sa vykonava v
sulade s vychovnym programom centra a podla rozvrhu tyzdennej Cinnosti. Frekvencia vykonavanej
zaujmovej ¢innosti, jej obsahu a poctu ¢lenov je zaznamenavana v triednej knihe vychovavatel'om.
Prevadzka CVC je predovietkym uréend na vyplnenie volného ¢asu deti a mlddeZe a svojimi aktivitami
nevstupuje do vyucovacieho procesu v dopoludnajsich hodinach.

Do CVC sa deti prijimaji na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu a na zéklade predlozeného
&estného vyhlasenia zakonného zastupcu pre zber udajov. V pripade inych 0sob sa do CVC tieto prijimaju
na zaklade pisomnej ziadosti.

Riaditel CVC predklada zriad’ovatelovi podl’a potreby vietky podklady pre zabezpeéenie finanénych
prostriedkov z inych obci na &innost’ CVC, ktoré navitevuju deti s trvalym pobytom mimo mesta Kosice.
V ramci Kkontrolnej ¢innosti riaditer CVC venuje systematickii pozornost’ organizacii a vykonu
pravidelnej zaujmovej Cinnosti zaujmovych tUtvarov podla rozvrhu tyzdennej cinnosti, zameriava
pozornost’ na aktudlne a pravidelné vedenie zaznamov o praci v zdujmovom utvare.

Pocet ucastnikov v zaujmovom utvare sa zohl'adituje a odvija od:

o formy zaujmovej Cinnosti,

o druhu zadujmovej ¢innosti s ddrazom na dodrziavanie bezpecnosti,

o veku a stavu ucastnikov

Vyska mesaéného prispevku na &iastoéna thradu nakladov na &innosti CVC je uréena zriadovatelom
Vseobecne zaviaznym nariadenim ¢. 237, zverejnené na: https:/www.kosice.sk/vzn/237 . Upozoriiujeme
na zmenu tohto VZN platnu od 1.9.2024.

CVC prijmu vzdelavacie poukazy od Ziakov, informaciu o prijatych VP odoslu prostrednictvom internetu
a protokol o odoslanych informaciach dorucia zriad’ovatel'ovi do 30.9.2024.

Riaditel' CVC predlozi zriad'ovatelovi pisomnil informaciu o organizaénom zabezpedeni okresnych a
regionalnych kol predmetovych olympiad, postupovych a Sportovych sut'azi ziakov na zaklade poverenia
Regionalneho uradu skolskej spravy Kosice.

Riaditel CVC predlozi zriadovatel'ovi pisomné vyhodnotenie vysledkov okresnych a regionalnych kol
predmetovych olympiad, postupovych a Sportovych stut’azi ziakov v termine do 15.6.2025.

Volno¢asové aktivity a spontdnna ¢innost’ pre deti a iné osoby, ktoré nenavitevuju CVC méze byt
organizovana len so suhlasom zriad’ovatel’a.

Riaditel’ predklada zriadovatel'ovi do 15.6.2025 predbeznu informaciu o organizaénom zabezpeceni
Skolského roka 2025/2026.

Riaditel’ CVC predlozi zriadovatelovi do 30.9.2024 aktualnu informaciu o pedagogicko-organizaénom a
materialno-technickom zabezpeceni VVP pre skolsky rok 2024/2025 a nasledne bude prerokovany u
zriad’ovatela.

Riaditel CVC predlozi zriadovatelovi plan prazdninovej ¢innosti vzdy najneskor 1 mesiac pred
prazdninami.

V ramci kontrolnej ¢innosti je potrebné venovat’ systematickll pozornost’ organizacii a vykonu pravidelnej
zaujmovej ¢innosti zaujmovych ttvarov podla rozvrhu tyZdennej €innosti, zamerat’ pozornost’ na
aktualne a pravidelné vedenie triednych knih.

Kontaktna osoba pre oblast’ ZUS, CVC a JS:
Mgr. Miria Kvetkova, tel.: 6419 299, mobil: 0918 937 301 e-mail: maria.kvetkova@kosice.sk
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10. SKOLSKE STRAVOVANIE

Oblast’ Skolského stravovania ustanovuje Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (Skolsky zakon) § 139 - § 142a, § 145a - § 145b
— podporné opatrenia poskytované Skolou alebo Skolskym zariadenim a Vyhlaska Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania.

10.1

Riaditelia $kol a Skolskych zariadeni zabezpecuju stravovanie deti a ziakov pocas ich pobytu v Skole v
zariadeniach Skolského stravovania, ktoré st zaradené v sieti §kol a Skolskych zariadeni v sulade s
personalnymi a materialno-technickymi poziadavkami pre Skolské stravovanie s ohladom na vyZivové
poziadavky vekovych kategorii stravnikov.

10.2
Vyroba a vydaj jedal a napojov sa v zariadeniach Skolského stravovania zabezpecuje podla:

a) Materialno-spotrebnych noriem a receptir pre skolské stravovanie (revizia 2024, s u€innostou od 1.
septembra 2024), s moznostou vyuzitia receptir charakteristickych pre prislu$ni izemnu oblast’,

b) Metodiky — Aplikacia principov k Materialno-spotrebnym normam a receptiram pre Skolské stravovanie
(revizia 2024, s i¢innost'ou od 1. septembra 2024 )

¢) Materialno-spotrebnych noriem a receptir pre diétne stravovanie (revizia 2023) s uc¢innostou od 1. 9. 2023,
vydanych MSVVa$ SR podla § 140 ods. 5 zékona &. 245/2008 Z. z. o vjchove a vzdelavani (8kolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, pre tri druhy diét, ktoré su v sucasnosti
aplikovatel'né v skolskom stravovani v Slovenskej republike:

Setriaca - (pri ochoreniach traviaceho traktu, obezite),

diabeticka - (pri zvysenej hladine cukru v krvi — cukrovke),

bezgluténova, (bezlepkova) - (pri poruche vstrebavania lepku v pokrmoch - celiakii).

10.3

Zakladnou poziadavkou a ulohou v $kolskom stravovani je zachovat’ vyrobu jedal a napojov z Cerstvych
surovin, pouzivat’ potravinové komodity najvyssej kvality s vysledovate'nostou pévodu, zohl'adnovat’ ich
sezonnost’. Zabezpecovanie a nakup jednotlivych potravinovych komodit realizovat’ v sulade so ,,Zasadami
pre zvySenie bezpeCnosti a kvality nakupovanych surovin pre hromadné stravovanie®, vydanymi
Ministerstvom podohospodarstva a rozvoja vidieka SR pod ¢islom uznesenia 68/2016, Aktuality - Zasady pre
zvySenie bezpecnosti a kvality nakupovanych surovin pre hromadné stravovanie - Ministerstvo
podohospodarstva a rozvoja vidieka SR (mpsr.sk) a preferovat’ potravinarske produkty regionalnych
vyrobcov a zachovavat’ ich vlastnosti tak, aby zabezpecovali vyzivové potreby stravnikov.

104

Na minimalizaciu zdravotnych rizik pri vyrobe jedal a napojov sa v zariadeniach $kolského stravovania
pouziva e- model HACCP a prevadzkovy poriadok, ktorého obsahom je aj zabezpecenie diétneho stravovania
deti a ziakov vratane spdsobu manipulécie a vydavania donesen¢ho diétneho jedla pre deti a ziakov u ktorych
podla postudenia oSetrujiiceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie . Stravu do zariadenia
moze rodi¢ donasat’ za dodrzania pozadovanych hygienickych podmienok v sulade s § 7 ods. 9 pism. b)
vyhlasky MZ SR €. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

10.5

V zariadeniach Skolského stravovania sa mozu stravovat’ aj iné fyzické osoby so stthlasom zriad’'ovatela a
prislusného Regionalneho tiradu verejného zdravotnictva. Pri poskytovani stravovania postupovat’ podl'a § 140
a § 141 skolského zdkona a prevadzkového poriadku zariadenia Skolského stravovania. Poskytovanie
stravovacich sluzieb verejnosti v jedalni sa od stravovania deti a Ziakov ¢asovo alebo priestorovo oddel’uje.
Rozsah stravovacich sluzieb sa ur¢i v sulade s priestorovou kapacitou a s vybavenim jedalne tak, aby
neohrozoval zdravotni neskodnost’ podavanych pokrmov a dodrziavanie zasad prevadzkovej a osobnej
hygieny. (vyhlaska MZ SR €. 75/2023, § 7, bod (4)).
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10.6

Na zabezpecenie vyroby jedal a napojov v zariadeniach Skolského stravovania je okrem plnenia odportacanych
vyzivovych davok, zasad pre zostavovanie jedalnych listkov, dodrziavania materialno - spotrebnych noriem
doblezité aj stanovenie vysky prispevku zdkonného zastupcu dietat’a alebo Ziaka na nakup potravin na jedno
jedlo. Uvedené zmocnenie vyplyva pre MSVVaS SR nadobudnutim u¢innosti zdkona &. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. MSVVa$ SR pre stanovenie vysky prispevku
na stravovanie uvadza rozpatie finanénych pasiem, na zaklade ktorych riaditelia skol, skolskych zariadeni v
zriad’'ovatel'skej posobnosti miestnej Statnej spravy a zriad’'ovatelia (obce, samospravny kraj) VSeobecne
zavdznym nariadenim (VZN) stanovia vysku prispevku za stravovanie v Skolskej jedalni. Mestské
zastupitel'stvo na svojom zasadnuti zo dna 15. decembra 2022 ustanovilo VSeobecne zavdzné nariadenie mesta
Kosice ¢. 237, o uréeni vysky prispevku na Ciastoénti thradu nakladov v Skolach a $kolskych zariadeniach,
ktorych zriad'ovatel'om je mesto KoSice. S ti€innost'ou od 1. janudra 2024 mestské zastupitel'stvo schvalilo
dodatok k VZN €. 237 o vysSke mesacného prispevku na rezijné naklady pre stravovanie deti a ziakov vo veku
do 15 rokov a vysku rezijnych nakladov na jedno hlavné jedlo na ktoré prispieva zamestnanec $koly, $kolského
zariadenia, ina fyzicka osoba a ziak nad 15 rokov. vzn237.pdf (kosice.sk) , vzn237 u352.pdf (kosice.sk)

10.7

Riaditel'/vedica Skolského stravovacieho zariadenia spolupracuje s riaditelom Skoly alebo riaditel'om
Skolského zariadenia pri:

a) zabezpecovani pedagogického dozoru nad det'mi a ziakmi a kultary stolovania v Case vydaja stravy v
Skolskej jedalni a vo vydajnej Skolskej jedalni,

b) vypracovani organizacie rezimu stravovania s dostato¢nou prestdvkou na jedlo a oddych tak, aby
prestavky  na doplnkové stravovanie a hlavné jedlo zodpovedali fyziologickym potrebam stravujucich
sa deti a ziakov,

¢) vychove ku spolo¢enskému spravaniu, zasadam zdravej vyZzivy, hygiene a kultirnemu stolovaniu a pri
odstranovani negativnych stravovacich navykov deti a ziakov,

d) realizacii podpornych vzdelavacich programov organizovanych programom Skuto¢ne zdrava $kola,
ktory zabezpecuje vzdelavanie v téme udrzatel'ného Skolského stravovania pre zamestnancov Skolskych
jedalni, ucitelov, rodicov, deti a ziakov.

e) realizacii celospolocenského programu podpory zdravia (Skolsky mliecny program a program Ovocie a
zelenina do $kol) a sprievodnych aktivit k programu v Skolach a v Skolskych zariadeniach len s vybranym
subjektom, ktory je zverejneny vo webovom sidle Pol'nohospodarskej platobnej agenttry v Skolskom roku
2024//2025,

f) zabezpecovani diétneho stravovania detom a Zziakom, Zabezpecenie diétneho stravovania | Ministerstvo

Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (minedu.sk) - podporné opatrenia.

g) poskytovani dotacie na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata a ziaka a dietata a ziaka
ohrozeného socialnym vylacenim (dotacie podla § 4 ods. 3 pism. a), b), ¢) zékona ¢. 544/2010 Z. z. o
dotaciach v posobnosti MPSV a R SR) tak, Ze prostrednictvom triedneho ucitel’a alebo asistenta ucitel’a
nahlasuje, ¢ sa diet’a alebo Ziak zGiastiiuje na vychove a vzdelavani v MS a ZS. Sposob zabezpe&enia uréi
riaditel’ Skoly,

h) zabezpecovani evidencie stravnikov v nadvdznosti na Gcast’ deti a ziakov na vychovno-vzdelavacom
procese a odbere jedal.

10.8

Zariadenia Skolského stravovania pri zabezpeCovani zdravej vyzivy deti a ziakov pocas ich pobytu v skole
vychadzaji z Narodného akéného planu prevencie obezity na roky 2015 — 2025. Odporti¢ame propagovat
zdravi vyzivu a ochutnavky zdravych jedal v spolupraci so $kolou a OS MMK za G&asti regionalnej tlace,
vkladanim prispevkov na web. stranku $koly vo forme poradenstva o zdravej vyzive ako “Poradne zdravia” ,
distribucia zdravotno-vychovného materialu, organizovanie prednasok a besied o zdravej vyzive a pod., tieZ v
¢ase konania rodi¢ovskych zdruzeni na $kolach.
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10.9

Ak je v Skole alebo v skolskom zariadeni v prevadzke automat alebo bufet, ktory je dostupny detom a ziakom,
riaditel’ $koly alebo $kolského zariadenia zabezpeci podl'a Narodného akéného planu prevencie obezity na roky
2015 — 2025, v zmysle vyhlasky MS SR o zariadeni $kolského stravovania ¢. 330/2009 Z. z. v stilade s § 5
ods. 1,2 a 3 pism. a) —d) a vyhlasky MZ SR ¢. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez, § 7 ods. 3 pism. a) c¢). Sortiment tovaru v bufetoch a automatoch v skolach nema obsahovat’
nealkoholické  napoje s pridanym cukrom nad 5 g/100 ml, nealkoholické népoje s pridanym kofeinom,
chininom, taurinom a pre pitny rezim deti a Ziakov pocas celého pobytu v zariadeni vyuzivat pitni vodu z
vodovodu alebo iné vhodné zdroje pitnej vody. V prospech vytvarania zdravého prostredia v Skolach
neumiestiiovat’ reklamy na podporu predaja potravin s vysokym obsahom soli, tuku a cukru.

10.10

Sledovat’ plnenie odporucanych vyzivovych davok (Vestnik MZ SR, vydanie 4 - 5 zo dna 19.6.2015, 9.
Revizia) v zariadeniach Skolského stravovania za Casové obdobie jedného mesiaca a vysledky plnenia
porovnavat’ s povolenym percentudlnym rozdielom podl'a § 10 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenske;j
republiky ¢. 533/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia spolo¢ného stravovania; pre ziakov
zakladnych $kol nie je mozné pripravovat jedla na vyber (mésité, mucne a pod.).

10.11
Vydajna Skolska jedalen zabezpeluje hygienicky vyhovujlice a po stranke hmotnosti zodpovedajuce
rozdel'ovanie jedal a napojov, vydaj jedal a napojov pre stravnikov v ¢ase ich pobytu v Skole alebo v $kolskom
zariadeni. Vydajna Skolska jedalen mdéze aj dokoncovat prislusnu technologicku upravu podavanych pokrmov,
jedal a napojov dovazanych zo Skolskej jedalne.

10.12

Zabezpecit', aby pracovnu ¢innost’ v skolskych stravovacich zariadeniach vykonavali len zamestnanci zdravotne
a odborne sposobili v zmysle § 12 a § 15, bod 2, pism. ¢) zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a
rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

10.13
Odporacame veducim skolskych jedalni v spolupréci s riaditeI'mi §kol a Skolskych zariadeni zabezpecit’ pre
zamestnancov vhodné pracovné podmienky, pracovné prostriedky, starostlivost o strojno-technologické

zariadenia na dodrziavanie bezpecnosti a ochrany zdravia. Zoznam ochrannych pracovnych prostriedkov
upravuje Priloha ¢. 7 k vyhlaske ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania.

10.14
Odportéa sa uéast’ na vzdelavani zamestnancov zariadeni $kolského stravovania, ktoré organizuje OS MMK,
RUVZ a na aktivitach Vyskumného ustavu potravinarstva, Narodného instititu vzdelavania a mladeZe,
programu Skutoc¢ne zdrava Skola, 1. Asocidcie pre Skolské stravovanie, Slovenského zvidzu kucharov a
cukrarov s garanciou MSVV a S SR.

Kontaktna osoba pre oblast’ Skolského stravovania:
Monika Beregszasziova, tel.: 6419 900, mobil: 0907 900 153, mail: monika.beregszasziova@kosice.sk

11. ZAVER

POP zriad’ovatel’a je otvoreny material, t. j. v priebehu $kolského roka 2024/2025 bude aktualizovany a doplneny
v stvislosti s pripravovanou zmenou $kolskej legislativy a aktualnou potrebou.

Zamestnanci Oddelenia Skolstva MMK Zelaju vSetkym pedagogickym i nepedagogickym zamestnancom $kol
a SZ v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta KoSice uspesny skolsky rok 2024/2025.

POP zriad’ovatela vypracovali:
e PhDr. Silvia Sviatkova — MS
e Mgr. Beita Lopusniakova — ZS
e Mgr. Méria Kvetkova- SKD, ZUS, CVC a JS
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e Monika Beregszasziova — $kolské stravovanie
e Mgr. Mario Svec — Sport
e Ing. Erika Péasztorova — ekonomické oblast’

Zodpovedna za vydanie:
Mgr. Beata Lopusniakova, veduca oddelenia Skolstva

Schvalil: Ing. Jaroslav Polacek
primator mesta KoSice
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Zoznam priloh:

I.

Priloha ¢. 1 Prikaz na cestu do zahranicia

Priloha €. 2 Cestovny prikaz tuzemsky — format AS

Priloha ¢. 3 Sprava zo sluzobnej cesty — formular - Nepravne subjekty

Priloha ¢. 4 Plan cielovych uloh riaditel'a Skoly a Skolského zariadenia

Priloha ¢. 5 Plnenie planu cielovych uloh riaditel’a Skoly a skolského zariadenia
Priloha ¢. 6 Navrh na ocenenie primatorom mesta KoSice pri prilezitosti Dna ucitel'ov
Priloha ¢. 7 Navrh na ocenenie ziaka v ramci projektu ,,Mesto KoSice detom*
Priloha ¢. 8 Navrh na ocenenie dietat’a v ramci projektu ,,Mesto KoSice detom*

Priloha ¢. 9 Navrh na ocenenie ziaka titulom ,, Premiant Skoly*
Priloha ¢. 10 Navrh zamestnanca na podujatie Rozlucka so zamestnancami
Priloha ¢. 11 Navrh na ocenenie nepedagogického zamestnanca
Priloha ¢. 12 Oznamenie o konani exkurzie, poznavacieho zajazdu a pod.
Priloha ¢. 12A PreruSenie prevadzky skoly z dévodu chripky — tabul’ka
Priloha ¢. 12B Prospech po opravnych skiSkach — tabul’ka
Priloha &. 13 Povinnosti S/SZ ako verejného obstaravatel'a
Priloha &. 14 Usmernenie pre ZS, MS — RO udrzba
Priloha &. 14/A Vzor- Ziadost’ o poskytnutie finanénych prostriedkov
(pre pridelenie iicelovych nenormativnych finanénych prostriedkov z MSVVaS SR)
Priloha ¢.14/B Usmernenie pre pravne subjekty pri rieSeni vzniknutych prevadzkovych havarijnych udalosti
Priloha ¢. 14/C Zapisnica z havarijnej udalosti
Priloha ¢. 14/D Usmernenie pre preddavkové organizacie- PO udrzba
Priloha €. 15 Sprava o vysledkoch inventarizacie
Priloha ¢. 16 Usmernenie v oblasti tvorby, predkladania a zi¢tovania dokladov/uctovnych pripadov
Priloha &. 17 Odportéania a pripomienky Utvaru hlavného kontroléra ku Prevadzkovo organizaénym pokynom
na $k. rok 2023/2024

I1. Samostatné prilohy

A:

. Kontakty na zamestnancov oddelenia skolstva MMK,

. Kontakty na S a SZ

B:

. Harmonogram uloh pre materské Skoly

. Harmonogram uloh pre zakladné $koly

. Harmonogram uloh pre zakladné umelecké Skoly a jazykovu Skolu
. Harmonogram uloh pre centrum vol'ného ¢asu

III.  Tabulkové prilohy pre S a SZ

IV. Manual k informac¢nému systému interného riadenia rozpoc¢tu (ISIRR)
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Priloha ¢. 1:

VYUCTOVANIE pracovnej cesty do zahranicia

Devizovy narok
a/ odlet (prechod slov. hranic)

narok na diétach
b/ vydavky za ubytovanie (doklad €...) ..cccccverieeiiiiiiieieece e

¢/ mimoriadne vydavky (doklad C...) ..cccoooiieiieiiiiiieieeeee e
(AOKIad €. ) oo
Uhrnom narok (a+b+c) :
CelKOVY PIIJOIM : o.oeiieiieiiiiieie sttt ettt ese e s aeseeens
OPTAVIENY NATOK: ..veieiieeeiieiieeiieeie ettt e eteesireesteeaeebeeeseessaesseensee e
Malo DY VIAENE : ..ottt ettt s
SKULOCNE VIALENE © ..ottt

Rozdiel (preerpanie)
Vratenie VUB dfid  coeeeeveeeeeeeeeeeeeeennn celkom: ....ocoooiiiii e,

Prehlasujem, Ze moje daje st spravne a uplné, ak sa v dokladoch o ubytovani

vyskytuji sadzby vratane stravovania, je tato skuto¢nost na dokladoch uvedena.

veduci oddelenia
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MENO PraCOVIIKA: ... .cccuiiiiiieiieeiieie et eete e et be et e eaeestbeesbeesseesabeesnennses

Funkcia: ... do Statu....oceeieee, MEStA.ceveeneeeeieirieeiee

BYALISKO: .ttt sttt et et s et sneenne s reenneenean

Pobyt v zahraniCi (0d = d0)......ceoeiuiiiiiieie e

Druh cesty:

Strava zabezpeCena: AN0 — NI ........ccecveeceerieereeriieienieee e seesreseennes (od - do)
(bezplatne)

Strava zabezpecena €iastofne AN0 — Ni€.......ccceecveeeveeereerveeneeeieene (od - do)
(bezplatne)

Ubytovanie zabezpeCené: An0 — NIC .........ccereververeresreereeneereenieeniensnens (od - do)
(bezplatne)

’.

Ucel cesty:

Vyslanie pracovnika na cestu schval’uje:

Prizndvam vreckové vo vySke (0d 0 do 40%0) c.evveeeveeeeeeeeeeeeeeee e %

PrimAtOr MESA ..oveiiieeieieieie et eae e e e e e e eeneeeenreeenns

alebo nim povereni pracovnici:

1) nAmestnik Primatora ......cceeeiviiriririresteteee et e

2) riadite] MAISTIATU ..o.eeeiiiiiieieee e

SPOTUCESTUJUCT: ettt



Druh4 strana

1/ Spbdsob dopravy:

Odchod dna: .....ccceeevvieiieeieeee e prechod slov. hranic 0 .........cccocvevveenenns hod
odlet lietadla do zahrani€ia o ..................... hod
Prichod diia: .......ccoeeees iveieieeeee, prechod slov. hranic 0 ........cccoccvvveveennenns hod
prilet lietadla zo zahraniCia o ..................... hod

VYHLASENIE O POUCENI

2/ Pred néastupom cesty som bol(a) pouceny(4) o nahradach vydavkov pri pracovnych
cestach do zahranicia podl'a vyhl. 283/2002 Z. z. a beriem na vedomie, Ze som povinny(a)

po navrate z cesty:
- do 10 pracovnych dni vratit’ nespotrebované devizové prostriedky pracovnicke,
poverenej stykom s devizami

- do 10 pracovnych dni predlozit’ vyuc¢tovanie devizovych prostriedkov a podrobnu
cestovnu spravu s navrhmi na vyuzitie vysledkov z cesty.

Vyslany pracovnik
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3/ Devizovy narok vyslaného pracovnika:

Limit N2 UDYTOVANIE: ...ceiiiieiieieiieiierieie sttt

Preddavok na stravi @ VIECKOVE: .........covviiiiiiiiiiiieeee e

Preddavok na ubytovVanie: .........cccoccieviiiiieiieicieieseesieeeeereeee e e

Preddavok na pohonné hmoty: ...........ccceeeeeririiniienieneceeceeee e

CelkoVy preddavok @ ... i e e

veduci finan¢ného oddelenia
4/ Potvrdzujem, ze

a/ som bol(a) pouceny(a) o devizovych predpisoch a o vyske diét

b/ prevzal som:

DAatum: ..ccoooevieieieeee POdPiS: oot



CESTOVNY PRIKAZ:¢. /20

1. Zamestnavatel | | Osobné ¢islo

Otvar

Teleféon

[ . . .
2. Priezvisko, meno, titl. . .
Normalna pracovna doba

zamestnanca
| T | |
3. Bydlisko od do
[ T T T
Zaciatok cesty . . oy : . . 2
s, i, b Miesto konania Ucel a priebeh cesty Koniec cesty (miesto, datum)
Dohodnuté prerusenie pracovnej cesty od / / — ho}?(.)((jio /o —
4. Spolucestujuci
5. Ur¢eny dopravny prostriedok
6. Predpokladana ¢iastka vydajov v € Dohodnuty preddavok na Ziadost zamestnanca
€
7. Povolena zaloha v € vyplatena dia pokladni¢ny doklad ¢islo

Datum a podpis zamestnanca opravneného k

Podpis pokladnika povoleniu cesty
Sprava o vysledku pracovnej cesty bola podana dna
so spdsobom vykonania sthlasi: datum a podpis zodpovedného pracovnika
8. VYDAVKOVY / PRIJ]MOVY
DOKLAD ¢islo SUHLAS zamestnanca
U¢tovna nahrada bola preskiimana a upravena v (8§57 Z.2.311/2001 Zakonnik prace )
€
Vyplateny preddavok
€
Doplatok - Preplatok
€
Slovom | podpis zamestnanca vyslaného na pracovnu cestu
Datum a podpis pracovnika, ktory Datuma podpis Datum a podpis prijemcu Schvalil
upravil vyuctovanie pokladnika (preukaz totoznosti) (datum a podpis)
DOKLADY PREUKAZUJUCE NAKLADY PRACOVNE]
CESTY

Tu nalepte cestovné listky, pripadne iné doklady k vytuctovaniu pracovnej cesty, alebo uved'te vypocet
cestovnych nahrad

ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU - overi $kolské zariadenie v zmysle vlastnej platnej smernice spracovanej v stilade
s platnym zakonom.

www.oves.sk podpis zamestnanca/ov zodpovednych za vykonom zakladnej finan¢nej kontroly
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VYUCTOVANIE CESTY

Cestovn
é
Zaciatok | vydavky | Stravn

a koniec a é
pracovnéh | miestna

o vykonu | preprava

Odchod -
Prichod

Datu Miesto
m rokovania

Potrebné
Ubytovanie | vedlajSie | Celkom | Upravené
vydavky

Pouzity dopr.

prostriedok 1

Vzdialenost
v km 2)

podciarknit
e

(hodina)
Sk Sk Sk Sk Sk Sk

1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Bolo poskytnuté bezplatné stravovanie:

ano - nie Celkom

1) Uvadzajte v

skratke Zaloha

AUS - auto

O - Osobny vlak  sluzobné Doplatok - Preplatok

AUV - auto
R - Rychlik vlastné

MOS - motocykel
A - Autobus sluzobny

MOV - motocykel
L - Lietadlo vlastny Vyhlasujem, Ze vSetky Udaje som uviedol UpIné a spravne.

2) Pocet km uvadzajte len pri pouziti iného ako verejného hromadného

dopravného
prostriedku

Sadzby cestovnych ndhrad su uverejiiované v Zbierke
zakonov

podla § 8 ods. 1a 2 zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych

nahradach Datum a podpis zamestnanca

v zneni dalSich

Uprav.
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Priloha ¢. 3:
Sprava zo sluZzobnej cesty - Formular

INTERNY LIST PRE : Oddelenie $kolstva

Odosiela : skola

Vybavuje : XY, riaditel’ka Datum : ev.C.:

Mail : Telefon:

Meno ucastnika, resp.
ucastnikov cesty

Datum od - do

Ucel, dovod, ciel’ cesty a
miesto rokovania

Cesta realizovana

z vlastného podnetu, resp. na
zaklade pozvania (uviest
organizatora)

Program alebo realizovany
plan cesty

ZISKANE POZNATKY,
informacie, podnety

a MOZNOSTI ICH
VYUZITIA

¥V PODMIENKACH
MIESTNEJ SAMOSPRAVY

Ulohy vypljvajiice
z pracovnej cesty

Odporucania

Ziskané materialy
v elektronickej alebo
pisomnej podobe

Sumar vydavkov, ktoré si
narokujete - stravne,
cestovne, ubytovanie, iné

vydavky'

Podpis predkladatela

Priloha ¢. 4:

! *ak bolo stravné poskytnuté pozyvajlicou organizaciou, napiste napr. — obed poskytnuty MPC
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Priloha ¢. 4:

Mesto KoSice, Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
Magistrat mesta KoSice - oddelenie Skolstva

Plan ciePovych tloh riaditePa $koly a $kolského zariadenia

, riaditel’ Skoly

Skola/ §kolské zariadenic (NAZOV): ..........coeveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e , Kosice

Hodnotené obdobie:

Cielova uloha, osobitne vyznamna pracovna uloha alebo vopred uréena cielova pracovna uloha, pripadne jej

ucelend etapa:

P. ¢. Uloha Termin Poznamka
splnenia
1.
2.
3.
Déatum: Podpis riaditela:
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Priloha ¢. 5:
Mesto KoSice, Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
Magistrat mesta Kosice - oddelenie Skolstva

Plnenie planu ciePovych uloh riaditel’a Skoly a §kolského zariadenia

do 23.11.2025
Zamestnanec (meno, priezvisko, funkcia) i.......ccoceeeveeiiieriie e , riaditel’ Skoly
Skola/ §kolské zariadenic (NAZOV): ..........coeveveueeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeee e ees e sne e , Kosice
Hodnotené obdobie: rok 2025

Cielova 1loha, osobitne vyznamna pracovna uloha alebo vopred urcend cielova pracovna uloha, pripadne jej
ucelend etapa:

P.¢. Uloha Termin Miera splnenia
splnenia
1.
2.
3.
Détum: Podpis riaditel’a:
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Priloha ¢. 6:

Skola/ skolské zariadenie/ nazov a adresa:

Navrh
na ocenenie primatorom mesta KoSice pri prileZitosti Dia ucditel’ov - 2025

MeENO, PrICZVISKO, tIEUL: L.o.viiiiiiiiiiiieiiece ettt ettt e et e et et e et e e beessestaesebessaeesseessessseesbesnenenas

PocCet TOKOV PEAagOZICKE] PIaXE: ..occviecvieiieiieiieiieieetesteste et et estesveesbeetessseesseesseseesssesssesnseessesssesnseenss
SKOIA/SKOISKE ZATTAACIUE: ..........veveeeeeeeeeeeee e eeeeeeees e ee e se s

UKONCENE VZAECLANIE: ......eveeiieieeeeeeee ettt et e e e e e e et a et e e e e s essaaateeeeessseateeeeesesassnesaeeesssssnnnraees
Aprobacéné predmety, Specializacia: (nie SKratky) ......c.cccvvevieciiirieriiei e
FUNKCIA oottt e ettt e e st e eeeeseseaaaeeeeesesasaaeeeeeeessaateseessesssnresaeeeseas

Dalsie vzdelavanie:

Dosiahnuté aspechy pocas pedagogickej praxe:
Aktivity v ramci projektov
Iné:

Osobna charakteristika:

Datum: ...cccooevveieieeeeeee e, NAVIh POAAVA: ...ooiiiiiiiiiecee e

SChVALL/AT .o
riaditel’/ka skoly
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Priloha ¢. 7:
Navrh na ocenenie Ziaka
v ramci projektu ,,Mesto KoSice detom* - 2025

SKOLAL ettt et eneeean
MENO, PIICZVISKO: ..vviiiiiiiiieeiiieeiieeiteetee ettt te st e e st este e e tbeesabeeesaeesseeessseassaeessseesssesssasenssessnseeensenans
Trieda: coooveeeeeieeiece e

Dosiahnuty najvyraznejsi uspech v §kolskom roku 2024/2025

1) NAZOV SULAZE: ..oovuieeieeiiieieieesieeseteetestesttesstestestaesssesstesseesseensaesseesseessaesssesssessaesssesseessesnsesssennse seeens
UMIEStNENIE: ..oeevviieiiieieeeiee e e eeree e Uroven: ......ceeueeens (KK, SR, medz.)
Meno pedagoga + aprobacia, ktory Zziaka pripravoval na SUtaz: .........cccceeveevereneereneneeneeneenn

2)  NAZOV SULAZE. cvveeiererereientiesieeteesseesstesseessaessaesseesseesseessessseasseasseessesssesssesssesssessseesseessessesssesssens seses
UMIESINENIC: ..oeeevrieiieeieeeiie e eveeeeree s Uroven: ......ceeveeens (KK, SR, medz.)
Meno pedagoga + aprobacia, ktory ziaka pripravoval na SUtaz: ........cccceeevervievieneneeneneneennns

3)  NAZOV STUPAZE. .oiievvieeerieeeieeeteeeeteeeeteeeetteeetee e ettt e e tbeeeteeeeseeatseeeasesetseeaseeesseeeaseeaaseesnssaasseesseeenseeenssean
UMIEStNENIC: ..oeeevieeivieieeeiieeree e eereeenens Uroven: ......cceeveeens (KK, SR, medz.)
Meno pedagoga + aprobacia, ktory Ziaka pripravoval na sUtaz: .........c.cceceeeeveneneenenenseenene.

Dosiahnuty vyraznejsi uspech v minulych 2 $kolskych rokoch ( urovein KK, SR a medz.):

Détum:
Navrh podava:
Schvalil/a:  riaditel’/ka $koly
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Priloha ¢. &:

Navrh na ocenenie diet’at’a materskej Skoly
v ramci projektu ,,Mesto KoSice detom* - 2025

IMALETSKA SKOLA: .ottt et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaasae s e e e aeaeaeaeasaeseseseeeeeneeeaees

Meno a PriCZVISKO QIETATA: .....ccviiviiiiiiicieeie et ete ettt stt e st e etesteestaeeabestbesebeerbesbeesbe e ssesssesssesssesssesssenssanens

VK e

Dosiahnuty uspech v umeleckych sut’aZiach a prehliadkach v ramci mesta KoSice $kolskom roku

2024/2025

TMAZOV SULTAZE. ooiiiiiiiiiii ittt e ettt e eaaaaae e s ee e s e s e e e aeseaeeseeeseeeeaeseseeeeesesessaasssssasasssnsnnes

UMIESTNENIE: oooeeiieieiieeeeeeeeieeeeeeeeeeieeens

Meno pedagoga, ktory dieta pripravoval Na SUPAZ: ........c.cecverierierieeniesieeesee e ere e seeenne

Osobna charakteristika diet'at’a (zaujimava osobnostnd a povahova ¢rta, charakterova vlastnost)):

Navrh podéva:
Schvalil/a:  riaditel’ka Skoly
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Priloha &. 9: (Navrh podava kazda ZS, iba jeden Ziak za jednu ZS)

Navrh na ocenenie Ziaka titulom
,» Premiant $koly v §kolskom roku 2024/2025¢

SKOLAL vt
MENO, PIICZVISKO: ..uviiuiiiiiieeciiieeiieeiteetee ettt te e st e e st estee e tbeeeabeeesbeesseeessseassseessseesssesssaeensseessseeensenans

Trieda: oo

Dosiahnuté vyraznejsie tspechy pocas PSD:

Détum:
Navrh podava:

Schvalil/a:  riaditel’/ka Skoly

55



Priloha ¢. 10:
Navrh
zamestnanca na podujatie ,,Rozlucka so zamestnancami‘
plati pre vietkych zamestnancov SaSZ (ugitelia, spravni zamestnanci, $kolské jedalef)

LYo O T 015 5777 ) o TR 5 113 | TR

Pocet rokov pedagogickej praxe alebo praxe v SKOIStVE: ......c.cccvveciieiiiciiiiicie e

DalSsie vzdelavanie:

INE VZACIAVANIE: ...ttt et e eeeee et eeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeesessesassss s ssnsnsnsssssssnannnnens

Dosiahnuté tspechy pocas pedagogickej praxe:

DAatum: ...cccoeevveeieieeeeee e, NAVIh POdAVA: ...ooiiiiiiiieecee e

SChvalil/a: .ooveiieieeeee e
riaditel’/ka Skoly
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Priloha &. 11:

Navrh
na ocenenie nepedagogického zamestnanca (iba spravni zamestnanci)

Skola, §kolské zariadenie:

Meno, priezvisko, titul zamestnanca:
Prax v Skolstve:

pracovné zaradenie:

1. NadsStandardné aktivity aj v prospech ostatnych $kol a Skolskych zariadeni:

2. Plnenie pracovnych tiloh nad ramec pracovnej ndplne ( ochota a pomoc pri aktivitich organizovanych
RSSaM, pri praci v projektoch, pri sutaziach, skolskych aktivitich, v Gase kalamity , pomoc pri

odstrafiovani nasledkov vplyvom nepriaznivého pocasia, potopy a poziaru,....):

3. Spolupraca pri vypracovani internych dokumentov pre Skoly a Skolské zariadenia v rdmci platnej

legislativy:

4. Praktickd pomoc nepedagogického zamestnanca pri rieSeni problémov skoly, skolského zariadenia,

zriad’ovatel’a:

5. Inéd vyznamna ¢innost’:

Datum: ....ccooeeviieieeeeeeeeee. NAVIH POAVA: ...oiiiiiiiiieceee e

SChvALIl/a: ..o
riaditel’/ka skoly
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Priloha ¢. 12

Zakladna 8kola (ZUS, SZ)...cuvveeeeeeeeeeeeeeee.

[} [}
Oddelenie skolstva MMK
Trieda SNP 48/A
040 11 Kosice

[} [}

Vec
Oznamenie o konani aktivity Skoly (exkurzie/ poznavacieho zajazdu) mimo uzemia SR

Oznamujeme Vam, Ze v termine od ............ do............ sa uskutocni .................. (nézov akcie) pre
ziakov ZS, ZUS, SZ (nazov skoly) ..... rocnika v........cceceeveennnnnnns (miesto exkurzie).

Popis exkurzie:

Ciel exkurzie:

Pre ziakov z ..... ro¢nika:

Pocet ziakov:

Pedagogicky sprievod zabezpecuju:
Doprava:

Termin odchodu: ...... hod.

S pozdravom

riaditel’/ka Skoly, Skolského zariadenia
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Priloha ¢. 12A

Pri nariadeni prerusenia prevadzky skoly RUVZ z dovodu zvy$eného vyskytu respiraénych ochoreni
poslat’ na OS MMK hlasenie tdajov podla predlohy:

Nazov skoly
Tsdeit Termin zatvoru Pocet Pocet chorych % chorych za Skolu
y od - do deti/ziakov deti/ziakov (na 2 des. miesta)
napr.: 77,78%

Priloha ¢. 12B

V pripade, ak $kola uskutocnila klasické opravné skusky, zaslat na OS emailom tabul’ku v termine do 14.9.:

2023/24 2. polrok (beZné triedy + Specialne triedy ) po opravnych skuskach

opravné | priem. samé
PV PVD PROSPELI | NEPROSP. | NEKLASIF. |skusky* |prospech* | jednotky*

Pocet | Pocet
Rocnik | tried | Ziakov | pocet | % | pocet | % | pocet [ % |pocet | % |pocet % | pocet pocet pocet

1.-4.

ro¢nik

5.-9.

roénik

1.-9.
ro¢nik

Pozniamka: *Prepocitat’ nové priemery k 31.8.

K 31.8.2024 Priemerny prospech:
1- 4. roénik......ccooovvevreniannnns 5.-9.10CniK..ccoviiiiiiieie e, 1.- 9.ro¢nik
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Priloha &. 13 Povinnosti $/SZ ako verejného obstardvatel’a

V pripade, ak $kola/skolské zariadenie (dalej len S/SZ) zabezpeluju procesy vo verejnom
obstaravani cez rozpoétovi organizaciu riadent mestom Kogice — Stredisko sluzieb $kole (SSS), Trieda
SNP 48/A, 040 11 Kosice, riadia sa platnou Zmluvou o poskytovani sluzieb v oblasti verejného
obstaravania uzatvorenou so SSS v Kosiciach.

Vo vSeobecnosti plati, ze pri zabezpecovani zakaziek a realizovani postupu vo verejnom obstaravani
st $/SZ povinné postupovat’ v stlade s principmi zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (ZVO), tzn. dodrziavat’ princip
rovnakého zaobchddzania, nediskrimindcie, transparentnosti, proporcionality, hospodéarnosti
a efektivnosti a postupovat’ v zmysle platnej smernice o verejnom obstaravani.

S/SZ ako verejny obstaravatel’ po schvaleni rozpoétu na prisluiny kalendarny rok zostavi plan
verené¢ho obstaravania a do 15 dni ho predlozi na oddelenie Skolstva. Plan sa zostavuje pre zékazky
nadlimitné, podlimitné a znédme zdkazky malého rozsahu pre zabezpecenie dodania tovarov, sluzieb
a uskutocnenie stavebnych prac. Verejny obstaravatel je povinny plan VO aktualizovat’ a kazdi zdsadna
zmenu pisomne oznamit’ na oddelenie Skolstva.

Pri planovani cielov a potrieb, ako aj pri zadavani zékaziek, Skola a Skolské zariadenia dba na
predidenie akémukol'vek konfliktu zaujmov, ktory méze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh zadavania
zakaziek a spochybnil by najmé objektivnost’, transparentnost’ a rovnaké zaobchadzanie pri vynakladani
verejnych prostriedkov.

Verejny obstaravatel’ je povinny na webovom sidle iradu poslat’ na uverejnenie v profile sthrnnu
spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 50 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho
polroka a na ktoré¢ sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO (zékazky malého rozsahu), a to priebezne
pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. V
uvedenom postupuje S/SZ v stlade s § 10 ZVO v platnom zneni, pripadne o vietkych takychto

zékazkach informuje SSS pre zabezpedenie splnenia danych povinnosti v zmysle platnej zmluvy.
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Priloha & 14 Usmernenie pre ZS, MS — RO iidriba

Riaditelia rozpoctovych organizacii
v zriad’ovatel’skej posobnosti
mesta KoSice

Kosice

24.08.2022

VEC

Usmernenie k postupom predkladania Ziadosti na zabezpecenie finan¢ného krytia pre
odstranenie havarijnych situacii, na zabezpecenie beZnej idrzby a rieSenie kapitalovych
poziadaviek - aktualizacia

Oddelenie $kolstva, referat ekonomickych &innosti SaSZ aktualizuje sposob predkladania
poziadaviek na odstranenie havarijnych situécii, na zabezpecenie oprav v ramci beznej udrzby a na
kapitalové vydavky :

HAVARIJNE SITUACIE:

A) V pripade, Ze $kola/$kolské zariadenie (dalej len S a SZ) disponuje finanénymi prostriedkami na
odstranenie havarie neziada finan¢né prostriedky. Informuje zriadovatela o vzniku a sposobe
odstranenia havarie.

B) V pripade havérie vi¢sicho rozsahu, pri ktorej S a SZ nema finanéné krytie v rozpoéte je postup
nasledovny:

1) S a SZ oznami e-mailom s prislugnou fotodokumenticiou vyskyt havérie prislusnému
referentovi na technickom tiseku a na sekretariat oddelenia Skolstva;

2) objedna vycislenie predpokladanych nevyhnutnych nékladov (PHZ- predpokladana hodnota
zakazky) na odstranenie havarijnej situdcie spracovanej v prisluSnom stavebnom programe
(Cenkros) odborne sposobilou osobou. Cena prace, tovarov a sluzieb je vyjadrend v eurach
vratane DPH-

3) poziada o poskytnutie finan¢nych prostriedkov, pri¢om prilozi PHZ;

4) k ziadosti prilozi prisluSni fotodokumentaciu zaznamenant z havarijného stavu a spracovanu
zapisnicu z havarijnej udalosti — priloha ¢. 14/C.

5) rieSenie havarijnych situacii obmedzujucich prevadzku Skoly — postup odstraiiovania uvadza
priloha ¢. 14/D.

C) Postup pri poskytovani nenormativnych finanénych prostriedkov na rieSenie havarijnych stavov
budov S/SZ upravuje Smernica &.47/2017 v stlade s § 4¢ zakona ¢.597/2003 Z.z. o financovani
zékladnych §kol, strednych kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorsich predpisov.

Svoju poziadavku na rieenie havarijnej situacie v zmysle danej smernice $kola vypliia podl'a vzoru

uvedeného v prilohe ¢. 14/A.
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BEZNE OPRAVY — UDRZBA - bezné vydavky/
INVESTICIE, REKONSTRUKCIE - kapitilové vydavky:

A) V pripade beznej udrzby, ktora je v rozpoéte S/SZ, organizacia neziada finanéné prostriedky nad
ramec rozpoctu, neoznamuje opravu a pri obstaravani postupuje v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ZVO).

B) Postup pri opravach vic§ieho rozsahu (z beznych alebo kapitalovych vydavkov), ktort S/ SZ
neplanuje, a teda ju nevykondva z rozpoctu Skoly, je nasledovny:

1. Elektronicky poziada odd. $kolstva o vykonanie obhliadky miesta v ramci S/SZ prislu§nym
referentom, pricom v e-maily uvedie ndzov zdkazky (oprava, udrzba, vymena, rekonstrukcia,
modernizacia, novostavba, resp projektova dokumentacia, posudky a pod.) a dohodne s nim
termin obhliadky.

2. Prislusny referent vyhotovi Zapisnicu z obhliadky a zohladni objektivnost’ poziadavky S/SZ
s uréenim priorit na ich realizaciu v prislusnom alebo v nasledovnom rozpoctovom roku, priCom
bude postudeny sulad poziadaviek s podkladmi pre PHSR a vyhl'adom do r. 2030.

3. V Zapisnici vyhotovenej referentom odd. $kolstva bude na zdklade posudenia rozsahu prac
odporucané:
- zadanie objednavky na spracovanie PHZ Strediskom sluzieb Skole,
- spracovanie PHZ odborne spdsobilou osobou s prisl. opravnenim, najma pri zékazkach
s profesnym zameranim, pri havarinych stavoch alebo zakazkach malého rozsahu (do 50 000
EUR bez DPH).

3.1. S/SZ zada objednavku Stredisku sluZieb §kole na spracovanie rozpoétu predpokladanych
nevyhnutnych ndkladov (PHZ) na vykonanie opravy, sluzby, prip. nakupu tovaru. Rozpocet na
opravy obsahuje néklady na jednotlivé prace, ktoré je potrebné vynalozit’ —t.j. vykaz vymer, vratane
technologického postupu s identifikdciou miesta buducej zédkazky formou nacrtu resp. jeho opisu,
aby bolo zrejmé kde sa prace budu vykonavat’; Cena prace, tovarov a sluzieb je vyjadrena v eurach
vratane DPH,

3.2. S/SZ zada zakazku (v sulade so ZVO) na vypracovanie PHZ odborne sposobilej osobe s prisl.
opravnenim a to u zakaziek s odbornym zameranim. Jedna sa o vypracovanie PHZ na vykonanie
investicnych zamerov, rekon$trukcii z kapitialovych vydavkov — napr. na vypracovanie PD +
inzinierskej ¢innosti pre rekonstrukcie, vykonanie zmien stavieb aich Ccasti, vyzadujicu jej
schvalenie prisl. stavebnym uradom (napr. o zmeny stavieb aich casti, rekonstrukcie striech,
zateplenie fasad, regulaciu, pripadne zmenu sposobu a zdrojov vykurovania, elektroinstalécie,
plynofikacie, zdravotechniky, vzduchotechniky, gastrotechniky, rieSenie statiky pri poruchach
stavieb, geologickych pomerov pre ucely identifikacie sudrznosti a pevnosti podlozia pre osadenie
novych rozvodov potrubi a pod.).

3.3. Pri rieSeni havarijného stavu oslovi S/SZ dodéavatel’a s prislu§nym opravnenim na vypracovanie
cenovej ponuky s ur¢enim predpokladanych nakladov. Cenova ponuka je zaroven predpokladanou
hodnotou zakazky.

3.4 Pri zabezpe€eni zakazky na uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pri opravach
a udrzbe budov s PHZ mensou ako 50 000 EUR bez DPH postupuje S/SZ tak, aby vynalozené
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finan¢né prostriedky boli hospodarne. PHZ stanovi prieskumom trhu e-mailom, oslovenim troch
dodavatel'ov s prislusnym opravnenim, vyuzije informacie o podobnych zakazkach zverejnenych na
webe, oslovi dodavatel’a na zdklade predchadzajtcich skisenosti a pod.

4. §/SZ na zéklade ziskanej PHZ poziada OS MMK o poskytnutie finanénych prostriedkov listom
a k ziadosti prilozi prislusnu fotodokumentaciu k pozadovanej oprave.

5. Vzhl'adom na skutocnost’, ze finan¢né krytie pozostdva z finan¢nych prostriedkov ziskanych
vynosom dane z prijmov obciam, prislusna Skola, ako verejny obstaravatel’ postupuje v stlade
so ZVO. Po potvrdeni financného krytia formou vydania Akceptacného listu (AL) riaditelom
MMK na predmetnt Ziadost’, prisluina $kola zada objednavku SSS na vykonanie verejného
obstaravania, alebo samostatne vykond ukony vo verejnom obstardvani v stlade s
ustanoveniami ZVO (najme pri zakazkach podla § 1 ods. 14 ZVO - zakazky malého rozsahu).
Pripadne zadé zékazku v sulade s ustanovenim § 1 ods. 7 ZVO, kedy kontrolovand pravnicka
osoba (S/SZ) zada zakazku svojmu kontrolujucemu subjektu/verejnému obstaravatelovi (t. j.
zriad'ovatelovi), resp. inej pravnickej osobe, ktord bola zriadend tymto verejnym
obstaravatelom a je nim kontrolovana (BPMK, SMsZ a pod.). Takto ziskanti cenovli ponuku
(od mestského podniku) zasle S/SZ prislusnému technickému zamestnancovi OS MMK na
posudenie. Ten nasledne Skolu elektronicky oboznami o vysledku postidenia cenovej ponuky.

6. S/SZ pisomne poziada zriad’ovatel’a o preplatenie faktary. Prilohou Ziadosti je kopia faktary od
zhotovitel'a (vratane potvrdeného supisu vykonanych prac stavebnym dozorom), kdpia
Akceptacného listu, kopia zmluvy a dielo prip. objednavky. Uvedené sa vtahuje na zakazky
s platbou po protokoldrnom odovzdani dokoncenej stavby resp. na zdkazky s ¢iastkovou
fakturaciu za dokoncené ucelené Casti stavby — etapy stavby odsthlasené stavebnym dozorom.

7. Pokial’ ide o zdkazku mimo schvaleného planu oprav a rekonstrukcii pre prislusny rok, S/SZ
zahrnie tuto poziadavku (na rekonstrukciu, opravu, sluzbu, nakup tovaru) do svojho navrhu
rozpoctu na nasledujtci kalendarny rok.

MODERNIZACNY DLH:
Odstranovanie havarijnych stavov, realizdcia oprav, revitalizdcia tj na rieSenie nedostatkov
z moderniza¢ného dlhu prideluje MSVVa$ SR u¢elové nenormativne finanéné prostriedky na:

-rozvojové projekty v zmysle § 4d zakona ¢. 597/2003 Z. z. (napr. na elektronizaciu a revitalizaciu skolskych
kniznic, jazykovych laboratérii, odbornych u¢ebni, psychologické a $pec.-pedagogické poradenstvo,...).

-poskytnutie dotdcii v zmysle § 6¢ zakona ¢. 597/2003 Z. z. zamerané na odstrafiovanie moderniza¢ného dlhu
v oblasti materidlno-technického a priestorového zabezpecenia (napr.: rozsirenie kapacit materskych skol formou
pristavby, vystavby, rekonstrukcie priestorov pre potreby materskych $kol, vybudovanie zariadeni $kolského
stravovania pri materskych Skolach, elektronizacia a revitalizacia materskych $kdl, ...)

Poziadavky na rieSenie havarijnych stavov a oprav v zmysle horeuvedeného vypina $kola/Skolské
zariadenie podla vzoru uvedeného v prilohe €. 14/A.

*Kontaktné osoby:
Ing. Erika Pésztorova, kl. 901 — erika.pasztorova@kosice.sk

Ing. Ivan Sramko, kI 228 — ivan.sramko@kosice.sk
Ing. Matas§ Ondro, kl. 288 — matus.ondro@kosice.sk
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Priloha ¢.14/A VZOR - Ziadost o poskytnutie finan¢nych prostriedkov (pre pridelenie ucelovych
nenormativnych financnych prostriedkov z MSVVaM SR)

¢islo listu vybavuje/linka miesto/datum
Vec
Ziadost o poskytnutie finanénych prostriedkov na havarijni situAciu.....c..eeverseeerenes

1. Identifika¢né idaje zriad’ovatela

a) Nazov:

b) adresa sidla:

c) kod zriadovatel’a pre financovanie:

d) pravna forma:

e) meno, priezvisko a akademicky titul Statutarneho organu:

2. Identifika¢né idaje Skoly pre ktoru sa finan¢né prostriedky ziadaju

a) nazov:
b) adresa sidla:
¢) identifika¢né ¢islo organizacie:

3. Nazov havarijnej situacie:

4. Podrobny popis vzniknutej havarijnej situicie a pri€in jej vzniku:

5. Predpokladané nevyhnutné niaklady na odstrianenie havarijnej situdcie (vratane dane z pridanej hodnoty):

Predpokladané bezné vydavky v sume ...l €

Predpokladané kapitalové vydavky vsume  .................e.l €

6. Objem finan¢nych prostriedkov, ktory zriad’ovatel’ §koly poskytne z vlastnych zdrojov (zo sumy
uvedenej v bode 5):

Bezné vydavky €

Kapitalové vydavky .......ccccceevieenenns €
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7. Objem finan¢nych prostriedkov, ktory zriad’ovatel’ Skoly poZaduje zo Statneho rozpocétu (RK
MSVVaM SR alebo MV SR)

(Rozdiel medzi sumou uvedenou v bode 5 a 6):

Bezné vydavky . €
Kapitalové vydavky .......cccocveevenennee. €

8. Skutocnosti, ak zriad’ovatel’ Skoly poZaduje finan¢né prostriedky na rieSenie havarijnej situacie od
iného subjektu verejnej spravy a v akej vyske:

Bezné vydavky . €
Kapitalové vydavky .......cccoceevenennee. €

Peciatka, meno a podpis Ziadatela:

Prilohy:

1. doklad o tom, ze objekt, v ktorom vznikla havarijnd situdcia, je majetkom zriad’'ovatel'a a vyuziva sa na
zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho procesu,

2. odovodnené stanovisko pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, ktora oznacila udalost’ za havarijnu situaciu,

3. doklad o spdsobilosti pravnickej osoby alebo fyzickej osoby vydat stanovisko s oznacenim udalosti za
havarijnu situaciu,

4. polozkovity rozpocet predpokladanych nevyhnutnych nakladov na odstrdnenie havarijnej situacie

vypracovany nezavislou odborne sposobilou osobou s jej podpisom a peciatkou; cena prace, tovarov a sluzieb
je spracovana v aktualnom programe Cenkros, vyjadrena v eurach vratane dane s pridanou hodnotou,

5. fotodokumentécia havarijnej situacie (aj elektronicky ako stibor vo formate JPG).
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Priloha €. 14 B Usmernenie pre pravne subjekty pri rieSeni vzniknutych prevadzkovych
havarijnych udalosti

Usmernenie pre pravne subjekty pri rieSeni prevadzkovych havarijnvch udalosti

Povinné dokumenty pri rieSeni havarijnej udalosti :
e Zapisnica z havarijnej udalosti s podrobnym popisom vzniknutej havarijnej situacie
a pri¢inami jej vzniku,
e Prilohy: - fotodokumentacia miesta havarie
- cenova ponuka — rozpocet odborne sposobilej osoby na odstranenie havarie

Postupy rieSenia havarijnej udalosti:

a) V pripade, ak prieskum trhu_nie je moZné z casového hl’adiska uskutocnit’ a s pribuidajucim Casom
mdze havéria v kratkom Case spOsobit’ vyrazny narast §kod, oslovi povereny zamestnanec priamo
odborne sposobily subjekt - pravnickt alebo fyzicki osobu, ktorého spdsobilost’ si overi z verejne
dostupnych registrov. Osloveny subjekt musi mat’ opravnenie uskutocnovat’ stavebné prace/ poskytovat’
sluzby v prislusnom predmete zakazky. Osloveny subjekt na mieste vyskytu havarie vyhodnoti situaciu
a navrhne nevyhnutne potrebny min. rozsah prac na jej odstranenie, resp. zamedzenie jej Sirenia.
V pripade nutnosti zacne okamzite s pracami na jej odstraneni. Verejného obstaravatela oboznami
s kvalifikovanym cenovym odhadom. Nésledne vybrany dodavatel’ predlozi obstaravatel'ovi ponukovy
rozpocet na odstranenie pricin, ako aj nasledkov havarie. Jedna sa spravidla o zdkazku “malého rozsahu*
podla § 1 ods.14) zadkona €. 343/2015 o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(ZVO) s hodnotou do 5. 000,- bez DPH.

POSTUP:

Verejny obstaravatel' vystavi dodavatel'ovi Objednavku na uskutoCnenie stavebnych préac, v ktorej
uvedie miesto vykonu a struény opis pozadovanych prac na odstranenie havarie. Skolské zariadenie
bezodkladne vopred pisomne informuje zriad’ovatel’a (odd. Skolstva) o vzniknutej havarii.

b)V pripade, ak predpokladana hodnota stavebnych pric na odstrianenie havirie prevySuje
hranicu 5.000.-€ a zarovei neprevySuje 50.000 € bez DPH, je vhodné vykonat’ prieskum trhu e-
mailom oslovenim najmenej troch moznych zaujemcov- odborne spdsobilé subjekty tak, ako je to
uvedené v bode cl) na predlozenie cenovej ponuky na odstranenie vzniknutej havarie, s povinnost'ou
obhliadky miesta havarie pred jej zaslanim. Verejny obstaravatel’ vyhodnoti prieskum trhu na zéklade
zvoleného kritéria s cielom vybrat ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku a oznadmi vysledok
vyhodnotenia ponuk vSetkym uchadzacom.

POSTUP:

Pred vystavenim objednavky na realizaciu stavebnych prac je potrebné pisomné sihlasné
stanovisko zriad’ovatela (odd. §kolstva). Zamestnanec zriad'ovatel'a v pripadoch takychto rozsiahlych
havarii vykona obhliadku miesta, postdenie rozsahu a navrhu predloZenej cenovej ponuky.

¢) V pripade, Ze predpokladanda hodnota stavebnvch priac na odstranenie havarie prevySuje
hranicu 50.000 € bez DPH a v pripade hroziacich havarii s vysokym rozsahom moZnej hroziacej
§kody (rozvody zdravotechniky, poruchy UK, technicky stav strechy, okien, zdkladov a pod.), povereny
zamestnanec verejného obstaravatel’a (S/SZ) poziada Stredisko sluZieb skole (SSS), resp. Bytovy podnik
mesta KosSice (BPMK) o vykonanie obhliadky a nasledné spracovanie PHZ na odstranenie havarie, ktoré
zabrania vzniku, pokradovaniu a ireniu §kod na majetku zriad'ovatel'a. Ziadost’ o vypracovanie PHZ
bude $kolou na SSS zasland az po vykonani fyzickej obhliadky predmetného miesta technickym
zamestnancom RECSaSZ a spracovani Zapisu z obhliadky podpisaného riaditelom S/SZ , technickym
zamestnancom RECSaSZ a vedticou tseku pre VO na SSS. V pripade havarijnej situacie moze S/SZ
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poziadat’ o spracovanie PHZ priamo odborne sposobily subjekt (dodavatel'a). Tento postup vSak musi
byt’ vopred odsuhlaseny zamestnancom OS MMK.

Zapisnicu z havarijnej udalosti spolu s prilohami zasle zodpovedny zastupca verejného obstaravatel'a
S/SZ zastupcovi zriad'ovatel'a ( odd. $kolstva MMK - veducej referatu ekonomickych ¢innosti §kol a 3k.
zariadeni (RECSaSZ), technickému zamestnancovi RECSaSZ ana sekretariat oddelenia $kolstva)
elektronicky po jej vzniku, aby ho oboznamil so vzniknutou situdciou, rozsahom havarie, rieSenim
navrhovanym odborne spdsobilym subjektom, kvalifikovanym cenovym odhadom, resp. cenovou
ponukou/rozpoctom suvisiacich stavebnych prac potrebnych na odstranenie havarie. Cenova ponuka
musi byt spracovana formou polozkovitého rozpoctu v programe Cenkros.

Po ukondeni stavebnych prac verejny obstaravatel ich realizaciu a prevzatie potvrdi svojim podpisom
na tlacive Supis vykonanych prac, pricom skontroluje ich stlad s ponukovym rozpoc¢tom.

Fotokopiu faktary s takto odsuhlasenym supisom vykonanych prac zaSle verejny obstaravatel na
preplatenie zriad’ovatelovi — OS MMK v listinnej forme.

V pripade pandemickej situacie je zaslanie Zapisnice odporucané len v elektronickej podobe. Mimo tejto
situdcie je zaslanie Zapisnice pozadované elektronicky a nasledne aj listom spolu s prilohami.

Kontakt na BPMK - Bernadeta Bornova - t.¢. 055/7871340 — pocas pracovnej doby

bernadeta.bornova@bpmk.sk
- dispecing - t.C. 055/7871301, 7871345 - vikendy a sviatky

bpmk@bpmk.sk

Kontaktné osoby OS MMK - RECSaSZ:  Ing. Erika Pasztorova - t.&. 055/6419901
erika.pasztorova@kosice.sk
Ing. Ivan Sramko - t.¢. 0907 900 182

ivan.sramko@kosice.sk
Ing. Matus Ondro — t.¢. 0918937302
matus.ondro@kosice.sk
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Priloha €. 14/C Zapisnica 7 havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako ziadost’ pre ....poskytnutie fin. prostriedkov....... na rieSenie vzniknutych havarijnych
situdcii a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny  obstaravatel:  .......ccooeviieiiiieee e, , tymto oznamuje zriadovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

(Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdaciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a mordlne opotrebovanie materidalu, nepriazen pocasia, skrat
elektrického zariadenia, poZiar, ina nepredvidatelnd udalost....)

Havaria ohrozuje:
(Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k sireniu Skod na majetku apod.)

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

(Je potrebné kontaktovat SSS, BPMK — resp. odborne spésobilii osobu, ktord podrobne vo svojom
rozpocte popise predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( polozkovity
rozpocet bude tvorit prilohu tohto zapisu) .

Identifikacia (identifikacné udaje spolocnosti, ktora pripravovala rozpocet pre odstranenie havarie )

Prilohy:
- rozpocet pre odstranenie havarie
- fotodokumentacia havarijného stavu
Vo dna: podpis Ziadatela

68



Priloha €. 14/D Usmernenie pre preddavkové organizdcie — PO udriba

Preddavkové organizacie — materské
Skoly a Skolské jedalne v zriad’ovatel'skej
posobnosti mesta KoSice

Kosice

24.08.2022

Vec

Usmernenie pre SZ bez pravnej subjektivity k nahlasovaniu poZiadaviek suvisiacich s rieSenim
havarii, beznvch oprav a revizii

Mesto KoSice mé od roku 2011 uzavreti zmluvu s Bytovym podnikom mesta KoSice na poskytovanie
vybranych cCinnosti Skoldm a Skolskym zariadeniam bez pravnej subjektivity v zriadovatel'skej
posobnosti mesta KoSice. Vzhl'adom k uvedenému oddelenie Skolstva aktualizuje vydané pokyny
k nahlasovaniu havarijnych situacii, drobnych oprav a udrzby, oprav vacsieho rozsahu a zabezpecenia
vykonu revizii na useku preventivnej protipoziarnej ochrany, revizie hasiacich pristrojov, poziarnych
uzaverov a hydrantov :

1.Havarijné situacie

Hlasenie: BPMK - Bernadeta Bornova - t.¢. 055/7871340 — pocas pracovnej doby

bernadeta.bornova@bpmk.sk
- dispecing - t.¢. 055/7871301, 7871345 - vikendy a sviatky

bpmk@bpmk.sk
MMK - Ing. Matas Ondro - t.¢. 0918937302,

matus.ondro@kosice.sk
- alebo v pripade nepritomnosti Ing. Katarina Chovanova, ,t.c. 055/6419236,
katarina.chovanova@kosice.sk

Havérie sa nahlasuju horeuvedenym kontaktnym osobam telefonicky a e-mailom — v e-maily
uvadzat: popis havarijného stavu s prislusnou fotodokumentdciou.

Po obhliadke miesta havarie prislusny pracovnik BPMK, s.r.o. v spolupraci so zodpovednym
zamestnancom MMK a zamestnancom MS (riaditel’ka MS, veduca SJ MS a pod.) zvazi rozsah prac
a rozhodne o postupe odstranenia havarijného stavu.

2.Drobné opravy a udrzba

V zmysle nového nariadenia, zefektivnenia procesov a urychlenia vybavenia poziadaviek realizovanych
prostrednictvom BPMK, s.r.0. Vés ziadame, aby ste v pripade potreby vykonania drobnej udrzby, opravy
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respektive vymeny - do 400 € savisiacej s objektom MS, ktora zabezpetuje BPMK, dodrziavali
nasledovné pokyny:

Nahlasenie vzniknutej poziadavky (e-mailom):
Komu: bpmk@bpmk.sk
Kopia: bernadeta.bornova@bpmk.sk, matus.ondro@kosice.sk; katarina.chovanova@kosice.sk

Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

Opis poruchy

Rozsah poruchy

Lokalizacia poruchy

Obmedzenia chodu zariadenia (ak ich porucha
sposobuje)

Podl'a moZnosti fotografie poruchy vid’. priloha

Meno a tel. kontakt osoby, ktora bude k
dispozicii zamestnancom BPMK a zaroven
vie o predmetnej poruche

Pozn.: Tabulka s poZiadavkou musi byt’ napisana vZdy len v tele emailu a nie v prilohe !!!

Kazdy/a riaditel’ka je povinny/a zabezpecit, respektive ur¢it’ osobu, ktord svojim podpisom potvrdi
zamestnancovi BPMK realizaciu danej poziadavky (na prislusnom tlacive v Casti potvrdenie prevzatych
vykonov).

Po odchode zamestnancov BPMK je riaditel/ka MS povinna bezodkladne informovat’ kontaktné osoby
zriad’'ovatel’a o odstrdneni poruchy respektive vybaveni poziadavky vyplnenim nasledovného formulara:

Hodnotenie vvbavenia poziadavky (e-mailom) len:

Komu: matus.ondro@kosice.sk;

Kopia: katarina.chovanova@kosice.sk

Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

Stav poruchy respektive poziadavky

Pocet zamestnancov BPMK realizujtcich
opravu

Cas zamestnancov BPMK straveny pri
odstraiiovani poruchy

Pristup, respektive ustretovost’ zamestnancov
BPMK pocas realizdcie opravy poruchy

Postrehy a pripomienky kontaktnej osoby
k praci, respektive k spdsobu vybavenia
poziadavky

Konstatovanie kontaktnej osoby: spokojnost’ -
nespokojnost(uviest’ dovod)

Pozn.: Tabulka s hodnotenim vybavenia poZiadavky musi byt’ napisana vZdy len v tele emailu
a nie v prilohe !!!

V pripade nedodrzania vysSie uvedenych pokynov bude e-mail poslany spit’ na prepracovanie, ¢im
zbyto¢ne dochadza k predlzeniu doby vybavenia poziadavky.
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3. Opravy vicSieho rozsahu a investicie

- VSetky poruchy, opravy a poziadavky nad 400 € je potrebné nad’alej hlasit’ e-mailom nasledovne:
Nahlasenie vzniknutej poziadavky (e-mailom):

Komu: matus.ondro@kosice.sk

Kopia: katarina.chovanova@kosice.sk
Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

Opis poruchy

Rozsah poruchy

Lokalizacia poruchy

Obmedzenia chodu zariadenia (ak ich porucha
sposobuje)

Podl'a moZnosti fotografie poruchy

Meno a tel. kontakt osoby, ktora bude k
dispozicii osobam pracujliicim na realizacii
poziadavky a zdrovei vie o predmetnej
poziadavke.

Pozn: Tabul’ka s poziadavkou musi byt’ napisana vzdy len v tele emailu a nie v prilohe !!!

- Hlasenie oprav vicSieho rozsahu a investicii nahlasovat’ pisomne: Oddelenie Skolstva, referat
ekonomickych ¢innosti $kdl a Skolskych zariadeni

Po obhliadke miesta pozadovanej opravy referat ekonomickych &innosti S a SZ vzhl'adom na akutnost’
opravy rozhodne o postupe pri odstraiiovani zisteného nedostatku, a to bud’ o objednani opravy alebo
o0 jej zaradeni do planu oprav pre bezny, prip. nasledujuci kalendarny rok.

4. Opravy a udrzba exteriéru

- vSetky poziadavky tykajlce sa oprav exteriérovych hernych prvkov, pieskoviska, lavic¢iek, vymeny
resp. doplnenia piesku, objednévky kontajnera na odvoz listia (max. 1 na rok)
Nahlasenie vzniknutej poziadavky (e-mailom):

Komu: matus.ondro@kosice.sk;

Kopia: katarina.chovanova@kosice.sk
Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

5. Uprava zelene

- vSetky poziadavky tykajice sa orezov konarov a krikov, vyrubu a vysadby stromov, sadovych tprav,
vyvratenych stromov a zlomenych konarov a pod.

Nahlasenie vzniknutej poZiadavky (e-mailom):

Komu: lydia.guzlejova@kosice.sk

Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

6. Kosenie areilu MS

- vietky poziadavky tykajuce sa kosby arealu MS,

- do poziadavky na kosbu je nutné zohl'adnit’ prevadzku zariadenie pocas prazdnin,
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- nahlasenie poziadavku je nutné vykonat’ minimalne tyzden vopred.
Nahlasenie vzniknutej poZiadavky (e-mailom):

Komu: kusztvan@smsz.sk

Predmet: Nazov zariadenia (MS ........ )

7. Revizie

Hlasenie - pisomne: Bytovy podnik mesta KoSice
Oddelenie skolstva, referat ekonomickych ¢innosti §kol a Skolskych zariadeni

Vykon vybranych ¢innosti na tseku preventivnej protipoziarnej ochrany, revizie hasiacich pristrojov,
poziarnych uzaverov a hydrantov a bezpecnosti ochrany zdravia pri praci v zmysle platnej zmluvy
v plnej miere zabezpecuje BPMK.

Riadite’ka materskej Skoly a veduca Skolskej jeddlne su povinné sledovat’ platnost’ reviznych
sprav!

KaZzda miestnost’ v zariadeni musi byt’ spristupnena pracovnikom MMK a BPMK v ¢ase ich
pritomnosti na zariadeni. V pripade uzamknutych miestnosti (Satne, kuchyna, sklady, kancelarie,
a pod.) sa kli¢e od tychto miestnosti musia nachadzat’ na zariadeni, aby pritomni personal MS
dokazal dané miestnosti spristupnit’.

Za zariadenie, osoby pohybujice sa po zariadeni ako aj hlisenie poZiadaviek resp. porich na
zariadeni je zodpovednou osobou riaditel’’ka, veduca(DJ) resp. osoba nimi urcena.
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Priloha €. 15 Inventarizacny zdpis

Nazov a sidlo ictovnej jednotky:

Inventarizaény zapis
Ustrednej inventariza¢nej komisie o vysledku inventarizacie
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov K ........uceueecueeennen.

1. UVOD

Na zéklade prikazu riaditela ¢. zo dia Ustredna inventariza¢na komisia
/UIK/ v zloZeni:

-predseda UIK ........ccoocoovuveeeueennnn

~8lenUIK e,

“8len UK o,
zhodnotila vysledky nasledovnych Ciastkovych inventarizaénych komisii /CIK/:

1. Objekt inventarizécie : Zakladna skola
- predseda:
- ¢lenovia:

2. Objekt inventarizacie : Materska skola
- predseda:
- ¢lenovia:

3. Objekt inventarizacie : Skolska jedalen
- predseda:
- ¢lenovia:

Predmetom inventarizacie K ......ccceeeeercuecescnncenns je:
a) Neobezny majetok:
- dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
- dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného majetku, opravné polozky

c¢) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky

d) Obezny majetok:
- zasoby - materidl, tovar, zvierata .... , opravné polozky
- zuCtovacie vztahy - zictovanie medzi subjektami verejnej spravy
- pohl'adavky - dlhodobé¢, kratkodobé, opravné polozky
- finan¢ny majetok:
- penazné prostriedky v hotovosti
- peniaze na ceste
- ceniny (poStové znamky, telefonne karty, stravné listky ... )
- bankové tucty
- Casoveé rozliSenie
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e) Vlastné imanie:
- fondy
- vysledok hospodérenia

f) Zavazky:
- rezervy
- zuCtovacie vztahy - zictovanie medzi subjektami verejnej spravy
- dlhodob¢ zavizky
- kratkodobé zavizky
- Casoveé rozliSenie
g) Operativna evidencia - podstivahové ucty:
- drobny hmotny a nehmotny majetok
- prenajaty majetok
- majetok vo vypozicke
- prisne zuctovatel'né tlaciva
- odpisané pohladavky
h) Skodové protokoly
1) Platova inventlira zamestnancov

Clenovia UIK a CIK obdrzali diia prikaz riaditela ¢. k vykonaniu
inventarizacie majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zaviazkov.

I1. Vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavizkov s iétovnym stavom
1. NeobeZny majetok

a) majetok
, ) Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
018 - Drobny DNM 0,00
019 - Ostatny DNM 0,00
021 - Stavby 0,00
022 - Samost. hnut. veci 0,00
023 - Dopravné prostriedky 0,00
028 - Drobny DHM 0,00
031 - Pozemky 0,00
032 - Umelecké diela a zb. 0,00
Inventarizaciou majetku neboli zistené Ziadne inventariza¢né rozdiely.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
b) opravky k dlhodobému majetku
, ) Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
078 - Opravky k 018 0,00
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079 - Opravky k 019 0,00
081 - Opravky k 021 0,00
082 - Opravky k 022 0,00
083 - Opravky k 023 0,00
088 - Opravky k 028 0,00
¢) opravné polozky k dlhodobému majetku
: ) ; Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
091 - OP k DNM 0,00
092 - OP k DHM 0,00
Inventarizaciou opravnych poloziek neboli zistené ziadne inventarizacné rozdiely.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
2. Obstaranie dlhodobého majetku
a) obstaranie majetku
: : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
041 - Obstaranie DNM 0,00
042 - Obstaranie DHM 0,00
Inventarizaciou neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely.
Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uc¢tovnym.
b) opravné polozky
, : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
093 - OP k nedokon¢. DNM 0,00
094 - OP k nedokon¢. DHM 0,00
Inventarizaciou opravnych poloziek neboli zistené ziadne inventarizacné rozdiely.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
3. ObeZny majetok
a) zasoby
: : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
112 - Material 0,00
112 - Potraviny SJ 0,00

Inventarizaciou zasob neboli zistené ziadne inventariza¢né rozdiely.

Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uctovnym.
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b) opravné polozky k zasobiam

o . , Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
191 - OP k materialu 0,00
191 - OP k potravinam SJ 0,00
Inventarizaciou opravnych poloziek neboli zistené Ziadne inventarizané rozdiely.
Skuto¢ny stav suhlasi so stavom u¢tovnym.
¢) zuc¢tovanie so subjektami verejnej spravy
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
357-Ostatné ziétovanie rozp. obce a VUC 0,00
Inventarizaciou zuctovacich vzt'ahov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel.
Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom u¢tovnym.
d) pohladavky
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
311 - Odberatelia
314 - Poskytnuté prevadzkové preddavky 0,00
315 - Ostatné pohl'adavky 0,00
318 - Pohladavky z nedafovych prijmov 0,00
335 - Pohladévky voci zamestnancom 0,00
378 - Iné pohladavky 0,00
Inventarizaciou pohl'adavok nebol zisteny ziadny inventariza¢ny rozdiel.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
e) opravné polozky k pohPadavkam
, ) ) Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
391 - Opravnd polozka k u¢tu 311
391 - Opravna polozka k ¢tu 315 0,00
391 - Opravnd polozka k u¢tu 318 0,00
391 - Opravna polozka k uc¢tu 378 0,00

Inventarizaciou opravnych poloZiek nebol zisteny ziadny inventariza¢ny rozdiel.

Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uctovnym.
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f) finanény majetok

o . i Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
211 - Pokladnica 0,00
z toho: Obecny urad 0,00
Materska skola 0,00
Zakladna Skola 0,00
213 - Ceniny 0,00
z toho: poStové zndmky 0,00
stravné listky 0,00
221 - Bankové ucty 0,00
a) darovaci ucet
Prima banka a.s. ¢.uctu: 0,00
b) Skolska jedalen
SLSP as.s ¢.uctu: 0,00
¢) socialny fond
VUB a.s. &.0G¢tu: 0,00
222 VRU
VUB a.s. &.adtu: 0,00
223 -PRU
SLSP as.s ¢.uctu: 0,00
261 - Peniaze na ceste 0,00
Inventarizaciou finanéného majetku neboli zistené ziadne inventarizacné rozdiely.
Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uc¢tovnym.
4. Vlastné imanie
, ) : Inventarizaény
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventlrou prebytok/
421 - Zakonny rezervny fond 0,00
428 - Nevyspor. vysledok hosp. min. rokov 0,00
Vysledok hospodarenia za uétovné obdobie 0,00
Inventarizaciou vlastného imania neboli zistené Zziadne inventariza¢né rozdiely.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
5. Zavazky
a) rezervy
o . § Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
323 - Kratkodobé rezervy 0,00
451 - Rezervy zdkonné 0,00
459 - Ostatné rezervy 0,00
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Inventarizaciou rezerv neboli zistené Ziadne inventariza¢né rozdiely.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.

b) ziuctovanie medzi subjektami verejnej spravy

, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
351-Zicétovanie odvodov prijmov RO 0,00
355-Zi4c¢tovanie transf. rozpoctu obce a vuc 0,00
357-Ostatné zuétovanie rozp. obce a VUC 0,00
359-Zictovanie transf. medzi subjektami VS 0,00
Inventarizaciou zuctovacich vzt'ahov nebol zisteny ziadny inventariza¢ny rozdiel.
Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uc¢tovnym.
¢) dlhodobé zavizky
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
472 - Zavizky zo socialneho fondu 0,00
474 - Zavézky z ndjmu 0,00
475 - Dlhodobé prijaté preddavky 0,00
479 - Ostatné dlhodobé zavizky 0,00
Inventarizaciou dlhodobych zavizkov nebol zisteny ziadny inventarizany rozdiel.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
d) kratkodobé zaviazky
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
321 - Dodavatelia 0,00
324 - Prijaté preddavky 0,00
325 - Ostatné zavizky 0,00
326 - Nevyfakturované dodavky 0,00
331 - Zamestnanci 0,00
333 - Ostatné zaviizky voci zamestnancom 0,00
336 - Zuctovanie s organmi socialneho 0,00
poistenia a zdravotného poistenia
342 - Ostatné priame dane 0,00
372 - Transfery a ostatné zu¢tovanie so 0,00
subjektami mimo verejnej spravy
379 - Iné zavizky 0,00

Inventarizaciou kratkodobych zaviazkov nebol zisteny ziadny inventarizacny rozdiel.
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Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.

e) Casové rozliSenie nakladov a vynosov

, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventtrou prebytok/
381 - Néklady buducich obdobi 0,00
382 - Komplexné nakl. budicich obdobi 0,00
383 - Vydavky buducich obdobi 0,00
384 - Vynosy budicich obdobi 0,00
385 - Prijmy buddcich obdobi 0,00
Inventarizaciou uctov ¢asového rozlisenia nebol zisteny ziadny inventarizany rozdiel.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
6. Podsuvahové ucty
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventlrou prebytok/
751 - 0,00
752 - 0,00
753 - 0,00
754 - 0,00
Inventarizaciou podsivahovych uctov nebol zisteny ziadny inventarizany rozdiel.
Skuto¢ny stav stihlasi so stavom uctovnym.
7. Platova inventura zamestnancov
Ko, sa uskutoc¢nila dokladové inventara hrubych miezd zamestnancov.
Inventarizaciou platov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel.
III. Zaver
a) Zisteny inventariza¢ny rozdiel
, ) : Inventarizacny
Ucet/Inventarizovany druh Uctovny stav Skutoény stav rozdiel
zachyteny v /manko-schodok,
uctovnictve zachyteny inventirou prebytok/
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00




b)

d)

e)

Inventarizaciou majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov nebol zisteny

ziadny inventarizacny rozdiel.

Skuto¢ny stav stuhlasi so stavom uc¢tovnym.

Vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podl’a §§26,27
Pri posudzovani redlnosti majetku a zdvizkov ku diu zostavenia uctovnej zavierky
pre ucely Upravy ocenenia podl'a §§ 26,27 zékona o uctovnictve sa zistili

nasledovné skuto¢nosti:

Zistené skutoénosti

Nézov majetku

a zavazkov/ucet

Hodnota v Eur

Vysledok
rieSenia

napr. vyradenie
majetku,

odpis, tvorba OP a
rezervy ...

Prebytocny a neupotrebite'ny majetok

Trvalé zastavenie prac na nedkonc¢enom

majetku

Zmarena
invesicia

Pohl'adavky po lehote splatnosti -

rizikové, sporné

Pohladavky voci
v sume ... Eur/
318

Tvorba OP - IS
OoP

Pohl'adavky po lehote splatnosti -

trvale nevymoziteI'né

Pohl'adavky voci

v sume ... Eur/
319

Odpis v zmysle
Zasad
nakladania s
majetkom

a v zmysle
Danového

poriadku

Zistené niz§ie zavazky napr. z dovodu

Zaviazky voci
dodavatel'ovi

Zauctovat’ zanik
zavazku

v sume ... Eur/ z dévodu
premlCania 321 premlCania
Iné nedostatky zistené pri invetarizacii
Inventarizacia majetku a ZAvAzKov K .....ccueeeevneicssnncnnnns sa uskutocnila v zmysle zikona

¢.431/2002 Z.z. o ctovnictve v z.n.p..
Za spravnost’ uvedenych udajov zodpovedaju &lenovia Ciastkovych inventarizaénych komisii
a ¢lenovia Ustrednej inventarizaénej komisie.

Za Ustrednu inventariza¢nu komisiu:

Komisia Meno a priezvisko Podpisovy zAznam

predseda komisie

¢len komisie

¢len komisie

ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU - overi $kolské zariadenie v zmysle vlastnej platnej
smernice spracovanej v sulade s platnym zakonom!

S vysledkami inventarizacie stthlasim - nesuhlasim
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Priloha ¢. 16

Usmernenie v oblasti tvorby, predkladania a zuctovania dokladov, resp. uctovnych pripadov

1. Zariadenie je povinné ku kazdému hotovostnému pohybu v pokladni vyhotovit’ i¢tovny doklad,
ato k dadtumu, kedy uctovny pripad nastal. Za Gcelom zabezpecenia trvacnosti Uctovnych
dokladov je zariadenie povinné vyhotovit’ fotokopie dokladov - hlavne ,,blockov* vytla¢enych
na termopapier - na zaklade ktorych vznikéd actovny pripad. Zostatok pokladni¢nej hotovosti -
po kazdom pohybe - nemdze byt zaporny.

2. Zariadenie je povinné vyhotovit’ doklad ku kazdému pohybu cenin - stravnych listkov, poukézok,
postovych znamok apod. Doklady sa vyhotovuju ku kazdému datumu, v ktorom nastalo
zvySenie alebo zniZenie stavu cenin.

3. Zariadenie je povinné predloZit’ doklady k zauctovaniu a nasledne uctovat’ o kazdej zmluve
alebo dodatkoch zmluv, z ktorych vyplyvaji pre neho pohl'adavky alebo zavézky, a to v den ich
ucinnosti (napr. def nasledujuci po zverejneni). Pri refundaciiach prevadzkovych nakladov
v zmysle niajomnych zmlav je potrebné vramci ucétovného dokladu identifikovat’
rozpoctové polozky, ktoré maju byt refundované v zmysle ,,vypoctového listu®, ktory je
prilohou zmluvy o najme.

4. Zariadenie je povinn¢ vyhotovit' doklad, na zaklade ktor¢ho budi predpisan¢ prijmy za SKD,
CVC ainé poplatky podobného charakteru, ato na ro¢nej, kvartdlnej resp. mesacnej baze.
Pozadované udaje je mozné najst’ v systéme EduPage.

5. Zariadenie je povinné evidovat v knihe doslych faktar kazda faktaru spifajucu naleZitosti
danového dokladu, ktord mu bola vystavena - znie na ICO organizacie - a to bez ohl'adu na
hotovostny alebo bezhotovostny sposob jej thrady. O zalohovych faktarach, proforma faktirach
alebo predfakturach sa netctuje a ich evidencia sa vedie samostatne.

6. Zariadenie je povinné - v pripade externého spracovania uctovnictva - predkladat’ na
zaucCtovanie aj neuhradené faktury, resp. iné doklady — vymery, rozhodnutia o poplatku za
komunalny odpad, rozhodnutia, ktorymi sa ukladaja sankcie, poziadavky na platby, upomienky
a pod. - ku koncu kazdého kalendarneho mesiaca, v ktorom maju tieto faktary, resp. iné doklady
status ,,neuhradené*.

7. Zariadenie je povinné vyhotovit’ avizo o prijmoch. Osoba zodpovedna za jeho vyhotovenie je
hospodarka, resp. ekondémka zariadenia. Vyhotovenie aviza o prijmoch uctovnickou potlaca
kontrolnt funkciu aviza.

8. Zariadenie je povinné realizovat' vydavky s ekonomickou klasifikaciou a zdrojovym krytim
podla zdrojovej skladby zostatku na vydavkovom ucte resp. osobitnom ucte alebo v pokladni.
Zaporny stav ¢erpania na konkrétnom zdroji resp. dotécii je pripustny len za predpokladu, zZe je
zaporny aj samotny stav vydavkového rozpoc¢tového uctu, resp. osobitného uctu. V kazdom inom
pripade dochadza k fyzickému prefinancovaniu vydavku z ,,iného“ zdroja resp. transferu
(dotacie). Pri dodrziavani vysSie uvedeného nebude dochadzat’ k ,,preCerpavaniu financnych
zdrojov.

9. Transfery (dotacie), ktoré st viazané na mzdové vydavky, a su zasielané na vybrané ¢asové
obdobie, je zariadenie povinné zuctovavat’ priebeZne, vo vyske ceny prace, najviac v§ak v
sume doticie poskytnutej na osobu, uvizok a mesiac, a to vidy najskor v momente
realizacie konkrétneho vydavku (ihrady mzdy a odvodov). Nezictované prostriedky je
potrebné vysporiadat’ v terminoch na to urcenych.
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10.

11.

12.

13.

Zariadenie je povinné vyhotovit’ preuctovaci doklad ku kazdému vydavku, ktory v ¢ase jeho
realizacie nebolo mozné financovat’ z jemu prisluSného zdroja. Z tohto musi byt’ zrejmé, ktoré
rozpoctové polozky azdroje sa refunduju a naopak, ktoré rozpoctové polozky a zdroje sa
zatazuju Cerpanim.

Pretctovaci doklad sa vyhotovuje vzdy po dofinancovani konkrétneho vydavku, a teda po tom,
ako bola pripisand dotdcia na ucet alebo bol realizovany prevod finan¢nych prostriedkov
z osobitného uctu.

Zariadenie mdze realizovat’ len také zavizky, na ktoré ma z casového hl'adiska rozpoctove krytie.
napr. ndkup mobilnych telefonov resp. inych zariadeni na splatky moze byt realizovany len v
ramci konkrétneho rozpoctového roka, t.j. musi sa jednat o kratkodoby zavdzok. Rozpoctovy
rok = 01.01.20xx — 31.12.20xx.

Rozpocet zariadenia musi byt vzdy koncipovany v Strukture zodpovedajucej celej Sirke
ekonomickej klasifikacie (funk¢na klasifikacia, polozka, podpolozka, zdroj, program) a
zaokruhleny na celé eura.

Prevody medzi vlastnymi Gi¢tami organizacie je potrebné realizovat’ v podobe ,,jedna k jednej*,
t.j. v sumach, ktoré¢ je mozné jednoznacne identifikovat’ a sparovat’ s fakturou, predpisom miezd,
resp. inym relevantnym dokladom. Prevody medzi vlastnymi G¢tami zariadenia je potrebné
vykonat’ bezodkladne po realizéacii konkrétneho vydavku, ktory ma byt prevodom refundovany.
Za predpokladu, Ze su poplatky za takéto prevody zahrnuté v jednotnej (fixnej) sume za balik
sluzieb k danému tctu, nebude sa jednat’ o nehospodéarne nakladanie s finanénymi prostriedkami.
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Priloha ¢& 17 Odporiic¢ania a pripomienky Utvaru hlavného kontrolora ku previdzkovo -
organizacnym pokynom na Sk. rok 2023/2024

Navrhy spracované ku textécii prevadzkovo organiza¢nych pokynov pre skoly a Skolské zariadenia :

Odportcanie k nasledovnym bodom:
Bod 2.1. Cestovny prikaz

*V pripade, Ze na sluzobnu cestu ide riaditel’ Skoly a Skolského zariadenia stikromnym motorovym
vozidlom, je potrebné dolozit’ vyplneny stihlas na pouzitie sukromného motorového vozidla na sluzobné
ucely a cestovny prikaz predlozit’ najneskor 4 pracovné dni pred odchodom na sluZobnt cestu. Cestovné
nahrady pri pouZiti sukromného cestného motorového vozidla na pracovné ucely budu preplatené
sulade s ustanovenim § 7 ods. 10 zakona ¢ 283/2002 Z. z. o cestovnych ndahradach v zneni neskorsich
predpisov vo vySke sumy zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy.

Tento sposob preplacania cestovného aplikovat’ aj v pripade zamestnancov Skoly.

Bod 3.2. Starostlivost’ 0 zvereny majetok — bod €. 6:

K vyrubu stromov a k orezu krikov v aredloch Skolskych zariadeni je potrebné si vyziadat’ stanovisko
Spravy mestskej zelene v KoSiciach (SMsZ). K samotnej realizacii je mozné pristapit’ az po doruceni
odborného vyjadrenia SMsZ a v zmysle doru¢eného Rozhodnutia Okresného uradu KoSice na
zaklade ziadosti o vyrub, ktord bola podand na Okresny tirad KoSice, odbor starostlivosti o zivotné
prostredie.Riaditelia nepravnych subjektov oznamuji svoju poziadavku na vyrub e-mailom na oddelenie
Skolstva.

Bod 3.4.1 Povinnosti v oblasti pracovno-pravnych vzt’ahov

Skola a $kolské zariadenie dosledne dodrziava vietky ustanovenia Zakona ¢.552/2004 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme a Zakonnika prace - zakona ¢.311/2001 Z. (d’alej len ZP).

Odo dia vzniku pracovného pomeru a pocas jeho trvania podl'a § 47 ods. 1 pism. a) ZP je
zamestnavatel’ povinny:

-pridel’'ovat’ zamestnancovi pracu podl'a pracovnej zmluvy
-platit’ zamestnancovi za vykonanu pracu mzdu

-vytvarat’ podmienky na plnenie pracovnych uloh a dodrziavat’ ostatné pracovné podmienky
ustanovené pravnymi predpismi, kolektivnom zmluvu a pracovnou zmluvou

Bod 3.4.1. Povinnosti v oblasti pracovno-pravnych vzt’ahov
RozSirenie povinnosti v pracovno-pravnych vztahoch:

Pri uzatvoreni kolektivnej zmluvy zabezpecit’ jej okamzité zverejnenie v centrdlnom registri zmluv a
na webovom sidle skoly ( Skolského zariadenia ).

Bod 3.2.
Rozsirenie o d’alsi bod ¢. 11:

11) Vykonavat pravidelné¢ prehliadky a kontroly odkvapovych syst¢émov na objektoch Skoly
a zabezpecit' okamzité odstranenie zistenych nedostatkov (napr. upchatd vpust, chybajuci alebo
poskodeny odpadovy ZI'ab alebo odtokové rtra ).

T: 2x ro¢ne na jar a na jesenl
Z: riaditelia $kol a SZ
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Bod 3.6.2.7.Inventarizacia obsahuje

Rozsirenie o d’alSiu odrazku v ¢asti uvadzania prikladov:
» Inventirne supisy darovaného majetku s uvedenim ¢isla darovacej zmluvy a darcu a miesta kde sa
dar nachadza,

Priloha ¢. 3 Cestovny prikaz
(v dolnej casti uvedena forma zakladnej financnej kontroly -ZFK)

Skoly a §kolské zariadenia majii vo vlastnych smerniciach, ktoré s vypracované na zaklade bodu 3.1.3
tychto POP uvedené rozne vzory ZFK (so stiladom, bez stladu) . Skolské zariadenie overi cestovny
prikaz zakladnou finan¢nou kontrolou . Skola doplni vlastny vzor ZFK v stlade s platnou smernicou
spracovanou v zmysle platného zédkona.

Priloha &. 15 Inventariza¢ny zapis — I11. Zaver — bod d.)
Obdobne to plati pre ZFK pri inventarizacii. ZS si doplni vlastny vzor ZFK.
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Kontakty na zdkladné Skoly v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta KoSice k 1.9.2024

p. €. nazov Skoly riaditel Cislo tel. e-mail
1 VA Abovska 36 Mgr. Miroslav Gajdo$ 7299244 zsabovska@zsabovska.sk
2 Z$ Belehradska 21 Mgr. Méria Horvathova 0911845004 | zsbelehradska21@gmail.com
3 7S | Bernolakova 16 PaedDr. Maria Blanarova 6422431 zsberke@centrum.sk
3a 78 EP Dolina 43, Kogice ako sudast’ ZS Bernolakova 16, Kosice 6845104
4 ZS | Bruselskd 18 Mgr. Alena Sekaninova 6366066 zsbruselska.ke@gmail.com
5 PaedDr. Zuzana Takacova
5 ZS | Bukovecka 17 Petrilova 7295478 zsbukke@gmail.com
6 ZS | Drébova 3 Mgr. Ing. Annamaria Kmitova 6443639 zsdrabova@zsdrabova.sk
7 A Druzicova 4 Mgr. Jozef Varga 6740238 zsdruzicovad4(@zsdruzicova4.sk
8 A Fébryho 44 Mgr. Michal Vil¢ko 7998444 zsfabryho@zsfabryho.sk
9 Z$ Gemerska 2 Mgr. Stefan Kol 6251978 zsgemerska@gmail.com
10 VA Hroncova 23 Mgr. Martin Fazeka$ 6333244 zshroncova@zshroncova.sk
11 A Janigova 2 Mgr. Peter Obsatnik 6434277 zsjanigova@centrum.sk
12 ZS J. Urbana, Jenisejska 22 Mgr. Lucia Griinwaldové 0911595094 | riaditel@zsjenisejska.edupage.org
13 Z$ KeZmarska 28 Mgr. Zelmira Iitvanova 6423491 skola@zskezmarska?8.sk
14 A Kezmarské 30 PaedDr. Jana Poprocka 0910442519 | zs@k30.sk
15 A Krosnianska 2 Mgr. Julia Spilarova 6712526 riaditel@zskrosnianke.sk
16 | ZS | Krosnianska 4 Ing. Danka Daneshjoova 0911581722 | riaditel@zskroke.sk
5 M. Lechkého,
17 | ZS | Lechkého 4 RNDr. Erika Rackova 6444058 zslechkeho@gmail.com
18 | 7S ll\d/i;;lel;lo’va 21 PaedDr. Katarina Martinakova 6714509 info@zsfullu.sk
19 | ZS | Mladeznicka 3 Mgr. Jana Sremanakova 6842196 kontakt@zssaca.sk
5 Nam. L. Novomeského
20 7S 2 Mgr. Julia Dzurusova 6252961 riaditelka@zsnovo.sk
21 A Park Angelinum 8 Mgr. Renata Brédova 6335430 zspa@zspa.sk
22 VA Podjavorinskej 1 Mgr. Milan Dulina 6434003 zspodjavorke@gmail.com
23 7S | Polianska 1 PaedDr. Alena Mocna 2021300 skola@zspolianska.sk
24 | ZS | Postupimska 37 Mgr. Jana Polackova 7999899 skola@postupimska.sk
25 | ZS | Povazska 12 RNDr. Lubo§ Hvozdovi¢ 6432590 zspovkel2@gmail.com
26 | ZS | Poziarnicka 3 PaedDr. Anténia Miindelova 6784819 riaditel@zspoziarnicka.sk
27 | Z8 Stani¢na 13 PaedDr. Eva Pillarova 6253720 zsstanicnake(@zsstanicnake.sk
28 VA Starozagorska 8 Mgr. Silvia Téthova 0948167577 | riaditel@zsstarozagorska.sk
29 | ZS | Tomasikova 31 PaedDr. Renata ObSatnikova 6337087 zstomke3 I (@gmail.com
30 | ZS | Trebisovska 10 Mgr. Peter Fabry 6424647 zstrebke@gmail.com
31 ZS | Ulica slobody 1 Mgr. Anna Demeterova 6438665 riaditelka@zsslobody.eu
32 A Uzhorodska Mgr. Jana Nimcova 6461204 riaditel@zsuzhorodska.sk
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Zéakladna Skola s materskou Skolou v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta KoSice
rozpoctova organizacia

p.¢ nazov/ulica riaditel’ka telefon e -mail
L %S s MS Zeliarska 4, Mer. Viera Kulikova 6367007 zsze?lke@gmail.f:om
Tahanovce 6369518 mszeliarska@gmail.com
2 7S s MS Masarykova 6221956 zsmasarykova@zsmasarykova.sk
19/A PaedDr. Radoslav Lukécs 0903572211 ms(@zsmasarykova.sk
KONTAKTY NA MATERSKE SKOLY
Materské Skoly v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta KoSice
nepravne subjekty
sluz.
P.&.| nazov/ulica riaditel’ telefén “(;gg;ﬂ e-mail
900
1. |Azovska 1l PaedDr. Alena Kupkova 7290263 101 | riaditel. MSAzovskal @skol.kosice.sk
o |B. Nemeovej 4 ?j‘;‘éﬁ;ﬁf‘gf‘l‘ga 6234766 | 102 | riaditel. MSBNemcovejd@skol kosice.sk
3. | Bernoldkova 14 PaedDr. Elena Krempaska | 6432007 104 | riaditel. MSBernolakoval4@skol.kosice.sk
4. |Budanova 6 Mgr. Agata Semrakova 6337167 | 152 |riaditel. MSBudanova6@skol.kosice.sk
5. | Budapestianska 3 | PaedDr. Lenka Adzimova | 6361032 | 106 |riaditel. MSBudapestianska3@skol.kosice.sk
6. | Cottbuska 34 Mgr. Adriana Plackova 6426795 | 168 |riaditel. MSCottbuska34@skol.kosice.sk
7. | Cinska 24 Be. Jalius Bodnarik 6364230 107 | riaditel. MSCinska24@skol kosice.sk
o |Cordikova 17 g’lhgyrngzgrsff 6450590 | 594 | riaditel MSCordakoval 7@skol.kosice.sk
9. | DéneSova 53 Ing. Katarina Lukacova 6437161 | 189 |riaditel. MSDenesova5S3@skol.kosice.sk
10. | Druzicova 5A Mgr. Silvia Olejarova 7894810 | 108 | riaditel. MSDruzicova5A@skol.kosice.sk
11. | Heckova 13 Bc. Miriam Kantorova 6855068 103 | riaditel. MSHeckoval3@skol.kosice.sk
12. | Hemerkova 26 Darina Niznikova 6436568 | 649 | riaditel. MSHemerkova26@skol.kosice.sk
13. | Hronska 7 Anna Botikova 6429512 110 |riaditel. MSHronska7@skol.kosice.sk
14. | Humenska 51 Mgr. Monika Strompova | 6424503 111 | riaditel. MSHumenska5 1 @skol.kosice.sk
15. | Haskova 45 Svetlana Malecka 6432675 158 | riaditel. MSHuskova45@skol.kosice.sk
16. |Ipel'ska 10 Zuzana Salova 6427931 112 | riaditel. MSIpelskal 0@skol.kosice.sk
17. | Jaltska 33 Mgr. Méria Mraskova 6713661 114 | riaditel. MSJaltska33@skol.kosice.sk
18. |Jenisejska 24 Mgr. Zuzana Tom&ova 7894667 115 | riaditel. MSJenisejska24@skol.kosice.sk
19. | Kalinovska 9 Mgr. Silvia Bosnovicova | 6717152 116 | riaditel. MSKalinovska9@skol.kosice.sk
20. | Kezmarska 46 Ing. Svetlana Novakova 6425311 118 | riaditel. MSKezmarska46@skol.kosice.sk
21. | Koval'ska 12/A Mgr. Daniela Ondrejova | 6845132 191 |riaditel. MSKovalskal2/A@skol.kosice.sk
- %éd”ké némestie M. Katarina Dejeikovd | 6715737 | 121 |riaditel. MSLidickenamestie18 @skol kosice sk
23. | Miskovecka 20 Mgr. Edita Ondikova 6460667 123 | riaditel. MSMiskovecka20@skol.kosice.sk
” gg"ldaVSké cesta M. Jana KovéSovs 6430861 | 124 |riaditel. MSMoldavskacesta23@skol.kosice.sk
25. | Muskatova 7 Mgr. Méria Vargova 6421946 125 | riaditel. MSMuskatova7@skol.kosice.sk
26. | Obrancov mieru 16 | Denisa Anto$ova 6331739 109 | riaditel. MSObrancovmierul 6@skol kosice.sk
27. | Obrancov mieru 20 | Mgr. Monika Nagyova 6332275 128 | riaditel. MSObrancovmieru20@skol kosice.sk
28. | Ostepova 1 Jana DZuberova 7292068 129 | riaditel. MSOstepoval @skol.kosice.sk
29. | Ovruéska 14 Mgr. Katarina Onoferova | 6712187 130 | riaditel. MSOvrucskal4@skol.kosice.sk
30. | Park mladeze 4 PaedDr. Ingrid Stochlovd | 6330355 | 131 |riaditel. MSParkmladeze4@skol.kosice.sk
31. | Polianska 4 Mgr. Zdena Magakova 6334346 | 136 |riaditel. MSPolianska4@skol.kosice.sk
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32. |Polna 1l Daniela Mihalikova / 190 | riaditel. MSPolnal@skol.kosice.sk
Povstania ceského .l . .
33 | Pudu 11 Paulina Margova 6714001 | 133 |riaditel. MSPovstaniaceskeholudul 1@skol.kosice.sk
Repikova 58 7290733-1 16 | riaditel MSRepikovas8@skol.kosice.sk
34. Mgr. Monika Oravcova 4 ) ) )
35. | Safarikova trieda 4 | PaedDr. Nicoll Pauerova | 6425131 137 | riaditel. MSSafarikovatrieda4@skol kosice.sk
7291874- L .
36. Turgenevova 38 Jana Lipéakova 5 139 | riaditel. MSTurgenevova38@skol.kosice.sk
37. | Watsonova 2 PaedDr. Danka B&halova | 6331729 180 riaditel. MSWatsonova2@skol.kosice.sk
38. | Za priekopou 57 Jana Slovinska 6853356 126 | riaditel. MSZapriekopou57@skol.kosice.sk
39. | Zupkova 37 Jana Horizralova 6713472 141 | riaditel. MSZupkova37@skol.kosice.sk
Detské jasle : :
40 | Jesenn4 12 Be. Miriam Ondrové 6223589 | 630 |veduci.DJJesennal2@skol.kosice.sk
Materské Skoly v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta KoSice
rozpoctoveé organizacie
P...| nazov/ulica riaditel’ telefon e-mail
1. |Belehradska 6 Mgr. Katarina Holovacova 6361813 msbelehradska@extel.sk
Budapestianska 1
2. | Elokované Mgr. Iveta Strukanové 6360977
pracovisko ms.bud134@gmail.com
Viedenska 34 iveta.strukanova@gmail.com
5 7293328
3. | Dneperska 8 Mgr. Lucia Sidelska 0902 235 820 | dneperskams8@gmail.com
Galaktlckerl 11 7294293,
4. Elokovgne Mgr. Katarina Gromanova | 30727569 0918
praCOVlSkO 276 187
Galakticka 9 galakticka.ms@gmail.com
5. | Havanskd 26 Rendta Cymbalakova 6360981 ms@havanska.sk
6. |Hrebendova 5 Mgr. Viera Carnoka 0907 900 120 | mshrebendovaS@gmail.com
5 6362094
7. | Juhoslovanska 4 Ing. Marcela Sterbadkova 0911 891 669 | msjuhoslovanska4@gmail.com
NesporOVE} 28 6426511,
g, |Elokované PaedDr. Marta Hruskova 6740743
pracovisko 0911 636 535
Bystricka 34 ms.nesporova@netkosice.sk
6788077
9. | Palarikova 22 Mgr. Eva Chovancova 0911 757760 | mspalarikovake@centrum.sk
6787476
10. | Smetanova 11 Mgr. Martina Demkova 0907 900 140 | smetanoval 1 @gmail.com
6444246
11. | TrebiSovska 11 Mgr. Alena Bukovska 0948 302 604 | mstrebisovskal l @centrum.sk
Turgenevova 7
12. | Elokované Dagmar Rondzikova 6788570
pracovisko 0907 900 687
Lorin¢ik 15 7289161 msturgenevova7@gmail.com
6431327
13. | Zuzkin park 2 Svetlana Gjabelova 0907 900 142 | zuzkinparkms2@gmail.com
6852119
14. | Ziackal$ Mgr. Renata Bacova 0917 286 932 | mskrasnal 8@centrum.sk



mailto:riaditel.MSSafarikovatrieda4@skol.kosice.sk
mailto:veduci.DJJesenna12@skol.kosice.sk
mailto:msbelehradska@extel.sk
mailto:galakticka.ms@gmail.com
mailto:ms@havanska.sk
mailto:msjuhoslovanska4@gmail.com
mailto:ms.nesporova@netkosice.sk
mailto:smetanova11@gmail.com
mailto:mstrebisovska11@centrum.sk
mailto:msturgenevova7@gmail.com
mailto:zuzkinparkms2@gmail.com
mailto:mskrasna18@centrum.sk

Zizkova 4 0907 900 540
15. | Elokované Katarina Harangozdova
pracovisko 0917 666 568
Turgenevova 38 mszizkovadkosice@gmail.com
Kontakty na ZUS, CVC a JS
Zakladné umelecké Skoly
p.¢. | nazov Skoly adresa riaditel’ $koly tel. ¢. e-mail
ZUS M. Hlavna 68, ) 6227431,
1. Hemerkovej 040 01 Kosice Anna Zitvova, Dis. art 6225781 zus.mhemerkovej@gmail..com
EP Belehradska 21, 040 13 KoSice
EP Juhoslovanska 2, 040 13 KoSice
Kovéagska 43,
2. ZUS 040 01 Kosice PaedDr. Marko Baco 6220760 zuskosice@centrum.sk
Bernolakova 26, 6422223
3. ZUS 040 11 Kosice Megr. Peter Kundracik 6422224 zusbernolakovake@gmail.com
EP Roznavska 10, 040 11 Kosice
EP Uherova 11, 040 11 KoSice
EP Ml4deznicka 3, 040 15 Kogice- Saca
EP Starozagorska 8, 040 23 Kosice
EP Opatska 13, 040 18 KoSice- Krasna
. Irkutska 1, Mgr. Zuzana Uhrinova
4. ZUS 040 12 Kosice Hegyesyova 6743544 zusirkutska@gmail.com
EP Aténska 1/A, 040 13 KoSice
EP Maurerova 21, 040 22 KosSice
Jantarova 6,
5. ZUS 040 01 Kosice Megr. Art Jan Samsely 6787778 zusjantarova@zusjantarova.sk
EP Abovska 36, 040 17 Kosice
EP Irkutska 1, 040 12 Kosice
EP Aténska A/1, 040 13 KoSice
EP Klatovska 56, 044 12 Nizny Klatov
EP Fabryho 44, 040 22 Kosice
Centrum vol’'ného ¢asu
p.&. | nazov 87 adresa riaditel’ §koly/SZ tel. ¢. e-mail
Centrum volného | Orgovanovas,
1. Casu 040 11 Kosice RNDr. Helena Labovska | 64114 1 cve@cvckosice.sk
EP Popradska 86, 040 11 Kosice
EP Juhoslovanska 2, 040 13 KoSice
EP Starozagorska 8, 040 23 Kosice
EP Charkovska 1, 040 22 Kosice
EP Nizna Uvrat 26, 040 01 Kosice
Bukovecka
5 5 17, 040 12 PaedDr. Zuzana Takacova
2. CVC pri ZS KosSice Petrilova 7295478 zsbukke@gmail.com
5 5 Dréabova 3, 040 Mgr. Ing. Annamaria
3. CVC pri ZS 23 Kosice Kmitova 6443639 zsdrabova@zsdrabova.sk
5 y Druzicova 4,
4. CVC pri ZS 040 12 Kosice |Mgr. Jozef Varga 6740238 zsdruzicova4@zsdruzicovad.sk
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Gemerska 2,

5. CVC pri Z8 040 01 Kogice [Mgr. Stefan Kol 6251978 zsgemerska@gmail.com
5 5 Hroncova 23,
6. CVC pri ZS 040 01 KoSice |[Mgr. Martin Fazekas 6333244 zshroncova@zshroncova.sk
5 y Kezmarska 28, ;
7. CVC pri ZS 040 11 KoSice |Mgr. Zelmira IStvanova 6423491 skola@zskezmarska28.sk
Krosnianska
5 5 4, 04023
8. CVC pri ZS KosSice [ng. Danka Daneshjoova 0911581722 riaditel@zskroke.sk
Masarykova
5 5 19/A, 040 01
9. CVC pri ZS Kosice PacdDr. Radoslav Lukacs 6221956 zsmasarykova@zsmasarykova.sk
Park
5 5 Angelinum 8,
10. | CVCpri ZS 040 01 KoSice [Mgr. Renata Brédova 6335430 zspa@zspa.sk
Podjavorinskej
1,040 11
11. | cvCpriz$ Kosice Mgr. Milan Dulina 6434003 zspodjavorke@gmail.com
5 5 Polianska 1,
12. | CVCpri ZS 040 01 KoSice [PaedDr. Alena Mocna 6350105 skola@zspolianska.sk
5 y Povazska 12,
13. | CVCpri ZS 040 11 Kosice |RNDr. Cubos Hvozdovié 6432590 zspovkel2@gmail.com
Poziarnicka 3, [PaedDr. Antonia
14. | CVC pri Z§ 040 01 Kosice _[Miindelova 6784819 zs.poziarnicka@gmail.com
Staniéna 13,
15. | cvCpriZ8 040 01 Kosice |PaedDr. Eva Pillarova 6253720 zsstanicnake@zsstanicnake.sk
5 5 Tomasikova 31, [PaedDr. Renata
16. | CVCpri ZS 040 01 KoSice |Obsatnikova 63318 3 zstomke3 1 (@gmail.com
Ulica Slobody
5 5 1,040 11
17. | CVCpri ZS KosSice Mgr. Anna Demeterova 6438665 riaditelka@zsslobody.eu
5 5 Abovska 36,
18. | CVCpri ZS 040 17 Kosice [Mgr. Miroslav Gajdo$ 7299244 zsabovska@zsabovska.sk
Néam. L.
Novomeského
5 5 2,040 01
19. | CVCpri ZS KosSice Mgr. Julia Dzurusova 6252961 riaditelka@zsnovo.sk
5 5 Fabryho 44,
20. | CVCpri ZS 040 22 KosSice [Mgr. Michal Vilc¢ko 7998444 zstabryho@zstabryho.sk
Jazykové Skoly
p.€. | nazov Skoly adresa riaditel’ Skoly | tel. ¢. e-mail
Uzhorodska 8, i
1. | Jazykové skola Zhorodska PacdDr. Martina | (377 sis@siske.sk
040 12 Kosice Bakajsa
EP Krosnianska 2, 040 22 KoSice
EP Bruselska 18, 040 13 Kosice
2. Jaz ykové Skola pri Staglcna 13,04001 PgefiDr. ’Eva 6253720 zsstanicnake(@zsstanicnake.sk
ZS Kosice Pillarova
Jazykova skola pri | Polianska 1, 040 01 PaedDr. Alena .
3. 7 Kogice Mocné 6361479 skola@zspolianska.sk
Jazykova skola pri | Nam. L. Novomeského Mgr. Julia -
4. 7 2. 040 01 Kogice Daurusové 6252961 riaditelka@zsnovo.sk
5 Jazykova skola pri | Park Angelinum 8, 040 Mgr. Renata
) ZS 01 Kosice Bredova 6335430 zspa@zspa.sk
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Kontakty na zamestnancov oddelenia Skolstva MMK k 1.9.2024

055/ 6419 plus klapka
Meno klapka miestnost’” e-mailova adresa @kosicesk mobil
ODDELENIE SKOLSTVA
Mgr. Lopusniakova Beata 298 E-210a beata.lopusniakova 0907880063
Bobrunkova Lubica - sekretariat 217 E-210 lubica. bobrunkova
Bc. Volosinyova Gabriela 224 E-203a gabriela.volosinyova
Beregszasziova Monika 900 E-208 monika.beregszasziova
PhDr. Sviatkova Silvia 906 E-203 silvia.sviatkova
Mgr. Kvetkova Maria 299 E-203 maria.kvetkova
Mgr. Macko Branislav 219 E-211 branislav.macko
Soffova Dana 905 E-203a dana.soffova
Mgr. Urbanova Monika 143 E-208 monika.urbanova
Mgr. Katarina Repaska 268 E-211 katarina.repaska

Referat ekon. ¢innosti $kol a skolskych zariadeni

Ing. Pasztorova Erika, vedtca referatu 901 E-204 erika.pasztorova 0907900179
Bajerova Viera 213 E-212 viera.bajerova

Ing. Firkal'ova Martina 903 E-214 martina.firkalova
Eliasova Blanka 899 E-214 blanka.eliasova

Ing. Gedrova Gabriela 897 E-223 gabriela.gedrova

Ing. Guzlejova Lydia 168 E-214 lydia.guzlejova

Ing. Markovicova Martina 916 E-212 martina.markovicova
Ing. Ondro Matus 288 E-223 matus.ondro

Mgr. Palkova Magdaléna 898 E-222 magdalena.palkova
Ing. Siladiova Jana 904 E-212 jana.siladiova

Ing. Sramko Ivan 228 E-222 ivan.sramko

Ing. Chovanova Katarina 236 E-223 katarina.chovanova
Mgr. Méria Belenska E-203a

Oddelenie Sportu a mladeze

Mgr. Svec Mario, vedtici oddelenia 216 E-106 mario.svec 0918515342
Mgr. Sveku$ Marian 717 E-105 marian.svekus 0907900721
Referat informatiky

Ing. Grega Robert 902 E-122 robert.grega
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	 Register účtovných závierok  ani MF SR priamo účtovné závierky ani ďalšie dokumenty neprijíma.
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	Oblasť školského stravovania ustanovuje  Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov  (školský zákon)  § 139 - § 142a, § 145a - § 145b – podporné opatrenia  poskytované školou al...
	10.1
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